Procedura obserwacji zaje¢ w Publicznej Szkole Podstawowej nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu wprowadzona
zarzqdzeniem dyrektora nr 17/2017/2018 z dnia 4 grudnia 2017 roku

PROCEDURA
OBSERWACJI ZAJEC
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 16
W KEDZIERZYNIE — KOZLU

wprowadzona zarzadzeniem dyrektora nr 17/2017/2018 z dnia 4 grudnia 2017 r.
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 16
w Kedzierzynie - Kozlu

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe ( Dz. U. z 2017 r. poz. 59),

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. przepisy wprowadzajace ustawe Prawo oswiatowe ( Dz. U.
z 2017 r. poz. 60),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego ( Dz. U. z 2017 r. poz.1658)


http://sp4-tbg.pl/images/dokumenty/Procedury/proc-obserw-zaj.pdf#page=1
http://sp4-tbg.pl/images/dokumenty/Procedury/proc-obserw-zaj.pdf#page=1

Procedura obserwacji zaje¢ w Publicznej Szkole Podstawowej nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu wprowadzona
zarzqdzeniem dyrektora nr 17/2017/2018 z dnia 4 grudnia 2017 roku

l. Zasieg obserwacji

Obserwacji moga podlega¢ wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych z uczniami, zajecia wszystkich nauczycieli, wychowawcow i opiekunow,
wszystkie klasy i zespoly uczniow.

1. Cele obserwacji:

1. Analiza rozwoju wiedzy, umiej¢tnosci i postaw uczniow.
2. Gromadzenie informacji o pracy nauczyciela w celu dokonywania oceny jego pracy lub
udzielania pomocy.
3. Inspirowanie 1 wspieranie nauczycieli w realizacji zadan dydaktycznych
I wychowawczych.
4. Gromadzenie informacji w procesie ewaluacji 1 kontroli wybranych obszaréw pracy
szkoty.
Podniesienie jako$ci pracy szkoty.
Badanie realizacji programow nauczania i innych programéw przyjetych do realizacji.
Badanie stopnia realizacji podstawy programowej.
Kontrola przestrzeganie praw ucznia.
Kontrola przestrzegania zapisOw w Statucie Szkoly, w tym WSO.
0. Kontrola realizacji wnioskow i zalecen Poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;.
1. Szczegotowe cele, tematyke 1 harmonogram obserwacji na dany rok szkolny ustala
dyrektor szkoty i przekazuje do wiadomos$ci nauczycielom do 15 wrzesnia kazdego roku
szkolnego.
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I11.  Rodzaje obserwacji:
1. Diagnozujaca

Obserwacja ucznidéw, ich wiedzy, umiejetnosci 1 postaw. Stuzy obserwacji aktywnosci
uczniéow na lekcji, spowodowanych okreslonymi dziataniami nauczyciela.

2. Doradczo - doskonalgca (wspomagajgca)

Obserwacja warsztatu pracy nauczyciela, sposobu planowania pracy, konstrukcji lekcji,
wykorzystania §rodkéw dydaktycznych, indywidualizacji nauczania, motywowania uczniow
do nauki, wlasciwego oceniania itp. Jej celem jest okreslenie mocnych i stabych stron pracy
nauczyciela i pomoc w doskonaleniu umiejetnosci metodycznych obserwowanego nauczyciela.

3. Problemowa

W przypadku prowadzenia ewaluacji w wybranym zakresie pracy szkoty.

4. Oceniajaca

W przypadku nauczycieli podlegajacych procedurze oceny pracy w danym roku szkolnym

lub podlegajacych procedurze oceny dorobku zawodowego za okres stazu w procesie
awansu zawodowego.
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5.

Kontrolna

Niezapowiedziana, wynikajgca z niepokojgcych symptomow lub skarg rodzicow.

V.

Prowadzacy obserwacje

Obserwacje zaje¢ mogg prowadzié:

1.
2.

3.

VI.

VII.

=

Vil

1.

Dyrektor szkoty

Doradca metodyczny na prosbe nauczyciela lub na prosbe dyrektora za zgoda
nauczyciela.

Wizytator w procesie ewaluacji zewnetrznej.

Opiekun stazu.

Ustalanie terminu obserwacji

Obserwacje diagnozujace, doradczo — doskonalgce, problemowe zapowiadane, a ich
przebieg jest uzgadniany z nauczycielem podczas rozmowy przed obserwacja.
Obserwacje oceniajace i kontrolne nie musza by¢ zapowiadane.

Przebieg obserwacji

1. W trakcie obserwacji nauczyciel musi posiada¢ dziennik lekcyjny, dziennik zajeé
pozalekcyjnych.

2. W trakcie obserwacji osoba obserwujaca zajecia w zaden sposéb nie ingeruje w ich
przebieg.

3. Podczas obserwacji dyrektor lub inna osoba obserwujaca zajgcia zapisuje
postrzezenia w przygotowanym arkuszu obserwacji.

Rozmowa po obserwacji

Odbywa si¢ w ciagu trzech dni od dokonanej obserwacji.

Podczas rozmowy nauczyciel dokonuje samooceny przeprowadzonych zajec, tj.:
analizuje przygotowanie si¢ do lekcji (zajec); ustosunkowuje si¢ do przebiegu
1 wynikéw lekcji (zajec); ocenia stopien osiggnigcia celow i1 swojg rolg na lekcji
(zajeciach); analizuje dostrzezone sukcesy, a takze niedociagniecia, bledy, trudnosci,
niepowodzenia, okresla ich przyczyny.

Dalsze omawianie obserwowanych zajec¢ polega na: wskazaniu mocnych stron zajec,
omoéwieniu stabych stron zaje¢, sformutowaniu wspolnych wnioskow, ustaleniu
ewentualnych dziatan doskonalgcych i terminu ich realizacji.

Obserwujacy ustala z nauczycielem tres¢ zalecen i wnioskoéw, jakie znajda sig¢
w arkuszu obserwacji lekciji.

|. Dalsze dzialania zmierzajace do korygowania bledow

Nauczyciel wymienione w arkuszu zalecenia realizuje w mozliwie najkrotszym czasie
lub terminie okre§lonym przez obserwujacego.
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IX.

1.

a)

c)
d)

Przechowywanie dokumentacji obserwacji:

Dokumentacja obserwacji ma charakter stuzbowy i jest przechowywana przez dyrektora
szkoty.
Nauczyciel ma prawo wgladu w dokumentacje dotyczaca jego zajec.

Wzoér arkusza obserwacyjnego

Wzory ponizszych arkuszy znajduja si¢ w zalacznikach do ,, Procedur obserwacji zajgc
w Publicznej Szkole Podstawowej nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu”

arkusz obserwacji zaj¢¢ edukacyjnych — zatacznik nr 1

arkusz obserwacji lekcji wychowania fizycznego — zatgcznik nr 2

arkusz obserwacji zaje¢ z wychowawcg — zatgcznik nr 3

arkusz  obserwacji  zaje¢ opiekunczo — wychowawczych, $wietlicowych
I pozalekcyjnych — zatacznik nr 4

arkusz obserwacji imprezy / uroczystosci szkolnej — zatacznik nr 5

W sprawach nieuregulowanych procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor szkoty.
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Zalgcznik nr 1 do ,, Procedur obserwacji zaje¢ w PSP nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu”

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC EDUKACYJNYCH

(nie dotyczy wychowania fizycznego, zaje¢ z wychowawca)

1. Imi¢ i nazwisko nauczyciela: ............ooiiiiiiiiii i
2. DAt .
3. KIaSa: e e
A, Przedmiot: ...
0. LMt KO i: o neie i e
6. Rodzaj lub problematyka obSerwacji: .......coeviiiiuiiiiiiiiiii i
7. Whnioski z obserwacji:
Nauczyciel : TAK lub NIE
podat cel lekcji TAK NIE
podat kryteria sukcesu TAK NIE
podat pytanie kluczowe TAK NIE
monitorowat przebieg lekcji, realizacje celu lekcji i1 kryteria sukcesu TAK NIE
realizowatl podstawe programowa TAK NIE
zrealizowat zaplanowane dziatania TAK NIE
zainteresowat uczniow tematem TAK NIE
zaangazowat wszystkich uczniow TAK NIE
stosowal metody aktywizujace TAK NIE
wdrozyl prace w grupach TAK NIE
dostosowat stopien trudnosci do mozliwosci uczniow TAK NIE
pobudzit samodzielno$¢ uczniow TAK NIE
pobudzit postawe badawcza uczniow TAK NIE
udzielat informacji zwrotnej TAK NIE
odpowiednio zarzadzal czasem TAK NIE
motywowal uczniow TAK NIE
udzielal wskazowek, stuzyt pomoca TAK NIE
dbal o atmosfer¢ wzajemnego szacunku TAK NIE
dawat uczniom poczucie bezpieczenstwa TAK NIE
stosowat strategi¢ oceniania ksztattujacego TAK NIE
podsumowat zajecia TAK NIE
nauczyciel wpisat do dziennika elektronicznego rozklady zaje¢ TAK NIE
nauczyciel zamiescit na stronie internetowej przedmiotowe zasady TAK NIE
oceniania
nauczyciel posiada PZO do potrzeb edukacyjnych i TAK NIE
psychofizycznych uczniow

8. Zalecenia do dalszej pracy:

dyrektor nauczyciel


http://republika.onet.pl/propis.html
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Zatgcznik nr 2 do ,, Procedur obserwacji zaje¢ w PSP nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

ocoukrwhE

Whioski po obserwaciji:

Imig i nazwisko nauczyciela: .............oooiiiiiiiiiii
Data: Lo e
KIaSa: ..o
35T 1
Rodzaj lub problematyka obSerwacji: ..........ccoveiiiiiiiiiiiiiiiiie i,

’

Czynniki okreslajace jakos¢ lekcji

tak | nie |

uwagi

Ocena realizacji podstawy programowej. Nauczyciel:
- realizowal tre$ci zawarte w podstawie programowe;.

programowe;.

- ksztalcit umiejetnosci  okreslone w podstawie

Cele lekcji. Nauczyciel:

- przedstawil uczniom cele lekcji, kryteria sukcesu
- sprawdzil poziom realizacji celéw zajec.

Cele lekcji byty zrozumiate dla uczniow.

Metody. Nauczyciel:

- wykorzystal rozne zrodta wiedzy.
- wybral metody aktywizujace uczniow.

- dobral adekwatne metody do realizowanego tematu.

Efektywnos$¢ uczenia si¢: Uczniowie:

- rozumiejg polecenia nauczyciela.

- s3 aktywni na zajeciach.

- potrafig wspotpracowac ze soba.

Nauczyciel wlasciwie gospodarowat zasobem sit
uczniow.

Indywidualizacja. Nauczyciel:
- réznicowal pracg z uczniami.

Relacje interpersonalne. Nauczyciel:

- traktowat ucznia podmiotowo.

- stosowal pozytywne wzmocnienia.

- zachowal rownowage pomiedzy dialogiem
postuszenstwem.

a

Ewaluacja. Nauczyciel:

- sprawdzil poziom opanowania umiejg¢tnosci i
wiadomosci przez uczniow.

- dokonat oceny wiadomosci 1 umiejetnosci uczniow.

7. Zalecenia:

dyrektor

nauczyciel


http://republika.onet.pl/propis.html
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Zatgcznik nr 3 do ,, Procedur obser:vvacji zaje¢ w PSP nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu”
ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC Z WYCHOWAWCA

Imig i nazwisko nauczyciela: ............ooiiiii i
D |
K8 e
05 1
Rodzaj lub problematyka ObSErwacji: .......ouvvuiiiiiiiitiiiiiei e
Whioski po obserwaciji:

ocoukrwhE

Czynniki okres$lajace jakos$é lekcji tak | nie | uwagi

Cele lekcji: Nauczyciel

» Ma okreslone cele szczegotowe lekcji;

» Zapoznaje z nimi uczniow;

» Sprawdza na koniec lekcji stopien ich osiggniecia.

Poziom osiagniecia zalozonych celow:

» Osiggnieto cele w odniesieniu do zaplanowanych;

» Osiggnieto cele w odniesieniu do mozliwosci

uczniow;
» Uczniowie byli zaangazowani w osiggniecie celow.

Efektywno$¢ uczenia sie: Uczniowie:

» Rozumiejq polecenia nauczyciela;

» Sq aktywni na zajeciach;

» Pracujq i myslg samodzielnie;

» Potrafig wspolpracowac ze sobg;

Jakos$¢ nauczania:

» Stosowano rozne metody i techniki;

» Angazowano wszystkich uczniow;

Relacje interpersonalne:

Traktowano ucznia podmiotowo;

Stosowano zasady komunikacji werbalnej i
niewerbalnej;

Stosowano pozytywne wzmocnienia;

Zachecano do wzmozonego wysitku,

Zachowano autorytet nauczyciela;

YVVVV VYV

Zachowano rownowage pomiedzy dialogiem a
formg podawczq.

Zastosowane pomoce dydaktyczn-wychowawcze:

» Odpowiednio przygotowano pomoce;

» Odpowiednio wykorzystano pomoce;

» Eksponowano prace.

7. Zalecenia pohospitacyjne:

dyrektor nauczyciel
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Zatgcznik nr 4 do ,, Procedur obserwacji zaje¢ PSP nr 16 w Kedzierzynie — KoZlu”

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC OPIEKUNCZO - WYCHOWAWCZYCH,
SWIETLICOWYCH
| POZALEKCYJNYCH

1. Imig¢ i nazwisko nauczyciela: ...........ooiiiiiiiiiiii i
2. DAl ..
3. Klasa, grupa, zespol: ... ..o
A, ROAZAJ ZAJQC: ..ottt et e e
5. Problematyka 0bSerwaci: .........c.oviiriiii i
6. Whnioski po obserwacji:

NAUCZYCIEL.: TAK lub NIE
zrealizowat zaplanowane dzialania. TAK NIE
Zainteresowal uczniow tematem. TAK NIE
zaangazowat wszystkich uczniow. TAK NIE
dostosowat stopien trudnosci do mozliwo$ci uczniow. TAK NIE
pobudzit samodzielnos$¢ uczniow. TAK NIE
pobudzit postawe badawczg uczniow. TAK NIE
udzielat informacji zwrotnej TAK NIE
odpowiednio zarzadzal czasem. TAK NIE
motywowal uczniow. TAK NIE
podsumowatl zajecia. TAK NIE
ksztattowal prawidlowa relacje z uczniami. TAK NIE

7. Zalecenia pohospitacyjne:

dyrektor nauczyciel
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Zatgcznik nr 5 do ,, Procedur obserwacji zaje¢ w PSP nr 16 w Kedzierzynie — Kozlu”

ARKUSZ OBSERWACJI UROCZYSTOSCI / IMPREZY SZKOLNEJ

1. Nazwa imprezy / uroczystosci:
2. Rodzaj imprezy / uroczystosci:
a) sportowa,
b) artystyczna,
c) okazjonalna,
d) inna:
3. Zakres imprezy/ uroczytosci:
a) klasowa,
b) szkolna,
c) migdzyszkolna,
d) gminna,
e) rejonowa,
f) inne:

a) apel,
b) spotkanie,
c) dyskoteka,
d) przeglad muzyczny, teatralny,
e) turniej sportowy,
f) festyn,
g) inne:
7. Zorganizowana:
a) zgodnie z kalendarzem uroczystosci / imprez szkolnych,
b) z inicjatywy dyrektora,
C) z inicjatywy nauczyciela,
d) inne:
8. Osoba odpowiedzialna:

podpis nauczyciela podpis dyrektora



