ZARZADZENIE NR 258/0r/2019
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 1 lipca 2019r.

w sprawie wprowadzenia obowiazku stosowania ustalonego wzoru karty akceptacji kazdego projektu
umowy w sprawie zamowienia publicznego, zawieranej w formie pisemnej przez Gmine Kedzierzyn-
Kozle w wyniku postepowania prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz potwierdzenia
wykonania tej umowy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506), zarzgdzam co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam obowigzek stosowania i ustalam wzor karty akceptacji kazdego projektu umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, zawieranej w formie pisemnej przez Gming Kedzierzyn-Kozle w wyniku
postepowania prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz potwierdzenia wykonania tej umowy,
zwang dalej ,,kartg akceptacji”, w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, sporzadzajacych po uptywie
terminu wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, kazdy projekt umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
zawieranej w formie pisemnej przez Gmine Kedzierzyn-Kozle w wyniku postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych prowadzonych przez te komorki, zobowiazani sa kazdorazowo zapewni¢ dokumentowanie przy
pomocy karty akceptacji wymaganych odrebnymi przepisami czynnosci:

1) sporzadzenia projektu umowy przez pracownika wiasciwej komorki organizacyjnej w ramach realizacji
powierzonego mu zakresu zadan i obowigzkow;

2) weryfikacji tresci oraz formy projektu umowy przez kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej;

3) stwierdzenia zgodnosci projektu umowy z prawem, dokonywanego przez radce prawnego;

4) stwierdzenia zgodnosci projektu umowy z planem finansowym Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
dokonywanego przez Skarbnika Miasta lub osobg przez niego upowazniona;

5) akceptacji projektu umowy przez Prezydenta Miasta lub Zastepce Prezydenta Miasta nadzorujacego
dziatania kierownika komorki organizacyjnej sporzadzajacej projekt umowy;

6) potwierdzenia wykonania i odbioru przedmiotu zamdwienia przez wiasciwego przedstawiciela Urzedu
Miasta Kegdzierzyn-Kozle (w przypadku robdt budowlanych - inspektora nadzoru inwestorskiego
wymienionego w umowie);

7) zatwierdzenia pod wzglgdem merytorycznym przez kierownika wiasciwej komorki organizacyjnej lub
inng osobe¢ upowazniona, wydatku zwigzanego z zaptata wynagrodzenia wykonawcy w zwigzku
z odbiorem przedmiotu zamoéwienia;

8) zatwierdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym przez Gtdéwnego Ksiegowego Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle lub osob¢ upowazniona wydatku zwigzanego z zaptatg wynagrodzenia wykonawcy
w zwiazku z odbiorem przedmiotu zamdwienia.

2. Karta akceptacji dotgczana jest do sporzadzanej przez wiasciwg komodrke organizacyjng Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle dokumentacji czynnosci zwiazanych z opracowaniem projektu oraz zawarciem
i wykonaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu na stronie podmiotowej Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w sieci Intranet Urzgdu Miasta Kedzierzyn-
Kozle.

PREZYDENT MIAS,TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)




sygn. akt: ............

Zalgcznik do zarzadzenia Nr 258/0r/2019
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE
zdnia 1 lipca 2019 r.

Podstawowe dane dotyczace umowy

Data zawarcia i numer umowy

Przedmiot /nazwa umowy

Wykonawca zamoéwienia objetego umowa

KARTA AKCEPTACJI PROJEKTU UMOWY ORAZ POTWIERDZENIA JEJ WYKONANIA

Lp. Osoba odpowiedzialna

Imi¢ i Nazwisko

Data akceptacji Podpis

1. Pracownik sporzadzajacy projekt umowy

Kierownik komdrki organizacyjnej
2. odpowiedzialny za weryfikacje i uzgodnienie
tresci oraz formy projektu umowy

Radca Prawny w zakresie stwierdzenia
zgodnosci projektu umowy z prawem

Skarbnik Miasta

finansowym Urzedu Miasta

lub osoba upowazniona do stwierdzenia
zgodnosci projektu umowy z planem

Prezydent Miasta

lub Zastepca Prezydenta Miasta nadzorujacy
dziatania kierownika wtasciwej komorki
organizacyjnej — akceptujacy projekt umowy

Osoba potwierdzajaca wykonanie i odbior
przedmiotu zaméwienia (w przypadku robét
budowlanych — inspektor nadzoru
inwestorskiego wymieniony w umowie)

Kierownik wtasciwej komorki

zatwierdzenia pod wzglgdem

7. merytorycznym wydatku zwigzanego
z zaptata wynagrodzenia wykonawcy
w zwigzku z odbiorem przedmiotu

zamoéwienia

organizacyjnej lub osoba upowazniona do

wykonawcy

Glowny Ksiegowy Urzedu Miasta lub osoba
upowazniona do zatwierdzenia pod

8. wzgledem formalno-rachunkowym wydatku

zZwiazanego z zaptata wynagrodzenia

)

uzupetni¢ po zawarciu umowy i jej ujeciu w rejestrze uméw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.




