ZARZ ADZENIE Nr 1874/Fn/2017
PREZYDENTA MIASTA K EDZIERZYN-KO ZLE

z dnia 27 grudnia 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji niektérychsktadnikow
majatkowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Dziatagc na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 vdmee 1994 r. o rachunkowol (Dz. U. z 2017r.
poz. 2342), zarglzam, co nagpuje:

§ 1.Zarmadzam przeprowadzenie inwentaryzacji npsjacych sktadnikbw matkowych Urzdu Miasta
Kedzierzyn-Kale:

1) srodkdéw pienéznych tj. gotowki w kasie, drukovécistego zarachowania pozog@jch w dyspozycji
Urzedu Miasta, a w szczegolém bloczkéw optaty targowej i mandatow kredytowalmyc

2) materiatéw biurowych w magazynie- Wydziat Adnsitnacyjno-Gospodarczy, materiatdbw promocyjnych-
Biuro Informacji i Promocji Miasta, materiatéw eltgatacyjnych- Biuro Informatyki i Ochrony Informag;j

3) paliwa w samochodach ghowych — Wydzial Administracyjno-Gospodarczy, Stidiejska, Wydziat
Zarzdzania Drogami, Wydziat Zagdzania Kryzysowego;

4) materiatéw i towarow inwestycyjnych oraz remamgeh odpisanych w koszty w momencie zakupu, a do
konca roku niewykorzystanych.

§ 2.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powpfugstpujace zespoty spisowe:
1) Kasa:

a) Edyta Morawiec - Przewodnigz Zespotu,

b) Helena Nowak — Cztonek Zespotu;

2) Magazyn materialéw biurowych (ewidencjasdmwo-wartGciowa) oraz ewidencja ikgiowa paliwa
w samochodach stbowych pozostacych na stanie Wydziatu Administracyjno-Gospodagoze

a) Agnieszka Zimny-llnicka — Przewodnicy Zespotu,
b) Dorota Tomala — Czlonek Zespotu;

3) Ewidencja iléciowa paliwa w samochodach ghowych pozostarych na stanie Wydziatu Zaydzania
Drogami:

a) Marek Mazurkiewicz — Przewodnigz Zespotu,

b) Roman Ciélik — Cztonek Zespotu;

4) Ewidencja materiatéw promocyjnych miasta (ewijarnlo$ciowo-wartgciowa):

a) Dominika Stupina — Przewodnigz Zespotu,
b) Katarzyna Braheska-Blania — Cztonek Zespotu;

5) Ewidencja iléciowa paliwa w samochodach showych pozostarych na stanie Stig Miejskiej:

a) Andrzej Mazurek — Przewodnigz Zespotu,
b) Pawet Szczecina - Czlonek Zespotu;

6) Ewidencja iléciowo-wartgciowa materiatdw eksploatacyjnych:

a) Izabela Krauze — Przewodnicy Zespotu,
b) Artur Niedbalski — Cztonek Zespotu;
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7) Ewidencja iléciowa paliwa w samochodach ghowych pozostacych na stanie Wydzialu Zaydzania
Kryzysowego:

a) Tomasz Lipniacki — Przewodnig Zespotu,

b) Zbigniew Kulej — Cztonek Zespotu.

2. Jako koordynatora pracy zespotdw wyznaczam Paadeusza Orlika Gléwnego Ksgjowego-
Kierownika Referatu Obstugi Finansowej lgdz Miasta.

§ 3.1. Inwentaryzagj nalezy przeprowadz w dniu 29 grudnia 2017 r.

2. Osoby wchodice w sktad zespotow spisowych wskazanych w § 2 smnpeetry odpowiedzialnéc za
wlasciwe oraz zgodne z obogdujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Protokét rozliczé wynikéw inwentaryzacji naly przekazda do Wydzialu Finansowego Referatu
Obstugi Finansowej w terminie do 12 stycznia 2018 r

§ 4.Wykonanie zargdzenia powierza ¢iGtownemu Ksigowemu Urzdu Miasta, ktory zigy informacg
o0 realizacji niniejszego zagdzenia.

§ 5.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem wydania.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za spagdzenie informaciji:
Glowny Ksigowy

Kierownik Referatu Obstugi Finansowej
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale

Tadeusz Orlik (-)
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