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ZAPYTANIE OFERTOWE 

Uslu2a świadczenia pomocy doradczej p'rzy przeprowadzanych 
zamówieniach publicznych 'w ramach projektu "Poprawa jakości . 

powietrza w Subre2ionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim - etap II" 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro 

Niniejsze zapytanie ofertowe związane jest z realizowanym wspólnie przez dwóch partrierów 

projektu pn. "Poprawa jakości powietrza w Subregionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim - etap II". Liderem 

projektu jest Gmina Kędzierzyn-Koźle, która na podstawie upoważnienia wystawionego przez 

Partnera prowadzi niniejsze postępowanie oraz po wybraniu Wykonawcy podpisze w imieniu 

własnym i partnera umowę na wykonanie usługi. Z uwagi na współfinansowanie projektu ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacy~nego Województwa 

Opolskiego 2014-2020, wszelkie działania podejmowane przez przyszłego Wykonawcę, muszą być 

zgodne z : 

- Umową Partnerstwa 2014-2020 jWytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 
Spójności na lata 2014-2020 (wg dokumentu aktualnego na dzień realizacji zamqwienia), 

- Wytycznymi programowymi Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Opolskiego (dalej: IZ RPO WO) w perspektywie finansowej 2014-2020. 

Zamawiający: Gmina Kędzierzyn-Koźle, ul. Grzegorza Piramowicza 32, 47-200 Kędzierzyn:Koźle 

NIP: 749-20-55-601 REGON: 531412912 zaprasza do złożenia oferty cenowej na: świadczenie 

pomocy dor:adczej przy przeprowadzanych zamówieniach Publicznych w ramach prajektu "Poprawa 

jakości powietrza w Subregionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim - etap 1/", dofinansowanego w ramach 

RPO WO 2014-2020, działanie 3.1.1. "Strategie niskoemisyjne w miastach subregionalnych". 

1.0pis przedmiotu zamówienia: 

79111000-5 - Usługi w zakresie doradztwa prawnego 

1.1 Zakres przedmiotowy zamowlenia obejmuje świadczenia pomocy doradczej przy 
przeprowadzanych zamówieniach publicznych w zakresie kontroli prawidłowości: . 

a) przygotowania przez Lidera projekt/ oraz Partnera projektu szacowanej wartości zamówień 
dla przygotowywanych postępo~ oraz wnoszenie ewentualnych uwag do spos bu jego 
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opracowania (podstawa na jakiej została określona wartość zamówienia, terminu przygoto
wania) 

b) przygotowania przez Lidera projektu oraz Partnera projektu SIWZ lub zapytań ofertowych 
wraz z załącznikami, 

c) pomocy doradczej polegającej na rozstrzygnięciu kwestii problematycznych/wątpliwości dot. 
zamówień udzielanych w ramach projekt9w unijnych (o których mowa w "Wytycznych w 
zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-
2020" - wydanych przez Ministra Rozwoju w 2017 r.) wymagających opublikowania w Bazie 
Konkurencyjności oraz zamówień w . stosunku, do których występuje konieczność 

zastosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, a także zamówień 

prowadzonych na podstawie regulaminów wewnętrznych partnerów projektu, 

d) formułowaniu zaleceń oraz wskazywaniu rozwiązań, 

e) każdorazowo po zakończeniu postępowań przez każdego z Partnerów i sprawdzeniu doku
mentacji zamówień publicznych wytworzonej w ramach projektu - Wykonawca przygotowu
je protokoły pokontrolne (2 egzemplarze: 1 dla lidera projektu; 1 dla partnera projektu, na 
·rzecz którego prowadzona była usługa) 

1.2. Wykonawca zamówienia' udzieli gwarancji na okres do 12 miesięcy po zakończeniu prac, w zakre
sie prawidłowości świadczonych usług. 

1.3. W okresie gwarancji Wykonawca wesprze Zamawiającego, udzielając mu wszelkiej możliwej po
mocy, w trakcie mogących nastąpić czynności sprawdzających poprawność realizacji projektu, prowa
dzonych przez upoważnione organy kontrolne. W/w wsparcie rozumiane będzie jako świadczenie po
mocy przez Wykonawcę w przygotowaniu opinii, składaniu wyjaśnień, zredagowaniu odpowiedzi na 
ewentualne zarzuty i wątpliwości wystosowane przez· organy kontrolne a dotyczące prowadzonych 
przez Partnerów projektu postępowań przetargowych/zapytań ofertowych, w których sprawdzaniu 
lub prowadzeniu uczestniczył Wykonawca. 

1.4. Liczba przewidywanych we wniosku o dofinansowanie zamówień publicznych: 

- 6 postępowań w trybie PIP 

a) Dostawa 4 nowych autobusów - Gmina Kędzierzyn-Koźle 

b) Dostawa 10 tablic wraz z montażem, oprogramowaniem i licencją - Gmina Kędzierzyn-Koźle. 

c) Rozbudowa istniejącego wstemu informacji pasażerskiej o system e-usług - Gmina 

Kędzierzyn-Koźle 

d) Dostawa 15 nowych autobusów - PKS w Strzelcach Opolskich S.A. 

e) System informacji pasażerskiej - PKS w Strzelcach Opolskich S.A. 

f) Ba~anie dokumentów finansowtksięgOWYCh przez biegłego rewidenta - Gmina Kędzierzyn-
Kozie . fi) .' 
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- 2 postępowania zgodnie z zasadą konkurencyjności 

a) Doradztwo ds. zamówień publicznych związane z realizacją projektu - Gmina Kędzierzyn

Koźle 

b) Promocja projektu - Gmina Kędzierzyn-Koźle 

1.5. Informacje uzupełniające : 

• Termin realizacji projektu: I kwartał 2018 -II kwartał 2019 

• Liczba podmiotów (Zamawiających) uczestniczących w projekcie: Gmina Kędzierzyn-Koźle, 

Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej w Strzelcach Opolskich S.A. 

• Wartość projektu: 18768700,29 zł 

• Wartość dofinansowania: 8909000,00 zł 

1.6. Zamawiający przewiduje, że wsparcie doradcze udzielane będzie każdemu z partnerów projektu 
prowadzącemu: postępowanie przetargowe (bezpośrednio lub na podstawie art.16 ust 1 ustawy PZP) 
lub zapytanie ofertowe w trybie konkurencyjnym lub rozeznania rynku, do momentu skutecznego 
wyboru Wykonawcy dostaw/usług lub do chwili podjęcia decyzji (uzyskania zgody IZ RPO WO 2014-
2020) o możliwości odstąpienia od realizacji danej części zadania. 

1.5. Wykonawca w ramach umowy będzie odpowiedzialny za sprawdzenie prawidłowości 

. prowadzonych 'przez Zamawiającego w ramach projektu postępowań, w tym zakończonych przed 

dniem podpisania umowy (jeśli takie. będą). 

1.6. Korespondencja między stronami odbywać się będzie drogą e-mail za potwierdzeniem odbioru, 
telefonicznie i osobiście (w miarę potrzeby) . 

1.7. Zakres całego projektu "Poprawa jakości powietrza w Subregionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim -
etap II" obejmuje zakup i zmodernizowanie infrastruktury służącej zabezpieczeniu potrzeb 
zbiorowego transportu publicznego. Planowane są między innymi zakI;Jpy autobusów oraz 
interaktywnego systemu informacji pasażerskiej rozbudowanego o syst.em e-usług (sprzedaży 

biletów, kontroli biletów, sprzedaży viaPOS) wraz z montażem, oprogramowaniem i licencją, zakup 
10. tablic informacyjnych, które zostaną zamontowane na przystanka~h oraz tablica zewnętrzna 
wykonana w te,chnologii LeO, tablica wewnętrzna nie mniejsza niż 50 cali oraz komputer z 
podłączeniem do Internetu (na potrzeby systemu informacji pasażerskiej). W/w działania ' 

lokalizowane będą na terenie gminy Kędzierzyn-Koźle oraz powiatu Strzeleckiego. Poza powyższymi 
zadaniami Zamawiający przewidują również zlecenie usług dotyczących promocji projektu, pomocy 
doradczej w kwestii zamówień publicznych, badania dokumentacji finansowo-księgowej . 

2. Termin realizacji umowy: 

Prace doradcy ds. zamówień publicznych Pro~wd ne ,w tpku projektu: rozpoczną się .niezwłocznie 

po pOdpisaniu umowy a zakończą w II kwarta 2019r. (z ewentualną możliwością przesunięcia 
terminów) . . . 
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3. Sposób związania z wykonawcą, warunki zmiany umowy: 

3.1. Pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym zawarta zostanie umowa określająca czas jej trwania, 

miejsce wykonywania prac, zakres czynności objętych umową, kwotę wynagrodzenia oraz sposób 

rożliczenia. 

3.2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian umowy w stosunku do treści zapytania 

ofertowego, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku gdy: 

a) wystąpią czynniki niezależne od Wykonawcy i Zamawiającego, które spowodują konieczność 

przesunięcia terminów realizacji niniejszego zamówienia lub ponowienia prowadzonych postępowań 

(np. na skutek braku ofert, nieważności prowadzonych ofert, odwołania od wyników postępowania), 

b) zmniejszy się planowana przez Beneficjenta liczba zamówień publicznych, w wyniku porozumienia 

się Zamawiających w sprawie wspólnego przeprowad~enia przetargu na zadania (czego nie można 

było dookreślić na moment przygotowania niniejszego zapytania ofertowego) 

c) nastąpi zmiana sposobu przeprowadzenia prac, wynikająca ze: 

- zmiany wytycznych programowych Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem 

Operacyjnym Województwa Opolskiego w kontekście prowadzenia zamówień publicznych 

w r.amach projektów, 

zmiany treści dokumentów równorzędnych lub nadrzędnych dla w/w, w perspektywie 

finansowej 2014-2020, 

d) wydana zostanie zgoda Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym 

Województwa Opolskiego 2014-2020 na wydłużenie terminu realizacji całego projektu, co wpłynie na 

przesunięcie terminów ogłoszenia poszczególnych zamówień publicznych lub . odstąpienia od 

przeprowadzenia postępowania na udzielenie zamówienia publicznego. 

4. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposób dokonywania oceny spełniania tych 

warunków: 

4.1. O udzielenie zampwienia mogą ubiegać się podmioty, które posiadają doświadczenie 

w przygotowaniu i prówadzeniu lub sprawdzaniu dokumentacji przetargowej na rzecz jednostek 

sektora finansów publicznych i innych (wymienionych wart. 3 ust 1. Ustawy z dnia 29 stycznia 

20014r. Prawo zamówień Publicznych), w zakresie: 

a) co najmniej dwóch postępowań przetargowych z zakresu dostaw, o wartości usług nie 

mniejszych niż 1 milion zł (każde z zamówień), oraz 

b) co najmniej jednego postępowania przetargowego (zapytań ofertowych) z zakresu usług, o 

wartości usługi powyżej 50.0~~e% 
w okresie ostatnich 3 lat przed term~ złożenia oferty. 
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4.2. Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 

na zasadzie wykazał/nie wykazał, na podstawie niżej wymienionych dokumentów, złożonych przez 

Wykonawcę wraz z ofertą: 

. a) wykaz usług zawierający: 

, - nazwę i adres podmiotu, na rzecz którego realizowana była usługa, 

- zakres przedmiotowy zamówienia, 

- termin realizacji usługi, 

- wartość prowadzonego postępowania przetargowego 

b) do wykazu usług należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że wskazane w nim usługi 

zostały wykonane prawidłowo/bez uwag (np. referencje, protokół odbioru prac, itp) 

c) oświadczenie Wykonawcy o braku powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym. 

4.3. 'Kopie dokumentów należy potwierdzić za zgodność z oryginałem. 

4.4. Zamawiający wyklucży z postępowania Wykonawców, którzy nie wykażą spełnienia 

postawionego warunku doświadczenia udziału w postępowaniu oraz wskażą powiąza 'nia kapitałowo

osobowe z Zamawiającym. 

5. Kryteria oceny ofert: 

Opis sposobu obliczania ceny: 

5.1. Wykonawca określi cenę oferty, która stanowić będzie wynagrodzenie ryczałtowe 

za realizację całego przedm'iotu zamówienia. Zaoferowana cena jest ostateczna i obejmuje wszystkie 

koszty i składniki związane z realizacją zamówienia (w tym Vat). Cena oferty złożonej przez osobę 

, fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej winna zawierać należne składki na ubezpieczenie 

społeczne i zdrowotne oraz zaliczkę na podatek dochodowy, które to zamawiający, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami, zobowiązany byłby naliczyć i odprowadzić, 

5.2. Zamówienie zostanie udzielone Wykon'awcy, który spełni wszystkie warunki udziału 
w postępowaniu oraz otrzyma największą ilość, punktów według następujących kryteriów: 

Kryterium oceny ofert: "Cena" - waga 80 % 

"Termin realizacji" - waga 20 % 

Sposób przyznania punktacji: 

W kategorii "Cena": 

KC= (CN/COB)*100 pkt * 80 % (max liczba punktów w ocenianej pozycji) 

Gdzie: 

KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium cena 

CN - najniższa zaoferowana cena 

COB - cena zaoferowana w 0i badanej 
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Przy ocenie powyższego kryterium będzie brana pod uwagę całkowita wartość brutto oferty. 

W kategorii Termin realizacji'" u 

Zadeklarowany przez Wykonawcę termin wykonania działania (liczony od liczba punktów 

momentu zlecenia przez Zamawiającego danej czynności): 
do 12 godzin 20 pkt 
do 24 godzin (1 dzień) 15 pkt 
do 48 godzin (2 dni kalendarzowe) 10 pkt 
do 72 godzin (3 dni kalendarzowe) 5 pkt 
do 96 godzin (4 dni kalendarzowe) 1 pkt 

powyżej 97 godzin (5 dni kalendarzowych) O pkt 
Uwaga: Zamawiający nie dopuszcza możliwości wykonania poszczególnych 

części działań wchodzących w zakres zamówienia przez Wykonawcę w terminie 

dłuższym niż 7 dni kalendarzowych. Za nieuzasadnione opóźnienia w realizacji 

zadania (pon~d deklarowany w ofercie czas) lub powyżej 7 dni kalendarzowych 

Zamawiający obciąży Wykonawcę karami 

6. Warunki płatności: 

6.1. Wykonawca za czynności doradczo-kontrolne przewidziane umową otrzyma od Zamawiającego 

wynagrodzenie w wysokości wskazanej w formularzu oferto~ym. 

6.2. Wypłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez 

Wykonawcę w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury wraz z 

protokołem odbioru prac, podpisanym przez Wykonawcę i Partnera Projektu na rzecz którego 

realizowana była część zadania. 

6.3. Gmina Kędzierzyn-Koźle jako Lider projektu dokonywała będzie zapłaty na rzecz Wykonawcy. 

Płatność realizowana będzie każdorazowo, po zakończeniu sprawdzenia postępowania w wysokości 

1/8 ceny ofertowej. 

6.4, Podstawę do dokonania płatności stanowić będzie prawidłowo wystawiony przez Wykonawcę 

dokument księgowy w postaci rachunku/faktury, który należy wystawić na: 

Nabywca: 

Gmina Kędzierzyn-Koźle, ul. G, Piramowicza 32,47-200 Kędzierzyn-Koźle, NIP:749-20~55-601 

Odbiorca/Płatnik: 

Urząd Miasta Kędzierzyn-Koźle, ul. G.Piramowicza 32, 47-200 Kędzierzyn-Koźle, 

i zlecenie realizac'i zamówienia 
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7.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez 

konieczności podawania przyczy!"y. 

7.2 . . Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiony przez Zamawiającego o 

miejscu i terminie podpisania umowy. 

7.3. -Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2017, poz. 1579 z późn o zm.) 

7.4. Dodatkowych informacji dotyczących zapytania udziela: Beata Sęk, tel. 077 40 50 363 lub e

mail: beata.sek@ke.dzierzynkozle.pl; Iwona Kozioł, tel. 077 40 50 370. lub e~mail: 

iwona.koziol@kedzierzynkozle.pl 

8. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 

8.1. Ofertę należy 'złożyć osobiście lub przesłać pocztą tradycyjną/za pośrednictwem kuriera 

do Urząd Miasta Kędzierzyn-Koźle, Wydział Strategii, Rozwoju i Środków Pomocowych, na adres: ul. 

Grzegorza Piramowicza 32, 47-200 Kędzierzyn-Koźle, przesyłając/dostarczając dokumenty w 

zaklejonej kopercie z dopiskiem "Oferta dotycząca usługi świadczenia pomocy d~radczęj przy 

przeprowadzanych zamówieniach publicznych w ramach projektu "Poprawa jakości powietrza w 

Subregionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim - etap II" w terminie · do dnia: 06.03.2018r., do godz. 10:00. 

8.2. Za termin złożenia oferty uważa się dzień jej faktycznego wpływu do Kancelarii Ogólnej w 

siedzibie Zamawiającęgo. 

8.3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

8.4. Oferta musi zawierać nazwę i adres wykonawcy. Musi być podpisana przez wykonawcę 

lub osobę/osoby upoważnione do podejmowania zobowiązań w imieniu Wykonawcy zgodnie 

z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniającym do występowania 

w obrocie prawnym lub udzielonym pełnomocnictwem. 

8.5. Oferta winna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego wraz z dołączonymi kserokopiami dokumentów, o których mowa w 

pkt 4.2 a), b), c) 

9. Inne 

9.1. Zamawiający zastrzega, że może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania 

ofertowego w szczególności: 

- Jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta ż najniższą ceną przewyższy 

Zamawiający zamierza przeznaczyć ~nansowanie zamówi~nia, 
otę, którą 
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Unia Europejska 
Europejskie Fundusze 

Strukturalne i Inwestycyjne 

"Poprawa jakości powietrza w Subregionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim - etap II" 
Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014-2020 
Nr umowy: RPOP.03.01..01-16-0002/17-00 

- ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, dostosowa'nia zapytania do wymagań 
powszechnie obowiązującego prawa lub innych regulacji wiążących Zamawiającego . 

9.2. Zamawiający może nie dokonać wyboru naj korzystniejszej oferty i unieważnić niniejsze zapytanie 

ofertowe bez podania przyczyny. 

9.3. Po zakończeniu procedury nastąpi podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą. W przypadku 

gdy Wykonawca odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać innego Wykonawcę, który 

. w toku prowadzonego badania ofert otrzymał kólejną najwyższą liczbę punktów. 

Niniejszy dokument nie bl'dzi 
zastrzeżeń pod względem .1'2 r2 
fo rmalnO~raWnym . O 

'l.~.p2..' .. . al. .. . .. .. ... ......... .. 
podpis 
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"Poprawa jakości powietrza w Subregionie Kędzierzyńsko-Strzeleckim - etap II" 
Projekt współfinansowany priez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Opolskiego 2014-2020 
Nr umowy: RPOP.03.01.01-16-0002/17-00 

Załącznik nr 1 

(pieczęć Wykonawcy) 

FORMULARZ OFERTOWY 
Dot. Usługa świadczenia pomocy doradczej przy przeprowadzanych zamówieniach publicznych w 
ramach projektu "Poprawa jakości powietrza w Subregionie Kedzierzyńsko-Strzeleckim - etap .11" 

o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30000 euro 

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Kędzierzyn-Koźle 
Wydział Strategii, Rozwoju i Środków Pomocowych 
ul. G. Piramowicza 32 , 47 - 200 Kędzierzyn-Koźle 

WYKONAWCA: 
Nazwa ......... ........... ............................ .............. ....... ................ . 
Adres ... .............. ...... ..................... ................... ... .. ................. . 
Tel/ Fax ............ ...... ............. ....................... ......... ... ............ ....... . 
NIP : ............ ... ......... ..... ....... ..................... ...... ..................... . 

. Adres skrzynki elektronicznej ........ ...................... ........................ ....... . 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ż dnia .................. ...... r., opublikowane w Bazie Konkurencyjności oraz na 
stronie internetowej Zamawiającego, składamy ofertę na świadczenie pomocy doradczej przy 
przeprowadzanych postępowaniach przetargowych oraz zapytaniach ofertowych w trakcie realizacj i projektu 
partnerskiego pn. "Poprawa jakości powietrza w Subregionie Kę~zierzyńsko-Strzeleckim - etap IJ". Podejmujemy 
się wykonania usługi, w oparciu o warunki przedstawione w zapytaniu ofertowym za całkowitą cenę brutto: 

..... , .. : ..................................... zł (słownie: ............................................................... ) 

Deklarujemy wykonania każdego ze zleconych w ramach zamówienia działań, w terminie do 
.................................... ................. godzin (czas realizacji liczony od momentu zlecenia przez Zamawiającego 
wykonania danej czynności). 

"Jednocześnie, składając podpi~ pod ofertą, oświadczamy, że zapoznaliśmy się z zapytaniem ofertowym I me 
wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń, nie podlegamy wykluczeniu oraz spełniamy warunki · udziału 

w postępowaniu, o których mowa w pkt 4.2 a),b) i c) . Na potwierdzenie w/w składamy w załączeniu stosowne 
oświadczenie i dokumenty (kserokopie· potwierdzone za zgodnośĆ z oryginałem). 

(podpisy osób wskazanych w dokumencie uprawniającym do 
występowania w obrocie prawnym lub posiadających pełnomocnictwo) 

Miejscowość ........ .. .. ...................... ............. Dnia ....................... . 




