Ogtoszenie nr 1/2018
z dnia 14.03.2018 r.

o prowadzonym pogpowaniu kwalifikacyjnym w celu zatrudnienia na zastwo na
stanowisku ds. organizacji, zgdzania i planowania finansowego oraz systemu wyismoc
w Wydziale Organizacyjnym Uedu Miasta Kdzierzyn-Kale w zwigzku
z usprawiedliwion nieobecnécig pracownika samogelowego.

Urzad Miasta Kdzierzyn-Kadle zaprasza do skladania ofert pracy nacpastio na stanowisku

ds. organizaciji, zagzlzania i planowania finansowego oraz systemu wylege w Wydziale

Organizacyjnym w zwzku z usprawiedliwiom nieobecnécia pracownika samogzowego,

osoby spetniace nasfpujace wymagania:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdoln&t do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiciny

3) brak skazania prawomocnym wyrokiegds za umyine przesjpstwo scigane z oskaenia
publicznego lub umine przesipstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wysze;

Kandydaci spetnigcy ww. wymagania formalne zostarmpoddani ocenie z zastosowaniem

kryteriow:

— znajomd¢ przepisOw: o samagdzie gminnym, kodeksu pe@gbwania administracyjnego,
kodeksu cywilnego w zakresie petnomocnictwa orazvprzamowig publicznych;

— umiegtnos¢ w zakresie projektowania aktow normatywnych orgaginy;

— ewentualne diwiadczenie zawodowe w pracy w administracji sarozve).

Zakres wykonywanych zadana stanowisku:

— sporadzanie projektow i prowadzenie ewidencji i zbiopowaznien kierownika Urzdu
do wykonywania zadaw jego imieniu,

— sporazdzanie projektdw oraz prowadzenie ewidencji zmiamazozbioru zargdzen
Prezydenta Miasta w sprawie regulaminu organizaggn a take rozstrzygri¢
w sprawie sporow kompetencyjnych na tle regulanoirganizacyjnego,

— sporadzanie projektow oraz prowadzenie ewidencji i abialokumentoéw zwizanych
z kontaktami z innymi podmiotami lub jednostkangamizacyjnymi na gruncie krajowym,

- planowanie, spogglzanie projektéw zbiorczego opisu przedmiotu zaredvei
i koordynowanie pogpowair 0 udzielenie wspolnych zamowuiie publicznych
przeprowadzanych przez WdzMiasta i gminne jednostki organizacyjne

— sporadzanie projektdéw oraz prowadzenie ewidencji i zbi@atwierdzonych planow
finansowych Wydziatu Organizacyjnego i wnioskéwch zmiar

— kompletowanie, opis i zabezpieczanie dokumentacjvyboréw: Prezydenta RP; do
Sejmu i Senatu RP, do Parlamentu Europejskiego,oidzptanie z Wydziatem
Administracyjno-Gospodarczym w zakresie przygotaawanbstugi technicznej

Oferty pracy zawierage:
1) zyciorys zawodowy zawierggy wykaz wszystkich dotychczasowych miejsc pracy
kandydata z wyszczegolnieniem &fapracy w tych miejscach oraz przebieg nauki
z wyszczegolnieniem wszystkich ulazonych szkot i uczelni;
2) list motywacyjny;
3) kopie lub odpisy dokumentéw potwierdaajych:
a) wyksztatcenie {wiadectwo lub dyplom ukitczenia szkoty),
b) staz pracy (npswiadectw pracy),
c) posiadane kwalifikacje i umiginosci (uprawnig, dyploméw, zéwiadcze itp.),
4) oswiadczenie o niekaralgoi za umyglne przesipstwa scigane z oskaenia
publicznego lub umyine przestpstwa skarbowe,
5) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata petni gmallicznych,



6) oswiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych osptiovdla celow pogpowania
kwalifikacyjnego,

naleey sktad& w kopercie z dopiskiem Qferta pracy — zagpstwo na stanowisku ds.

organizacji, zargdzania i planowania finansowego oraz systemu wysgow Wydziale

Organizacyjnym,w terminie do dnia 23.03.2018 r. w kancelarii o@plturzedu Miasta

Kedzierzyn-Kale lub w pokoju nr 211.

Na podstawie art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 21 lestiap 2008 r. o pracownikach
samoradowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 zzp6 zm.) posfipowanie kwalifikacyjne olgje
niniejszym ogtoszeniem nie stanowi naboru na watamowisko urgdnicze i nie podlega
przepisom ww. ustawy okskajacym zasady tego naboru.

Z up. PREZYDENTA MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE
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