Rejestry, ewidencje i archiwa prowadzone sq w formie zbiorow zarzqdzanych metodq tradycyjng
lub za pomocgq srodkow informatycznych. Udostepnianie ich nastepuje na wniosek
zainteresowanych i uprawnionych do tego osob i instytucji zgodne ze sposobem udostgpniania.

Lp.

Nazwa ewidencji / rejestru
/archiwum

Opis

Komorka
prowadzaca

Sposdb

udostepniania

1

Arkusze ocen absolwentow

Archiwum

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza

Dziennik biblioteki szkolnej

Ewidencja

Bibliotekarz

w bibliotece
szkolnej za
posrednictwem
nauczyciela
bibliotekarza lub w
sekretariacie szkoty
za posrednictwem
dyrektora placéwki

Dzienniki lekcyjne, Dzienniki
logopedy i pedagogow,
Dzienniki nauczania
indywidualnego, Dzienniki
pracy wychowawcéw
Swietlicy, Dzienniki zaje¢
pozalekcyjnych

Archiwum

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
nauczycieli

Dziennik elektroniczny

Program Vulcan

Dyrektor szkoty,
wychowawcy
klas, nauczyciele,
sekretarz szkoty

za posrednictwem
dyrektora szkoty

Dzienniki pracy
wychowawcéw swietlicy

Ewidencja

Wychowawcy
Swietlicy

za posrednictwem
dyrektora lub
wychowawcow
sSwietlicy

Ksiega ewidencji ucznioéw,
Ksiega ewidencji dzieci

Ewidencje

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

Ksiega zastepstw

Rejestr

Dyrektor szkoty

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty

Dokumenty finansowo-
ksiegowe i ptacowe

Ewidencja ,
rejestry

Sekretariat,
Ksiegowos¢ przy
ZOO0iW

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty,
w ZOOiW

Ksiega inwentarzowe

Ksiegi

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

10

Ksiegi inwentarzowe
ksiegozbioru szkoty

Ksiega

Biblioteka
szkolna

w bibliotece
szkolnej za
posrednictwem
nauczyciela
bibliotekarza lub




dyrektora szkoty

11

Ksiega protokotéw Rady
Pedagogicznej

Ksiega

Dyrektor

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty

12

Ksiega zarzadzen

Ksiega

Dyrektor

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty

13

Rejestr zamoéwien
publicznych

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

14

Rejestr wydatkéw
strukturalnych

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

15

Rejestr pieczeci i pieczatek

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

16

Rejestr wnioskéw, akt
i zaswiadczen- awans
zawodowy nauczycieli

Rejestr

Dyrektor

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

17

Ksiega drukow scistego
zarachowania

Ksiega

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

18

Rejestr legitymacji szkolnych
i duplikatow

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

19

Rejestr wydanych swiadectw
szkolnych i duplikatow

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

20

Ewidencja osobowa
pracownikow

Ewidencje

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

21

Ewidencja akt osobowych
bytych pracownikéw szkoty

Ewidencje

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

22

Rejestr upowaznien
i pelnomocnictw

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

23

Rejestr skarg i wnioskow

Rejestr

Sekretariat

w sekretariacie
szkoty za
posrednictwem




dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

24 | Ewidencja oséb Ewidencje Sekretariat w sekretariacie
upowaznionych do szkoty za
przetwarzania danych posrednictwem
osobowych i przebywania dyrektora szkoty lub
w obszarze danych sekretarza szkoty
osobowych

25 | Ksiega kontroli zewnetrznych | Ksiega Sekretariat w sekretariacie

szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

26 | Rejestr dzieci objetych Rejestr Sekretariat w sekretariacie
nauczaniem indywidualnym szkoty za

posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

27 | Rejestr wydanych zwolnien Rejestr Sekretariat w sekretariacie
z wychowania fizycznego szkoty za

posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

28 | Rejestr wydanych decyzji Rejestr Sekretariat w sekretariacie
w sprawie odroczenia szkoty za
obowiazku szkolnego posrednictwem

dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

29 | Ewidencja badan i przegladéw | Ewidencje Sekretariat w sekretariacie
technicznych, budowlanych szkoty za
obiektéw i urzadzen placéwki. posrednictwem

dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

30 | Ewidencja badan i szkolen Ewidencje Sekretariat w sekretariacie
pracownikow szkoty szkoty za

posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

31 Rejestr legitymaciji Rejestr Sekretariat w sekretariacie
nauczycielskich. szkoty za

posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

32 | Rejestr wypadkow uczniow, Rejestry Sekretariat w sekretariacie
pracownikow, choréb szkoty za
zawodowych pracownikow. posrednictwem

dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

33 Karta ewidencji czasu pracy Karty ewidencji Sekretariat w sekretariacie

pracownikow. szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty

34 Rejestr delegaciji Rejestr Sekretariat w sekretariacie

stuzbowych;

szkoty za
posrednictwem
dyrektora szkoty lub
sekretarza szkoty




