Zarzadzenie Nr 09/12/2017/2018
Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej nr 6 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Kedzierzynie-Kozlu

zdnia 14 grudnia 2017 r.

w sprawie powotania koordynatora do spraw kontroli zarzgdczej oraz w sprawie zasad
przeprowadzania samooceny systemu kontroli zarzadczej

w Publicznej Szkole Podstawowej nr 6 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie art.33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001, Nr 142, poz. 1591

zpbin. zm.) w zwigzku z art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240)

Dyrektor zarzadza, co nastepuje:

§1. Wprowadzam obowigzek koordynacji kontroli zarzgdczej w Publicznej Szkole Podstawowej nr 6

w Kedzierzynie-Kozlu

§2. 1. Powotuje na koordynatora ds. kontroli zarzadczej w Publicznej Szkole Podstawowej nr 6

w Kedzierzynie-Kozlu Panig Agnieszke Piéniak.

2. Zobowiazuje koordynatora ds. kontroli zarzadczej do koordynacji dziatan na | poziomie kontroli

zarzadczej w Publicznej Szkole Podstawowej nr 6 w Kedzierzynie-Kozlu, w szczegblnosci w zakresie:

1)

opracowania dla Kierownika jednostki do dnia 28 lutego sprawozdania z realizacji Planu dziatalnosci
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 6 w Kedzierzynie-KoZlu za ubiegty rok budzetowy,
opracowania dla Kierownika jednostki do 31 stycznia Planu dziatalnogci Publicznej Szkoty Podstawowej nr 6
w Kedzierzynie-KoZzlu na dany rok budzetowy,
przeprowadzenia szacowania ryzyka i opracowania Rejestru ryzyka Publicznej Szkoty Podstawowej nr 6
w Kedzierzynie-KoZlu do 28 lutego na dany rok budzetowy,
ponownego przeszacowania ryzyka i ewentualnej aktualizacji Rejestru ryzyka Publicznej Szkoty
Podstawowej nr 6 w Kedzierzynie-Kozlu do 31 lipca danego roku budzetowego,
przeprowadzenie do 28 lutego samooceny systemu kontroli zarzadczej za ubiegly rok budzetowy na
formularzach stanowiacych zatacznik nr 1i 2 za ubiegty rok budzetowy.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie koordynatorowi ds. kontroli zarzadcze;j.

§4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Lp. PYTANIE TAK | NIE ND UWAGI
14 Czy Pan/i sporzadza sprawozdanie ze stopnia realizacji planu dziatalnosci
) za dany rok budzetowy ?
15 Czy szacuje Panl/i ryzyka do zadan ujawnionych w swoim planie
) dziatalnosci na dany rok budzetowy ?
16. Czy sporzagdza Pan/i Rejestr ryzyk na dany rok budzetowy ?
Czy posiada Pan/i dokument, w ktérym zidentyfikowano uregulowania
17. wewnetrzne i zewnetrzne dot. poszczegoélnych standardéw kontroli
zarzadczej ?
18 Czy Panali instytucji zidentyfikowata zbiory danych osobowych w ramach
' Polityki Bezpieczenstwa ?
Czy Panali instytucja posiada udokumentowany mechanizm nadzoru nad
19. zbiorami danych osobowych w ramach Polityki Bezpieczenstwa i Instrukgji
przetwarzania danych osobowych ?
20. Czy Panali instytucja posiada instrukcje inwentaryzacyjng ?
71 Czy Panali instytucja posiada Polityke Rachunkowosci oraz Instrukcje
' obiegu dokumentoéw ksiegowo-finansowych ?
2 Czy Pan/i dokonuje okresowej kontroli stanu realizacji obiegu dokumentéw
. ksiegowo- finansowych w ramach kontroli wewnetrznej?
Czy wydat/a Pan/i upowaznienia pracownikom do pracy na zbiorach
23 danych osobowych, okreslonych ich zakresem realizowanych zadan w
instytucji ?
24 Czy wydat/a Pan/i pracownikom obstugi zgody na prace w obszarach
’ przetwarzania danych osobowych ?
25 Czy Panali instytucja posiada skuteczny mechanizm przekazywania
' informacji, pomiedzy kierownictwem, a pracownikami ?
Czy Panl/i uregulowata w jakimkolwiek dokumencie wewnetrznym zasady
26. przekazywania informaciji o funkcjonowaniu instytucji do instytucji
zewnetrznych ?
27 Czy Panali instytucja powotata zarzgdzeniem wewnetrznych koordynatora

ds. kontroli zarzadczej i okreslita zakres jego odpowiedzialnosci ?
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 09/2017/2018

Dyrektora PSP nr 6 im. Marii Sktodowskiej — Curie
w Kedzierzynie-Kozlu z dnia 14.12.2017 r.

Lp. PYTANIE TAK | NIE | ND UWAGI
13 Czy Pan/i uczestniczy w tworzeniu planu dziatalnosci na dany rok
* |budzetowy ?
14 Czy Panli sporzadza sprawozdania z planu dziatalnosci na dany rok
*  |budzetowy ?
15 Czy Panl/i szacuje ryzyka da zadan ujawnionych w planie dziatalnosci
" |na dany rok budzetowy ?
16. |Czy Panali instytucja posiada Rejestr ryzyka ?
Czy zostat/ta Pan/i zapoznana z dokumentem, w ktérym instytucja
17. |zidentyfikowata uregulowania wewnetrzne i zewnetrzne dot.
poszczegodlnych standardéw kontroli zarzadczej ?
18 Czy Panl/i zostat/ta zapoznana z Polityke Bezpieczenstwa i Instrukcjg
" |przetwarzania danych osobowych ?
19 Czy Panl/i bierze czynny udziat w prowadzonych przez instytucje
" |inwentaryzacjach ?
20. |Czy Pan/i zna zasady obiegu faktur i rachunkéw w swojej instytucji ?
21. |Czy Pan/i zna zasady opisu faktur i rachunkow ?
7 Czy zapoznano Panalig ze zbiorami danych osobowych
" |zidentyfikowanych w Panali instytucji ?
23 Czy Panu/i wydano upowaznienie do pracy na okreslonych Panali
" |zakresem obowigzkoéw zbiorach danych osobowych ?
24 Czy Panu/i wydano zgode na przebywanie w obszarach
" |przetwarzania danych osobowych ?
25 Czy od Panali odebrano o$wiadczenie o ochronie danych

osobowych , do ktorych to danych wydano Panu/i upowaznienie ?
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