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w Kedzierzynie — KoZlu wprowadzony zarzqdzeniem dyrektora nr 13/2017/2018

Ad 1. Cele systemu oraz procedur .

Cele systemu i procedur:

a)
b)

c)
d)

Zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole.

Wdrozenie zasad postepowania pracownikow, rodzicow i dzieci warunkujacych
wysoki poziom bezpieczenstwa.

Usystematyzowanie zasad postgpowania spotecznosci szkolnej.

Zwigkszenie kontroli nad spetnianiem obowigzkoéw pracownikéw szkoty, uczniow
oraz rodzicow.

System oraz procedury dotycza nauczycieli, rodzicow, ucznidow oraz pracownikow
administracyjno — obstugowych.

Ad 2. Przebywanie w budynkach szkoly.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Rodzice dzieci ucz¢szezajacych do szkoty majg prawo przebywania w budynku
szkoty.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzaja ich do Klas,
przekazuja je na parterze budynku nauczycielowi dyzurujagcemu. Jest to rowniez
miejsce oczekiwania na odbior dziecka ze szkoty po zajeciach lekcyjnych.

Rodzice uczniow niepetnosprawnych nie majg w tym wzgledzie ograniczen.
Rodzice ucznidw nie mogg wchodzi¢ na $wietlice szkolng w trakcie zajec.

Osoby postronne na terenie szkoly moga przebywac¢ tylko na czas zalatwiania
spraw w sekretariacie szkoty.

Zabrania si¢ na terenie szkoty prowadzenia dziatan o charakterze handlowo —
marketingowym.

O pobycie o0s6b postronnych na terenie szkoty kazdy pracownik powinien
informowac¢ dyrekcj¢ szkoty.

Ad 3. Rozpoczynanie i konczenie zaje¢ szkolnych, opiekunczych oraz

a)

b)
c)

d)

pozalekcyjnych.

Uczniowie zapisani na $wietlice szkolng moga przebywaé w niej od godziny 6.00.
Pozostali uczniowie przychodza do szkolty najwyzej 15 minut przed rozpoczgciem
zaje¢ lekcyjnych.

Uczniowie maja obowigzek zbiera¢ si¢ przed salg, w ktdrej maja pierwsza lekcje.
Dzieci przebywaja w szkole pod nadzorem nauczyciela dyzurujacego, ktory dyzur
rozpoczyna o godzinie 7.55.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli.
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f)

9)

h)

Uczniowie sg zobowigzani czyta¢ ogloszenia dyrekcji szkoty dotyczace zmian
W organizacji zaj¢¢. Informacje o zmianach zamieszczane sg roOwniez na Stronie
internetowej szkoty oraz w e — dzienniku.

Rodzice dzieci, ktore nie ukonczyly 7 roku zycia, osobi$cie przyprowadzajg i
odbierajg dzieci ze szkoly. Rodzice dzieci, ktore ukonczyty 7 lat skladajg
o$wiadczenie woli o tym, jak dzieci wracaja ze szkoty do domu.

Uczniowie uczestniczacy w zaje¢ciach pozalekcyjnych sg pod opiekg nauczyciela
prowadzacego, zajecia sg zgtoszone dyrekcji.

Dzieci mozna zwolni¢ z zaj¢¢ lekcyjnych na pisemna prosbe rodzica.

Ad 4. Organizacja zaje¢ dydaktyczny

a)

b)
c)

d)

f)
9)

h)

)

K)

Zajecia lekcyjne trwajg 45 minut, s zorganizowane zgodnie z tygodniowym
rozktadem lekcji.

Dzwonek rozpoczyna i konczy lekcje.

Uczniom przebywajacym w szkole zgodnie z rozktadem zajgé danej klasy pod
zadnym pozorem nie wolno opuszcza¢ terenu szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecno$¢ uczniow 1 dokonuje
odpowiedniego odnotowania. Informacj¢ o samowolnym oddaleniu si¢ ucznia ze
szkoty lub jego ucieczce niezwlocznie nauczyciel przekazuje rodzicowi ucznia
drogg telefoniczng lub poprzez e - dziennik.

Uczniowie maja mozliwo$¢ pozostawiania czeéci podrgcznikdéw 1 pomocy
dydaktycznych w szkole. Obuwie zamienne mogg zostawia¢ w szafkach.

Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie w salach lekcyjnych pozostawiajg porzadek.
Odpowiada za to dyzurny oraz uczacy nauczyciel.

Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ prowadzacy nauczyciel ma obowigzek
uzgadnia¢ z dyrekcja szkoty.

W szkole mozna organizowaé zajecia pozalekcyjne. Harmonogram zaje¢¢ ustala si¢
na caty rok szkolny do 15 wrzes$nia.

Nauczyciel prowadzacy zaktada dziennik zajec¢, umieszcza w nim plan zajec, liste
uczestnikow, obecnosci na zajeciach, tematyke poszczegdlnych jednostek. Zajecia
sg dobrowolne.

Uczniowie uczeszczajagcy na zajecia majg obowigzek wykonywaé polecenia
nauczyciela oraz dba¢ o porzadek i tad. Zajecia majg by¢ tak zorganizowane by
byty catkowicie bezpieczne dla uczestnikow.

W sytuacji zaistnienia wypadku nauczyciel stosuje odpowiednia procedure
obowigzujaca w szkole.
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Ad 5. Samodzielny powrotu uczniéw do domu.

a)

b)

d)

f)

Uczniowie, ktorzy nie ukonczyli 7 roku zycia sg odbierani po zakonczeniu zajec
edukacyjnych, pozalekcyjnych 1 opiekunczych organizowanych zgodnie
z tygodniowym planem lekcji osobiscie przez rodzica, prawnego opiekuna lub
inng wskazang pisemnie dorosta osobg.

Nauczyciel nie moze wypusci¢ do domu ucznia, o ktorym mowa wyzej.
Zatrzymuje dziecko w szkole, kontaktuje si¢ z rodzicem, informuje o sprawie
dyrektora lub jego zastepcow.

Wobec rodzica, ktory notorycznie nie odbiera w okres§lonym czasie dziecka
zostanie skierowana prosba do sadu rodzinnego o wszczgcie postepowanie o nie
spetnianie opieki nad dzieckiem.

Wychowawcy klas zbieraja zgodnie z zatagcznikiem Nr 1 pisemne indywidualne
oswiadczenia rodzicow dzieci, ktore ukonczyly 7 rok zycia wyrazajace zgod¢ na
samodzielny powrdt dziecka do domu po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jezeli
rodzic nie zlozy o§wiadczenia to nalezy zastosowac dziatania opisane w punkcie 1,
2, 3 zarzadzenia.

Oswiadczenia rodzicow wychowawcy przechowuja w dokumentacji klasy. Po
ukonczeniu klasy IlI-ciej, wychowawca o$wiadczenia przekazuje wychowawcy,
ktory klase przejmuje.

Rodzic moze zmieni¢ swoje o$wiadczenie w kazdym czasie. Wymaga to formy
pisemne;j.

Zatacznik nr 1

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na samodzielny powrot do domu mojej corki / mojego

(imie i nazwisko dziecka)

Jednoczesnie oswiadczam, ze biore pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo mojego
dziecka po zakonczonych lekcjach zgodnie z tygodniowym rozktadem zajec.

(czytelny podpis rodzicoéw)
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Ad 6. Sprawowanie opieki nad uczniami w dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych.

a) W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych ( nie dotyczy sobdt, niedziel i $wigt
panstwowych ) szkota zapewnia uczniom opiek¢ w formie zaje¢ opiekunczo —
wychowawczych.

b) Opicke nad dzieémi sprawuja wyznaczeni wezesniej nauczyciele.

c) W tym dniu szkota nie zapewnia uczniom wyzywienia.

Ad 7. Procedura realizacji obowiazku oraz obowigzku szkolnego.

a) Wychowawca klasy zglasza pedagogowi szkolnemu nieobecno$ci ucznia -
nieusprawiedliwione powyzej 25 godzin do dnia 5 kazdego miesigca.

b) Pedagog szkolny przekazuje pisemng informacj¢ do rodzicow / opieckunow
dotyczaca nieobecnosci dziecka za zwrotnym potwierdzeniem.

c) W sytuacji powtarzajacych si¢ nieobecnosci dyrektor szkoly wysyta do rodzicow /
opiekunéw upomnienie w sprawie regularnego posylania dziecka na zajecia
szkolne.

d) W przypadku powtarzajacych si¢ nieobecno$ci dyrektor kieruje tytut wykonawczy
do rodzicéw ucznia i jednoczesnie kieruje go do egzekucji administracyjne;j.

Upomnienie

w sprawie regularnego posylania dziecka na zajecia szkolne

Wobec tego, ze Pana/i/ syn/corka ...................coini nie uczeszcza do szkoty,
a tym samym nie wypelnia obowigzku szkolnego okreslonego postanowieniami ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty/ Dz. U. nr 67 poz.329 z pdzniejszymi
zmianami/ wzywa si¢ Pafistwa do regularnego posytania syna/corki na zajgcia szkolne.

Nie podjecie przez syna/corke nauki w terminie siedmiodniowym spowoduje
zastosowanie wobec Panstwa §rodkoéw przymusowych przewidzianych w art.15 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji / tekst jednolity: Dz.U. z 1991 nr 36
poz.161 z pdzn. Zmianami / poprzez natozenie grzywny, w celu przymuszenia w
wysokosci do 5000,00 zt

/pieciu tysiecy zV/, ktéra moze by¢ nakladana wielokrotnie do kwoty 10000,00

/ dziesigciu tysiecy zV/.
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Ad 8. Procedura przyjmowania skarg.

Procedura przyjmowania oraz rozpatrywania skarg i wnioskow w Publicznej Szkole
Podstawowej nr 16 w Kedzierzynie - Kozlu.

Przyjmowanie skarg i wnioskow:

a) Skargi i wnioski moze przyjac¢: wychowawca klasy, nauczyciel, pedagog szkolny,
kierownik $wietlicy, zastepcy dyrektora i dyrektor szkoty.

b) Skarga lub wniosek niezwlocznie przekazywany jest dyrektorowi szkoty.

c) Kazdy wniosek lub skarga podlega rejestracji w sekretariacie szkoty, codziennie
w godzinach pracy administracyjnej.

d) Skarga lub wniosek ma forme¢ pisemng lub ustng ( telefoniczng ), moze by¢
zgloszona osobiscie, telefonicznie lub poczta.

e) Skargi lub wnioski ustne wymagaja sporzadzenia notatki przez przyjmujacego
i potwierdzenie jej w pozniejszym czasie przez osobg zglaszajaca.

Zalatwianie skarg i wnioskow:

a)

b)
c)

a) Skarga lub wniosek rozpatrywana jest niezwlocznie w ciggu 14 dni od jej
ztozenia.

b) Skarga lub wniosek wymagajacy dodatkowego wyjasnienia moga by¢
rozpatrywane w terminie 30 dni.

c) Skarge lub wniosek zatatwia dyrektor szkoty lub osoba przez niego wskazana.

d) Zatatwiajacy skarge lub wniosek przygotowuje notatke stuzbowsg, ktora zawiera
informacje: czego dotyczy skarga lub wniosek, kto sktada, jak zostala zalatwiona,
w jakim terminie.

e) Zatatwiajacy skarge lub wniosek, w ustalonym terminie, wysyla pisemna
odpowiedz osobie sktadajace;.

f) Jezeli skarga lub wniosek byty ztozone z adnotacja ,, do wiadomosci...” to kopie
odpowiedzi wysyta sie do 0sob wskazanych.

Tryb odwolawczy:

Wszelkie sprawy sporne w zatatwianiu skarg 1 wnioskOw rozpatruje organ wyzszego
rzedu:

— dla wychowawcy, nauczyciela, pedagoga, kierownika $wietlicy, zastgpcy
dyrektora — dyrektor szkoty,

— dla dyrektora szkoly — organ prowadzacy szkote lub organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny.

Przy odwotaniach obowigzuje zachowanie drogi stuzbowe;.
Wszelkie odwotania sporzadza si¢ w formie pisemnej i rejestruje si¢ w sekretariacie
szkoty.
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Dokumentacja dotyczaca skarg i wnioskow:

1.
2.
3.

Ad 9.

a)

Rejestr skarg i wnioskow znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.
Oryginaty skarg i wnioskéw oraz kopie odpowiedzi w dokumentacji szkoty.
Roczne sprawozdanie z zalatwiania skarg i wnioskow w protokole Rady Pedagogicznej.

Procedura prowadzenia i kontroli dokumentacji szkolnej.

Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona jest wylacznie w formie e —
dziennika. Rodzaje dokumentacji przebiegu nauczania:

— dzienniki lekcyjne zaje¢ edukacyjnych;

— dzienniki zajg¢ specjalistycznych: zajecia korekcyjno — kompensacyjne, zajecia
wyréwnawcze, zajecia rewalidaycjne, socjoteraputyczne, gimnastyka korekcyjno —
kompensacyjna.

— dzieniki zaj¢¢ pozalekeyjnych,

— dziennik bibliotekarza.

— dziennik zaje¢ opiekunczo — wychowawczych na $wietlicy szkolne;j.
— dziennik pedagoga szkolnego.

— arkusze ocen.

Wszelkie zalecenia dotyczace prowadzonych dziennikow musza by¢ wykonane
w ciggu 3 dni.

Arkusze ocen sprawdzane sg dwa razy w roku szkolnym.

Arkusze absolwentow przechowywane sa w archiwum szkolnym.

AD 10. Regulamin dyZuréw nauczycielskich w czasie przerw.

h)

Dyzur jest integralng czescig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty wchodzi
w zakres podstawowych obowigzkow nauczyciela.

Dyzury  nauczycieli  organizowane sg w  celu  zapewnienia  opieki
i bezpieczenstwa uczniom przebywajacym w szkole podczas przerw lekcyjnych.
Dyzur obowigzuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoty.

Plan dyzuréow mig¢dzylekcyjnych uktada zastepca dyrektora szkoty.

Miejscem petienia dyzuréw przez nauczycieli sg korytarze i ciggi komunikacyjne
znajdujace si¢ na: parterze, |, 11, pigtrze oraz w rejonie nowe;j sali gimnastycznej.
Dyzur nauczycieli trwa od godziny 7.55 ( przed lekcjg pierwsza) a konczy si¢ po
lekcji 7 0 14:35.

Nauczyciel przejmujacy zastepstwo za nicobecnego pracownika przyjmuje takze jego
dyzur zgodnie z planem zast¢pstw na dyzurach . Jesli nauczyciel w tym czasie pehni
wlasny dyzur, zglasza to osobie odpowiedzialnej za harmonogram dyzuréw, ktéra
wyznacza innego cztonka Rady Pedagogicznej do petnienia dyzuru.

Obowiazki nauczyciela petnigcego dyzur:
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— Nauczyciele petiagcy dyzur sg zobowigzani do wptywania na wiasciwa dyscypling
uczniow w trakcie przerw, aby zapobiec niebezpiecznym zachowaniom,
zaktoceniu porzadku i dewastacji mienia.

— Dyzur nalezy obja¢ w czasie mozliwie najkrotszym po zakonczeniu witasnej lekcji.
Dyzur konczy si¢ z dzwonkiem na rozpoczgcie lekcji. Nauczyciel w  mozliwie
najkrotszym czasie ma obowigzek dotarcia do swojej klasy, w tym czasie
nauczyciel prowadzacy lekcje w sasiedniej sali jest odpowiedzialny za klase
oczekujacg na nauczyciela schodzacego z dyzuru.

— Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia
zastgpstwa i poinformowania o tym fakcie dyrektora lub jego zastepcy.

— W razie =zaistnienia wypadku uczniowskiego nauczyciel dyzurujacy lub
prowadzacy zajecia udziela uczniowi pierwszej pomocy, a w razie koniecznosci
wzywa pogotowie. O zaistnialym zdarzeniu nauczyciel powiadamia dyrekcje
szkoty i wychowawce klasy. Nauczyciel dyzurujacy lub wychowawca Kklasy
zobowigzany jest powiadomié¢ o wypadku rodzicow ucznia.

— W przypadku stwierdzenia wystepowania zagrozen dla bezpieczenstwa osob
przebywajacych na terenie szkolty nauczyciel informuje o tym dyrektora szkoty,
wozng lub inspektor bhp.

— Harmonogram dyzurow nauczycielskich jest wywieszony w  pokoju
nauczycielskim oraz na tablicy ogloszen na parterze do wiadomosci ucznidw.
Zmiana harmonogramu nastepuje wraz ze zmiana rozktadu zaje¢ lekcyjnych.

— Zmiany mogg zosta¢ wprowadzone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi

pracy szkoty.
— Nauczycielka bedaca w widocznej cigzy zwolniona jest z pelnienia dyzurow.
Decyzje podejmuje wicedyrektor ds. organizacyjnych w porozumieniu

z zainteresowang nauczycielka.

Ad 11. Regulamin Korzystania z sali gimnastycznej oraz zewnetrznych obiektéw
sportowych.

a)
b)
c)
d)

€)
f)

Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ wychowania
fizycznego, zaje¢ szkolnego kota sportowego, rozgrywek sportowych i1 innych zajegé
sportowych.

Na sali gimnastycznej moga odbywac si¢ imprezy okolicznosciowe.

Wszystkie zajecia na sali odbywaja si¢ w sposob zorganizowany i sg  zaplanowane
w szkolnym rozktadzie zajec.

Przebywanie na sali i korzystanie z urzadzen sportowych dozwolone jest tylko
W obecnosci 1 za zgoda nauczyciela prowadzacego zajecia.

Za bezpieczenstwo ¢wiczacych podczas zaje¢ odpowiada prowadzacy zajecia.
Wszystkich ¢wiczacych obowigzuje odpowiedni do ¢wiczen ubidr — sportowy —
koszulka, spodenki lub dres oraz sportowe obuwie na nieslizgajacej si¢ i Czystej
podeszwie.
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g) Zabrania si¢ wchodzenia na sale w czasie przerw oraz poza  obowigzujgcymi
zajeciami wychowania fizycznego.

h) W czasie zaje¢ uczniowie zobowigzani sg do stosowania si¢ do polecen nauczyciela
oraz przestrzegania niniejszego regulaminu.

i) Cwiczacy przebieraja si¢ w szatni, pozostawiajac obuwie i ubranie w nalezytym
porzadku. W trakcie trwania zajg¢ szatnia pozostaje zamknigta, a osoby, ktore nie
uczestniczg w ¢wiczeniach nie mogg w niej przebywac.

j) Dyrekcja szkoly oraz nauczyciele wychowania fizycznego nie ponoszg
odpowiedzialnos$ci za rzeczy wartosciowe pozostawione w szatni (pienigdze bizuterie,
telefony komoérkowe, itp.).

K) Przed przystgpieniem do ¢wiczen nalezy zdja¢ okulary, kolczyki, tancuszki,
pierscionki zegarki i inne ozdoby zawieszone na szyii przegubach dloni.

I) Uczniowie nie mogg opuszcza¢ sali bez wiedzy nauczyciela.

m) O kazdym wypadku, kontuzji, skaleczeniu czy naglym pogorszeniu si¢
samopoczucia nalezy natychmiast powiadomi¢ nauczyciela prowadzacego zajecia.

n) Sprzgt do éwiczen nalezy rozstawiac tylko w obecnosci nauczyciela.

0) Wszelkie zauwazone usterki i uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglaszaé
prowadzgcemu zajecia.

p) Wszystkie urzadzenia sali oraz sprz¢t do ¢wiczen moga byé ykorzystywane tylko
zgodnie z ich przeznaczeniem.

q) Za szkody nmaterialne wyrzadzone na sali gimnastycznej przez ucznia
odpowiedzialnos$¢ finansowg ponoszg jego rodzice/opiekunowie prawni.

r) Za stan pomieszczen w budynku sali gimnastycznej, sprze¢tu gimnastycznego
i urzadzen znajdujacych si¢ na sali gimnastycznej sa odpowiedzialne osoby
korzystajace w danym czasie.

S) Zabrania si¢ wnoszenia na teren obiektu niebezpiecznych przedmiotow, opakowan
szklanych, jedzenia i picia.

t) W przypadku zaplanowania na sali gimnastycznej uroczystosci Szkolnej, zabawy,
dyskoteki, organizatorzy badz opiekunowie klas bioracych udziat w niej zobowigzani
sa do wyniesienia z sali wszystkich ruchomych sprzetow sportowych (koziol,
skrzynia, materace, itp.).

u) Przyrzady gimnastyczne 1 inny sprzet pomocniczy nalezy zostawiaé po
zakonczonych zajgciach w wyznaczonych miejscach.

V) Stowarzyszenia i organizacje pozaszkolne moga korzysta¢ z sali gimnastycznej po
uprzednim zawarciu pisemnej umowy z Dyrekcja szkoty.

w) W przypadku naruszenia lub lekcewazenia powyzszych zasad uczen moze byc
ukarany zgodnie ze Statutem szkoty.

Ad 12. Zasady bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcjach wychowania
fizycznego.

a) Lekcje wychowania fizycznego moga by¢ prowadzone w salach gimnastycznych lub
na zewng¢trznych obiektach sportowych.

b) Uczniowie na zajecia oczekuja na korytarzu obok sali gimnastycznej, przebieraja si¢
w szatniach, uczniowie klas I — 1l rowniez przebierajg szatni obok Sali gimnastycznej

Strona 10z 15



c)

d)

€)
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9)

h)

)
k)

1)
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a nie w salach lekcyjnych. Dyzury w tych miejscach petnig nauczyciele wychowania
fizycznego.

Na zajeciach obowigzuje stroj gimnastyczny: biala koszulka, ciemne spodenki lub
ciemne spodnie z dresu oraz obuwie sportowe.

Wchodzenie do sal gimnastycznych i na inne obiekty sportowe podczas przerw jest
surowo zabronione.

Podczas przerw drzwi do sal gimnastycznych oraz wyjsciowe na boisko sg zamkniete.
W trakcie zaje¢ nauczyciele wychowania fizycznego oraz klas wychowawcy | — Il
dbaja o bezpieczenstwo ucznidw oraz tak organizuja lekcje by do maksimum
ograniczy¢ mozliwos$¢ wystgpienia wypadKu.

Uczniowie sa zobowigzani przestrzega¢ polecen nauczycieli dotyczacych fadu,
porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen moze by¢ rozktadany i wykorzystywany tylko pod nadzorem
nauczyciela. Wszelkie uszkodzenia sprzgtu nalezy niezwlocznie zglaszaé
nauczycielowi.

Zabrania si¢ wspinania po drabinkach, korzystania z przyboréw i urzadzen w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem.

Zabronione jest brutalne zachowanie, nieuzasadnione krzyki, popychanie.

Uczniowie zwolnieni z zaj¢¢ wychowania fizycznego w danym dniu przebywaja
na sali lub obok obiektu zewnetrznego. W zalezno$ci od przyczyny nauczyciel
decyduje o formie ich zajec.

Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sa zwolnieni z zaje¢ 1 w miare
mozliwosci skierowani do higienistki szkolnej. Dzieci chore powinni odebra¢ rodzice.

m) W sytuacji zaistnienia wypadku bezwzglednie nalezy zastosowaé obowigzujaca

n)
0)

w szkole procedure wypadkowa.

Podczas lekcji uczen bez zgody nauczyciela nie moze opuszczaé sali gimnastycznej
lub zewnetrznego obiektu.

Zajecia z wychowania fizycznego moga prowadzi¢ tylko uprawnieni nauczyciele,
dotycz to rOwniez zastgpstw.

p) W sali gimnastycznej w widocznym miejscu musi by¢ wywieszony regulamin.

Ad. 13 Zasady bezpieczenstwa podczas przechodzenia z budynku szkoly
na stolowke w PP nr 18

a) Uczniowie klas | — Il zapisani na obiady przechodza po dzwonku na przerweg
obiadowa ustawiaja si¢ przed drzwiami glownymi i czekaja na nauczycieli
pelniacych w danym dniu dyzur na S$wietlicy szkolnej. Przechodza
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do przedszkola i wracajg z niego tylko i wytacznie pod opieka tych nauczycieli.
Opieki nad uczniami nie mogg sprawowa¢ pracownicy obstugi.

b) Uczniowie klas starszych mogg samodziclnie przechodzi¢ na stolowke, pod
warunkiem, ze rodzice ztoza w sekretariacie szkoty stosowng pisemng zgode na
ich samodzielne przechodzenie na obiad. W przypadku braku zgody uczniowie
ci przechodza na stoldwke pod nadzorem nauczycieli petnigcych dyzur na
swietlicy.

c) W czasie przerwy obiadowej uczniowie przebywajacy na S$wietlicy, a nie
chodzacy na obiady, opuszczajg sale §wietlicy i spedzaja przerweg na korytarzu
na parterze pod nadzorem dyzurujacego tam nauczyciela.

Ad 14. Procedura zachowania si¢ w sytuacji zaistnienia wypadku

Procedura dotyczy wszelkich zajeé w szkole i poza szkola.

W razie zaistnienia nieszcze$liwego wypadku nauczyciel lub inny pracownik szkotly

powinien:

a) Udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej pomocy.

b) W razie podejrzenia najmniejszego zagrozenia zycia niezwlocznie zawiadamiamy
Pogotowie Ratunkowe.

c) O wypadku niezwtocznie informujemy rodzicéw, a nastepnie dyrekcje szkoty.

d) Wypadek zgtaszamy Inspektorowi BHP.

e) W wuzasadnionych przypadkach dodatkowo spisujemy notatke stuzbowa
1 przekazujemy ja dyrektorowi szkoty.

Ad. 15. Zasady przechowywania dokumentacji nauczania

a) Wszystkie dzienniki prowadzone s3 w formie elektronicznej zgodnie z
,»Regulaminem dziennika elektronicznego”

b) Arkusze ocen przechowywane sg w sekretariacie szkoty i mozna z nich korzystaé
tylko po wczesniejszym uzgodnieniu z sekretarzem szkoty.

c) Dokumentacja zwigzana z pomocg psychologiczno — pedagogiczng jest
przechowywana w sekretariacie szkoty i w gabinecie pedagoga. Mozna z niej
korzysta¢ po wcze$niejszym uzgodnieniu z sekretarzem szkoty i pedagogiem.

d) Bazy danych dotyczace dzieci i pracownikow moga tworzy¢ i przetwarzaé tylko
upowaznione osoby przez dyrektora szkoty.

e) Zabrania si¢ kopiowania i powielania baz danych osobowych, dokumentow

dotyczacych uczniéw oraz procesu dydaktyczno — wychowawczego.
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f) Zabrania si¢ udostepniania jakichkolwiek danych osobowych osoba trzecim. Nie
przekazujemy do indywidualnego wgladu dokumentow, ktore dotycza nie tylko
zainteresowanej osoby.

g) Nie upubliczniamy zadnych danych osobowych bez zgody zainteresowanej osoby.

h) Zabronione jest kopiowanie danych osobowych na prywatne no$niki
elektroniczne.

1) Uzywajac komputerow ogolno dostgpnych pracownicy zaktadaja swoje konta i
opatruja je hastami dostepu.

J) Z komputerow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach administracyjnych moga
korzysta¢ tylko przypisane do nich osoby.

Ad 16. Organizacja imprez i uroczystosci szkolnych.

a) W szkole organizuje si¢ imprezy i uroczysto$ci zgodnie z kalendarzem S$wigt
panstwowych, religijnych oraz ceremoniatem szkoty.

b) Wszystkie imprezy i uroczystosci sg wpisane do harmonogramu, ktory sporzadza
dyrektor szkoty corocznie do 15 wrzesnia.

C) Za organizacj¢ poszczegolnych imprez odpowiedzialny jest wyznaczony
nauczyciel lub zespot nauczycieli.

Ad 17. Organizacja wycieczek szkolnych.

Wycieczki szkolne organizowane sg zgodnie z ,,Regulaminem wycieczek szkolnych”.

Ad 18. Organizacja wyjazdow na ,, zielona szkole”.

a)

b)

d)

e)
f)

Wyjazd na ,, zielong szkol¢” jest organizowany po wczesniejszym uzgodnieniu z
rodzicami ucznidow klas. Rodzice decyduja o miejscu, terminie wyjazdu oraz $rodku
lokomocji. Dyrektor szkoty po uzgodnieniach z rodzicami podpisuje umowe¢ na
organizacje¢ ,, zielonej szkoty” z wybrang wczesniej firma.
Uczestnicy ,, zielonej szkoty” dzieleni sg na grupy 15 osobowe. Kazda grupa ma
swojego wychowawce, ktory odpowiada za powierzonych mu ucznidow.
Wychowawca grupy potwierdza podpisem zakres obowigzkow, ktore wykonuje
w trakcie organizacji wyjazdu na ,, zielong szkotg ,,.
Rodzice powierzaja swoje dzieci wychowawcom na czas wyjazdu. Informujg
wczesniej na pismie wychowawcoOw o Ograniczeniach dziecka, jego dolegliwosciach
zdrowotnych, zazywanych lekach iinnych waznych dla egzystencji dziecka danych.
Rodzice pokrywajg koszty wyjazdu pomniejszone o dofinansowanie .
Zajecia odbywaja si¢ zgodnie z planem dydaktyczno — opiekufczym, ktory
przygotowuja wychowawcy, a zatwierdza dyrektor szkoty.
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Rodzice przygotuja dzieci do wyjazdu zgodnie z zaleceniami, ktore przekaza im
wychowawcy grup.

W sprawach bezpieczenstwva wychowawcéOw obowigzuja ustalone w szkole
procedury.

Obowiazki wychowawcy podczas wyjazdu na ,,zielona szkole”

— Sprawowanie opieki nad powierzong przez dyrektora szkoty grupa uczestnikoéw -
24 godziny na dobeg.

— Realizacja programu dydaktyczno — wychowawczego opracowanego na potrzeby
,»zlelonej szkoty”.

— Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w trakcie przejazdéw autokarowych oraz
w trakcie pobytu na ,,zielonej szkole”, ze szczegdlnym korzystaniem z basenu
1 otwartych akwenow wodnych.

— Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu pobytu przez uczestnikow,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

— Zapoznanie si¢ ze stanem zdrowia i sprawnoscig dzieci, w przypadku dzieci
chorych postgpowanie zgodnie z zasadami ustalonymi w porozumieniu z ich
rodzicami.

— Biezace informowanie rodzicéw oraz dyrekcji szkoty o zaistnialych chorobach
1 wypadkach losowych. W sytuacji zagrozenia zycia uczestnikow bezwzgledne
wzywanie Pogotowia Ratunkowego.

— Nadzo6r nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan.

— Dysponowanie $rodkami finansowymi przekazanymi przez rodzicow i rozliczenie
finansowe zakonczeniu po powrocie.

— Sprawdzanie stanu liczbowego uczniow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

— Rozwigzywanie konfliktéw réwiesniczych.

— Organizacja czasu wolnego zgodnie z zainteresowaniami uczestnikow.

— Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora szkoly , a dotyczacych

pobytu na zielonej szkole.

Strona 14z 15



System zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniow w Publicznej Szkole Podstawowej nr 16
w Kedzierzynie — KoZlu wprowadzony zarzqdzeniem dyrektora nr 13/2017/2018

Ad 19. Zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom w sieci.

a) Uczniowie mogg korzysta¢ ze szkolnych komputerow tylko pod kontrolg
nauczycieli.

b) W trakcie zaje¢ uczniowie nie udostepniajg zadnych danych osobowych, nie
otwieraja poczty bez zgody nauczyciela, nie korzystaja z komunikatoréw, nie
sciagaja plikow bez zgody nauczyciela, nie zapisuja plikow na dysku twardym
komputera, nie umieszczac tekstow bez zgody nauczyciela, nie §ciggaja gier.

c¢) W kazdej problematycznej sprawie uczniowie zwracajg si¢ bezposrednio
do nauczyciela.

d) Nauczyciele majg obowigzek uswiadamia¢ uczniom i ich rodzicom zagrozenia
zwigzane z Internetem.

e) Wszelkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowiazek zglosi¢ dyrekcji

szkoty oraz organom, ktore zajmuja si¢ Sciganiem przestepstw internetowych.
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