ZARZADZENIE NR 12/0r/2018
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 3 grudnia 2018 r.

w sprawie sposobu realizacji obowigzku publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
stronie internetowej Gminy Kedzierzyn-Kozle, rejestru umow o udzielenie zamowienia publicznego
zawieranych w formie pisemnej przez Gmine Kedzierzyn-Kozle i jej jednostki organizacyjne.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 w zwiazku z art. 33 ust. 3 i 5ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, z pzn. zm. V), zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz dyrektorzy
gminnych jednostek organizacyjnych wtasciwi do przygotowania i realizacji umow o udzielenie zamoéwienia
publicznego zobowiazani sg do:

1) weryfikacji przestanek do uzycia i ewentualnego zastosowania srodkéw ochrony danych okreslonych
w przepisach szczegdlnych (informacji niejawnych, danych osobowych, tajemnicy przedsiebiorstwa,
dobr osobistych oraz praw autorskich i praw pokrewnych);

2) sporzadzenia obrazu elektronicznego zawartej w formie pisemnej umowy o udzielenie zamoéwienia
publicznego w formacie PDF, zwanego dalej skanem umowy, zewentualnymi wytaczeniami
wynikajacymi z czynnosci okreslonych w pkt 1;

3) nadania plikowi informatycznemu obejmujacemu kazdy skan umowy, nazwy zawierajacej numer danej
umowy okreslony w rejestrze umoéw prowadzonych przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle lub wiasciwa
gminna jednostke organizacyjna;

4) przesytania skanu umowy do Biura Informatyki i Ochrony Informacji Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle,
w terminie 1 miesigca od daty zarejestrowania umowy o udzielenie zaméwienia publicznego, w rejestrze
umoéw prowadzonym w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle lub wiasciwej gminnej jednostce
organizacyjnej.

2. Kierownik Biura Informatyki i Ochrony Informacji zobowigzany jest do:

1) utworzenia w terminie do 10 grudnia 2018 roku na stronie podmiotowej Urzedu Miasta Kedzierzyn-
Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Gminy Kedzierzyn-Kozle, rejestru
i zbioru skanéw umow;

2) zamieszczania w rejestrze i zbiorze o ktérych mowa w pkt 1, przestanych przez kierownikéw komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz dyrektorbw gminnych jednostek
organizacyjnych skanéw uméw, w terminie 7 dni od daty ich otrzymania.

§ 2. Obowiazki o ktérych mowa w § 1 obejmuja umowy o udzielenie zamdwienia publicznego zawarte
od dnia 1 grudnia 2018 roku.

8 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na stronie podmiotowej Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, 1349 i 1432.



