Zarzadzenie Nr 390/0r/2019
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 30 wrzesnia 2019 r.

w sprawie ustanowienia koordynatora gminnego oraz operatoréw informatycznej
obstugi obwodowych komisji wyborczych w Kedzierzynie-Kozlu w wyborach do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien
13 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie § 6 ust. 1-3 uchwatly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 12 sierpnia
2019 r. w sprawie warunkdéw oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r. (poz. 785) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1.Ustanawiam koordynatora gminnego obstugi informatycznej wyborow do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej w 2019 r., zwanego dalej
koordynatorem gminnym obstugi informatycznej, odpowiedzialnego za:

1) szkolenie operatorow obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz

wsparcie techniczne obstugi informatycznej tych komisji,

2) wprowadzanie do systemu informatycznego wspomagajacego organy wyborcze

w pracach przygotowawczych przed dniem wyborow oraz przy ustalaniu wynikéw

gtosowania i wynikow wyborow, a w szczegolnosci:

a) wprowadzanie i przechowywanie danych o liczbie:

— wyborcow,

— udzielonych petnomocnictw do gtosowania,

— wydanych zaswiadczen o prawie do gtosowania,

— wystanych pakietow wyborczych,

b) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie:

— 0s6b uprawnionych do gtosowania ujetych w spisach wyborcow,

— wydanych wyborcom kart do gtosowania
w osobie Jacka Bednarka, Kierownika Biura Informatyki i Ochrony Informacji Urzedu
Miasta Kgdzierzyn-Kozle.
2. Zadania koordynatora gminnego, o ktorym mowa w ust. 1 okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustanawiam operatorow informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
w Kedzierzynie-Kozlu, zwanych dalej OKW, zgodnie z ponizszym wykazem:

1) OKWnrl- Ewa Lecibil- pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

2) OKW nr 2 - Elzbieta Pojasek-Osko — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
3) OKW nr 3 - Maja Moskal — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

4) OKW nr 4 — Renata Mankowska — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

5) OKW nr5 - Urszula Zwierz — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

6) OKW nr 6 — Izabela Krauze- pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;



7) OKWnr 7 -

8) OKW nr 8 —

9) OKW nr 9 -

10) OKW nr 10 -
11) OKW nr 11 -
12) OKW nr 12 -
13) OKW nr 13 -
14) OKW nr 14 -
15) OKW nr 15 -
16) OKW nr 16 —
17) OKW nr 17 -
18) OKW nr 18 -
19) OKW nr 19 -
20) OKW nr 20 —
21) OKW nr 21 —
22) OKW nr 22 —
23) OKW nr 23 —
24) OKW nr 24 —
25) OKW nr 25 —
26) OKW nr 26 —
27) OKW nr 27 —
28) OKW nr 28 -
29) OKW nr 29 —
30) OKW nr 30 -
31) OKW nr 31 -

32) OKW nr 32 -

Joanna Makowiecka - pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Magdalena Zomb — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Monika Nadolna-Stephan — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Ewelina Mrok — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Malgorzata Kita — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Katarzyna Jezak — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Daniel Kielkiewicz — pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Agnieszka Zimny- pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Dorota Tomala — pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Agnieszka Pisniak — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Lukasz Gawin — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

Michat Kus — pracownik Miasta Kedzierzyn-Kozle;

Beata Puk — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

Patrycja Bednarek — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Malgorzata Swoszowska — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Marta Petryszyn — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

Lidia Gacek-Zawadzka — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Maciej Rys — pracownik Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle;

Barbara Grabczynska — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;
Edyta Betkowska — pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Anita Kosewska — pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Aneta Majdak — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

Rafat Czub - pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

Katarzyna Smyczek— pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;
Agnieszka Kiel — pracownik gminnej jednostki organizacyjnej;

Alicja Naskret — pracownik zaktadu leczniczego;



33) OKW nr 33 - Karina Niedzwiadek — pracownik zaktadu leczniczego;

34) OKW nr 34 - Violetta Nabrdalik — pracownik Domu Pomocy Spotecznej;
35) OKW nr 35 - Krzysztof Bury — pracownik Zaktadu Karnego;
36) OKW nr 36 - Kamila Maros — pracownik zaktadu leczniczego

2. Zadania operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych, o ktérym mowa
w ust. 1 okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na podmiotowej stronie
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w Biuletynie Informacji Publicznej.

PREZYDENT MIAS,TA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)




Zatacznik nrl
Zadania koordynatora gminnego obstugi informatycznej

Do zadan merytorycznych koordynatora gminnego nalezy:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury Krajowego
Biura Wyborczego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesytania danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwoddw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do gtosowania, sporzadzonych aktéw petnomocnictwa do gtosowania
oraz wystanych pakietdw wyborczych;

7) wprowadzenie do systemu informatycznego danych cztonkow (kandydatéw na cztonkdow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

8) nadzor nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

9) dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw
offline;

10) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

11) przygotowanie szablonéw formularzy protokotéw wynikow gtosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw wynikdw gtosowania badz jako protokoty w
sytuacji problemow z systemem informatycznym);

12) przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikéw informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami wynikéw
gtosowania w obwodzie;

13) nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie osob ujetych
w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwenciji) oraz danych z protokotéw wynikow gtosowania w obwodzie;

14) potwierdzenie przez koordynatora gminnego zgodnosci danych elektronicznych
otrzymanych z obwodowej komisji wyborczej z protokotem wynikow gtosowania
przekazanym przez t¢ obwodowg komisj¢ wyborcza;

15) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktore z r6znych przyczyn nie mogty tego dokonag;

16) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen
oraz niezgodnosci liczb w protokole wynikéw gtosowania w obwodzie.



Zatacznik nr 2
Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1) udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu informatycznego;

2) wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego — jesli bedzie
on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

3) odbior loginu i hasta stuzacego do logowania sie do systemu informatycznego;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa i zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

5) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy w dniu
gtosowania;

7) przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie z wytycznymi wskazanymi w
odrebnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

8) wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projekcie protokotu wynikow gtosowania
w obwodzie;

9) umozliwienie wydruku projektu protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie z
ewentualnym zestawieniem btedOw oraz raportem ostrzezen, utatwiajacymi sprawdzenie
zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania w obwodzie;

10) wprowadzenie danych z podpisanego protokotu wynikéw gtosowania w obwodzie do
sieci elektronicznego przekazywania danych;

11) zapisanie danych z protokotu wynikdw gtosowania w obwodzie w postaci pliku na
elektronicznym nosniku danych.



