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PLAN IN STYTUCJONALNEJ KONTROLI WEWNETRZNEJ (ex post) NA ROK 2020
REALIZOWANEJ PRZEZ BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ URZEDU MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

W procesie rocznego planowania kontroli, pierwszenstwo przyslugiwato zadaniom kontrolnym, ktére zostaly wytypowane z uwzglednieniem n/w parametréw:
- dostgpnych zasobow osobowych i budzetu czasu niezbgdnych dla realizacji poszezegélnych pozycji planu, .
- informacji o zddaniach realizowanych w ramach audytu wewnetrznego oraz audytu SZJ, w tym data ostatniej kontroli lub audytu,
- priorytetu Prezydenta Miastaprai Jjego wytycznych dotyczgcych cyklu kontroli, 7 )
- potrzeba objecia systematyczng kontrolg sprawnosci dziatania kontroli zarzadezej w obszarach zwickszonego t}fzyké_,
- uwzglednieniem rezerwy czasowej na kontrole nie ujete w planie — dorazne ($rednio dwie kontrole dorazne w ciggu roku, w trybie interwencyjnym zleconym przez
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle). ' | | |
- Podstawg planowania dziatalnosci kontrolnej bylo réwniez stale obserwowanie, analizowanie, gromadzenie danych i rozpoznawanie istotnych aspektéwkdoty(:'zacych
$rodowiska kontroli (zmieniajacego si¢ otoczenia). | ‘
W przy.padku wystapienia przesﬁ]'-an_ek wskazujgcych na zasadno$¢ zmiany planu, Pl‘ezydentdwi Miasta przystuguje kompetencjé do wprowadzenia zmian w planie oraz
decydowanie o sposobie 1'ealiza.cji tego planu na wniosek kierownika Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej.
Szezegolowego przydziatu zadan kontrolnyeh do realizacji w ramach niniejszego planu, w ramach sprawowanego zwierzchnictwa sh;z’:bow‘egé, dokona kierownik Biura
Audytu 1 Kontroli Wewngtrznej (AKW) Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle. W przypadku kontroli przeprowadzanej przez zespdt wieloosobowy, koordynatora zespoht
kontrolnego wskaze kierownik .tego Biura. |
Niniejszy plan podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publiczne] Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz w sieci Intranet frzedu Miasta

Kedzierzyn-Kozle.



Tabela 1. Plgn insiytucionalnej kontrofi wewnetrznej realizowanej przez Biuro Audym i Kontroli Wewnelrzngf (AKW) Urzedy Miasta Kedzierom-KoZle w roki 2020,

Przewidywany
] , . termin .
Lp. Podmiot kontrolowany Ogdlny zalkres kontroli . Uwagi
przeprowadzenia
) kontroli
1 2 3 4 5
Urzad Miasta Kedzierzyn-I¢ozle:
—  Wydziat Finansowy (Fn), Weryfikacja wdrozonych elementéw kontroli zarzadcze):
- Wydziat Gospodarki Nicruchomosciami - Cele | zarzgdzanie ryzyiiem/ Okreslanie celow i zadas,
l. i Planowania Przestrzennego (GNP), monitorowanie | ocena ich realizacyi, I potrocze
- Wydzial inwestycji 1 Remontéw (IRE), - Monitorowanie systemuy kontroli zarzgdezej/Samoocena,
Z  Wydziat Strategii, Rozwoju i $rodkéw w koméree organizacyjnej Urzgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle.
Pomocowych (SRP)
Wewn¢trzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie Obiekty kontroli dotyczace dokumcntach
5 Publiczna Szkota Podstawowa i | w praktyce. Dokiunentacja wytworzona w ramach postgpowania [ pélrocze pracowniczej obejmowaé moga réwniez
' w Kedzierzynie-Kozlu administracyjnego. dziatania Zespolu Obslugi Owiaty
Prewadzenic dokumentacji pracownicze. i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu,
Wewnetrzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie Obiekty kontroli dotyczace dokumentaciji
3 Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 w praktyce. Dokuinentacja wyrworzona w ramach postepowania [ péhocze pracowniczej obejinowaé mogg rowniez
: w Kedzierzynie-Kozlu adininistracyjnego. dziatania Zespotu Obslugi Odwiaty
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej. i Wychowania w Kedzierzynie-KoZlu.
Wewnefrzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie Obiekty konfroli dotyczace dokumentacji
4 Publiczna Szkola Podstawowa nr 6 w praktyce. Dokumentacja wyrworzona w ramach postgpowania [ péirocze pracownicze] obejmowac mogg rowniez
’ w Kedzierzynie-Kozlu administracyjnego. dziatania Zespohi Obstugi Odwiaty
Prowadzenie dokumentacji pracownicze]. i Wychowania w Kedzierzynie-Kozu.
Wewnetrzne nornatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie Obiekty kontroli dotyczace dokumentacji
5 Publiczna Szkola Podstawowa nr 16 w praktyce. Dokumentacja wytworzona w ramach postgpowania [ pélrocze pracowniczej obejmowad moga réwniez
' w Kedzierzynie-Kozlu administracyjnego. . dziatania Zespohi Obstugi Ofwiaty
Prowadzenie dokunientacji pracownicze]. i Wychowania w Kedzierzynie-KoZlu.
Wewnetrzne novmatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie Obiekty kontroli dotyczace dokumentacji
5 Publiczna Szkota Podstawowa nr 20 w praktyce. Dokumentacja wytworzona w ramach postgpowania T pélrocze pracowniczej obejmowaé mogg réwniez
: w Kedzierzynie-I<ozlu administracyjnego. dzialania Zespolu Obslugi Oswiaty
) —— —_— - Prowadzenie dokumentacji pracownicze|. . i Wychowania w Kedzierzynie-KoZlu.
Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle:
- Wydziat Kultury, Sportu i Turystyki Weryfikacja wdrozonych elementéw kontroli zarzgdeze;:
(KST), - Cele i zarzgdzanie ryzykiem/ Okresianie celéw i zaday,
7. | = Wydziat O$wiaty i Wychowania (OW), monitorowanie | ocena ich realizacyi, IF pélrocze

Wydzial Pelityki Mieszkaniowej, Spraw
Socjalnych i Zdrowia (PMS),
Wydziat Zaméwien Publicznych (ZP)

- Moniiorowanie systen kontroli zarzgdczej/Samoocena,
w komorce organizacyjnej Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle.
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Ogblny zakres kontroli

Przewidywany
termin
przeprowadzenja
kontroli

Uwagi

Wewnetrzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie
w praktyce.
Prowadzenie dokumentacji pracownicze].

il pélrocze

Obiekty kontroli dotyczgee dokumentacji
pracowniczej obejmowad moga réwnicz
dzialania Zespolu Obslugi Oéwiaty

i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu.

Wewnetrzie normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie
w praktyce.
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

1L péfrocze

Obiekty kontroli dotyczace dokumentacji
pracowniczej obejmowaé moga rowniez
dzialania Zespohu Obslugi Oswiaty

i Wychowania w Kedzierzynie-KoZlu.

Wewnegtrzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie

w praktyce. :
Prowadzenie dokumentacji pracownicze;.

11 pélrocze

Obiekty kontroli dotyczace dokumentacji
pracowniczej obejmowaé moga réwniez
dziatania Zespotu Obstugi Oswiaty

i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu.

Wewnetrzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie
w praktyce,
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

Wewnetrzne normatywy kancelaryjno-archiwalne i ich stosowanie
w praktyce.
Prowadzenie dokumentacji pracownicze;j.

Il pohrocze

[1 péhrocze

Obiekty kontroli dotyczace dokumentaciji
pracowniczej obejmowaé mogg rowniez
dzialania Zespohu Obslugi Oswiaty

i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu.

Obiekty kontroli dotyczace dokumentacji
pracowniczej obejmowaé mogg rowniez
dziatania Zespotu Obstagi Oswiaty

i Wychowanta w Kedzierzynie-Koélu.

Lp. Podmiot kontrolowany
Publiczne Przedszkole nr 6
8. . . ,
w Kedzierzynie-Kozlu
9 Publiczne Przedszkole nr 14
' w Kedzierzynie-Kozlu
10 Publiczne Przedszkele nr 17
’ w Kedzierzynie-KoZlu
. Publiczne Przedszkole nr 22_
' w Kedzierzynie-Kozlu
0 Publiczne Przedszkole nr 24
' W Kedzierzynie-Kozlu
ala AKW
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