Kedzierzyn-Kozle, dn. 5 stycznia 2016 r.

AKW.1711.1.2016
AKW.1712.1.2016

Sprawozdanie
z dziatalnosci obejmujacej realizacje rocznego planu kontroli oraz kontroli doraznych wykonywanych poza planem,
przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w roku 2015

A. Organizacja kontroli instytucjonalnej w Gminie Kedzierzyn-Kozle

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia Nr 40/0r/2015 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
14 stycznia 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, czynnosci instytucjonalnej kontroli wewnetrznej w 2015 r. prowadzone
byty przez pracownikow Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, w oparciu o Regulamin instytucjonalnej kontroli wewnetrznej przeprowadzanej
przez upowaznionych pracownikéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, wprowadzony zarzgdzeniem Nr 73/AKW/2015 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 9 lutego 2015
r., w zakresie ustalonym w rocznym planie instytucjonalnej kontroli wewnetrznej oraz pisemnych upowaznieniach Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle do przeprowadzenia
czynnosci kontroli dorazne;j.

Kontrole o charakterze planowym przeprowadzono zgodnie z Planem kontroli instytucjonalnej na rok 2015, sygn. akt KZ.1711.4.2014 i KZ.1712.8.2014, zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle w dniu 28 listopada 2014 .
Ze wzgledu na wprowadzone zmiany organizacyjne w strukturze Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle i fakt realizowania przez Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle (AKW) w | pdtroczu 2015 r. gtéwnie kontroli doraznych, a takze biorgc pod uwage ograniczone zasoby kadrowe Biura AKW, pierwotny plan kontroli ulegt,

autoryzowanej przez Prezydenta Miasta, zmianie w dniu 17 kwietnia 2015 r.



B. Wykonanie rocznego planu kontroli

Plan instytucjonalnej kontroli nastepczej zostat zrealizowany w nastepujgcym zakresie:

Tabela 1 Wykonanie planu kontroli instytucjonalnej w roku 2015.

Podsumowanie najwazniejszych

Wydane zalecenia

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

UM Kedzierzyn-Kozle

wtasnych z tytutu realizacji
zadan Gminy zwigzanych

z usuwaniem drzew

i krzewodw.

Ochrony Srodowiska i Rolnictwa wystgpienia
pokontrolnego, zawierajgcego zalecenia
pokontrolne obligujgce do:

1. przestrzegania postanowien wynikajgcych

z zawartej umowy nr 272.3.2014 z dnia 20 lutego
2014 r., w szczegdlnosci zapewniajac

w dokumentacji prawidtowy slad rewizyjny
umozliwiajacy skuteczng i rzetelng weryfikacje
wielkosci naleznosci przewidzianych umowg

a przypadajgcych Gminie Kedzierzyn-Kozle,

2. rozwazenia koniecznosci powierzenia
odpowiedzialnosci materialnej z tytutu
prawidtowego obrotu pozyskanym drewnem
osobie wskazanej w umowie do reprezentowania
interesow Gminy Kedzierzyn-Kozle,

3. przestrzegania zasad przejrzystosci oraz
uczciwej konkurencji w podejmowanych
dziataniach z zakresu dyspozycji srodkami
publicznymi (obrét drewnem),

4. pouczenia pracownikow merytorycznie
odpowiedzialnych za kontrolowany obszar

o skutkach i odpowiedzialnosci wynikajgcych/
wynikajacej z naruszenia zasady gospodarki
finansowej okredlonej w art. 254 pkt 1 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.)

pokontrolnym znak
AKW.1712.3.2015 z dnia

7 sierpnia 2015 r.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu kierownik
kontrolowanej komaorki
organizacyjnej
poinformowat kierownika
Biura AKW pismem z dnia
24 sierpnia 2015 r., znak
OSR.6131.253.2015.

Lp. Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli A podejrzenie popetnienia
ustaleri/osiagniec pokontrolne przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych
1 2 3 4 5 6
1. Wydziat Ochrony Srodowiska Prawidtowos¢ i efektywnos¢ Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci Zalecenia zawarto W rezultacie
i Rolnictwa pozyskiwania dochoddéw skutkujace skierowaniem do kierownika Wydziatu | w wystgpieniu przeprowadzonych

czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajgcych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.




2 3 4 5 6
Publiczne Gimnazjum nr 1 Realizacja ustawowego Stwierdzono nieprawidtowos¢ skutkujgca Zalecenia zawarto W rezultacie
w Kedzierzynie-Kozlu obowigzku gminy - dowozenia | skierowaniem wystgpienia pokontrolnego do w wystgpieniach przeprowadzonych

dzieci do szkot.

kierownika Wydziatu Oswiaty i Wychowania
(zgodnie z § 32 ust. 7 Regulaminu
instytucjonalnej kontroli wewnetrznej (...))
zawierajgcego zalecenie pokontrolne, obligujace
do:

1. wykonania analizy prawno-finansowo-
spotecznej skutkdw mozliwych rozwigzan

w zakresie stosowania art. 17 ust. 3 pkt 2 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.
U.z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z pdin. zm.),

2. bezzwtocznego przygotowania projektu
wystgpienia do wtasciwego terytorialnie
Dyrektora Izby Skarbowej o wydanie
indywidualnej interpretacji prawa podatkowego
w zakresie obowigzku wystawiania rodzicom
uczniéw informacji o wyptaconym stypendium,
o przychodach z innych Zzrédet oraz niektérych
dochodach z kapitatéw pienieznych,

3. opracowania projektu wytycznych stuzgcych
do jednolitego ustalenia odlegtosci, o ktorej
mowa w art. 17 ust.2 ustawy o systemie oswiaty
oraz sposobu weryfikacji oséb uprawnionych do
bezptatnego dowozu w Gminie Kedzierzyn-Kozle,
z mozliwoscig wprowadzenia z poczatkiem roku
szkolnego 2015/2016,

4. wyegzekwowania od dyrektora Publicznego
Gimnazjum nr 1 czynnosci zmierzajgcych do
uregulowania w porozumieniu z Wydziatem
Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania
Przestrzennego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
kwestii dotyczacej adresu placéwki, poprzez
nadanie jej wiasciwego numeru nieruchomosci.
Ponadto, w wyniku realizacji zalecen nr 1i 3
powyzej zalecono:

1. bezwzglednie zaprzesta¢ zapewniania
bezptatnego dowozu uczniom, ktérych droga

z domu do szkoty nie przekracza odlegtosci
wskazanych ustawg o systemie oswiaty,

pokontrolnych, znak
AKW.1711.6.2015 z dnia

2 lipca 2015 r. oraz z dnia
7 sierpnia 2015 r.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu
poinformowano kierownika
Biura AKW pismem z dnia
20 sierpnia 2015 r., znak
0OW.4203.58.2015.

czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajgcych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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2. wprowadzi¢ do stosowania deklaracje

o potrzebie zapewnienia dziecku bezptatnego
dowozu do szkoty, sktadang przez rodzicéw bgdz
opiekundéw prawnych dyrektorowi wtasciwe;j
placéwki oswiatowej,

3. w opracowanej przez Wydziat Oswiaty
metodyce ustalania odlegtosci, o ktérej mowa w
art. 17 ust.2 ustawy o systemie oswiaty,
uwzglednié przebieg istniejgcych linii
autobusowych Miejskiego Zaktadu
Komunikacyjnego w Kedzierzynie-Kozlu Sp. z o.0.

Zespot Szkét Miejskich nr 3
w Kedzierzynie-Kozlu

1. Realizacja ustawowego
obowigzku gminy —

dowozenie dzieci do szkot.

2. Sposdb i prawidtowosc
naliczania odptatnej pracy
nauczycieli w godzinach
ponadwymiarowych.

Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci
skutkujgce skierowaniem do kierownika Wydziatu
Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle, dyrektora Zespotu Obstugi
Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu oraz
do dyrektora Zespotu Szkoét Miejskich nr 3 w
Kedzierzynie-Kozlu wystgpienia pokontrolnego
zawierajgcego zalecenia pokontrolne:

1) Kierownik Wydziatu Oswiaty i Wychowania
UM Kedzierzyn-Kozle zobowigzany zostat do:

- odpowiedniego zastosowania polecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym z dnia

2 lipca 2015 r. i 7 sierpnia 2015 r. znak
AKW.1711.6.2015 (do kierownika Wydziatu
Oswiaty i Wychowania Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle),

- pouczenia dyrektorow placéwek oswiatowych o
potrzebie zbierania od rodzicéw (opiekundw
prawnych) dzieci, ktérym przystuguje bezptatny
dowdz do szkot, pisemnych deklaracji o
rezygnacji z bezptatnego dowozu dzieci do szkoty,
- opracowania instrukcji/metodyki poprawnego
korzystania z udostepnionego dyrektorom
placéwek oswiatowych pomocniczego narzedzia
informatycznego — tabeli opracowanej

w programie Excel — wspomagajacego naliczanie
godzin ponadwymiarowych oraz przekazac
dyrektorom celem wykorzystania;

Zalecenia zawarto

w wystgpieniu
pokontrolnym znak
AKW.1711.7.2015 z dnia
21 sierpnia 2015 r.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen poinformowano
kierownika Biura AKW:

1. Zespot Obstugi Oswiaty
i Wychowania w
Kedzierzynie-Kozlu -
pismem z dnia 3 wrzesnia
2015 r., znak
Z00iW.0910.9.2015,

2. Zespot Szkét Miejskich
nr 3 w Kedzierzynie-Kozlu —
pismem z dnia 7 wrzesnia
2015 r. znak
ZSM3.0910.1.2015,

3. Wydziat Oswiaty i
Wychowania UM

Kedzierzyn-Kozle — pismem z

dnia 11 wrzes$nia 2015 r.
znak OW.0701.1.35.2015

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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2) Dyrektor Zespotu Obstugi Oswiaty

i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu zobowigzany
zostat do wzmocnienia czynnosci kontrolnych

w zakresie poprawnosci przedktadanych przez
dyrektoréow placowek oswiatowych rozliczen
godzin ponadwymiarowych, majgcych wptyw na
wysokos¢ wyptacanego wynagrodzenia, poprzez
analize poprawnosci danych wynikajgcych

z innych dokumentéw zréodtowych;

3) Dyrektor Zespotu Szkét Miejskich nr 3

w Kedzierzynie-Kozlu zobowigzany zostat do:

- wzmocnienia kontroli w zakresie rozliczania
godzin ponadwymiarowych nauczycieli przez
zastosowanie adekwatnych mechanizméw
kontrolnych, np. ,,zasady dwdch par oczu”,

- biezgcego dokonywania korekt/aktualizacji
dokumentéw dotyczacych organizacji pracy
nauczycieli, wynikajacych ze zmian arkusza
organizacyjnego szkoty,

- niezwtocznego dokonania korekty btednie
naliczonych godzin ponadwymiarowych
nauczycieli i skorygowania z tego tytutu ich
wynagrodzen,

- zapoznania sie z metodyka poprawnego
wykorzystania funkcji zastosowanych

W pomocniczym narzedziu informatycznym.

Biuro Rady Miasta
UM Kedzierzyn-Kozle

Biuro Informatyki i Ochrony
Informacji
UM Kedzierzyn-Kozle

Wydziat Finansowy
UM Kedzierzyn-Kozle

Ewidencjonowanie

i zatwierdzanie dowodow
ksiegowych wydanych na
okoliczno$¢ realizacji
wydatkow, stosownie do
planéw finansowo-
rzeczowych.

Stwierdzono nieprawidtowos¢ skutkujaca
skierowaniem wystgpienia pokontrolnego do
kierownika Wydziatu Organizacyjnego (zgodnie

z § 32 ust. 7 Regulaminu instytucjonalnej kontroli
wewnetrznej (...)) zawierajgcego zalecenie
pokontrolne zmierzajgce do aktualizacji
petnomocnictwa kierownika Biura rady Miasta w
zakresie wysokosci kwot zaciggania zobowigzan,
nazwiska oraz petnionej funkgc;ji.

Zalecenia zawarto

w wystgpieniu
pokontrolnym znak
AKW.1712.6.2015 z dnia
17 grudnia 2015 r. (dla
kierownika Wydziatu
Organizacyjnego) oraz w
wystgpieniu pokontrolnym
znak AKW.1712.6.2015 z
dnia 21 grudnia 2015 . (dla
kierownika Biura Rady
Miasta)

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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poinformowano kierownika
Biura AKW pismem z dnia 31
grudnia 2015 r. znak
AKW.1712.6.2015

przez kierownika Biura Rady
Miasta oraz pismem z dnia

5 stycznia 2016 r. przez
kierownika Wydziatu
Organizacyjnego.

Publiczne Przedszkole nr 12
w Kedzierzynie-Kozlu

Gospodarka finansowa
jednostki z uwzglednieniem
standardéw kontroli
zarzadcze;j.

Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci
skutkujace skierowaniem do: dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 12 w Kedzierzynie-
Kozlu, dyrektora Zespotu Obstugi Oswiaty i
Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu oraz
kierownika Wydziatu Oswiaty i Wychowania UM
Kedzierzyn-Kozle, wystgpienia pokontrolnego
zawierajacego zalecenia pokontrolne:

1) Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 12
zobowigzany zostat do:

- bezwzglednego dostosowania zapiséw Umowy
Swiadczenia ustug w zakresie wychowania
przedszkolnego do wytycznych zawartych

w Zarzadzeniu nr 15/2013 z dnia 19 grudnia 2013
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 12

w sprawie ustalenia odptatnosci za wyzywienie
dzieci w przedszkoli,

- bezzwtocznego sporzadzenia kalkulacji kosztow
przyjetych do ustalenia odptatnosci za
wyzywienie dzieci w Zarzgdzeniu nr 15/2013

z dnia 19 grudnia 2013 r.,

- dokonania aktualizacji kalkulacji kosztéw
osobowych i rzeczowych zastosowanych do
wyliczenia miesiecznej odptatnosci za obiady dla
pracownikéw przedszkola przyjetych
Zarzadzeniem nr 14/2011 Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 12 z dnia 1 wrzesnia 2011 r.

w sprawie odptfatnosci za obiady pracownikéw
przedszkola;

2) Dyrektor Zespotu Obstugi Oswiaty i
Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu zobowigzany
zostat do:

Zalecenia zawarto

w wystapieniu
pokontrolnym znak
AKW.1711.6.2015 z dnia
30 listopada 2015 r.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu
poinformowano kierownika
Biura AKW przez:

- Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 12 - pismem
z dnia 14 grudnia 2015 .
znak PP12.092.3.2015,

- Dyrektora Zespotu Obstugi
Oswiaty i Wychowania —
pismem z dnia 14 grudnia
2015 r. znak ZOOiW.0910.
10.2015,

- Kierownika Wydziatu
Oswiaty i Wychowania UM
Kedzierzyn-Kozle — pismem
z dnia 21 grudnia 2015 .
znak OW. 4202.53.2015.

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajgcych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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- dokonania stosownych zmian w zataczniku nr 3
do zarzadzenia Nr 1/PR/2014 z dnia 31.08.2014 r.
Plan kont dla Miejskiego Zarzqdu Oswiaty i
Wychowania , w zakresie zasad funkcjonowania
konta pozabilansowego 980 badz nie dokonywa¢é
na nim ewidencji planu dochodéw,

- uzupetnienia podpisow i pieczeci na
dokumentach ksiegowych zgodnie z zapisami

w zatgczniku nr 8 do zarzadzenia nr 1/PR/2014

z dnia 31.08.2014 r. Instrukcja obiegu
dokumentow, oraz bezwzglednego
przestrzegania uprawnien/kompetencji z niej
wynikajacych w zakresie wskazywania zrodta
finansowania wydatkéw,

- wzmocnienia nadzoru i kontroli nad podlegtymi
pracownikami w obszarze zgodnosci
prowadzonej ewidencji z przyjetymi zasadami
rachunkowosci oraz w aspekcie dotyczacym
wyrazistosci dokonywanych zapiséw czy pieczeci
potwierdzajgcych wptyw dokumentéw do
Zespotu Obstugi Oswiaty i Wychowania;

3) Kierownik Wydziatu Oswiaty i Wychowania
UM Kedzierzyn-Kozle_zobowigzany zostat do
pouczenia dyrektorow placéwek oswiatowych

o obowigzku:

- uregulowania kwestii wyzywienia dzieci i
pracownikéw jednostki w stosownym
zarzadzeniu, ze wskazaniem precyzyjnych
termindéw ptatnosci,

- koniecznosci niezwtocznego aneksowania
umowy swiadczenia ustug w zakresie
wychowania przedszkolnego w sytuacji zmiany
regulacji prawnych,

- sporzadzania analiz i kalkulacji kosztéw
przyjetych do ustalenia odptatnosci za
wyzywienie dzieci w jednostkach oswiatowych,

- zaktualizowania kalkulacji kosztéw osobowych i
rzeczowych zastosowanych do wyliczenia
miesiecznych stawek odptatnosci za wyzywienie
dla pracownikéw jednostki oswiatowej.




2 3 4 5 6
Publiczne Przedszkole nr 11 Gospodarka finansowa Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci Zalecenia zawarto w W rezultacie
w Kedzierzynie-Kozlu jednostki z uwzglednieniem skutkujace skierowaniem do: dyrektora wystgpieniu pokontrolnym przeprowadzonych

standardéw kontroli
zarzadcze;j.

Publicznego Przedszkola nr 11 w Kedzierzynie-
Kozlu, dyrektora Zespotu Obstugi Oswiaty i
Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu oraz
kierownika Wydziatu Oswiaty i Wychowania UM
Kedzierzyn-Kozle, wystgpienia pokontrolnego
zawierajacego zalecenia pokontrolne:

1) Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 11
zobowigzany zostat do:

- odnotowania w stosownym protokole opinii
Rady Pedagogicznej Publicznego Przedszkola nr
11 w Kedzierzynie-Kozlu dotyczacej rocznego
planu finansowego,

- wprowadzenia wewnetrznych regulacji
normujacych zasady wynajmu, dzierzawy,
uzyczenia nieruchomosci znajdujacej sie w
trwatym zarzadzie Publicznego Przedszkola nr 11,
- dokonania zmiany obowigzujgcego zarzadzenia
nr 6/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr
11 z dnia 29 wrzes$nia 2015 r. w sprawie ustalenia
stawek zywieniowych dla dzieci i personelu na
rok 2015/2016 poprzez dostosowanie hazwy w/w
zarzadzenia do jego zapiséw, uregulowanie
odptatnosé personelu za wyzywienie,
doprecyzowanie terminu do ktdérego nalezy
wnosi¢ optaty za wyzywienie dla dzieci, a takze
uzupetnienie analizy uzasadniajgcej potrzebe
podwyzszenia w/w opfat,

- aneksowania umowy Swiadczenia ustug w
zakresie wychowania przedszkolnego, z sytuacji
zmiany przepisOw prawnych,

- zaktualizowania zapisdw regulaminu udzielania
zamoéwien obowigzujgcego w Publicznym
Przedszkolu nr 11 do przepiséw zmieniajgcej sie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (DZ. U. z 2013 r. poz. 907
z pdzn. zm.);

znak AKW.1711.9.2015

z dnia 3 grudnia 2015 r.i 11
grudnia 2015.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu
poinformowano kierownika
Biura AKW przez:

- Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 11 - pismami
z dnia 12 grudnia 2015 .
znak PP11.070.1.20.2013
oraz znak PP11.070.1.19.
2013,

- Dyrektora Zespotu Obstugi
Oswiaty i Wychowania —
pismem z dnia 14 grudnia
2015 r. znak ZOOiW.0910.
11.2015,

- Kierownika Wydziatu
Oswiaty i Wychowania UM
Kedzierzyn-Kozle — pismem
z dnia 21 grudnia 2015 r.
znak OW. 4202.53.2015.

czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajgcych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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2) Dyrektor Zespotu Obstugi Oswiaty i
Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu zobowigzany
zostat do podjecia skutecznych dziatan majacych
na celu przestrzeganie zapiséw funkcjonujacej z
jednostce Instrukcji obiegu dokumentow,
dotyczacych sktadania podpiséw na
dokumentach ksiegowych przez gtéwnego
ksiegowego i ksiegowego prowadzgcego obstuge
Publicznego Przedszkola nr 11;

3) Kierownik Wydziatu Oswiaty i Wychowania
UM Kedzierzyn-Kozle zobowigzany zostat do
pouczenia dyrektoréw placéwek oswiatowych

0 obowigzku:

- uregulowania kwestii wyzywienia dzieci i
pracownikow jednostki w stosownym
zarzadzeniu, ze wskazaniem precyzyjnych
termindéw ptatnosci,

- niezwtocznego aneksowania umowy
Swiadczenia ustug w zakresie wychowania
przedszkolnego w sytuacji zmiany termindéw
ptatnosci za wyzywienie i czesne,

- sporzadzania analiz i kalkulacji kosztéw
przyjetych do ustalenia odptatnosci za
wyzywienie dzieci w jednostkach oswiatowych,
- zaktualizowania kalkulacji kosztéw osobowych i
rzeczowych zastosowanych do wyliczenia
miesiecznych stawek odptatnosci za wyzywienie
dla pracownikéw jednostki oswiatowej.

Publiczne Przedszkole nr 21
w Kedzierzynie-Kozlu

Sposéb i prawidtowosé
naliczania odptatnej pracy
nauczycieli w godzinach
ponadwymiarowych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie
stwierdzono nieprawidtowos¢ skutkujgcych
skierowaniem wystgpienia pokontrolnego do
dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 w
Kedzierzynie-Kozlu.

W trakcie realizacji czynnosci kontrolnych
stwierdzono niescistosci w Regulaminie
okreslajgcym niektére zasady wynagradzania za
prace, wysokos$¢ i szczegétowe warunki
przyznawania nauczycielom dodatkow do
wynagrodzenia oraz podwyzszenie minimalnych
stawek wynagrodzenia

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen kierownik Wydziatu
Oswiaty i Wychowania
poinformowat kierownika
Biura Audytu i Kontroli
Wewnetrznej pismem

z dnia 23 grudnia 2015 r.
znak OW.0701.1.36.2015.

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajgcych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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zasadniczego nauczycieli, przyjetym uchwatg nr
XLI/485/09 Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia
25 maja 2009 .

Pismem z dnia 11 grudnia 2015 r. znak
AKW.1711.11.2015 skierowano do kierownika
Wydziatu Oswiaty i Wychowania UM Kedzierzyn-
Kozle zalecenie dokonania uscislenia/wyjasnienia
poje¢ uzywanych w w/w Regulaminie, w celu
poprawnego stosowania przy naliczaniu
wynagrodzenia i godzin ponadwymiarowych dla
nauczycieli.

Publiczne Gimnazjum nr 4
w Kedzierzynie-Kozlu

Sposéb i prawidtowosé
naliczania odptatnej pracy
nauczycieli w godzinach
ponadwymiarowych.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie
stwierdzono nieprawidtowos$¢ skutkujgcych
skierowaniem wystgpienia pokontrolnego do
dyrektora Publicznego Gimnazjum nr 4

w Kedzierzynie-Kozlu.

Brak wystgpienia
pokontrolnego.

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

W roku 2015 zrealizowano wszystkie zaplanowane instytucjonalne kontrole wewnetrzne (wskaznik wykonania planu: 100/100).

C. Kontrole instytucjonalne zrealizowane w trybie doraznym:

Tabela 2 Kontrole doraZne, przeprowadzone w 2015 r. poza planem

Podsumowanie najwazniejszych

Skierowane zawiadomienia
o ujawnionych okolicznosciach
faktycznych uzasadniajacych

UM Kedzierzyn-Kozle

Miejski Zarzad Oswiaty
i Wychowania

z realizacjg zadan statutowych
Miejskiego Zarzgdu Oswiaty
i Wychowania w Kedzierzynie-

skutkujgce skierowaniem do kierownika
Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta oraz
do dyrektora Zespotu Obstugi Oswiaty i
Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu
wystgpienia

pokontrolnym znak
AKW.1711.3.2015 z dnia
22 kwietnia 2015 r.

Lp. Podmiot kontrolowany Przedmiot kontroli S Wydane zalecenia pokontrolne podejrzenie popetnienia
UStaIen/ osiggniec przestepstwa, przestepstwa
skarbowego lub naruszenia
dyscypliny finanséw
1 2 3 4 5 6
1. Wydziat Finansowy Dochody i wydatki zwigzane Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci Zalecenia zawarto w wystgpieniu Prezydent Miasta

Kedzierzyn-Kozle ztozyt
zawiadomienie do
organow scigania

o podejrzeniu popetnienia
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2

3

4

5

6

w Kedzierzynie-Kozlu

Kozlu oraz ich rozliczenie

z budzetem Kedzierzyn-Kozle.

pokontrolnego zawierajgcego zalecenia
pokontrolne, zobowigzujgce do:

1. podjecia skutecznych dziatart majgcych na
celu doprowadzenie do zgodnosci sald

w ksiegach pomiedzy kontrolowanymi
jednostkami,

2. wzmochienia czynnosci kontrolnych

w zakresie prowadzenia ewidencji ksiegowe;j
na poszczegdlnych stanowiskach
ksiegowych Zespotu Obstugi Oswiaty

i Wychowania pod katem zgodnosci

z obowigzujgcymi przepisami prawa,

3. ustalenia i wprowadzenia praktyki
cyklicznego uzgadniania sald pomiedzy
Zespotem Obstugi Oswiaty i Wychowania

a budzetem,

4. stosowania adekwatnych mechanizméw
w zakresie sporzadzanych sprawozdan
budzetowych i finansowych w Zespole
Obstugi Oswiaty i Wychowania,
zapewniajgcych ich zgodnosé z danymi
wynikajacymi z ewidenc;ji ksiegowej,

5. wyjasnienia w Zespole Obstugi Oswiaty

i Wychowania przyczyn powstania

w poszczegolnych latach niezgodnosci
(brakow) pomiedzy pozgdanym stanem
srodkéw finansowych, wynikajagcym

z ewidencji ksiegowej a stanem faktycznym,
wynikajgcym z bankowego potwierdzenia
sald,

6. przeprowadzenia w Zespole Obstugi
Oswiaty i Wychowania wnikliwej analizy
sald konta 223 obstugiwanych jednostek
oraz w nastepstwie poczynionych ustalen,
W porozumieniu i przy udziale Wydziatu
Finansowego do dokonania odpowiednich
korekt w ksiegach rachunkowych jednostek
kontrolowanych.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu Wydziat
Finansowy Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle poinformowat
kierownika Biura AKW pismem

z dnia 5 maja 2015 r. znak
Fn.l.3031.1.21.2015. Zespodt
Obstugi Oswiaty i Wychowania
w Kedzierzynie-Kozlu informacji
o wykonaniu zalecen udzielit:

- pismem z dnia 30 kwietnia 2015
r. znak ZOOiW.0910.3.2015,

- pismem z dnia 23 czerwca 2015
r. znak ZOOiW.0910.4.2015,

- pismem z dnia 30 lipca 2015 r.
znak ZOOiW.0910.7.2015.

przestepstwa z art. 77
ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.z 2013 r. poz. 330),
tj. prowadzenia ksigg
rachunkowych i
sporzgdzania sprawozdan
finansowych w sposéb
nierzetelny i niezgodny

z przepisami ustawy

o rachunkowosci.
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2 3 4 5 6
Miejski Zaktad Energetyki Ustalenie czy istnieja Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli Nie dotyczy. Nie dotyczy.
Cieplnej Spétka z 0.0. nieprawidtowosci w zakresie przedtozono Przewodniczagcemu Rady
w Kedzierzynie-Kozlu wskazanym w zataczniku nr 1 Nadzorczej, zgodnie ze zobowigzaniem
do uchwaty nr 8 zdnia 11 wynikajgcym z uchwaty nr 8 z dnia 11 marca
marca 2015 r. Rady 2015 r. Rady Nadzorczej Miejskiego Zaktadu
Nadzorczej Miejskiego Energetyki Cieplnej Spétka z o.0.
Zaktadu Energetyki Cieplnej w Kedzierzynie-Kozlu.
Spétka z 0.0. w Kedzierzynie-
Kozlu w przedmiocie
wykonania nadzoru nad
dziatalno$cig Spoétki.
Miejski Zarzad Budynkéw Weryfikacja prawidtowosci Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci Zalecenia zawarto w wystgpieniu W rezultacie
Komunalnych umocowania przedsigbiorcow | skutkujgce skierowaniem do dyrektora pokontrolnym znak przeprowadzonych

w Kedzierzynie-Kozlu

petnigcych funkcje zarzagdcéw
nieruchomosci na terenie
Gminy Kedzierzyn-Kozle

w tresci uméw zawartych
pomiedzy tymi
przedsiebiorcami

a wykonujacymi z mocy
udzielonego petnomocnictwa
uprawnienia witasciciela
nieruchomosci gminnych —
dyrektorem Miejskiego
Zarzadu Budynkow
Komunalnych w Kedzierzynie-
KozZlu.

jednostki wystgpienia pokontrolnego
zawierajacego zalecenia pokontrolne,
obligujace do podjecia skutecznych dziatan
zmierzajacych do wtasciwego stosowania
przepiséw ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r.

o wtasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80 poz.

903 z pdzn. zm.) w zakresie zachowania
wtasciwej formy zawieranych przez
wspdlnoty mieszkaniowe uméw

o zarzadzanie (zarzadu) nieruchomoscia
wspodlng, w ktéorych Gmina Kedzierzyn-Kozle
posiada udziaty.

AKW.1711.5.2015 z dnia

21 kwietnia 2015 r.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu dyrektor
kontrolowanej jednostki
poinformowat kierownika Biura
AKW pismem z dnia 4 maja 2015
r.znak AKW.1711.174.2015.

czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

Wydziat Ochrony Srodowiska
i Rolnictwa
UM Kedzierzyn-Kozle

Wydziat Zamoéwien Publicznych
UM Kedzierzyn-Kozle

Weryfikacja prawidtowosci
rozpatrzenia oferty firmy
LUMAR na realizacje
zamowienia publicznego pn.
,Remont urzadzen
zabawowych na gminnych
placach zabaw i remont,
montaz i demontaz urzadzen
technicznych (mata
architektura) — 2015/2016”
w zakresie wskazania przez
oferenta wykazu wykonanych
ustug potwierdzajgcych
doswiadczenie i umiejetnosci

Przeprowadzona kontrola nie wykazata
nieprawidtowosci i niezgodnosci w zakresie
wykazanych informacji potwierdzajacych
doswiadczenie i umiejetnosci wykonawcy
kontrolowanego zadania, wytonionemu

w rezultacie przeprowadzonego przetargu.

Nie dotyczy - § 32 ust. 2
Regulaminu instytucjonalnej
kontroli wewnetrzne;j.

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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2 3 4 5 6
wykonawcy, zgodnie
z specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia.
Wydziat Inwestycji, Remontéw | Prawidtowos¢ realizacji Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci Zalecenia zawarto w wystgpieniu W rezultacie
i Eksploatacji projektu ,Budowa oswietlenia | skutkujace skierowaniem do kierownika pokontrolnym znak przeprowadzonych

UM Kedzierzyn-Kozle

koricowych odcinkéw
chodnika od ul. Jagodowej do
Ptywalni” w zakresie
przestrzegania przepiséw
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
Prawo budowlane (Dz. U. z
2013 r. poz. 1409 z pdin. zm.)

Wydziatu Inwestycji, Remontéw i
Eksploatacji wystgpienia pokontrolnego
zawierajgcego trzy zalecenia pokontrolne,
obligujace do:

1. podjecia dziatann zmierzajacych do
legalizacji wykonanych robot w zakresie
objetym kontrolg, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo
budowlane (Dz. U. z 2013 r. poz. 1409

z pézn. zm.),

2. podjecia dziatan zmierzajacych do
wtasciwego stosowania przez podlegtych
pracownikéw przepiséw ustawy Prawo
budowlane w zakresie realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych,

3. realizacji ptatnosci zadan inwestycyjnych/
remontowych w ramach srodkéw
zabezpieczonych w budzecie miasta na ich
realizacje.

AKW.1712.4.2015 z dnia

17 wrzesnia 2015 r.

O podjetych dziataniach
zmierzajacych do realizacji
zalecen wskazanych

w/w wystgpieniu
poinformowano kierownika Biura
AKW pismem z dnia 1
pazdziernika 2015 r., znak
IRE.1712.2.2015.KB oraz pismem
z dnia 27 pazdziernika 2015 r.
znak IRE.1712.2.2015.KB.

czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

Wydziat Finansowy
UM Kedzierzyn-Kozle

Wydziat Kultury, Sportu
i Turystyki
UM Kedzierzyn-Kozle

Biuro Informacji i Promocji
Miasta
UM Kedzierzyn-Kozle

Merytoryczna poprawnosc
realizacji procedury
zamowienia, odbioru i zaptaty
za spot reklamowy Miasta
Kedzierzyn-Kozle, wykonany
w 2014 roku.

Stwierdzono uchybienia/nieprawidtowosci
w zakresie:

1. nierzetelnie sporzgdzonej notatki
stuzbowej dotyczgcej zamdwienia
publicznego oraz braku w dokumentacji
zamowienia oferty Wykonawcy,

2. wczesniejszego terminu zawarcia umowy
na wykonanie ustugi niz termin
zatwierdzenia notatki stuzbowe;j,
stanowigcej podstawe do wszczecia
postepowania o zaméwienie publiczne,

3. braku w dniu zawarcia umowy
kontrasygnaty Skarbnika Miasta bgdz osoby
upowaznionej przez Skarbnika, opinii
formalno-prawnej radcy prawnego,

Protokot przekazano do Wydziatu
Organizacyjnego celem
zatatwienia wg witasciwosci
(odpowiedz na zapytanie radnej)

W rezultacie
przeprowadzonych
czynnosci kontrolnych nie
ujawniono okolicznosci
faktycznych
uzasadniajacych
podejrzenie popetnienia
przestepstwa,
przestepstwa skarbowego
lub naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.
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4. doprecyzowania w umowie kwestii
przeniesienia ,,catosci” praw autorskich do
wykonanego spotu,

5. niedookreslenia w umowie zasad
postepowania w przypadku stwierdzenia
dotkniecia wadami lub usterkami
przedmiotu ustugi, w tym praw do kar
umownych i odszkodowan,

7. braku dokumentacji stanowigcej
podstawe do ustalenia faktycznych dziatan
podejmowanych w celu wypetnienia
postanowien wynikajgcych z umowy, w
szczegollnosci akceptacji scenariusza
nagrania filmowego przez Zleceniodawce.

Na oryginale wigciwy podpis:
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KIEROWNIK BIURA AUDYTU
| KONTROLI WEWNETRZNEJ
Audytor Wewnetrzny

Mariusz Winiewski /-/

(podpis kierownika Biura AKW)




