AKW.1721.4.2019

PLAN AUDYTU WEWNETRZNEGO NA ROK 2020

Niniejszy plan audytu | wewnetrznego zostal sporzadzony .z zachowaniem wymogéw
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finanséw. z dnta 4 wrzeénia 2015 r. w sprawie audytu
wewngtrznego oraz informacji o pracy 1 wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r., poz..5006).

‘1. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewn@trzneoo, uwzgledniajace specyﬁkq
jednostki '

Audyt wewnetrzny, zgodnie z art. 272 ust. 1 ustawy z dnla 27 sierpnia 2009 r. o finansach
- publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 8369 z p6ézn. zm.), jest dziatalnoscig niezalezng i obiecktywna,
ktérej celem jest wspieranie kietownika jednostki w realizacji celéw 1 zadan przez
systematyczna oceng kontroli zarzadcze]j oraz czynnosci doradcze.

Audytor wewnetrzny zatrudniony w  Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle podlega
bezposrednio Prezydentowi Miasta Kedzierzyn-Kozle, petnige réwnoczednie funkcje kierownika
Biura Audytu 1 Kontroli Wewnt;trinej. |

Szczegotowe zasady prowadzenia audytu wewnetrznego w Gminie Kedzierzyn-Kozle
okreslono w Ksiedze Audytu Wewnetrznego wprowadzone] zarzagdzeniem nr 655/AKW/2016
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 18 stycznia 2016 ., z pézn. zm.

Audyt wewnetrzny w Gminie Kedzierzyn-KozZle obejmuje swym zakresem funkcjonowanie
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz jednostek organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-Kozle.

2. Budzet calkowity czasu komérki audytu wewnetrznego w roku 2020
- W Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle stanowisko audytora wewnetrznego (AW), potaczone
Jest z funkcejg kierownika Biura Audytu i Kontreli Wewnetrznej 1 obeymuje jeden etat.
Czynnosci wspomagajace prowadzi osoba zatrudniona na stanowisku inspektora ds. audytu
i kontroli (AK) w wymiarze ¥ etatu.
Do sporzagdzenia planu audytu wewnetrznego na rok 2020 przyjeto zatem budzet czasowy dla
jednej osoby zatrudnionej na stanowisku audytora wewngtrznego (AW) w wymiarze 1 pelnego
etatu oraz szacunkowo w wymiarze ¥ etatu dla osoby wykonujacej czynnoscl wspomagajgce -
w charakterze asystenta audytu (z zastrzezeniem, iz czynnosm te . kazdorazowo wymagaja
nadzoru audytora). :
W roku 2020 catkowity roczny wymiar czasu pracy dla pemeoo etatu wyniesie 253 dni.
Informacj¢ na temat zasobéw czasu komérki audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta
Kedzierzyn-Kozle w 2020 .1, w rozbiciu na poszczegdlne obszary dzialanja zawarto
w tabeli nr 1. ' ' .



Tabela 1 /nformacic na temal budzent czasy audvie wewngirnego w roku 2020,

] | Szacowane zasoby czasu — | Szacowany zasoby czasu —
Lp. Przeznaczenie zasob6w osobowych audytor wewnetrzny asystent audytu (AK)
‘ | : [w osobodniach roboczych*| | [w osobodnjach roboczych*| |
1. Urlopy i inne nieobecnosci (w tym: urlop 46 : : 5
zalegty za rok 2019) _ : _‘
|2, Szkolenia i rozwéj zawodowy 1o ' 7
‘3. ‘Czyrmoéci doradcze (w tym wsparcie,
| merytoryczne w prowadzeniu kontroli 10 5
wewnetrznych)
'4 Czynnodci organizacyjne (w tym: analiza
ryzyka oraz plan i sprawozdanie z audytu
i konwmoli, realizacja zapisow Programui
Zapewnienia i Poprawy Jakosci AW, czynnosci a5 %

wykonywane przez audytora wewngbrznego
|a zwigzane z funkcja kierownika Biura AKW, |
wspdlpraca z innymi stuzbami kontrolnyini,

F:itp') P | — = SEE —
5. | Przeprowadzanie zadar zapewniajacych L 137 | .55

G. Czynnosci sprawdzajace, monitorowanie
‘ ‘ realizacji zalecen |

— S — — — —— — _ — S J_ — —

7. Kontynuowanie zadan audytowych z roku

L poprzedn i%o -

* przyjf;_to, ze | osoT:qdzieﬁFJpowiada 8§ godz. pracy.

—1i] | —
Ogélem | 253 127

3. Obszary dzialalnosci, w kitérych zostana przeprowadzone zadania zapewniajace w roku
2020 :

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka ustalono hierarchi¢ zadan do realizacji w roku
2020. Zadania audytowe, ktérych ryzyko oszacowane zostato na poziomie powyzej 70% uznane
zostaly za zadania o wysokim ryzyku, ktére nalezy przyjac do realizacji w roku, ktérego dotyczy
plan w pierwszej kolejnoscl. ' )

Ponadto, w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle koniecznym bedzie przeprowadzenie w roku

2020 corocznego zadania zapewniajacego w zakresie bezpieczenstwa informacji, o ktérym

mowa w § 20 ust. 2 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie

Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych

I wymiany informacji w postaci elektroniczne] oraz minimalnych wymagan dla systemow
- teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526).

Przy obecnych uwarunkowaniach organizacyjnych oraz zasobach osobowych; w ciggu roku

mozna wykona¢ maksymalnie kilka zadan. W zwigzku z powyzszym kierujgc sie:

- N&jwy2szg oceng procentows ryzyka,

- priorytetem Prezydenta Miasta,

- dostepnymi zasobami osobowymi,

do planu audytu na rok 2020 wytypowano n/w obszary dziatalnosei, w ktérych przeprowadzone
zostang zadania zapewniajgce.



Tabela 2 Obszury d-ialalnosci o najwyzszym poziomie ryzvka. w kioryich przeprowadzone zostang zadaria —apewnigjgee.

Lp. Nazwa obszaru dzialalnosci Poziom ryzyka w obszarze

i. | Swietlice §rodowiskowe | Wysoki
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej, w tym akta osobowe, ewidencje. y

2. . 0 L Wysoki
Wykonywanie czynnodci kancelaryjnych

3. Dzialania zwiazane z utrzymaniem infrastrukiury gminy Wysoki -

4. Funk¢jonowanie SDS |, Promyczek” Wysoki

5. | Zarzadzanie hezpieczenstwem informacii i danych osobowych Wysoki

Jako kryterium typowania jednostek do objecia zadaniem zapewniajgcym przyjeto date

ostatniego audytuwkontroli, bezposrednie wskazanie priorytetu Prezydenta Miasta Kedzierzyn-
KoZle. Ponadto, przy wyborze jednostek, pod uwage wzigto réwniez fakt, iz w Gminie
Kedzierzyn-Kozle, oprécz audytu wewngtrznego funkcjonuje takze instytucjonalna kontrola
nastepcza, a w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle realizuje sie nadto plan audytow zarzadzania
jakoscig, prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO 9001. )

Tabela 3 Planowane zadania zapewniajgce do prreprowadzenia w roku 2020, = informagja nt. hudzelu czasu na realizacje

poszczegolnveh zudan

Procesy (obiekty) dziatan

Nazwa obszaru

Jednostki objete

Planowany czas
przeprowadzenia

Lp. wytypowane do przeprowadzenia . zadania
zadan zapewniajacych rymyia zadaniem audytowym | (w osobodniach
roboczych)
E:rizgfa[ r!zbc‘})]v}:\!fogyd\'r:?gﬁeczy”ﬁ“'w Publiczne Przedszkole nr
B Yy p y 18 w Kedzierzynie- 25
Postepowanie z dokumentacja spraw . Kozlu _
zakonczonych Organizacja
Zasady | t_ryb wykonywz?mg CZYNNOSEi i zarzadzanie Publiczne Przedszkole nr
kancelaryjnych w podmiocie. [ \ :
2. . . ) 26 w Kedzierzynie- 25
Postgpowanie z dokumentacja spraw .
) Koziu
zakonczonych
| Komorki merytoryczne
Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle
. \
5 Funkcjonowanie Swietlic b ! | Migjski Osrodek 5
Srodowiskowe-Socjoterapeutycznych omo¢ spofeczna Pomocy Spotecznej w .
| Kedzierzynie-Kozlu
Podmioty prowadzace
§wietlice
| Dzialania zwigzane I(;)mérki merytoryczne
| Obstuga plamych parkingow Z utrzymaniem Urzedu-Mia ?aft yean 5
w obrebie drég gminnych infrastruktury T S, . <
. Kedzierzyn-KozZle
\ gminy
Ochrena danych osobowych Funkcionowani grodomskowy Dom
5. w jednostkach organizacyjnych - unkejono a.nle” amopomoc,}" 30
Gminy Kedzierzyn-Kozle SDS ,,Promyczek Promyczek
‘ ’ ‘ w Kedzierzynie-KoZlu
Zarzgdzanie bezpieczenstwem . Zarzadzanie Wybrane komérki
6 informacji bezpieczenstwem | organizacyjne Urzedu 25

{§ 20 ust. 2 pki 14 rorporzadzenia Rady
Ministrdw 7 dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyinosci)

informacji i danych
osobowych

Miasta Kedzierzyn-

Kozle

Laczny czas planowany na przeprowadzenie zadan zapewniajacych:

192 (137+55)




4. Planowane czynnosci doradcze
Czynnosci - doradcze beda przeprowadzane przez audytma wewnetrznego w miare
zachodzgcych potrzeb. Czas podany zostat jako szacunkowy i moze ulec zmianie.

5. Planowane czynno$ci sprawdzajjce

W mysl § 20 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu, audytor wewngtrzny monitoruje
realizacje zalecen, natomiast zgodnie z § 21 ust. 1 wskazanego rozporzadzenia, audytor
wewnetrzny winien przeprowadzi¢ obligatoryjne czynnosci sprawdzajace, dokonujgc oceny
dzialan jednostki podjetych w celu realizacji uprzednio wydanych zalecen.
W 2020 r. zaplanowano nastgpujace czynnosci sprawdzajgce realizacig zalecen wydanych

- w nastepstwie przeprowadzonych w roku 2019 zadan zapewniajacych:

Tabela 4 Informacia na temat obligatoryinveh czynnose! spravdzajgoyeh zaplanowanych do preeprowadzenia w roku 20621.

Lp. Temat zadania Podmiot, ktérego dotycrylo zadanie |
Wdrozenie zaleceri audytu z zadania zapewniajgcego nt.: e . . .
L. Ochrona danych osobowych w jednostkach M]eJSkJ_OSIQd_ek Spfmu { Rekreac]i
i . . . A w Kedzierzynie-Kozlu
organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-KoZie ¢
Wdrozenie zalecen audytu z zadania zapewniajgcego nt.: C »
2. Ochrona danych osobowych w jednostkach aq?:dk;iaﬁ‘:a?e B}E d?T kéw Komunalnych
| organizacyinych Gminy Kedzierzyn-KoZle . razieryme-tozu
| Wdrozenie zalecer audytu z zadania zapewniajgcego nt.: o . .
3. Ochrona danych oscbowych w jednostkach Ziggybt Qbsmgl Oswiaty | Wychowania
. . - . " w Kedzierzynie-KozZlu
| organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-KoZle !
‘ . . x . ot R [
Gospodarowanie srodkami publicznymi przez MleJS}.(l Oé_rodek Kultury w KE;.d.LlCrZ) me Kozlu |
4. ) . Wydziat Finansowy Urzedu Miasta Kedzierzyn-
instytucje kultury }
\ Kozle
Prowadzenie dokumentacji pracowniczej.
5 Zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych | Publiczna Szkota Podstawowa ur 15
' w podmiocie. w Kedzierzynie-Kozlu
| Postepowanije z dokumentacja spraw zakoficzonych
| Zarzadz?n}e b-ezpleC?.:enStwem nformacji. Komérki merytoryczne Urzedu Mlasta
6. | (czynnodci sprawdzajace planowane do
. . . .. Kedzierzyn-Kozle
| przeprowadzenia w trakcie zadania zapewniajacego)

6. Udostepnienie planu audytu

W oparciu o § 9 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie
audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu ustala sie, ze niniejszy
plan’ audytu wewnetrznego zostanie udostgpniony w sieci intranet Urzedu Miasta Kedzierzyn-
Kozle, w zakiadce Dokumenty komorek — AKW, oraz w Biuletynie Informaciji Publiczne] Urzedu
Miasta Kedzierzyn-Kozle, w zaktadce Dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli.

Jednostki organizacyjne Gminy Kedzierzyn-Kozle ujete w planie audytu zostana
poinformowane o tym fakcie w drodze indywidualnego pisemnego powiadomienia z poczatkiem
roku kalendarzowego, ktdérego niniejszy plan dotyczy. :

WHIK BIURA ALUDYRIU
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