zalacznik do zarzadzenia
Nr 495/0r/2019
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 19 grudnia 2019 roku

Plan audytéw zarzadzania jakoscia na 2020 r.
prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania Jakoscig w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle, obejmujacych

badanie zgodnosci proceséw i procedur z wymaganiami obowigzujacej normy 1SO PN-EN 9001:2015

nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces podany audytowi Przedmiot/cel audytu dzenia audytu
audyty z terminem realizacji od 1 stycznia 2020 r. do 30 czerwca 2020 r.

1/2020 Ocena skutecznosci Okreslanie odpowiedzialnosci| BHP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i uprawnien pracownikéw jakoscia - koordynator
zarzgdzania zasobami ludzkimi | Urzedu, wymaganych
oraz nadz0r przestrzegania kompetencji do realizacji
zasad etycznego postepowania | zadan publicznych w 2019 r. i

2020,

2/2020 Ocena skutecznosci Stopien przestrzegania Fn audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu instrukcji kancelaryjnej (w jakoscia - koordynator
organizacji przygotowania oraz | systemie tradycyjnym) oraz
wydawania aktéw prawnych jednolitego rzeczowego
przez organy gminy wykazu akt przez dang

komorkg organizacyjna
Urzedu w 2020 r.

3/2020 Ocena skutecznosci Nadzorowanie w 2019 r. Or (5829) audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu aktualizacji kart ustug Urzedu jakoscia
zarzadzania komunikacja Miasta Kedzierzyn-Kozle

udostepnianych w BIP
(zatacznik do Ksiegi Jakosci
UMKK)

4/2020 Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza i DG audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu monitoring ryzyk w 2019 i jakoscia - koordynator
zarzadzania ryzykiem 2020 r. w ramach biezacych

dziatan realizowanych przez
dang komdrke organizacyjng
Urzedu

5/2020 Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza i ZK audytor zarzagdzania
funkcjonowania Procesu monitoring ryzyk w 2019 i jakoscia - koordynator
zarzadzania ryzykiem 2020 r. w ramach biezacych

dziatan realizowanych przez
dang komdrke organizacyjng
Urzedu

6/2020 Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury IPM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu przyznawania Honorowego jakoscia
organizacji przygotowania oraz | Patronatu Prezydenta Miasta
wydawania aktow prawnych Kedzierzyn-Kozle w latach
przez organy gminy 2019-2020

7/2020 Ocena skutecznosci Stopien przestrzegania ow audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu instrukcji kancelaryjnej (w jakoscia - koordynator
organizacji przygotowania oraz | systemie tradycyjnym) oraz
wydawania aktow prawnych jednolitego rzeczowego
przez organy gminy wykazu akt przez dana

komorke organizacyjna
Urzedu w 2020 r.
8/2020 Ocena skutecznosci Prowadzenie monitoringu BKM audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
zarzadzania komunikacja

rozpowszechnianych
w prasie, radiu, telewizji
oraz w sieci Internet

jakoscig - koordynator




nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces podany audytowi Przedmiot/cel audytu dzenia audytu
informacji o dziatalnosci
organéw Gminy w latach
2019-2020

9/2020 Ocena skutecznosci Terminowos¢ sprawozdan w | Or audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu 2020 r. jakoscia
sprawozdawczosci z
wykonywania zadan
publicznych

10/2020 | Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza i AG audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu monitoring ryzyk w 2019 i jakoscia - koordynator
zarzadzania ryzykiem 2020 r. w ramach biezacych

dziatan realizowanych przez
dang komdrke organizacyjng
Urzedu

11/2020 | Ocena skutecznosci Zapewnienie ochrony przed | BP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utratg lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami powierzonego mienia w
materialnymi i wartosciami 2019r.i2020 .
niematerialnymi

12/2020 | Ocena skutecznosci Zapewnienie ochrony przed | ZP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utratg lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami powierzonego mienia w
materialnymi i wartosciami 2019r.i2020r.
niematerialnymi

13/2020 | Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury SM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu usuwania pojazdéw bez jakoscia - koordynator
sprawozdawczosci z tablic rejestracyjnych lub
wykonywania zadan nieuzywanych w 2019 r.
publicznych i 2020 .

audyty z terminem realizacji od 1 lipca 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

14/2020 | Ocena skutecznosci Okreslanie odpowiedzialnosci| SRP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i uprawnien pracownikow jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami ludzkimi | Urzedu, wymaganych
oraz nadzor przestrzegania kompetencji do realizacji
zasad etycznego postegpowania | zadan publicznych w 2020 r.

15/2020 | Ocena skutecznosci Stopien aktualnosci kart SO audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu ustug Urzedu Miasta jakoscia - koordynator
zarzadzania komunikacja Kedzierzyn-Kozle

udostepnianych w BIP z
zakresu dziatania danej
komérki organizacyjnej
Urzedu.
SO -5 losowo wybranych
kart usfug udostepnionych w
eBOI w czegsci Urzgd Stanu
Cywilnego
16/2020 | Ocena skutecznosci Stopien przestrzegania PMS audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
organizacji przygotowania oraz
wydawania aktow prawnych
przez organy gminy

instrukcji kancelaryjnej (w
systemie tradycyjnym) oraz
jednolitego rzeczowego
wykazu akt przez danag
komorke organizacyjna
Urzedu w 2020 r.

jakoscia




nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces podany audytowi Przedmiot/cel audytu dzenia audytu

17/2020 | Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury BRM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zamowienia jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i publicznego do 30.000 Euro,
skutecznosci wykonywania w tym sprawozdawanie i
zadan publicznych planowanie.

(11-1V kwartat 2019 r., I-111
kwartat 2020 r.)

18/2020 | Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury BIO audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zaméwienia jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i publicznego do 30.000 Euro,
skutecznosci wykonywania w tym sprawozdawanie i
zadan publicznych planowanie.

(11-1V kwartat 2019 r., I-111
kwartat 2020 r.)

19/2020 | Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury GNP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu nazewnictwa ulic i placéw jakoscia
organizacji przygotowania oraz | (rond, skwerdw,...) w latach
wydawania aktow prawnych 2019-2020
przez organy gminy

20/2020 | Ocena skutecznosci Prowadzenie postgpowania | ZD audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu administracyjnego wg jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i wiasciwosci komorki
skutecznosci wykonywania organizacyjnej w 2020 r.
zadan publicznych

21/2020 | Ocena skutecznosci Stopien przestrzegania IRE audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu instrukcji kancelaryjnej (w jakoscia - koordynator
organizacji przygotowania oraz | systemie tradycyjnym) oraz
wydawania aktéw prawnych jednolitego rzeczowego
przez organy gminy wykazu akt przez dang

komorkg organizacyjna
Urzedu w 2020 r.

22/2020 | Ocena skutecznosci Organizowanie systemu najwyzsze audytor zarzagdzania
funkcjonowania Procesu wiasciwego i terminowego kierownictwo | jakoscia
nadzoru efektywnosci i przygotowywania oraz urzedu —
skutecznosci wykonywania przeprowadzania wyborow Sekretarz
zadan publicznych do Sejmu, Senatu oraz e_

Prezydenta RP w zakresie Miasta
zleconym Gminie ha mocy
ustaw w latach 2019-2020

23/2020 | Ocena skutecznosci Rozpatrywanie wnioskbw 0 | KST audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu realizacje zadan publicznych jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i sktadanych przez
skutecznosci wykonywania organizacje pozarzadowe
zadan publicznych z wilasnej inicjatywy (tryb z

pominigciem otwartego
konkursu ofert) w 2020 r.

24/2020 | Ocena skutecznosci Stopien realizacji w2019r. | OSR audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i 2020 r. zadan wybranych w jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i ramach Budzetu
skutecznosci wykonywania Obywatelskiego w 2019 1. i
zadan publicznych 2020 r.

25/2020 | Ocena skutecznosci Stopien realizacji planu AKW audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
nadzoru efektywnosci i
skutecznosci wykonywania
zadan publicznych

instytucjonalnej kontroli
wewnetrznej (ex post) w
latach 2019-2020

jakoscig - koordynator




PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE
Sabina Nowosielska (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)




