Publiczna Szkola Podstawowa nr 11
im.Wiadystawa Broniewskiego
w Kedzierzynie-Kozlu

Kedzierzyn-Kozle 28.01.2020

INFORMACJA O KONTROLACH ZEWNETRZNYCH PRZEPROWADZONYCH

W ROKU 2019

Lp.

Kontrolujacy

Termin kontroli

Tematyka kontroli

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenia, wnioski, uwagi

Informacja o realizacji

(instytucja) pokontrolne zalecen
Kuratorium 29.01.2019 Kontrola zimowego Nie stwierdzono brak
Oswiaty wypoczynku ,,.Zima
1. | Opole 2019” potkolonie
Powiatowa 05.02.2019 Kontrola sanitarna Nie stwierdzono Brak
Stacja Sanitarno- placowki wypoczynku
2. | Epidemiologiczna zimowego oraz
Kedzierzyn-Kozle kontrola bloku
zywieniowego
Krajowy Osrodek | 16.05.2019 Kontrola ,,Programu Rozbieznosci w ilosci dostarczonych | Wyjasni¢ rozbieznosci Zrealizowano -
Wsparcia dla szkot” produktow z Okregowej Spotdzielni 28.06.2019
Rolnictwa Mleczarskiej w Prudniku.
3. | Opole
4. | ZespOt Obstugi 16.05.2019 Kontrola stanu BHP Zty stan techniczny podtdg na 1.wykona¢ zalecenia adl).w trakcie
Oswiaty korytarzu |l pietra oraz w salach zZ protokotu sprawdzen realizacji
i Wychowania lekcyjnych na li 1l pietrze, zty dziatania oswietlenia

Kedzierzyn-Kozle

stan techniczny nawierzchni placu
zabaw, nieprawidtowosci
w oswietleniu ewakuacyjnym

ewakuacyjnego.
2.Wyremontowac
nawierzchnie placu zabaw.
3.Wykona¢ remont
Podtég na korytarzu

ad2).ztozono wniosek
o srodki finansowe
3.remont podtogi na
korytarzu Il pietra —
VII,VII1.2020;




Il pietra oraz w salach
lekcyjnych nalill
pietrze.

4.Wnioskowac o srodki
finansowe na parking dla
rodzicow dowozacych
dzieci niepetnosprawne.

salach lekcyjne na lill
pietrze- ztozono
whniosek o srodki
finansowe.

4.nie ma koniecznosci

Kuratorium
Oswiaty Opole

07.06.2019

1.Sprawowanie
nadzoru
pedagogicznego przez
dyrektora szkoty.
2.Zapewnienie
Bezpiecznych
i higienicznych
warunkow w szkole.
3. Przestrzeganie praw
dziecka.

Nie stwierdzono

brak

Kuratorium
Oswiaty Opole

13.06.2019

Udzielanie i organizacja
pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej

1.zawiadamia¢ pisemnie
rodzicow w sposob
przyjety w szkole

o terminie kazdego
spotkania zespotu

i mozliwosci uczestniczenia
w tym spotkaniu.
2.dostosowac IPET do
zapisOw rozporzadzenia
MEN z dnia 09.08.2017 r.
3. dokonywac okresowe;j
Wielospecjalistycznej
oceny poziomu
funkcjonowania ucznia

z uwzglednieniem oceny

W trakcie realizacji




efektywnosci programu
w zakresie rozporzadzenia
MEN z dnia 09.08.2017 r.

4. poszerzy¢ ustalenia

w zakresie zintegrowanych
dziatar nauczycieli

i specjalistow
prowadzacych zajecia

Z uczniem o dziatania

o charakterze
rewalidacyjnym
ukierunkowanych na
poprawe funkcjonowania
ucznia, w tym poza
budynkiem szkoty.
5.zacisni¢ wspotprace

z rodzicem ucznia
niepetnosprawnego
poprzez wypracowanie
konkretnych dziatan

w zakresie rozporzadzenia
MEN z dnia 09.08.2017 r.

Powiatowa 01.07.2019 Kontrola sanitarna Il Nie stwierdzono brak

Stacja Sanitarno- turnusu wypoczynku

Epidemiologiczna letniego

Kedzierzyn-Kozle

Urzad Miasta 14.08.2019- Kontrola zarzadcza w zdarzaja sie incydentalne przypadki | 1. Przy wprowadzaniu Ad1). Przy
Kedzierzyn-Kozle | 23.09.2019 kontekscie wprowadzania i dokonywania

prowadzenia
dokumentacji
pracownicze;.
Przestrzeganie

zmian w obowigzujacych
wewnatrzszkolnych aktach

prawnych przy braku zastosowania

nalezytej techniki prawodawczej.

i redagowaniu
wewnatrzszkolnych aktow
normatywnych positkowac
sie odpowiednio zasadami
okreslonymi

wprowadzaniu

i redagowaniu
wewnatrzszkolnych
aktow normatywnych
bedziemy




procedur instrukcji
kancelaryjnej i
archiwalnej

2. wystapity przypadki, ze w aktach
osobowych znajdowaty sie zbedne
dokumenty.

3. w przedtozonej dokumentacji

w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy wystepowaty
niezgodnosci.

4. w planie urlopéw rozplanowano
urlop na zadanie.

5. w regulaminie pracy nie byto
zapisu o wyptacie ekwiwalentu
pienieznego za odziez i obuwie
robocze, co jest stosowane.

6. Oceny ryzyka zawodowego nie
dostosowano do zmian, jakie
nastapity w zwigzku

z przeprowadzong reformg oswiaty
w roku 2017.

7. ograniczony stopien
przestrzegania niektorych zapiséw
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu
akt oraz niektérych zapiséw
instrukcji w sprawie organizacji

i dziatania sktadnicy akt.

8.zbyt daleko idgce unormowania
w § 8 ust.2 instrukcji w sprawi

e organizacji i dziatania sktadnicy
akt.

9.W zawartej w dniu 01.04.2019 r.
umowie nie okreslono, iz wskazany
przedmiot umowy powinien zostac
zrealizowany w oparciu

W rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow z dnia
20.06.2020 r. w sprawie
,,Zasad technik
i prawodawczej” (Dz.U.
22016 r. poz. 283).

2. Podja¢ skuteczne
dziatania zmierzajace
do wtasciwego stosowania
odpowiednich przepisow
prawa przy prowadzeniu
dokumentacji
pracownicze;.

3. W planowaniu urlopow
Wypoczynkowych
odpowiednio stosowaé
zapis art. 163 8 1. Kodeksu
Pracy.

4.Rozstzrygna¢ formalnie

w regulaminie pracy
kweste przydziatu odziezy
i obuwia roboczego.

5.W ocenie ryzyka
zawodowego uwzgledni¢
zmiany jakie nastgpity

W zwigzku

z przeprowadzona reforma
oswiaty w roku 2017 r.

6. Podja¢ skuteczne
dziatania zmierzajace do
wtasciwego stosowania
zapiséw obowiazujacej
instrukcji kancelaryjnej,

positkowac sie
odpowiednio

zasadami okreslonymi

W rozporzadzeniu
Prezesa Rady

Ministrow z dnia
20.06.2020 r. w
sprawie ,,Zasad
techniki
prawodawczej”
(Dz.U.z2016'r.
poz. 283).

Ad 2). Pracownicy

szkoty
odpowiedzialni za
prowadzenie
dokumentacji
pracowniczej
zostali pouczeni o
bezwzglednym
obowiazku
przestrzegania
obowigzujacych
przepisow prawa
przy prowadzeniu
dokumentacji w
sprawach
Zwigzanych ze
stosunkiem pracy
oraz zaktadaniu i
prowadzeniu akt
osobowych, a takze
0




0 obowigzujace zarzadzenie nr
4/2012 dyrektora szkoty z dni
al10.12.2012r.

10.W przedtozonych zakresach
czynnosci zadnemu pracownikowi
nie przypisano obowigzkow
wynikajgcych z obstugi archiwalnej
szkoty.

jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji
i zakresu dziatania sktadnicy
akt.
7. Akta przed
przekazywaniem do
zaktadowej sktadnicy akt
porzadkowa¢ w sposéb
wskazany przyjetg w szkole
instrukcja kancelaryjng
i instrukcjg w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania sktadnicy akt.
8. W zaktadowej sktadnic
y akt uporzadkowac akta
wewnatrz teczek zgodnie
Z wymogami okreslonymi
w przepisach kancelaryjno-
archiwalnych
obowigzujacych w szkole.
9. wybrakowac
dokumentacje, dla ktérej
minat okres
przechowywania zgodnie
z obowigzujaca W naszej
szkole instrukcja w sprawi
e organizacji i dziatania
sktadnicy akt oraz
jednolitym rzeczowym
wykazem akt.
10. zweryfikowac i
uaktualni¢ przepisy

odpowiedzialnosci
stuzbowej w tym
zakresie.

Dyrektor szkoty na

biezaco bedzie
kontrolowat
wiasciwe
stosowanie przez
odpowiedzialnych
pracownikéw
przepiséw ustawy z
dnia 26.06.1974 r.
Kodeks Pracy oraz
Rozporzadzenia
Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z
dnia 10.12.2018 r.
w sprawie
dokumentacji
pracowniczej.

Ad 3). W planowaniu

urlopéw
wypoczynkowych
bedziemy
odpowiednio
stosowac zapis art.
163 § 1. Kodeksu
Pracy.

Ad 4). Jestesmy w

trakcie
dokonywania
Zmian w
Regulaminie Pracy




regulujace
postepowanie w
sktadnicy akt pod
katem faktycznych
potrzeb szkoty.

11. W przypadku

zawierania uméw
cywilnoprawnych
obejmujacych swym
zakresem
przeprowadzanie
archiwizacji
dokumentacji
znajdujacej sie w szkole
zobowiagzywac strone
umowy do jej realizacji
W oparciu m.in. o
obowigzujaca w szkole
instrukcje kancelaryjna,
jednolity rzeczowy
wykaz akt oraz
instrukcje w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania sktadnicy akt.

12.Przypisa¢ pracownikom

obowiazki wynikajace z
obstugi archiwalnej.

w kwestii
przydziatu odziezy i
obuwia roboczego
pracownikom oraz
w kwestii prania
odziezy robocze;.
Po zaakceptowaniu
aneksu do
Regulaminu Pracy
przez zwigzki
zawodowe
zostanie on
wprowadzony w
zycie.

Ad 5). W dniu
05.12.2019r.
zostata
uaktualniona
ocena ryzyka
zawodowego.

Ad 6). Pracownicy
szkoty zostali
pouczeni o
obowiagzku
wtasciwego
stosowania
zapisow
obowigzujacej
instrukcji
kancelaryjnej,
jednolitego
rzeczowego
wykazu akt oraz




instrukcji w
sprawie organizacji
i zakresu dziatania
sktadnicy akt.

Dyrektor na biezaco

bedzie nadzorowat
stosowanie w/w
przepisow w
szkole.

Ad 7). Akta przed

przekazywaniem
do zaktadowej
sktadnicy akt beda
porzadkowane w
sposob wskazany
przyjeta w szkole
instrukcja
kancelaryjng

i instrukcjg w sprawie

organizacjii
zakresu dziatania
sktadnicy akt.

Ad 8). Do dnia

31.08.2020 r.
zostana
uporzadkowane
akta wewnatrz
teczek zgodnie z
wymogami
okreslonymi w
przepisach
kancelaryjno-
archiwalnych




obowigzujacych w
naszej szkole.

Ad 9). Do dnia
31.08.2020 .
zostanie
wybrakowana
dokumentacja, dla
ktorej minat okres
przechowywania
zgodnie z
obowiazujaca w
naszej szkole
instrukcjg w
sprawie organizacji
i dziatania
sktadnicy akt oraz
jednolitym
rzeczowym
wykazem akt.

Ad 10). Do dnia
31.12.2020r.z
pomoca
specjalistow z
Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle
zostana
zweryfikowane i
uaktualnione
przepisy regulujace
postepowanie w
sktadnicy akt pod
katem faktycznych
potrzeb szkoty.




Ad 11). W przypadku
zawierania umow
cywilnoprawnych
obejmujacych
swym zakresem
przeprowadzanie
archiwizacji
dokumentacji
znajdujacej sie w
naszej szkole
bedziemy
zobowigzywac
strone umowy do
jej realizacji w
oparciu m.in. o
obowigzujaca w
szkole instrukcje
kancelaryjna,
jednolity rzeczowy
wykaz akt oraz
instrukcje w
sprawie organizacji
i zakresu dziatania
sktadnicy akt.

Ad 12). W dniu
07.01.2020 .
pracownikom
szkoty zostaty
przypisane
obowigzki
wynikajace z
obstugi archiwalnej
dokumentacji




szkolnej.

9. | Kuratorium 16.09.2019 Kontrola dorazna — Nie stwierdzono brak
Oswiaty Opole organizacja nauczania
ucznia z orzeczeniem o
potrzebie ksztatcenia
specjalnego
10. | Kuratorium 28.10.2019 Skutecznos¢ 1.Zaleca sie uwzglednia¢ w | Adl).zrealizowano
Oswiaty Opole sprawowania nadzoru IPET wszystkie zapisy 8 | Ad2).Poczynilismy

pedagogicznego
dyrektora nad
Zapewnieniem
wiasciwej organizacji
przebiegu procesu
edukacyjnego w
szczegoblnosci
udzielania pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej
uczennicy niewidomej.

6 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji
Narodowej z dnia
09.08.2017 r. w sprawie
zasad organizacji i
udzielania pomocy
psychologiczno-
pedagogicznej w
publicznych
przedszkolach, szkotach
i placéwkach.

2.zaleca sie wzmocnié¢
wspotprace z rodzicem
ucznia
niepetnosprawnego
poprze wypracowanie
konkretnych dziatan w
zakresie 8§ 5
rozporzadzenia MEN z
dnia 09.08.2017 r. w
sprawie warunkéw
organizowania
ksztatcenia,
wychowania i opieki dla

starania, aby
wzmocnié
wspotprace z
rodzicem dziecka
niepetnosprawneg
0.




dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych,
niedostosowanych

spotecznie i
zagrozonych
niedostosowaniem
spotecznym.

Powiatowa 20.11.2019 Kontrola sanitarna Nieprawidtowy stan 1.Do dnia 31.08.2020 r. Realizacja VII-VII1.2020

Stacja Sanitarni- obiektu oraz kontrola sanitarno-techniczny usunac¢ wykazane

Epidemiologiczna sanitarna swietlicy podtogi w budynku nieprawidtowosci.

Kedzierzyn-Kozle srodowiskowo- gtéwnym na korytarzu Il

socjoterapeutycznej pietra

Powiatowa 10.12.2019 Kontrola realizacji Nie stwierdzono brak

Stacja Sanitarni- programu

Epidemiologiczna edukacyjnego ,,Trzymaj

Kedzierzyn-Kozle forme”

Powiatowa 10.12.2019 Urzedowa kontrola Nie stwierdzono Brak

Stacja Sanitarni-
Epidemiologiczna
Kedzierzyn-Kozle

zywieniowa, w tym
dotyczaca legalnosci
mies i przetworow.




