Zadcznik do zarzdzenia nr 2075/0r/05
Prezydenta Nbalsedzierzyn —Kdle

z dnia 21 grisd2005r.

Regulamin posgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego
przez Gming Kedzierzyn-Kozle prowadzonego

przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle

Rozdziat . Postanowienia ogolne.
§1

1. Regulamin posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przedns Kedzierzyn-
Kozle prowadzonego przez Ua Miasta kdzierzyn-Kale, zwany dalej regulaminem,
normuje zasady przygotowania ,wsgda i przeprowadzania p@powania o udzielenie
zamowienia publicznego, a w szczegdhtiozasady:

1) planowania zamowie publicznych, w tym :
— grupowania oraz kategoryzowania zamdwipublicznych na dostawy i ustugi
powtarzagce st okresowo ,
— wstepnego ogtaszania informugiego o planowanych zamowieniach,
2) przygotowania pogpowania o udzielenie zamodwienia
3) przeprowadzenie pagtowania o udzielenie zaméwienia,
4) uniewanienia postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) zawierania uméw w sprawach zaméavublicznych,
6) rozpatrywania protestéw oraz udziatu w gpstvaniu w przedmiocie skarg i odwoaja
7) sporadzania i przekazywania sprawoadaudzielonych zamowieniach publicznych.

2. Regulamin dotyczy pogbowar o0 udzielenie zamoOwie publicznych, optacanych
w calaici lub czsci ze srodkdw publicznych, przeprowadzanych przez ddrMiasta
Kedzierzyn-Kale, zarébwno olgtych obowazkiem stosowania przepisoOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowipublicznych (Dz.U. Nr 19 poz.117 z 6 zm.) jak
i wytaczonych z obowizku jej stosowania na podstawie przepiséw szczgghin

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Gminie — naley przez to rozumiemiasto kdzierzyn-Kdle,

2) Prezydencie- nalery przez to rozumiePrezydenta Miastaddlzierzyn-Kale,

3) Wiasciwym Zastepcy Prezydenta - nalery przez to rozumie Zastpcg Prezydenta
Miasta Kedzierzyn-Kale sprawujcego nadzér nad jednostkami organizacyjnymicduz
ktorych zakres dziatania, okteny w Regulaminie Organizacyjnym, Wdu obejmuje
prowadzenie pogpowania 0 udzielenia zamowienia publicznego w dampyeredmiocie
I 0 okreslonej niniejszym Regulaminem wasto,

4) Skarbniku — nalery przez to rozumieSkarbnika Miasta Kdzierzyn —Kdle,

5) Sekretarzu— nalery przez to rozumieSekretarza Miastad€izierzyn-Kale,

6) Urzedzie— nalery przez to rozumieUrzad Miasta kdzierzyn-Kdale,



7) Kierowniku Wydziatu — naley przez to rozumie Kierownika Wydzialu Zamowie
Publicznych Urzdu Miasta Kdzierzyn — Kdle,

8) Wiasciwym Kierowniku - nalery przez to rozumiekierownika jednostki organizacyjnej
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale, ktorej zakres dziatania, okileny w Regulaminie
Organizacyjnym Urgdu, obejmuje realizagj zamdwienia publicznego w danym
przedmiocie i o okrdonej niniejszym Regulaminem waétm,

9) Ustawie - nalery przez to rozumieustawe z dnia 29 stycznia 2004 r .Prawo zamdwie
publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 117),

10)Planie finansowym Urzdu — nalezy przez to rozumie zatwierdzony przez Prezydenta
plan finansowy Urgdu Miasta Kdzierzyn — Kdle w znaczeniu ok&onym w przepisach
o finansach publicznych, spadzony w oparciu o0 uchwalony bigt miasta
i opracowany uktad wykonawczy do niego lub olbgaujace prowizorium bugetowe,

11)Wszczciu posipowania o udzielenie zamowienia publicznegonalery przez to rozumie

a) publikacg, w sposOb przewidziany w Ustawie, ogtoszenia o efargu
nieograniczonym, przetargu ograniczonym, negoojiicj&z ogtoszeniem, aukcji
elektronicznej oraz konkursu w ktorym nagigdst zaproszenie do negocjacji w trybie
zamoOwienia z wolnejekKi,

b) doreczenie w sposbdb przewidziany w Ustawie dostawbywykonawcy:
— zaproszenia do negocjacji bez ogtoszenia lub cjagp w trybie zamowienia

z wolnej kki,

— zaproszenia do skladania ofert w trybie zapytarcare.

12)Zaméwieniu - nalery przez to rozumie zamdéwienie publiczne w znaczeniu nadanym
Ustawg, w tym rownie zamowienie publiczne wytzone z obowizku stosowania
przepisow Ustawy.

13)Sposobie udzielenia zamowienia wytzonego z obowizku stosowania Ustawy-
naleey przez to rozumie zaproszenie do udziatu w pgsdwaniu lub bezpwednie
wskazanie wykonawcy zamoéwienia w pg&iwaniach wyczonych z obowizku
stosowania Ustawy na podstawie przepisow szczegidlny

Rozdziat Il . Planowanie zamowié publicznych
§3

1. Wiasciwi Kierownicy niezwiocznie po otrzymaniu od Skarka informacji o wysoki
okreslonych w planie finansowym Ugdu kwot wydatkdw przeznaczonych na realizacj
zada kierowanych przez nich jednostek organizacyjnydbowiazani s opracowa plan
zamowié na kolejnych 12 miesty zwigzanych z wykonaniem tych zagawany dalej
planem zamowige

2. Plan zamowig okrela w szczegolnei :

1) przedmiot i rodzaj zamowienia (dostawy, ustugiboty budowlane), ze wskazaniem:
a) w stosunku do dostaw — odpowiedniej grupy,
b) w stosunku do ustug - odpowiedniej kategorii,
okreslonej we Wspolnym Stowniku Zamowie o ktorym mowa w przepisach Ustawy,
zwanym dalej CPV,

2) wskazanigrddet finansowania (dziat, rozdziat, paragraf skfékacji budzetowej),

3) charakterystyk dostaw i ustug z uwagi na ustalone w Ustawie ediyitn ich okresowe;j
powtarzalnéci,

4) przewidywan szacunkow wartg¢ zamowienia,

5) pazadam dat wszczcia i zaka@czenia posjpowania,

6) pazadam dat rozpoczcia i zakdczenia realizacji zamoOwienia wskazanieddet
finansowania (dziat, rozdziat, paragraf klasyfik&étdzetowe)).
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3. Plan zamowie jest sporzdzany wedtug wzorow, okslenych w zadcznikach nr 1 A-C
do regulaminu.

4. Plany zamowig publicznych, Whaciwi Kierownicy przedktadaj Wydziatowi w terminie
14 dni od daty otrzymania informacji, o ktorej mowauist.1.

§4

1. W terminie 7 dni od otrzymania od wszystkich Wetayych Kierownikéw, planéw
o ktorych mowa w 8 3 ust. 4, Kierownik Wydzialu spglza zbiorczy plan zamoéwie
Urzedu na kolejnych 12 miegiy w zakresie:
1) robét budowlanych ,
2) dostaw zsumowanych w ramach danej grupy CPV,
3) ustug zsumowanych w ramach danej kategorif,CP
wedtug wzoréw okrdonych w zadcznikach nr 2 A - C do regulaminu i przedkitada ten
plan do zatwierdzenia Prezydentowi.

2. W terminie 7 dni od zatwierdzenia planu zamdwigrzedu, o ktérym mowa w ust.1,
Kierownik Wydziatu przekazuje Ugdowi Oficjalnych Publikaciji Wspélnot Europejskich
wstepne ogtoszenie informacyjne o planowanych wggi 12 miesicy zamowieniach,
ktorych wartd¢ dla:

1) robot budowlanych - przekracza rownowsit®.000.000 euro,

2) dostaw - zsumowanych w ramach tej samej grupkreslonej wediug CPV -
przekracza réwnowag®750.000 euro,

3) ustug - zsumowanych w ramach tej samej katiegkireslonej wg CPV - przekracza
750.000 euro.

§5

1. Jezeli zamdwienia na powtarzge s¢ okresowo dostawy z tej samej grupy lub ustugi te
samej kategorii, okéonej wedlug CPV wyspuja w planach kilku jednostek
organizacyjnych Urgdu, Kierownik Wydziatlu informuje o tym fakcie wsstkich
Wiasciwych Kierownikéw  ktérzy ujli te dostawy Iub ustugi w swoich planach
zamowie, okrelajac ich hczm wartas¢, stanowaca podstaw do ustalenia wartai
zamoOwienia na te dostawy lub ustugi.

2. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust.1l, oilemie przez Kierownika Wydziatu
tacznej wartéci zamowié powtarzajcych s¢ okresowo, skutkuje w mdl przepisow
Ustawy obowazkiem stosowania trybu udzielenia zamowienia wynoieago w Ustawie,
Wiasciwi Kierownicy zobowazania § uja¢c we wniosku, o ktérym mowa w 8§ 7 ust. 2,
wartags¢ zamowié i tryb ich udzielenia stosownie dacknej wartéci zamowig
okreslonej przez Kierownika Wydziatu.

§6

W przypadku o ktorym mowa w 8§ 5 ust.2 Kierownik @¥iatu mae wnioskowa do
Prezydenta o wydanie polecenia dokonania zamoéavigapdlnego i wskazanie V¥awego
Kierownika odpowiedzialnego za przygotowanie tgoswania.



Rozdziat Ill. Przygotowanie postpowania o udzielenie zamowienia
8§87

. Przygotowanie zamowienia @bggo obowazkiem stosowania  przepisow Ustawy
stanowi zadanie Wiaiwego Kierownika oraz Kierownika Wydzialu z zasteniem
tresci ust. 2-5 oraz § 8 .

. Przygotowanie wniosku o0 wszgie pos¢powania o udzielenie zamoéwienia etiejgo

obowigzkiem stosowania przepiséw Ustawwedtug wzoru okrdonego w zaczniku

nr 3 do niniejszego regulaminu stanowi zadaniesé#eego Kierownika.

. Whniosek, o ktorym mowa w ust 2., kierowany jest Wdydzialu za pisemnym

potwierdzeniem odbioru .

. W przypadku brakéw formalnych wniosku lub niezgogm zawartych w nim danych

z zatwierdzonym planem zamowi®rzedu Kierownik Wydziatu zwraca go Wdaiwemu

Kierownikowi celem uzupetnienia lub skorygowania.

. Kierownik Wydziatlu po stwierdzeniu kompletfw i prawidtowaci wniosku, o ktorym

mowa w ust 2., oraz jego zgodwed z zatwierdzonym planem zamowieJrzedu,

w drodze stosownych adnotacji na wniosku:

1) potwierdza obowizek stosowania przepiséw Ustawy lub stwierdza augénie
obowigzku stosowania przepiséw ustawy przy udzielaniu&@aienia,

2) ustala tryb udzielenia zamoOwienia lub stwierdza,ustalenie sposobu udzielenie
zamowienia naley do zada wiasciwego Kierownika,

3) potwierdza przyapienie do opracowania projektu specyfikacji istatmywarunkéw
zamowienia lub innych dokumentow wymaganych przyieldniu zamowienia
w trybie, do ktérego nie ma zastosowania olaek opracowania specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, z zasteeiem tréci ust.6 lub odmawia
opracowania ww. dokumentéw z powodu uofenia obowizku stosowania
przepisow Ustawy przy udzielaniu zamowienia.

. W przypadku wniosku o wszezie posgpowania o udzielenie zamowienia ¢tiejgo

obowigzkiem stosowania przepisow Ustawy o wéetonie przekraczagej 6000 euro,

w ktorym mae zostéd zastosowany tryb zamowienia z wolnekiy po dokonaniu

czynndaci, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 1 i 2. Kierownik \diatu mae, w uzgodnieniu

z Whaciwym  Kierownikiem, przekaza obowhzek opracowania dokumentow

wymaganych przy udzielaniu zaméwienia w tym tryiasciwemu Kierownikowi.

. Przy opracowywaniu projektu specyfikacji istotnysfarunkow zamoéwienia lub innych

dokumentow wymaganych przy udzielaniu zaméwienidarybie, do ktérego nie ma

zastosowania obowiek opracowania specyfikacji istotnych warunkow aanenia,
nalezy przestrzeganastpujacych zasad:

1) pozadany Ilub wymagany termin rozpagia i zakdiczenia prac zwizanych
z realizacy zamowienia winien by okreslony poprzez odniesienie do dnia zawarcia
umowy lub przekazania placu budowy, wymdg pasey nie stanowi przeszkody dla
okreslenia wymaganego lub pedanego terminu zakozenia prac zwgzanych
Z realizacj zamowienia poprzez wskazanie granicznej daty kialerowej,

2) zabrania s, z zastrzegeniem tréci pkt 3, umieszczania w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia postanowuie uprawniagcych do wykonywania przez
wybranego dostavgc lub wykonawe zaméwié dodatkowych, z pominciem
wymogu udzielania ogbnego zamowienia w trybie art. 67 ust. 1 pkt. Satdst,

3) zakaz zawarty w pkt 2 nie stanowi przeszkody dl@setzania w opisie przedmiotu
i warunkow zamoéwienia postanouieokreslajacych zasady ustalania wyscko



wynagrodzenia w przypadku stwierdzenia przez osdiigtapce w imieniu gminy
konieczndci zawarcia odgbnej umowy o okrdenie zamowienia dodatkowego
w trybie art. 67 ust. 1 pkt. 5 Ustawy,

4) podstawowym i obligatoryjnym kryterium oceny i wyhafert jest cena, ktérej waga
nie maze by nizsza nk 50%,

5) w przypadku powstania atpliwosci prawnych dotycgcych tréci projektu
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub ichydokumentéw wymaganych
przy udzielaniu zaméwienia w trybie, do ktérego mi@ zastosowania obayzek
opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamdide Kierownik Wydziatu
winien skierowdé ten projekt do zaopiniowania przez Biuro RadcévavRrych
Urzedu w celu usuricia powstatych wtpliwosci;

. Whniosek, o ktorym mowa w ust 2, opatrzony adnotacja ktorych mowa w ust.3 oraz
projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienib innych dokumentéw
wymaganych przy udzielaniu zamowienia w trybie, kidrego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéwmawienia, opracowane
zgodnie z zasadami okienymi w ust 5, Kierownik Wydzialu przedkiada do
zatwierdzenia Prezydentowi lub Wéawemu Zasipcy Prezydenta albo Sekretarzowi,
upowanionemu odtbnym aktem do wykonywania takich czydoiow imieniu Prezydenta.

. Zatwierdzenie wniosku, o ktorym mowa w ust 2 oramjgektu specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia lub innych dokumentéw wymagényprzy udzielaniu

zamOwienia w trybie, do ktérego nie ma zastosowaolwihzek opracowania
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przee®denta lub upowaiona osole,
stanowi podstaw do wszczcia posgpowania objtego obowazkiem stosowania
przepisow Ustawy.

§8

. Przygotowanie zamowienia wagzonego z obowkrku stosowania przepisow Ustawy

stanowi zadanie Wiaiwego Kierownika, z zastrzeniem tréci ust.2-5.

. Przygotowanie zamowienia wagzonego z obowkrku stosowania przepisow Ustawy

o wartgci przekraczajcej 6000 euro obejmuje spadzenie przez Wiziwego

Kierownika notatki stubowej wg wzoru stanowctego zaicznik nr 4 do niniejszego

regulaminu, zawieragej ustalenia dotyeze odpowiednio:

1) przedmiotu i wartéci zamowienia,

2) podstaw prawnych wyéEzenia obowizku stosowania przepisow Ustawy przy
udzielaniu zamowienia,

3) sposobu udzielenia zamowienia,

. Notatka stibowa o ktorej mowa w ust.2 podlega zaopiniowaniaepr Kierownika

Wydzialu a naspnie zatwierdzeniu przez Prezydenta lub WHaego Zasipce

Prezydenta albo Sekretarza, upemianego odtbnym aktem do wykonywania takich

czynnagci w imieniu Prezydenta. Zatwierdzenie wniosku prz@rezydenta Ilub

upowaniong osolg stanowi podstawdo wszczcia postpowania w sprawie udzielenia

zamoOwienia wytczonego z obowkku stosowania przepisow Ustawy.

. W odniesieniu do zaméwiewytaczonych z obowizku stosowania Ustawy o waéto nie

przekraczajcej rownowartéci 6000 euro, Whiwy Kierownik samodzielnie dokonuje

ustale, o ktorych mowa w ust.2, dokumenicje poprzez umieszczenie na rachunku lub

fakturze potwierdzapej wykonanie zamdwienia, opatrzonej jego péetzi podpisem,

adnotacji o tréci ,Nie stosuje si przepisOw ustawy prawo zamowig@ublicznych na

podstawie art. 4 ust. pkt 8 Ustawy prawo zamavgieblicznych”.
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5. Dokumentowanie, o ktorym mowa w ust. 4 nie uchybiaistalonemu w my

postanowié § 14 niniejszego regulaminu - obewkowi lub wykczeniu obowizku
zawarcia umowy.

§9

Przygotowugc wnioski i notatki , o ktdrych mowa w 8§ 7 i § 8 mgkdnia st ustalenia
dokonane w trybie okénym 8 5 niniejszego regulaminu.

Rozdziat IV. Przeprowadzenie posfpowania o udzielenie zamdwienia.
§ 10

. Wszczcie posgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznegozenmasipi¢ tylko

w przypadku ujcia zadania d&dacego przedmiotem tego pegbwania w rocznym planie
wydatkéw, zawartym w bugbcie miasta lub ukladzie wykonawczym do niego, po
dokonaniu czynnizi o ktérych mowa w 8§ 7 ust.9 lub § 8 ust.3-5 afm podstawie
odrgbnej zgody Prezydenta.

. Przeprowadzenie pagtowania 0 udzielenie zamdwienia publicznego stanowi
Z zastrzeeniem ust. 3:

1) w postpowaniach wyiczonych z obovazku stosowania przepisow Ustawy - zadanie

Wiasciwego Kierownika,

2) w postpowaniach olgtych obowazkiem stosowania przepiséw Ustawy:

a) o wartgci zamowienia nie przekracaagj 6000 euro, w odniesieniu do ktorychzmo
by¢ zastosowany tryb zamowienia z wolngfi— zadanie Kierownika Wydziatu lub
Wiasciwego Kierownika, stosownie do ustal@okonanych w trybie okéeonym w
8 7 ust.6,

b) o wartgci zamoOwienia przekraczgjej rownowarté¢ 6.000 euro lecz nie
przekraczajcej rownowartéci 60.000 euro — zadanie komisji przetargowej lub
Kierownika Wydziatu,

3) w postpowaniach oljtych obowazkiem stosowania Ustawy o0 wastd
przekraczajcej rownowarté¢ 60.000 euro - komisji przetargowej.
. O Kkoniecznéci powotania komisji przetargowej w pepbwaniach olgtych
obowigzkiem stosowania Ustawy, o wastb zamowienia przekraczagej rownowarté¢
6.000 euro lecz nie przekraczegj rownowartéci 60.000 euro, rozstrzyga Prezydent lub
upowaniony przez niego do dokonywania tej czyseioVtasciwy Zastpca Prezydenta
na wniosek Kierownika Wydziatu.
. Komisja przetargowa w pagtowaniach oljtych obowazkiem stosowania Ustawy,
o wartagci zamowienia przekraczagej rownowarté¢ 6 000 euro, lecz nie przekracazgj
rownowartgci 200 000 euro, powotywana jest przez Prezydeanba upowanionego
przez niego do dokonywania tej czydooWiasciwego Zastpcg Prezydenta. W skiad
komisji przetargowej obligatoryjnie wchodzi co najiey jeden pracownik wskazany
przez Kierownika Wydziatu.
. Komisja przetargowa w pagiowaniach oljtych obowazkiem stosowania Ustawy,
o wartagci zamdwienia przekraczgjej rownowarté¢ 200 000 euro, powotywana jest przez
Prezydenta. Przewodnigzym komisji przetargowej w tych pegbwaniach jest Wkziwy
Zastpca Prezydenta lub Sekretarz. W skiad komisji prgetwvej obligatoryjnie wchodzi co
najmniej jeden pracownik wskazany przez Kierownikgdziatu.



6. Organizagi, tryb pracy oraz zakres obaakow cztonkow komisji przetargowej okta

na pgmie osoba powotgra t komisg.

Obstug; kancelaryjia komisji przetargowej zapewnia Kierownik Wydziatu.

Dokumentacja pogpowai objetych obowazkiem stosowania Ustawy spadzana jest

wedtug zasad okénych w Ustawie i przepisach wykonawczych do niej.

9. Dokumentacja pogpbowar wytaczonych z obowizku stosowania przepisow Ustawy
powinna zawier&co najmniej dokumenty i adnotacje o ktérych mow8 @ust. 4 i 5.

© ~N

Rozdziat V. Wybor najkorzystniejszej oferty lub bezposrednie wskazanie wykonawcy

§11

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty w pgpbwaniach oljtych obowazkiem stosowania
Ustawy o wartéci zamowienia przekraczagej rownowartéci 200 000 euro dokonuje -
na wniosek komisji przetargowej - Prezydent.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty w p@pbwaniach okjtych obowazkiem stosowania
Ustawy, o wartéci zamoéwienia przekraczgjej 60.000 euro lecz nie przekracza
réwnowartéci 200.000 euro dokonuje - na wniosek komisji pargdwej - Prezydent lub
upowaniony przez niego do dokonywania tej czysrioVtasciwy Zastpca Prezydenta
albo Sekretarz.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty w pgpbwaniach oljtych obowazkiem stosowania
Ustawy, o wartéci zamowienia przekraczgjej 6000 euro lecz nie przekracgag)
rownowartéci 60.000 euro dokonuje - na wniosek komisji pragiave] lub
przeprowadzarego posfpowanie Kierownika Wydziatu - Prezydent lub upawiany
przez niego do dokonywania tej czysoioWtasciwy Zastpca Prezydenta albo Sekretarz.

4. Wyboru najkorzystniejszej oferty w pgsbwaniach oljtych obowazkiem stosowania
Ustawy, o wartai zaméwienia nie przekracaagj 6000 euro, w odniesieniu do
zamowié, do ktorych mae by zastosowany tryb zaméwienia z wolngjir dokonuje

Kierownik Wydziatu lub Wiéciwy Kierownik , stosownie do usta@lelokonanych w trybie
okr&lonym w 8§ 7 ust.6,

§12

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty w p@pbwaniach wyczonych z obowizku
stosowania Ustawy, o wakm zamowienia przekraczaej rownowarté¢ 6.000 euro
dokonuje — na wniosek Wdaiwego Kierownika - Prezydent lub uposveony przez niego
do dokonywania tej czyndoi Wihasciwy Zastpca Prezydenta albo Sekretarz.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty Ilub bezpedniego wskazania wykonawcy
w postpowaniach wyiczonych z obowizku stosowania Ustawy, o wagth zamowienia
nie przekraczapej rownowartéci 6.000 euro dokonuje Waaiwy Kierownik.



Rozdziat VI. Uniewaznienie posgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§13

Osoby dokonujce wyboru ofert, stosownie do przepisow 8§ 11 ludZ& uniewaniaja

postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego w paziqoi:

1) wystapienia okolicznéci okreslonych w art. 93 Ustawy — w odniesieniu do zamdwie
objetych przepisami Ustawy,

2) w przypadku wysipienia okolicznéci powodujcych, ¢ zawarcie w wyniku danego
postpowania umowy 0 wykonanie zamoOwienia Rpstz naruszeniem obow#ujacych
przepisbw prawa — w odniesieniu do zamawigytaczonych z obowizku stosowania
Ustawy.

Rozdziat VII. Umowy w sprawach zamowié publicznych.

§14

1. Zamowienie publiczne udzielane jest w drodze zawarc dostawg lub wykonawa
wytonionym w post¢powaniu wedtug zasad oktenych w postanowieniach § 11 lub § 12
niniejszego regulaminu, stosownej umowy przez:

1) Prezydenta — w odniesieniu do zamdawie wartéci przekraczajcej rownowartéé
200.000 euro,

2) Wiasciwego Zasipcy Prezydenta — stosownie do udzielonego przezyBeata
upowanienia; samodzielnie luladznie z upowznionym przez Prezydenta do sktadania
oswiadczédh woli w zakresie zardu mieniem Gminy Wiciwym Kierownikiem —
w odniesieniu do zamowieo wartgci nie przekraczagej rownowartéci 200.000 euro,

3) Sekretarza lub Wkaiwego Kierownika - stosownie do udzielonego prBsezydenta
upowanienia - w odniesieniu do zamoéwuiie wartégci nie przekraczagej 6000 euro.

2. Prezydent mgze sobie zastrzec podpisanie umowy o udzielenie wa@mnia publicznego
bez wzgédu na jego warks.

3. Do tresci uméw w sprawach zamowie publicznych stosuje &i odpowiednio
postanowienia § 7 ust. 5 niniejszego regulaminu.

4. Umowy w sprawach zaméwiepublicznych o warei przekraczajcej 2.000 zt winny
zost& sporadzone na gmie oraz, z zastrzeniem tréci ust. 5 - 11, zawieta
szczegoOtowe warunki:

1) odpowiedzialnéci dostawcy lub wykonawcy za ujawnione w trakcie kayywania
zamowienia dziatania na szko@miny, w tym:

a) kar umownych z tytutu nie wykonania lub wykonan@anwwienia z nienakgta
starannécia,

b) zastrzeenia maliwosci dochodzenia roszcae odszkodowawczych
przewyszapcych wielka¢ kar umownych,

2) odpowiedzialnéci dostawcy lub wykonawcy z tytutu wad ukrytych edmiotu
zamowienia ujawnionych w okresie gwarancji lgkajmi.

5. Wysoka¢ kar umownych za zwlakw wykonaniu zamowienia nie me by nizsza od
wysokasci odsetek ustawowych od sumy pigmej w kwartale poprzedzgjym dat
zawarcia umowy.

6. Okres gwarancji lubekojmi okreslony w umowie w sprawie zamowienia publicznego nie
moze by krétszy od okresu podstawowego ustalonego dla gtamedzaju umowy
w przepisach szczegolnych.



7. W umowach w sprawach zamowigublicznych winny zosta okreslone obowazki
wykonawcy w zakresie zabezpieczenia agiego wykonania umowy, feli taki wymaog
zostat okrélony dla danego rodzaju umowy w przepisach szczggbl

8. Data zawarcia umowy jest dzie ztozenia wszystkich wymaganych podpiséw
przedstawicieli Gminy oraz dostawcy lub wykonawegdzego stroa umowy.

9. Projekty umowy przedktadane do podpisu osobom ugicawm do ich sygnowania, winny:
1) zost& zaopiniowane co do zgodsudz prawem przez Biuro Radcow Prawnychddrz,

2) posiadé kontrasygnat Skarbnika lub osoby przez niego upawanej,
3) umaziwia¢ naniesienie wigiwej daty po dokonaniu czyném, o ktérych mowa wiej.

10. Zaopiniowanie projektu umowy przez Biuro Radcévavidrych Urzdu nastpuje po
wyborze oferty na wniosek Kierownika Wydziatu lub tadtiwego Kierownika
przeprowadzagego posipowanie o0 udzielenie zaméwienia publicznego lub
odpowiedzialnego za obskidgkancelaryjia tego posipowania , stosownie do ustale
dokonanych zgodnie z § 10.

11.Pozytywnie zaopiniowany przez Biuro Radcow Prawnydlezedu projekt umowy
przekazywany jest przez podmiot przeprowadtzajlub odpowiedzialny za obstag
postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego teemu Kierownikowi
odpowiedzialnemu za realizacumowy w sprawie zamowienia publicznego, w liczbie
egzemplarzy niezfgnej dla prawidiowego wykonania obazku dokumentowania
postpowania i rejestracji uméw, wraz z inform@ag wymaganym terminie zawarcia
umowy.

12. Wiasciwy Kierownik jest zobowjzany do przedizenia:

1) projektu umowy do :
a) kontrasygnaty - Skarbnikowi lub osobie przez niagowanionej,
b) podpisu - osobom uprawnionym do zawarcia umowy,

2) podpisanej umowy do rejestru uméw, o ile obgmek taki wynika z niniejszego
Regulaminu.

13.W przypadku gdy zamowienie publiczne na roboty hudne obejmuje wykonanie
dokumentacji geodezyjnej powykonawczej umowa winpawier& zobowhzanie
wykonawcy do sporgizenia co najmniej jednej, petnej kopii tej dokumaen w postacie
elektronicznego pliku trwale zapisanego na odpomirachasniku.

14.Umowy w sprawach zamowfe o wartgci przekraczajcej 2.000 zt winny b§
rejestrowane w rejestrze umow o udzielenie zamdwigiublicznego zawieranych
w imieniu Gminy za p&rednictwem Urzdu, prowadzonym przez Wydzial Finansowy
Urzedu.

Rozdziat VIII. Rozpatrywanie protestow oraz udziatw postgpowaniu
odwotawczym i skargowym.

§15

Protesty sktadane przez dostawcow i wykonawcow ybidr przewidzianym w Ustawie
I przepisach wykonawczych do niej rozpatruje Premydub upowaniony przez niego do
dokonywania tej czynrici Wiasciwy Zastpca Prezydenta.

§16

1. Prezydent lub upowaiony przez niego do dokonywania tej czyfcioWihasciwy
Zastpca Prezydenta ustanawia petnomocnika reprezeeqp Gmig w postpowaniu
odwotawczym i skargowym dotyggym zamoOwié udzielanych przez gmgn za
posrednictwem Urzdu.



. Obstug: kancelaryjia rozpatrywania protestow oraz udzialu Gminy w ppstwaniu
odwotawczym i skargowym zapewnia Kierownik Wydmiat

Rozdziat IX. Sprawozdania o udzielonych zamowienidcpublicznych
8§17

. Kierownik Wydziatu, w terminie do 15 lutego #@ego roku nagpujacego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie, na podstawie dokuacgnpostpowar oraz rejestru
umow o udzielenie zamowienia publicznego prowadgonprzez Wydziat Finansowy
Urzedu, sporzdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniaghlicznych,
o ktérym mowa w Ustawie.

. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 spdeane jest wedlug wzoru ustalonego
w przepisach wykonawczych do Ustawy, przedkiadakarishikowi do zaopiniowania
w zakresie zgodrsgi z wykonaniem planu finansowego Wdo, a nasipnie do
zatwierdzenia Prezydentowi.

. Kierownik Woydziatlu przekazuje waiwym organom okrdonym w Ustawie
zatwierdzone przez Prezydenta roczne sprawozdaniedaelonych zamoéwieniach
publicznych, wterminie do 1 marca zkkego roku nagpujacego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat X. Postanowienia kécowe

§18
. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulamiresstosowanie majprzepisy
Ustawy | Kodeksu cywilnego.

. Spory kompetencyjne powstate na tle przepisow jEmégo Regulaminu rozstrzyga
Prezydent Miasta.
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