ZARZADZENIE nr 2147/0r/06
PREZYDENTA MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

z dnia 8 marca 2006r.

w sprawie ustalenia planu wewnetrznych audytow jakosciowych w ramach

systemu zarzadzania jakoscia w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle w 2006r.

Na podstawie art. 31, w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.) oraz czeSci II wust.2 instrukcji
przeprowadzania audytow jakoSciowych wewngtrznych oraz dziatan poaudytowych w ramach
systemu zarzadzania jako$cia w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle stanowiacej zalacznik do
zarzadzenia Nr 1209/0r/05 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 11 maja 2005r.,
zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam plan audytéw zatwierdzam szczegdétowy plan wewngtrznych audytéw jakosciowych
w ramach systemu zarzadzania jakoscia Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w2006 roku
w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Wykonanie zarzadzenia powierzam audytorom odpowiedzialnym za prowadzenie audytow
w zakresie objetym poszczegolnymi procesami okreslonymi w Ksiedze Jakosci Urzgdu Miasta
zgodnie z ponizszym wykazem.

Wykaz audytorow odpowiedzialnych za prowadzenie wewnetrznych audytow jakosciowych

Audytor nr
prowadzacy procesu Proces poddany audytowi
Zbigniew I Proces planowania, realizacji oraz sprawozdawania z realizacji
Romanowicz budzetu miasta
Waojciech I Proces opracowania uchwalania i realizacji planu zagospodarowania
Niewiadomski przestrzennego miasta
Marlena Krakowiak | I Proces zarzadzania gming, w tym przygotowania, podejmowania
1 realizacji aktéw prawnych organéw gminy
Katarzyna Dysarz v Proces planowania wieloletniego
Joanna Koziarska \% Proces rejestracji stanu cywilnego
Agnieszka v Proces rejestracji stanu cywilnego
Witowska-Glowniak




Urszula VI Proces postgpowania administracyjnego
Brudnowska
Elzbieta Fiolek VI Proces postgpowania administracyjnego
Malgorzata VII Proces udostepniania i ochrony informacji
Matykiewicz
Wojciech vl Proces przygotowywania i udzielania odpowiedzi na interpelacje,
Niewiadomski zapytania i wnioski radnych
Elzbieta Fiolek IX Proces rozpatrywania skarg i wnioskoéw
Katarzyna Dysarz X Proces przeprowadzania badan i kontroli oraz wykorzystania ich
wynikoéw
Agnieszka XI Proces realizacji czynno$ci materialno- technicznych
Witowska-
Glowniak
Aleksander Burak X Proces udzielania zamowien publicznych
Jan Kwiczak XIIT Proces planowania oraz realizacji inwestycji i remontow
Urszula Xv Proces udzielania dotacji przez gming
Brudnowska
Zbigniew XV Proces pozyskiwania §rodkow spoza budzetu Miasta
Romanowicz
Joanna Koziarska XVI Proces zarzadzania zasobami ludzkimi i srodowiskiem pracy
Malgorzata Xvl Proces zarzadzania gminnym zasobem nieruchomosci
Matykiewicz
Marlena Krakowiak | XVIII Proces zarzadzania zasobami majatku ruchomego
Aleksander Burak XIX Proces zarzadzania systemami informatycznymi
Jan Kwiczak XX Proces ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Petlnomocnikowi ds. systemu zarzadzania
jakoscia, ktory jest uprawiony do wprowadzania zmian w ustalonych planem audytow

terminach ich przeprowadzania.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia 1 podlega dorgczeniu za potwierdzeniem odbioru
audytorom wymienionym w zataczniku do zarzadzenia oraz Pelnomocnikowi ds. systemu

§3

zarzadzania jakoscia w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr

Prezydenta Miasta

z dnia

Szczegolowy plan wewnetrznych audytow jakosciowych w ramach systemu
zarzadzania jakoscia Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w 2006 roku
znormg ISO PN-EN 9001:2001

Postanowienia Termin
Nr Przedmiot g‘;\%’gégﬁ;ﬁ; Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor I.)rz.edlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelmomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
I kwartal 2006r.
1. Ustawa o samorzadzie
1/1/06 Sprawozdanie 7.2.1. gminnym Wydziat font 31 marca
z wykonania budzetu | 4.2.3. 2. p[fllsjtﬁz\;?l Ocinansa‘:h Finansowy Rfl?lf:gvacz 2006r.
miasta za 2005r. 424, N Uchwa{ayRa dy Miasta
w sprawie budzetu miasta
na 2005r.
Proces opracowania 1. Ustawa o 31 marca
uchwalania i realizacji | 6.2. zagospodarowaniu Wydziat 2006r.
2/11/06 planu 7.2.1. przestrzennym Urbanistyki
zagospodarowania 4.2.3. 2. ustawa o gospodarce i Architektury
przestrzennego miasta nieruchomog$ciami
w zakresie 3. ustawa o samorzadzie
procedowania zmian gminnym Wojciech
mpzp w 2005r. oraz 4. k.p.a. Niewiadomski
realizacji mpzp 5. Regulamin
w zakresie opiniowania Organizacyjny
podziatéw
nieruchomog$ci w 2005r.
1. Regulamin 31 marca
Sprawozdanie 8.2.4. Organizacyjny UM 2006r.
Wydzialu Oswiaty i 4.2.4. R.Statut Gminy Wydziat Marlena
3/111/06 Wychowania 7.5.3. 3. Ustawa o samorzadzie Oswiaty .
z realizacji uchwat gminnym i Wychowania Krakowiak
Rady Miasta
1. Regulamin Organizacyjny 31 marca
o . 7.1. UM Wydzial 2006r.
4/1V/06 Realizacja strategii 432, 2. Uchwatla Rady Miasta w Strategii
rozwoju gminy sprawie bgdzetu miasta oraz | p. ozwoju i
w odniesieniu do za?zqdzema Prezydeqta Promocji
potowy okresu jej mﬁsiudm' wykonania Miasta Katarzyna
obowigzywania B. ustawa o samorzadzie Dysarz
gminnym
1. Regulamin Organizacyjny 31 marca
Proces rejestracji stanu | 4.2.3 UM 2006r.
5/V/06 cywilnego w zakresie 424 Z'OUSiEiWZ‘;KOdekS Rodzinny i | Urzad Stanu
e . uhcz .
przyjecia st1adcz.enla 7.2.2. b l?stawa -P);awo o aktach Cywilnego Joanna
o wstapieniu w zwiazek | 7.5.3. stanu_cywilnego ‘
malzefiski 8.3. Koziarska

4. Ustawa o ewidencji
ludnosci i dowodach
osobistych

5. Ustawa o optacie skarbowej
wraz z rozporzadzeniem

wykonawczym




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
1. Regulamin 31 marca
6/V/06 424, Organizacyjny UM 2006r.
Proces rejestracji stanu | 7.5.3. . Ustawa -Kodeks Urzad Stanu
cywilnego w zakresie Rodzinny i Opiekunczy Cywilnego
rejestracji urodzenia 3. Ustawa -Prawo o aktach
oraz przyjecia stanu cywilnego Agnieszka
oswiadczenia o zmianie 4. Ustawa o ewidencji Witowska-
imion noworodka ludnosci i dowodach Glowniak
osobistych
5. Ustawa o optacie
skarbowej wraz z
rozporzadzeniem
wykonawczym
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa —Kodeks 31 marca
7/V1/06 postepowania 424, postgpowania Wydziat 2006r.
z normami k.p.a. 7.5.3. administracyjnego Ochrony
w zakresie 2. ustawa o ochronie Srodowiska
postgpowania przyrody 1 Infrastruktury
administracyjnego dot. 3. rozporzadzenie w Urszula
wydawania zezwolen sprawie instrukcji Brudnowska
na usuwanie drzew i kancelaryjne;j
krzewow rosnacych
poza i w pasie
drogowym
8/VI1/06 Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa —Kodeks 31 marca
postgpowania 4.2.4. postgpowania Urszula 2006r.
z normami k.p.a. 7.5.3. administracyjnego Wydziat Brudnowska
w zakresie 2. ustawa o ochronie Oswiaty
postepowania przyrody i Wychowania
administracyjnego dot. 3. rozporzadzenie w
udzielania zasitkow sprawie instrukcji
szkolnych kancelaryjnej
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa —Kodeks 31 marca
9/V1 postgpowania. 424, postgpowania 2006r.
/06 w zakresie wydawania | 7.5.3. administracyjnego Referat
zezwolen na sprzedaz 8.3. 2. Ustawa o wychowaniu w | Dziatalnosci . .
napojéw alkoholowych trzezwosci i Gospodarczego| Elzbieta Fiolek
Z wymaganiami przeciwdziataniu
kodeksu postgpowania alkoholizmowi
administracyjnego 3. rozporzadzenie w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa —Kodeks 31 marca
w zakresie 424, postepowania 2006r.
10/VIL udostgpniania 7.2.3. administracyjego Asystent
/06 informacji publicznych | 7.5.3. 2. Ustawa o dostepie do Prezydenta —
na wniosek z informacji publicznej Rzecznik
wymogami ustawy o 3. Regulamin Prasowy Malgorzata
dostepie do informacji Organizacyjny Urzedu Matykiewicz
publicznej w Miasta

postepowaniach
prowadzonych przez
Rzecznika Prasowego




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
Zbadanie zgodnosci 1. Regulamin postgpowania 31 marca
11/X11 postgpowania o udzielenie zamoéwienia | Wydziat 2006r.
/06 w zakresie planowania | 5.5.3.2 publicznego przez Zamowien
postepowan 7.1 Gming Kedzierzyn- Publicznych
o udzielenie zamoéwien | 7.4 Kozle prowadzonego
publicznych z przez Urzad Miasta Aleksander
wymaganiami 2. Regulamin Burak
Regulaminu udzielenia Organizacyjny Urzedu
zamoOwienia Miasta
publicznego
1. Ustawa —Kodeks 31 marca
Przyjmowanie, 7.2.1. postgpowania Straz Miejska 2006r.
12/XX gromadzenie 7.2.3. administracyjnego
/06 i analizowanie zgloszen 2. Regulamin
mieszkancow miasta Organizacyjny Urzedu
przez straz miejska Miasta Jan Kwiczak
3. rozporzadzenie w
sprawie instrukcji
kancelaryjnej
IT kwartal 2006r.
Proces
przygotowywania 4.2.4. 30
i udzielania 7.5.3. 1. Statutu gminy Wydziat czerwca
13/VIIl odpowiedzi na 8.3. KQd21erzyn—Kozle Organizacyjny 2006r.
/06 interpelacie 2.Regulamin Urzedu .
tania i N i Miasta Kedzierzyn- Biuro Rady Wojciech
zapytania 1 wnioski Kozle Miasta Niewiadomski
radnych w zakresie
udzielania
odpowiedzi na
whnioski Komisji
Oswiaty, Kultury
i Kultury Fizycznej
i Komisji Zdrowia,
Spraw Socjalnych i
Rodziny za okres
pazdziernik 2005-
marzec 2006
oraz udzielania
odpowiedzi na
interpelacje radnych
z sesji w okresie
I kwartatu 2006r.
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa — Kodeks
postgpowania 4.24. postepowania 30
141X Z wymaganiami 7.5.3. administracyj-nego Referat czerwca
/06 procedury w zakresie | 8.5.2. P Regulamin Urzedu Miasta Zarzadzania 2006r.
. . Kedzierzyn-Kozle .
rozpatrywania skarg i 8.5.3. 3 R dzeni . Drogami
wnioskow przez Referat - £0ZPOTZACZENIC W Sprawie Elzbieta Fiolek

Zarzadzania Drogami

skarg i wnioskow




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
1. Regulamin 30
7.5.1. Organizacyjny UM czerwca
15/X/06 Realizacja planu 8.1. . Ustawa o finansach Audytor 2006r.
audytu wewnetrznego | 3.2.4. publicznych o Wewngtrzny
za rok 2005 w $wietle B. Ustawa o zmianie
wynikéw analizy usta\yy i finansach
publicznych (...)
obszaru ryzyka .
4. Ustawa o samorzadzie Katarzyna
gminym Dysarz
5.rozporzadzenie Min.Fin
W spr szczegdlowego
sposobu i trybu
przeprowadzenia audytu
wewnetrznego
Proces realizacji 1. Ustawa — Prawo 30
czynnosci materialno- 424, geodezyjne czerwca
16/X1 technicznych w 7.5.3. 2. Rozporzadzenie min. Wydziat Aonieszk 2006r.
/06 zakresie nadania 7.2.2. Infrastruktury w sprawie | Geodezji gnlesz a
numeracji porzadkowej numeracji porzadkowej i Gospodarki Witowska-
nieruchomosci nieruchomosci Gruntami Glowniak
Zbadanie zgodnosci 5.5.3.2 1. Regulamin post¢gpowania | Wydziat 30
17/XI1 | postgpowania 7.4 o udzielenie zamowienia | Zamowien Aleksander czerwca
/06 w zakresie publicznego przez Publicznych 2006r.
przygotowywania Gming Ke¢dzierzyn- Burak
postgpowan (w II Kozle prowadzonego Wydziat
kwartale 2006r.) przez Urzad Miasta Urbanistyki
o udzielenie zamowien 2. Regulamin i Architektury
publicznych Organizacyjny
Z wymaganiami Referat
Regulaminu udzielenia Zarzadzania
zamowienia Drogami
publicznego
30
Proces uzgadnianiai | 5.5.3.2. 1. Uchwata Rady Miasta w | Wydziat czerwca
18/XII1 wspolpracy z sprawie budzetu miasta Inwestycji 1 2006r.
/06 uZy‘Fkownikier.n robot ) r;ezg?:;ﬁn Remontow Jan Kwiczak
inwestycyjno- - heguiamin,
. Organizacyjny Urzedu
remontowych i ;
. Miasta
projektowych
19/X1V Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa o dziatalno$ci 30
/06 postepowania z 7.4.1. pozytku publicznego i Wydziat czerwca
wymaganiami 4.23. wolontariacie . Kultury, Sporm 2006r.
2. Uchwata Rady Miastaw | i Rekreacji

procedury udzielania
przez gming dotacji
na wykonywanie
zadan publicznych
przez podmioty spoza
sektora finansow
publicznych w tym
organizacje pozytku
publicznego

sprawie udzielania dotacji

Urszula
Brudnowska




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
1. Ustawa o samorzadzie Wydzialy: 30
20/XV Pozyskiwanie gminnym 1. Strategii czerwca
/06 Srodkdw w drodze 7.2.1. 2. Ustawa o finansach Rozwoju 2006r.
porozumien 4.23. publicznych i Rromocji
publicznoprawnych z 7.5.1. 3. Regula}mm ' Miasta
. . - Organizacyjny Urzedu 2. Kultury,
Innymi organami ; . ..
.. .. Miasta Sportu i Zbigniew
admlqlstragjl 4. Ustawa o organizowaniu Rekreacji Romanowicz
publicznej dziatalnosci kulturalnej | 3. Polityki
5. Ustawa o wolontariacie Mieszkaniowe;j
1 organizacji pozytku Spraw
publicznego Socjalnych
i Zdrowia
1. Regulamin 30
Nadzoér nad badaniami Organizacyjny Urzedu stanowisko czerwca
21/XVI lekarskimi 4.2.3. Miasta BHP 2006r.
/06 pracownikow Urzedu 424, 2.Rozporzadzenie MZiOS Urzedu Miasta
Miasta 6.1. W sprawie Joanna
6.4. przeprowadzania badan Koziarska
lekarskich pracownikow
Zbadanie zgodnosci 1.Regulamin 30
22/XVII procedury 4.2.4. Organizacyjny Urzedu czerwca
/06 wydzierzawiania 6.3. Miasta Wydziat 2006r.
nieruchomosci w trybie | 7.5.3. 2. Ustawa o gospodarce Geodezji
bezprzetargowym nieruchomog$ciami i Gospodarki
z wymogami ustawy 3. miejscowy plan Gruntami Malgorzata
o gospodarce zagospodarowania Matykiewicz
nieruchomos$ciami przestrzennego
4. Ustawa - Kodeks
cywilny
1.Regulamin Urzedu 30
Proces zarzadzania 6.1. Miasta Kedzierzyn- Wydziat czerwca
23/ zasobami maja(tku 6.3. Kozle Kultury, Sportu 2006r.
XVIII ruchomego w 4.23. 2. Zarzqdz;mg Prezy(.l.enta i Rekreacji Marlena
/06 zakresie Wydziatu 424, W sprawie 1nstr.uk.cp Krakowiak
Kultury, Sportu 7.5.3. inwentaryzacyjnej rakowia
i Rekreacji
Zbadanie zgodno$ci 30
postepowania z Instrukcja zarzadzania czerwca
24/X1X wymaganiami 6.3 systemem Biuro ’ 2006r.
/06 Instrukeji zarzadzania 7.5.5 1nf9rmatycznym 1nf0rmatyk1
stuzacym do i Ochrony
systemem . .
. przetwarzania danych Informacji
II;fqrmaty(czlznym osobowych oraz
Stuzacym do ostgpowania
przetwarzania danych SV przr})lpadku naruszenia Aleksander
OSObOWYCh oraz Ochrony danych Burak
postgpowania w osobowych
przypadku naruszenia w Urzedzie Miasta

ochrony danych
osobowych w
Urzedzie Miasta
Kedzierzyn-Kozle.

Kedzierzyn-Kozle




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
III kwartal 2006r.
Dokonywanie 1.ustawa o samorzadzie
i ewidencja zmian 7.2.1. gminnym Wydziat Zbigniew
w budzecie miasta na 4.2.3. 2. ustawa o finansach Finansowy . 29
25/1/06 2006r. 424, publicznych Romanowicz | O .
3.uchwala w sprawie 2006r.
budzetu miasta na
2005r.
Proces opracowania 1. Ustawa o Wydzialy: Wojciech
26/11/06 | uchwalania i realizacji 6.2. zagospodarowaniu 1. Urbanistyki Niewiadomski
planu 7.2.1. przestrzennym i Architektury 29
zagospodarowania 43.2. 2. Ustawa o gospodarce 2. Inwestycji wrzesnia
przestrzennego miasta nieruchomo$ciami i Remontow; 2006r.
w zakresie 3. ustawa o samorzadzie 3. Ochrony
procesowania zmian w gminnym Srodowiska
mpzp w 11 péiroczu 4. k.p.a. 1 Infrastruktury
2006r., opiniowania 5. Regulamin 4. Zarzadzania
podziatow Organizacyjny Urzedu Drogami
nieruchomosci oraz Miasta
realizacji mpzp w
zakresie wdrazania
celow publicznych
wykazanych w mpzp w
okresie 2005-2006
1. Regulamin
Opracowywanie przez 4.2.4. Organizacyjny UM Referat Marlena 29
2711 Referat Dziatalno$ci 7.5.3. .Statut Gminy Dziatalnosci Krakowiak wrzesnia
/06 Gospodarczej 3. Ustawa o samorzadzie | Gospodarczej 2006r.
projektow uchwat Rady gminnym
Miasta
Realizacja w okresie I i 1. Regulamin
28/1IV II kwartatu 2006r. 7.1. Organizacyjny UM
/06 wieloletniego planu 4.3.2. 2. Uchwata Rady Miasta w Wydziat 29
inwestycyjnego sprawie budzetu miasta Ochrony Katarzyna wrzesnia
w odniesieniu do zadan oraz zarzadzenia Srodowiska Dysarz 2006r.
realizowanych Prezydenta Miasta dot. i Infrastruktury
bezposrednio przez wykonania budzetu
Wydzial Ochrony 3. Ustawa o samorzadzie Wydziat
Srodowiska i gminnym Finansowy
Infrastruktury
1. Regulamin
29/V/06 | Proces rejestracji stanu | 4.2.3 Organizacyjny UM Joanna 29
cywilnego w zakresie 424 2. Ustawa -Kodeks Urzad Stanu . wrzesnia
rejestracji orzeczeniao | 7.2.2. Rodzinny i Opiekunczy Cywilnego Koziarska 2006r.
rozwodzie, 7.5.3. 3. Ustawa -Prawo o aktach
uniewaznieniu 8.3. stanu cywilnego

malzenstwa lub
ustaleniu nieistnienia
malzenstwa

4. Ustawa o ewidencji
ludnosci i dowodach
osobistych




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
Badanie prawidtowosci 1. Regulamin Organizacyjny
30/V/06 wydawania decyzji UM ~ | Urzad Stanu Agnieszka 29
prostujacych oczywiste | 4.2.4. 2. Ustawa -Kodeks Rodzinny i | - Cywilnego . wrze$nia
bledy pisarskicw | 7.5.3. Opickuticzy Witowska- | 54
aktach stanu cywilnego B. Ustawa -Rrawo o aktach Glowniak
stanu cywilnego
KU. Ustawa o ewidencji
ludnosci i dowodach
osobistych
5. Ustawa o optacie skarbowej
wraz z rozporzadzeniem
wykonawczym
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa —Kodeks
31/VI postgpowania. 4.2.4. postepowania Elzbieta Fiolek
/06 w zakresie nakladania 7.5.3. administracyjnego Wydzial 29
obowiazku §wiadczen 8.3. 2. Ustawa o powszechnym Reagowania wrzesnia
osobistych obowiazku obrony Kryzysowego 2006r.
z Wymaganiami 3. Rozporzadzenie w
kodeksu postgpowania sprawie $wiadczen
administracyjnego osobistych
Prowadzenie 1. Ustawa o dostepie do
32/VIL podmiotowe;j strony 4.2.4. informacji publicznej Biuro Malgorzata 29
/06 BIP Urzgdu Miasta 7.2.3. 2. Regulamin Informatyki .. wrzesnia
przez Biuro Informatyki | 7.5.3. Organizacyjny Urzedu i Ochrony Matykiewicz 2006r.
i Ochrony Informacji Miasta Informacji
Organizacja szkolen 1. Regulamin 29
33/XX | wewngtrznych, kontrola | 6.2.2.1. Organizacyjny Urzedu Straz Miejska wrzesnia
/06 kwalifikacji 6.2.2.2. Miasta Jan Kwi Kk 2006r.
zawodowych 2.Regulamin Pracy Urzedu an kwicza
pracownikow Strazy Miasta
Miejskiej
IV kwartal 2006r.
Proces
34/VIII przygotowywania 4.2.4. 1. Statutu gminy Kedzierzyn- | Wydzial Wojciech
/06 i udzielania odpowiedzi | 7.5.3. Kozle , Organizacyjny Niewiad ki 15 grudnia
na interpelacje, 83. 2. Regu}amln Urzgdu Miasta lewiaaomski 2006r.
zapytania i wnioski Kedzierzyn-Kozle Biuro Rady
radnych Miasta
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa — Kodeks
351X postepowania 424, postepowania administracyj- | Straz Miejska Elzbieta Fiolek
/06 z wymaganiami 7.5.3. nego i ) 15 grudnia
procedury w zakresie | 8.5.2. 2 Regulamin Urzedu Miasta 2006r.
rozpatrywania skarg i 8.5.3. 5 Klsdzwrzyn-Ko_zle .
A . . Rozporzadzenie w sprawie
wmoskovy przez Straz skarg i wnioskéw
Miejska
1. Regulamin Organizacyjny
36/X/06 Sprawozdanie z 7.5.1. 2. Uchwata w sprawie budzetu Katarzyna
realizacji planu kontroli | 8.1. miasta 15 grudnia
wewnetrznej na 2005r.i | 8.2.4. 3. Ustawa o finansach Biuro Kontroli Dysarz 2006r.

w okresie I i IT kwartatlu
2006r. oraz wdrozenie
zalecen pokontrolnych

publicznych

. Ustawa o zmianie ustawy i
finansach publicznych (...)

. Ustawa o samorzadzie
gminnym

. Regulamin Kontroli
Nastegpczej

Wewngtrznej




Postanowienia Termin
Nr Przedmiot E‘T’\?Sgolgl(? 2%1(\)]1' Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
Badanie 1. Ustawa o podatkach
37/X1 prawidtowosci 4.2.4. i oplatach lokalnych Wydziat Agnieszka 15 grudnia
/06 prowadzenia 7.2.2. 2. Ustawa- Ordynacja Finansowy Witowska- 2006r.
ewidencji i rejestrow podatkowa Glowniak
podatku od srodkow
transportowych
Zgodno$¢ planowania 1. Uchwata Rady Miasta w ;Nydziai )
; acii 2 1. sprawie budzetu miasta na nwestycjl .
38/XI111 i realizacyi zadan ! 2%06r- i Remontéw Jan Kwiczak 15 grudnia
/06 Inwestycyjno- 2. Regulamin Organizacyjny Wydziat 200g6r
remontOWth z Urzedu Miasta Str};tezzlg?i '
budzetem miasta i 3. Strategia Rozwoju Gminy Rozwoju
obowiazujaca i Promoc;ji
strategia gminy Miasta
Zbadanie zgodnosci 1. Ustawa o dziatalno$ci Wydziat
39/XIV postepowania z pozytku pu‘plicznego i quityki . . Urszula 15 grudnia
/06 wymaganiami 7.4.1. wolontariacie . Mieszkaniowe;j Brudnowska 2006r.
procedury udzielania 4.23. 2. Uchwala} Rad}{ Mla.sta Sprz.tw
ine dotacii W sprawie udzielania Soq alnych
przez giing 19 dotacji i Zdrowia
na wykonywanie
zadan publicznych
przez podmioty spoza
sektora finansow
publicznych w tym
organizacje pozytku
publicznego
Rozpatrywanie 1. Rozporzadzenie Rady
40/XV wnioskéw z funduszy 7.2.1. Unii Europejskiej Wydziat Zbigniew 15 grudnia
/06 strukturalnych Unii 7.5.1. nr 1260/1999 w sprawie Strategii Romanowicz 2006r
Europejskiej 4.23. Funduszy Strukturalnych | Rozwoju
424 2. Regulamin 1 Promoc;ji
Organizacyjny Urzedu Miasta
Miasta
4.2.3. 1.Regulamin
41/XVI | Przygotowanie planéw | 4.2.4. Organizacyjny Urzedu Wydziat Joanna 15 grudnia
/06 i programéw szkolenia | 6.1. Miasta Organizacyjny- . 2006r.
oraz sprawozdan z ich 6.4. 2. Ustawa Kodeks Pracy stanowisko ds. Koziarska
wykonywania 3. Ustawa o zwiazkach kadr
zawodowych
4. Ustawa o pracownikach
samorzadowych
1. Regulamin
42/XVII Zbadanie zgodnosci 4.2.4. Organizacyjny Urzedu
/06 procedury 6.3. Miasta Wydziat 15 grudnia
wydzierzawiania 7.5.3. 2. Ustawa o gospodarce Geodezji Malgo.rza.ta 2006r.
nieruchomoéci w trybie nieruchomogciami i Gospodarki Matykiewicz
przetargowym 3. miejscowy plan Gruntami
Z wymogami ustawy zagospodarowania
o gospodarce przestrzennego

nieruchomosciami

4. Ustawa - Kodeks

cywilny




Postanowienia Termin
: normy ISO PN- s e e .
Nr Przedmiot EN 900012001 Dokumenty odniesienia | Miejsce Audytor [.)rz?dlo-
audytu bedace przeprowa- Zenia
przedmiotem dzenia Pelnomo-
badania cnikowi
zgodnosci wynikéw
audytu
Proces zarzadzania 6.1. 1. Regulamin Urzgdu
zasobami majatku 6.3. Mia}sta Kedzierzyn- Wydziat 3 Marlena 15 grudnia
?(3\/1111 ruchomego w jgi X Iéozled . ; 1nwestyq’1 Krakowiak 2006r.
zakresie Wydziatu 2.4. . Zarzadzenie Prezy‘ enta 1 Remontow
/06 Inwestycji 7.5.3. w sprawie instrukcji
i Remontow inwentaryzacyjnej
Zbadanie zgodnosci Biuro
44/ postepowania 6.3 Polityka bezpieczenstwa Informatyki Aleksander 15 grudnia
XIX z wymaganiami 7.5.5 systemu informatycznego | i Ochrony Burak 2006r.
/06 Polityki Informacji ura
bezpieczenstwa
systemu
informatycznego.
PREZYDENT MIASTA

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:

Kierownik Wydziatu Organizacyjny

Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romannowicz (-)

KEDZIERZYN-KOZLE
Wiestaw Fqfara (-)
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