Referat Budzetu i Ksiegowosci (Fn. L.)

Zatacznik nr 1

do zarzadzenia Nr 2506/Fn/06
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 27 pazdziernika 2006r.

L .

p. Procedura - obszary ryzyka Opis ryzyka Potencjalne skutki zaistnienia ryzyka Sposoby zapobiegania

1. 2. 3. 4. 5.

1. | Realizacja budietu — Nieautoryzowany przelew $rodkoéw Mozliwo$¢ wystapienia strat finansowych Procedury  autoryzacji  przez  osoby
przekazywanie srodkow dla pieni¢znych Gminy w wyniku zagarnigcia Srodkow uprawnione opisane w instrukcji obiegu i
Jjednostek budzetowych pieni¢znych kontroli dokumentéw ksiggowych.

2. | Dokonywanie splat rat poZyczek | Nieterminowo$¢ dokonania przelewow na Mozliwo$¢ wystapienia konieczno$ci zaplaty Kontrola dotyczaca terminowos$ci dokonania
i kredytow rzecz bankow badz niezgodnos¢ wysokosci | odsetek za zwloke przelewow wynikajacych z uméw z bankami

kwot przelewow z kwotami wynikajacymi z oraz kontrola dyspozycji zaplaty

umow wydanych przez dysponenta srodkow z
zawartymi umowami z kwotami przelewow
przed ich autoryzacja .

3. | Prowadzenie rachunkowosci Ewidencja ksiggowa Mozliwo$¢ wystapienia strat finansowych Rachunkowo$¢  budzetowa  prowadzona

budzetowej Gminy w wyniku zewngtrznej prezentacji zgodnie z zakladowym planem kont dla
danych niezgodnych ze stanem faktycznym budzetu gminy, uzgadnianie zapisow
ksiggowych w szczegotowosci klasyfikacji
budzetowej na koniec okresow
sprawozdawczych, analiza zestawien
obrotéw i sald, kontrola danych zawartych w
ewidencji ksiggowe;j z danymi
prezentowanymi na zewnatrz.
4. | Prowadzenie ewidencji i | Prowadzenie postgpowania podatkowego Utrata dochodéw Gminy w zwiazku z ich nie Przydzielanie biezacego zakresu

rejestrow podatku od srodkow
transportowych

przez pracownika, ktory w §wietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

pozyskiwaniem badz straty finansowe poprzez
zanizenie dochodow

obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.




Prowadzenie rejestru przypisow
i odpisow

Prowadzenie postgpowania podatkowego
przez pracownika, ktory w §wietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

Utrata dochodéw Gminy w zwiazku z ich nie
pozyskiwaniem badz straty finansowe poprzez
zanizenie dochodoéw

Przydzielanie biezacego zakresu
obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Prowadzenie
umorzen

rejestru ulg i

Prowadzenie postgpowania podatkowego
przez pracownika, ktory w $wietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

Straty finansowe Gminy w wyniku
nieuzasadnionych umorzen

Przydzielanie biezacego zakresu
obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Prowadzenie ewidencji podatku
od srodkow transportowych,
rejestru wymiarowego, rejestru
przypisow i odpisow, rejestru

Prowadzenie tych zadan przez tego samego
pracownika, przy wykonywaniu ktorych
moze by¢ szczegodlnie podatny na wptywy
szkodliwe dla gospodarki finansowe;j

Utrata dochodow Gminy w zwiazku z ich nie
pozyskiwaniem badz straty finansowe poprzez
zanizenie dochodéw lub nieuzasadnionych
umorzen

Przydzielanie zakresu obowiazkéw
rozdzielone pomigdzy réznych pracownikow
referatu.

ulg i umorzen oraz | jednostki

rachunkowosci w zakresie tego

podatku

Prowadzenie ewidencji | Prowadzenie post¢gpowania podatkowego Utrata dochodéw Gminy w zwiazku z ich nie Przydzielanie biezacego zakresu
podatku od posiadania pséw przez pracownika, ktory w swietle przepisoOw | pozyskiwaniem badz straty finansowe poprzez obowiazkéw  pracownikom referatu z

ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

zanizenie dochodow

uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Prowadzenie rejestru przypisow
i odpisow

Prowadzenie postgpowania podatkowego
przez pracownika, ktory w §wietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

Utrata dochodéw Gminy w zwiazku z ich nie
pozyskiwaniem badz straty finansowe poprzez
zanizenie dochodow

Przydzielanie biezacego zakresu
obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.




10

Prowadzenie ewidencji podatku
od posiadania psow, rejestru
przypisow i odpisow  oraz
rachunkowosci w zakresie tego
podatku

Prowadzenie tych zadan przez tego samego
pracownika, przy wykonywaniu ktérych
moze by¢ szczegolnie podatny na wptywy
szkodliwe dla gospodarki finansowe;
jednostki

Utrata dochodéw Gminy w zwiazku z ich nie
pozyskiwaniem badz straty finansowe poprzez
zanizenie dochodoéw

Przydzielanie zakresu obowigzkow
rozdzielone pomigedzy réznych pracownikow
referatu.

11

Rozpatrywanie wnioskéw 0séb
prawnych, osob fizycznych w
sprawie:

- odroczenia terminow
platnosci podatku lub
rozlozenia zaplaty podatku na
raty,

- odroczenia lub roztoZenia na
raty zaleglosci podatkowej wraz
7 odsetkami za zwloke

( podatek od srodkow
transportowych, od posiadania
PSow)

Prowadzenie postgpowania podatkowego
przez pracownika, ktory w $wietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

Straty finansowe Gminy w wyniku
nieuzasadnionych umorzen

Przydzielanie biezacego zakresu
obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.

12

Rozpatrywanie wnioskéw osob
prawnych, osob fizycznych w
sprawie umorzenia w catosci
lub czesci zaleglosci
podatkowych, odsetek za zwloke

( podatek od srodkow
transportowych, od posiadania

PSow)

Prowadzenie postgpowania podatkowego
przez pracownika, ktory w swietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

Straty finansowe Gminy w wyniku
nieuzasadnionych umorzen

Przydzielanie biezacego zakresu
obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.

13

Wydawanie zaswiadczen o
posiadaniu lub nieposiadaniu
zaleglosci podatkowych

Prowadzenie postgpowania podatkowego
przez pracownika, ktory w $wietle przepisow
ustawy Ordynacja podatkowa winien by¢
wylaczony z postgpowania w sprawach
dotyczacych zobowiazan podatkowych

Mozliwos$¢ narazenia Gminy na koniecznosé
zaptaty odszkodowan

Przydzielanie biezacego zakresu
obowiazkéw  pracownikom referatu z
uwzglednieniem art.130 ustawy Ordynacja
podatkowa.

Kontrola danych zawartych w za§wiadczeniu
z danymi zawartymi w ewidencji ksiggowej.




14

Dokonywanie zwrotéw nadplat
z tytutu podatkow i oplat

lokalnych

Nieterminowos¢ dokonania zwrotow nadplat

na rzecz podatnikéw badz niezgodnos¢
wysokosci kwot z kwotami wynikajacymi z
ewidencji ksiggowej

Narazenie Gminy na wystgpienie koniecznosci
zaplaty odsetek za zwloke

Kontrola dotyczaca terminowosci dokonania
zwrotow wynikajacych z przepisow ustawy

Ordynacja  podatkowa oraz  kontrola
dyspozycji zaptaty wydanych przez
dysponenta srodkow z kwotami

wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

15

Prowadzenie rachunkowosci w
zakresie podatkow i oplat :

0 d
nieruchomosci,
rolnego,
lesnego,
od srodkow
transportowych

optltaty
skarbowej,
optltaty
targowej,

od posiadania
PSow,

w tym : windykacja naleinosci

Prowadzenie kompleksowo rachunkowosci
podatkow i optat lokalnych wraz z
windykacja nalezno$ci —postgpowanie
egzekucyjne

Utrata dochodéw Gminy - przedawnienie
naleznosci

Systematyczna kontrola stanu zadhluzenia z
tytulu podatkow i optat lokalnych oraz tryb
postgpowania zgodnie z przepisami ustawy
Ordynacja podatkowa oraz ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji
Potrzeba utworzenie samodzielnego
stanowiska w Wydziale Finansowym do
spraw windykacji nalezno$ci podatkowych.




