Referat ds. Wymiaru Podatkow i Optat Lokalnych (Fn. I1.)

Zatacznik nr 2

do zarzadzenia Nr 2506/Fn/06
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 27 pazdziernika 2006r.

finansowych i realizacji budZetu (pomoc
publiczna)

udzielaniu pomocy innej niz ulgi
podatkowe

zakresie monitorowania pomocy i
sprawozdawczos$ci

L Procedura
Opis ryzyka Potencjalne skutki zaistnienia ryzyka Sposoby zapobiegania
P- | Obszar ryzyka
1. 2. 3. 4. 5.
1. | Wspolpraca 7  Regionalnqg  Izbq | Brak w sprawozdaniu o udzielonej Naruszenie przepisow o postgpowaniu w Utworzenie samodzielnego stanowiska ds.
Obrachunkowq w  zakresie spraw | pomocy publicznej, informacji o sprawach dotyczacych pomocy publicznej w | udzielania pomocy publicznej przez Gming

Kedzierzyn-Kozle

Prowadzenie ewidencji 7 zakresu
podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i lesnego osob prawnych

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w Swietle przepisow ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Zanizenie podatku rolnego, od nieruchomosci
i lesnego lub zaniechanie okreslenia
zobowigzania, a w rezultacie utrata
dochodéw przez gming

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.

Prowadzenie rejestru podathu od
nieruchomosci oraz podatku rolnego i
lesnego 0so6b prawnych

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w swietle przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Zanizenie podatku rolnego, od nieruchomosci
i lesnego lub zaniechanie okreslenia
zobowigzania, a w rezultacie utrata
dochodéw przez gming

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.




Prowadzenie ewidencji nieruchomosci i

tqcznego zobowiqzania pienigeinego

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w swietle przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Zanizenie podatku rolnego, od nieruchomosci
i lesnego lub zaniechanie ustalenia
zobowiazania, a w rezultacie utrata
dochodéw przez gming

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.

Prowadzenie
odpisow

rejestru  prrypisow

i

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w $wietle przepisow ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Zanizenie podatku rolnego, od nieruchomosci
i le$nego lub zaniechanie ustalenia
zobowiazania, a w rezultacie utrata
dochodow przez gming

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.

Prowadzenie rejestru ulg i umorzen

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w $wietle przepisow ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Nierzetelne prowadzenie zapisow w sprawie
moze wplynaé na btednie wykazywane w
sprawozdaniach skutki ulg udzielonych przez
gming

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.

Wydawanie zaswiadczen w zakresie
podatku:

- od nieruchomosci

- rolnego

- lesnego

0sob prawnych i fizycznych

- podatku 7 tytutu lqcznego
zobowiqzania pieniginego od 0sob
fizycznych

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w Swietle przepisow ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Nierzetelne zgromadzenie materialow
dowodowych, co moze wptyna¢ na nie
wyjasnienia sprawy i ostatecznie wydanie
zaswiadczenia sprzecznego z prawem

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.




Rozpatrywanie wnioskoéw osob
prawnych i fizycznych w sprawie:

- odroczenia terminow platnosci
podatku lub rozlozenia zaptaty podatku
na raty,

- odroczenia lub rozloZenia na raty
zaleglosci podatkowej wraz 7 odsetkami
za zwloke

Prowadzenie postgpowania
podatkowego przez pracownika,
ktory w swietle przepiséw ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

Nierzetelne zgromadzenie materialow
dowodowych, co moze wptyna¢ na nie
wyjasnienia sprawy i ostatecznie podjgcie
decyzji w sprawach uznaniowych sprzecznej
Z prawem

Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow
pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.

9. | Rozpatrywanie wnioskow 0s6b | Prowadzenie postgpowania Nierzetelne zgromadzenie materialow Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkdéw
prawnych i fizycznych w  sprawie | podatkowego przez pracownika, dowodowych, co moze wptyna¢ na nie pracownikom referatu z uwzglednieniem
umorzenia w calosci lub czesci | ktory w Swietle przepisow ustawy wyjasnienia sprawy i ostatecznie podjgcie art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.
zaleglosci  podatkowych, odsetek za | Ordynacja podatkowy winien by¢ decyzji w sprawach uznaniowych sprzecznej
wloke wylaczony z postgpowania w Z prawem.

sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych
10.| Rozpatrywanie wnioskéw o wydanie | Prowadzenie postgpowania Nierzetelne zgromadzenie materialow Przydzielanie biezacego zakresu obowiazkow

postanowienia w Zakresie podatkow i
oplat stanowiqcych dochody gminy

podatkowego przez pracownika,
ktory w Swietle przepisow ustawy
Ordynacja podatkowy winien by¢
wylaczony z postgpowania w
sprawach dotyczacych zobowiazan
podatkowych

dowodowych, co moze wptyna¢ na nie
wyjasnienia sprawy i ostatecznie podjecie
decyzji w sprawach uznaniowych sprzecznej
Z prawem.

pracownikom referatu z uwzglednieniem
art.130 ustawy Ordynacja podatkowa.

11.

Prowadzenie kontroli podatkowych w
zakresie podatkow lokalnych

Ilo$¢ przeprowadzanych kontroli
przez pracownikow referatu w
stosunku do liczby podatnikéw nie
pozwala stwierdzi¢ poprawnosci
sktadanych przez podatnikow
deklaracji pod wzgledem wielkos$ci
deklarowanych przedmiotow
opodatkowania

Ustalanie i okre$lanie zobowigzan
podatkowych tylko dla podatnikow
zglaszajacych si¢ do organu podatkowego, a
pomijanie podatnikow, ktorych obejmuje
obowiazek podatkowy, a w konsekwencji
utrata dochodow przez gming.

Utworzenie referatu kontroli podatkowej w
Wydziale Finansowym







