Zarzadzenie nr 164/Fn/07
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 5 kwietnia 2007r.

w sprawie okreslenia postgpowania w zakresie pobierania oplaty skarbowej
na stanowiskach pracownikow Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam, jak nastepuje:

§1. Zobowiazuje si¢ kierownikow wydzialow, referatéw 1 biur Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle do:

1)

2)

§2. 1.

§3. 1.

sktadania Wydzialowi Finansowemu Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle informacji na
temat pobranych kwot optaty skarbowej na podstawie potwierdzen przelewu
dokonywanych za pomoca bankowosci elektronicznej w terminie do piatego dnia
miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym oplaty zostaty pobrane. Informacje
winny zawieraé: okres, za jaki sporzadza si¢ informacjg, kwotg pobranej optaty
skarbowej z wyszczegdlnieniem poszczegdlnych przedmiotow optaty skarbowej wraz
z podstawa prawna, dat¢ jej przekazania oraz dane osoby (nazwisko i imi¢ lub nazwe
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej), od ktorej pobrano optate skarbowa;

informowania interesantow w dowolnej formie pisemnej o podstawie prawnej poboru
optaty skarbowej w celu prawidlowego jej poboru przez kasy Urzgdu Miasta oraz
powotanych przez Rade Miasta Kedzierzyn-Kozle inkasentéw optaty skarbowe;.

Zobowiazuje wszystkich kierownikow wydziatow, referatow i biur Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle do przestrzegania postanowien zawartych w zarzadzeniu, zgodnie z
posiadanym zakresem zadan i obowigzkow.

Nadzoér nad realizacja postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam kierownikowi
Wydzialu Finansowego.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

2. Zarzadzenie podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji

Publicznej Gminy Kedzierzyn-KoZle.



