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1. Cel instrukcji.

Celem opracowania jest ustalenie wymagan ochrony przeciwpozarowej w zakresie
organizacyjnym, technicznym i porzadkowym itp., jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie
eksploatacji budynku biurowego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle przy ul. Piramowicza 32 i
znajdujacych sie w nim urzadzen. Zasady ochrony przeciwpozarowej i ogdlne zasady
ewakuacji zawarte w niniejszej instrukcji obowigzujq réwniez w budynkach przy ulicy
Piastowskiej 17 oraz Piramowicza 32a (Budynek Strazy Miejskiej i Reagowania
Kryzysowego)

Ustawa o ochronie przeciwpozarowej definiuje ochrone przeciwpozarowg jako
kompleks zadan majacych na celu ochrone Zzycia, zdrowia, mienia i Srodowiska przed
pozarem, kleskg zywiotowq lub innym miejscowym zagrozeniem. Witasciciel, zarzadca lub
uzytkownik budynku, obiektu lub terenu zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

e przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych

i technologicznych,

e wyposazenia budynku w sprzet pozarniczy, ratowniczy i Srodki gasnicze oraz

zapewnienia konserwacji i naprawy sprzetu,

e zapewnienia osobom przebywajacym w budynku bezpieczenstwa i mozliwosci

ewakuadji,

e zaznajomienia pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi,

e przygotowania budynku do prowadzenia akcji ratowniczej oraz do ustalenia

sposobu postepowania na wypadek pozaru,

Szczegbtowe wymagania w tym zakresie okres$lone zostaty w Rozporzadzeniu
MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych
i terendw, Polskich Normach i innych przepisach szczegdtowych. Stosowanie tych
wymagan w praktyce, w sferze organizacyjnej i w obszarze technicznych $rodkéw
zabezpieczen, realizowane jest poprzez okreSlenie zadan poszczegdinym komorkom
organizacyjnym Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle stosownie do ich kompetengciji.

2. Terminologia.

W celu utatwienia zrozumienia uzywanych dalej okreslen, ktdrych znaczenie w rozumieniu
Ustawy znacznie odbiega od interpretacji potocznej, ponizej podano definicje
najwazniejszych pojec¢ stosowanych w instrukcji. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

- ochronie przeciwpozarowej - rozumie sie przez to realizacje przedsiewziec
majacych na celu ochrone zdrowia, Zycia, mienia lub Srodowiska przed pozarem,
kleskg zywiotowg lub innym miejscowym zagrozeniem,

— pozarze - rozumie sie przez to niekontrolowany proces spalania, zachodzacy poza
miejscem do tego celu przeznaczonym, przynoszacy straty materialne,

— innym miejscowym zagrozeniu - rozumie sie przez to inne niz pozar i kleska
zywiotowa zdarzenie, wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw
przyrody (katastrofy techniczne, chemiczne i ekologiczne), a stanowigce zagrozenie dla
Zycia, zdrowia i mienia,

— zapobieganiu powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski
zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia - rozumie sie przez to
zapewnienie nieruchomosciom koniecznych warunkéw ochrony technicznej oraz
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tworzenie warunkéw organizacyjnych i formalno-prawnych zapewniajacych ochrone
ludzi i mienia, a takze minimalizujacych skutki pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia,

dzialaniach ratowniczych - rozumie sie przez to kazda czynnoS¢ podjetg w celu
ratowania Zycia, zdrowia i mienia, a takze likwidacje zrddta powstania pozaru, kleski
zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia,

bezpieczenstwie pozarowym - rozumie sie przez to stan eliminujacy zagrozenie dla
zycia lub zdrowia, uzyskiwany poprzez funkcjonowanie norm prawnych, technicznych
systemow zabezpieczen oraz prowadzenia dziatan zapobiegawczych,

materiatach niebezpiecznych pozarowo - rozumie sie przez to ciecze palne

o temperaturze zaptonu ponizej 55°C, gazy palne, ciata stale zapalajace sie
samorzutnie w powietrzu, materiaty wybuchowe i pirotechniczne, ciata state palne
i utleniajace o temperaturze rozktadu ponizej 21°C, ciata state jednorodne

o temperaturze samozapalenia ponizej 100°C oraz materiaty majqce sktonnosci do
samozapalenia,

cieczy palnej - rozumie sie przez to ciecz o temperaturze zaptonu do 100°C,
zagrozeniu wybuchem - rozumie sie przez to mozliwoS¢ tworzenia przez palne gazy,
pary palnych cieczy, pyty lub widkna palnych ciat statych, w rdéznych warunkach,
mieszanin z powietrzem, ktére pod wptywem czynnika inicjujgcego zapton wybuchaja,
czyli ulegajq gwattownemu spalaniu potaczonemu ze wzrostem cisnienia,

strefie pozarowej - rozumie sie przez to przestrzen wydzielong w taki sposob, aby w
okre$lonym czasie pozar nie przenidst sie na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej
przestrzeni,

strefie zagrozenia wybuchem - rozumie sie przez to przestrzen, w ktérej moze
wystepowaC mieszanina substancji palnych z powietrzem lub innymi gazami
utleniajgcymi, o stezeniu zawartym miedzy dolng i gérng granicg wybuchowosci,
terenie przylegtym - rozumie sie przez to pas terenu wokdt obiektu o szerokosci
rownej minimalnej dopuszczalnej odlegtosci od innych obiektdéw ze wzgledu na
wymagania ochrony przeciwpozarowej, okreSlonej w przepisach techniczno
-budowlanych,

technicznych srodkach zabezpieczen przeciwpozarowych - rozumie sie przez to
urzadzenia, sprzet, instalacje lub rozwigzania budowlane stuzace zapobieganiu
powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw,

stalych urzadzeniach gasniczych - rozumie sie przez to urzadzenia na state
zwigzane z obiektem, zawierajace wiasny zapas S$rodka gasniczego, wyposazone
w ukfad przechowywania i podawania $rodka gasniczego, uruchamiane automatycznie
we wczesnej fazie rozwoju pozaru,

urzadzeniach do usuwania dymow lub gazéw pozarowych - rozumie sie przez
to urzadzenie montowane w gornych czesciach klatek schodowych i pomieszczen,
uruchamiane w przypadku nagromadzenia sie goracych gazow i dymdéw pozarowych
w celu ich odprowadzenia drogg wentylacji naturalnej lub wymuszonej,

sprzecie i urzadzeniach ratowniczych - rozumie sie przez to przedmioty,
narzedzia, maszyny i urzadzenia na state zwigzane z budynkiem, obiektem Ilub
terenem, uruchamiane lub wykorzystywane do ratowania ludzi i mienia w warunkach
pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego zagrozenia,

przeciwpozarowym wytaczniku pradu - rozumie sie przez to wytgcznik odcinajacy
doptyw pradu do wszystkich obwoddw z wyjatkiem obwoddw zasilajacych instalacje
i urzadzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne w czasie pozaru,
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- warunkach ewakuacji - rozumie sie przez to zespdt przedsiewzie¢ oraz Srodkéw
techniczno-organizacyjnych zapewniajacy szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy
zagrozonej lub objetej pozarem.

3. Przedmiot instrukgcji.

Przedmiotem opracowania sg wymagania ochrony przeciwpozarowej w zakresie
organizacyjnym, technicznym i porzadkowym itp., jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie
eksploatacji kompleksu budynkéw biurowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
i znajdujacych sie w nim urzadzen.

4. Zakres stosowania instrukcji.

Niniejsza instrukcja zostata opracowana na podstawie Ustawy o ochronie
przeciwpozarowej, Rozporzadzeniu MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkow, obiektéw budowlanych i terendw, oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
w sprawie warunkow technicznych , jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie.
Postanowienia zawarte w niniejszej instrukcji nie naruszajg przepisdw szczegdtowych
dotyczacych ochrony ppoz. oraz innych przepiséw i aktéw normatywnych.

Instrukcja niniejsza zawiera podstawowe wiadomosci dotyczace przyczyn
powstawania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, a takze zasad zapobiegania tym
zjawiskom oraz przedsiewziec¢ organizacyjnych i technicznych w tym zakresie.

Do zapoznania sie z instrukcjq i przestrzegania zawartych w niej ustalen
zobowigzani sg wszyscy pracownicy Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle pracujacy
w analizowanych budynkach bez wzgledu na stanowisko stuzbowe i rodzaj wykonywanej
pracy oraz osoby , badz firmy prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza na terenie obiektu.

Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzajg
wiasnorecznym podpisem.

5. Odpowiedzialnosc.

Za realizacje zadan okreslonych w niniejszej instrukcji oraz za przestrzeganie podanych
w hiej zasad postepowania odpowiedzialni sq wszyscy pracownicy w zakresie zgodnym
z zawartymi w instrukcji postanowieniami.

6. Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia
obiektu oraz sposobu uzytkowania.

6.1. Lokalizacja.
Budynek Urzedu Miasta w Kedzierzynie-Kozlu zlokalizowany jest przy ulicy Piramowicza
32.

6.2. Opis obiektu.
Charakterystyka budynku Urzedu:

Budynek przy ul. Piramowicza 32.
Obiekt jest murowanym, trzyklatkowym budynkiem czterokondygnacyjnym.
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W obiekcie wystepuja trzy klatki schodowe zelbetowe wylewane.
Wentylacja grawitacyjna.
Ogrzewanie budynku z miejskiej sieci cieptowniczej.

Na poszczegolnych kondygnacjach obiektu znajduja sie :
kondygnacja piwniczna - otwarta dwustronnie - pomieszczenia: archiwum,

magazynowe, mieszkaniowe, biurowe, socjalne, gastronomia.

kondygnacja parteru — pomieszczenia biurowe, socjalne, magazynowe, kasa, kiosk,
biura informatyki - centralny komputer.

kondygnacja I pietra - pomieszczenia biurowe: sekretariat, biura Prezydentéw Miasta,
sala posiedzen, sala $lubow USC, archiwa USC, biura obstugi Rady Miasta.

kondygnacja II pietra - pomieszczenia biurowe : ksiegowos¢, kasa, inne biura.

W budynku funkcjonujq trzy klatki schodowe.

6.3. Kwalifikacja pozarowa

Budynki biurowe Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle zgodnie z okreSlonym programem
uzytkowym zakwalifikowano do kategorii zagrozenia ludzi ZL III.

W budynku znajdujg sie rowniez pomieszczenie w ktérym jednoczesnie przebywaé
moze wiecej niz 50 osdb (sala posiedzen Rady Miasta Kedzierzyn-Kozle) i stanowi to
podstawe do zakwalifikowania tego pomieszczenia do kategorii zagrozenia ludzi ZL I
Z pomieszczenia zaliczonego do ZL I , nalezy zapewni¢ 2 wyjscia ewakuacyjne oraz
wszystkie state elementy wystroju wnetrz winny spetnia¢  wymdg elementow
trudnozapalnych i nierozprzestrzeniajgcych ognia. Pomieszczenia techniczne i gospodarcze
kwalifikuje sie do zagrozonych pozarem o obcigzeniu ogniowym nie przekraczajgcym 500
MJ /m2. Omawiany budynek charakteryzujq stanowiska Iub grupy stanowisk
o jednorodnym charakterze dla funkcji biurowej. Zaliczenie budynkéw do kategorii
zagrozenia ludzi jest w tym wypadku podstawowe i wystarczajgce.

6.4. Klasa odpornosci pozarowej budynku odpornosci ogniowej zastosowanych
elementow budowlanych i ich stopien rozprzestrzeniania ognia

Dla budynkéw biurowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle przy ul. Piramowicza 32,
uwzgledniajac ilos¢ kondygnacji oraz wysoko$¢ budynkdéw ponizej 15 metrow stawia sie
wymog klasy ,, B” odpornosci pozarowej . WysokoS¢ budynku policzono od poziomu terenu
przy najnizej potozonym wejsciu do budynku do gornej ptaszczyzny stropu nad najwyzsza
kondygnacja uzytkowg, tacznie z grubosciq izolacji cieplnej .
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6.5. Warunki ewakuacji

Maksymalna ilos¢ oso6b przebywajacych w budynku :
podpiwniczenie do 20 oséb

parter do 50 oséb
I pietro do 100 osdb
II pietro do 100 osob.

Zasady zapewnienia pozostatych warunkéw ewakuacji :

- oznakowanie obiektu tablicami pozarniczymi (drogi ewakuacji, miejsca ustawienia sprzetu
gasniczego i wytacznikow pradu elektrycznego ) ;

- utrzymanie droznosci poziomych i pionowych drég ewakuadji ;
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- zapewnienie o$wietlenia drdg i wyjs¢ ewakuacyjnych;
- wywieszenie na widocznych miejscach instrukcji postepowania na wypadek pozaru, planu
ewakuacji poszczegdlnych kondygnacji .

6.6. Przygotowanie urzedu do dziatan ratowniczo-gasniczych.

Urzad Miasta w Kedzierzynie-Kozlu wyposazony jest w facznos¢ telefoniczng
z dobrze rozwinietg tacznoscig wewnetrzng .

tacznosc telefoniczna z Jednostkg Ratowniczo-Gasniczg Panstwowej Strazy Pozarnej
jest mozliwa przez catq dobe. Istnieje tacznos¢ radiowa ze Strazg Miejskg od 7.00 do
22.00. Drogg pozarowg dla obiektu, w ktorym znajduje sie Urzad jest ulica Piramowicza,
przebiegajaca przed frontem budynku od strony wyjscia z niego.

Kondygnacje, na ktorych znajdujq sie pomieszczenia Urzedu stanowig jedng strefe
pozarowa.

Zgodnie z PN-71/B-02864 ,Zasady obliczania zapotrzebowania wody do celéw p.poz
do wewnetrznego gaszenia pozaru” - wyniki obliczen wskazujq , ze wynosi ono 10 I/s .

Hydranty podziemne lub naziemne sieci hydraulicznej miejskiej, ktorej przekrdj
wynosi 80 mm zlokalizowane sg przy ul. Piramowicza w bezposrednim sasiedztwie
budynku.

W Urzedzie wystepuje wewnetrzna sie¢ hydrantowa.

Urzad wyposazony jest w podreczny sprzet gasniczy w iloSci zgodnej z wymogami
stawianymi dla obiektdw zaliczanych do III kategorii zagrozenia ludzi ZL III oraz
pomieszczen magazynowych i technicznych.

Przygotowanie obiektu do dziatan ratowniczo-gasniczych wymaga przeszkolenia
pracownikdw Urzedu na okolicznos¢ prowadzenia ewakuacji i akcji gasniczej w/g
obowigzujacych programow

7. Sposob poddawania przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urzadzen
przeciwpozarowych i gasnic.

7.1. Podreczny sprzet gasniczy

Obiekt wyposazono w podreczny sprzet gasniczy, zgodnie z wymaganiami w tym
zakresie jednostka sprzetu gasniczego zawierajaca co najmniej 2 kg Srodka gasniczego na
kazde 100 m2 powierzchni. Rodzaj $rodka gaséniczego dobrano do wystepujacych w
budynku materiatéw palnych. Jako sprzet podstawowy przewidziano gasnice proszkowe
ABC zawierajace 6 kg Srodka gasniczego.

Maksymalna odlegtos¢ dojscia do gasnicy: 30 m.
Do gaszenia sprzetu elektronicznego (komputeréw) nalezy zapewni¢ urzadzenia
gasnicze - GSE 2x BC.

7.2 Zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru

Zapotrzebowanie wody do zewnetrznego gaszenia pozaru, zgodnie z PN-B-02864;
1997 wynosi 40dm3/s.
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Iloé¢ taka zostanie zapewniona przez obwodowgq sie¢ zewnetrzng przeciwpozarowg -
hydranty 80 mm o wydajnosci 10 dm3/s, nadziemne i podziemne .

7.3 Instalacja i urzadzenia elektryczne

Instalacje elektryczne winny: umozliwia¢ odtaczenie wszystkich napie¢ w analizowanych
budynkach poprzez wytacznik przeciwpozarowy pradu, zabezpieczenia budynkdw stosowng
instalacjg odgromowg, zabezpieczenie i ochrone przed elektrycznoscig elektrostatyczng dla
instalacji wentylacji mechanicznej i klimatyzacji, spetnienia ustalen dla analizowanych
budynkdw wynikajacych z rozporzadzenia.

TERMINY KONSERWACJI, PRZEGLADOW I BADAN INSTALACJI ORAZ
URZADZEN W OBIEKCIE

Instalacje techniczne i urzadzenia przeciwpozarowe w budynku nalezy poddawaé
okresowym przegladom i konserwacji zgodnie z terminami okre$lonymi w przepisach
szczegbtowych. W szczegdlnosci nalezy:
+ badanie opornosci izolacji instalacji elektrycznej i badanie instalacji elektrycznej
w zakresie ochrony przeciwporazeniowej przeprowadzi¢ co najmniej 1 raz na 5 lat (Ustawa
Prawo Budowlane),
« badanie okresowe instalacji odgromowej nalezy przeprowadza¢ co najmniej 1 raz na 5
lat,
« czyszczenie przewoddw wentylacyjnych w obiekcie nalezy przeprowadzac co najmniej
jeden raz w roku jezeli wieksza czestotliwos¢ nie wynika z warunkdéw uzytkowania,
 badanie parametrow hydraulicznych hydrantdw wewnetrznych pod katem zgodnosSci
z wymaganiami PN-B-02865: 1997 nalezy przeprowadzac podczas czynnosci odbiorczych,
rowniez po przebudowie lub modernizacji,
« konserwacje, przeglady techniczne oraz remonty podrecznego sprzetu gasniczego nalezy
przeprowadzac zgodnie z zaleceniami producenta, nie rzadziej jednak niz jeden raz w roku,

7.4. Zapobieganie pozarom powstalym od instalacji i urzadzen elektrycznych
A. Linie kablowe, przewody instalacji elektrycznej

Zagrozenie pozarowe wynika ze starzenia sie izolacji przewodéw, utlenianiu sie
potaczen w rozdzielniach, tzw. ,puszkach”. Przy uszkodzeniu izolacji powstaje mozliwosc¢
zwar¢ miedzy przewodami; w przypadku ostabienia izolacji powstajq tzw. ,zwarcia tepe”.

W obiekcie nalezy wykonywaé okresowe badania stanu technicznego instalacji
elektrycznej.

Zagrozenie pozarowe stwarzajg dodatkowo przewody prowadzone na dorazne
potrzeby, bez projektu, przewody prowizoryczne oraz stosowanie przediuzaczy. W zwigzku
z tym nalezy:

- wszelkie dodatkowe instalacje w zakresie projektowania i wykonawstwa zlecaé
specjalistom,

- zabroni¢ stosowania potaczen tzw. prowizorycznych,

- ograniczy¢ do minimum stosowanie przedtuzaczy.

Uchwyty za pomocg ktorych mocowane sg do $cian lub sufitdw przewody instalacii
elektrycznej czesto ulegajg uszkodzeniu na skutek prac remontowych prowadzonych
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w budynkach. Nie nalezy dopuszcza¢ do mozliwosci wyrwania wiszacych przewodow
z rozdzielnic, gniazd itp. Grozi to zwarciem lub uszkodzeniem izolacji. Na powierzchni
przewoddw prowadzonych na powierzchni, w kanatach i tunelach gromadzg sie pyty
osiadte, ktore mogq zapali¢ sie w przypadku przegrzania przewoddow. Miedzy innymi stad
wynika koniecznos¢ okresowego ich usuwania.

B. Urzadzenia grzejne.

Grzejniki  elektryczne mozna podzielic na oporowe, tukowe, indukcyjne,
pojemnosciowe i promiennikowe. Najczesciej stosowane sg grzejniki oporowe, do ktdrych
mozna zaliczy¢ ptytki grzejne, grzatki, warniki, lutownice, zelazka, piece, suszarki itp.

Temperatura otwartej spirali grzejnej wynosi okoto 1000°C i jest wystarczajaca do
zapalenia wiekszosci materiatdw palnych. Obecnie nie wolno stosowac grzejnikow
z otwartg spiralg grzejna. Element grzejny musi by¢ ostoniety. Temperatura wewnetrznych
powierzchni tych grzejnikdw nie przekracza wartosci ok. 500°C. Wiekszo$¢ urzadzen tego
typu wyposazona jest w regulatory temperatury. Zagrozenie pozarowe zwigzane jest
z awaryjnosciq tych regulatoréw. Wzrost temperatury ponad wartoS¢ zadang moze
spowodowac zapalenie sie materiatdw znajdujacych sie w sasiedztwie grzejnika. Grzafki
pozostawione pod napieciem bez wody nagrzewajq sie do bardzo wysokich temperatur
i stanowig powazne zagrozenie pozarowe. Urzadzen tego typu nie wolno stosowac na
terenie budynku.

Zgodnie z rozporzadzeniem MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terendw w czesci dotyczacej urzadzen grzejnych zabrania
sie:

- przechowywania materiatdw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0.5 m. od urzadzen
i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne mogq nagrzaé sie do temperatury powyzej
1000°C,

- uzytkowania elektrycznych urzadzen grzewczych ustawionych bezposrednio na podtozu
palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez
producenta.

C. Urzadzenia oswietleniowe

Urzadzenia o$wietleniowe powodujg mniejsze niz urzadzenia grzejne zagrozenie
pozarowe. Temperatura zewnetrzna zalezy od mocy zardwki, rodzaju oprawy
o$wietleniowej, warunkéw chtodzenia i potozenia zaréwki. Temperatura ta moze osiggnac
ok. 350°C.

ZarObwka moze stac sie przyczyng pozaru w przypadku bezposredniego kontaktu
(zetkniecia) materiatu palnego z jej powierzchnig lub w przypadku uszkodzenia
mechanicznego, gdy rozgrzane elementy rozbitej zardwki spadng na materiat palny.
W drugim z omawianych przypadkdw materiat palny musiat by by¢ w bardzo matej
odlegtosci, poniewaz elementy rozbitej zardwki ulegajg ochtodzeniu w powietrzu. Znacznie
bezpieczniejsze pod wzgledem pozarowym sg S$Swietlowki, natomiast lampy rteciowe
stwarzajq podobne zagrozenie. W pomieszczeniach i przestrzeniach zewnetrznych,
w ktérych wystepuje zagrozenie wybuchem nalezy stosowac os$wietlenie w wykonaniu
przeciwwybuchowym. Urzadzenia oswietleniowe w czasie eksploatacji wymagajq
przegladéw, konserwacji i remontdw, ktorych czestotliwos¢ zalezy od warunkéw
panujacych w pomieszczeniu (np. zapylenie, agresywna atmosfera itp.).

Profilaktyka ppoz. w tym zakresie polega na:
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- stosowaniu wiasciwych opraw, dostosowanych do istniejacych warunkéw (zagrozen), np.
wodoszczelnych, pytoszczelnych, przeciwwybuchowych itp.,
- utrzymaniu sprzetu o$wietleniowego we wiasciwym stanie technicznym i w czystosci.

Rozporzadzenie MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw zabrania:

- stosowania na ostony punktow Swietlnych materiatdw palnych z wyjatkiem materiatéw
trudno zapalnych, jezeli zostang one umieszczone co najmniej 0.05 m. od Zzaréwki,

- instalowania opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznej bezposrednio na
podtozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem.

D. Osprzet instalacji elektrycznej

Osprzet instalacji elektrycznej powinien by¢ dostosowany do rodzaju pomieszczenia
i zastosowanych w instalacji przewodéw. Obudowa osprzetu musi zapewniac
zabezpieczenie przed porazeniem pradem, pozarem lub zainicjowaniem wybuchu,
stosownie do warunkéw miejscowych, a w szczegdlnosci:
- skrzynki, rozgatezniki, i wytaczniki w pomieszczeniach wilgotnych, zapylonych lub
zagrozonych wybuchem powinny by¢ dostosowane do rodzaju wystepujacych czynnikdéw,
- jezeli istnieje mozliwo$¢ mechanicznego uszkodzenia osprzetu, nalezy go instalowac we
wnekach, lub stosowac osprzet z obudowami metalowymi,
- w miare mozliwosci, gniazda i wytaczniki nalezy instalowac w odlegtosci nie mniejszej niz
1 m. od siebie,
- wypusty os$wietleniowe nalezy obowigzkowo zakonczy¢ taczem Swiecznikowym oraz
haczykiem do zawieszenia opraw (mozna mocowac oprawy bezposrednio do Sciany), tak,
aby lampa nie wisiata na przewodzie.

Wiele pozaréw powstaje na skutek nieprzestrzegania elementarnych zasad
bezpiecznej eksploatacji urzadzen elektroenergetycznych. Dlatego:
- niedopuszczalne jest zakladanie instalacji prowizorycznych, niewtasciwie wykonanych,
np. zawieszanie przewodéw na hakach, gwozdziach, ostanianie Zardwek czy lamp
papierem lub palng tkaning,
- nie wolno korzysta¢ z uszkodzonych urzadzen elektrycznych ani dokonywaé samowolnych
ich napraw,
- kategorycznie zabrania sie ,naprawiania” bezpiecznikédw drutem oraz wszelkich dziatan
uniemozliwiajgcych prawidtowe ich zadziatanie,
- zabrania sie przecigzania urzadzen,
- po zakonczeniu pracy nalezy wytaczyé wszystkie urzadzenia i o$wietlenie na swoim
stanowisku.

7.5. Zasady rozmieszczenia i uzycia podrecznego sprzetu gasniczego

Obiekty powinny by¢ wyposazone w podreczny sprzet gasniczy i agregaty gasnicze
w zaleznosci od zagrozenia wybuchem, kategorii zagrozenia ludzi oraz wielkosci obcigzenia
ogniowego. W budynku ( ZL I ,ZL II, ZL III i magazyny o obcigzeniu ogniowym wiekszym
niz 500 MJ/m2) jedna jednostka podrecznego sprzetu zawierajacego co najmniej 2 kg
érodka gasniczego powinna przypada¢ na kazde 100 m2 powierzchni. Dodatkowo wymaga
sie, aby dtugos¢ dojscia do sprzetu nie byta wieksza niz 30 m.
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Przy rozmieszczaniu odrecznego sprzetu gasniczego nalezy stosowac nastepujace
zasady:

1. Sprzet powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych, np. przy
wejSciach, przy klatkach schodowych, przy przejsciach, w korytarzach, przy wyjsciach na
zewnatrz pomieszczen.

2. W obiektach wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszcza¢ w tych samych miejscach
na kazdej kondygnaciji, jezeli jest to w danych warunkach mozliwe.

3. Miejsce usytuowania sprzetu powinno by¢ oznakowane zgodnie z PN.

4. Do sprzetu powinno by¢ zapewnione dojscie o szerokosci co najmniej 1 m.

5. Sprzetu nie nalezy umieszcza¢ w miejscach, gdzie jest narazony na uszkodzenia
mechaniczne, oraz w poblizu zrédet ciepta.

Do gaszenia pozarow w zarodku (w poczatkowej fazie rozwoju) przewiduje sie
stosowanie hydrantdw wewnetrznych, gasnic proszkowych, $niegowych oraz kocow
gasniczych. Rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego dobiera sie zaleznie od istniejacych w
obiekcie materiatow palnych. W zaleznosci od przeznaczenia, na kazdej gasnicy podaje sie
oznaczenia literowe podane w tabeli ponizej i piktogram.
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Oznaczenia na gasnicach
Rodzaj materiatu palnego Oznaczenie (gr. Pozaru) |Srodek gasniczy
Ciata state pochodzenia organicznego, zarzace sie A Piana, proszek
Ciecze palne, substancje state topigce sie pod wptywem B Piana, proszek, CO2,
ciepta
Gazy palne C proszek, CO2
Metale (np. sod, potas, magnez) D proszek specjalny
tatwopalne srodki gotujace (np. oleje spozywcze) F proszek

Uwaga: Wg starych przepisdbw do gaszenia pozardw materiatdw wymienionych
w tabeli, w obrebie urzadzen elektrycznych pod napieciem, mogg by¢ stosowane gasnice
oznaczone indeksem E. Dodatkowo w przypadku ograniczen podawano warto$¢ napiecia,
ponizej ktdrej wolno byto uzywac gasnicy (np. oznaczenie BCE oznaczato mozliwos¢
stosowania gasnicy bez ograniczenia ze wzgledu na napiecie, natomiast BCE5q( oznaczato
mozliwoS¢ gaszenia pozardw wymienionych grup w obrebie urzadzen pod napieciem do
500 V). Obecnie informacje o mozliwosci i warunkach bezpieczefstwa podczas gaszenia
urzadzen pod napieciem podaje sie na gasnicy w formie tekstu.

Na terenie obiektu ilosci sprzetu i jego rodzaj sg zgodne z normatywem.

ZASADY OBSLUGI PODRECZNEGO SPRZETU GASNICZEGO

1. Gasnice proszkowe

Gasnice tego typu wykonywane sg w dwdch odmianach: pod statym cisnieniem,
w ktorych srodek gasniczy znajduje sie w zbiorniku stale pod ciSnieniem gazu roboczego
oraz z dodatkowym zbiornikiem zawierajagcym gaz roboczy. W pierwszym przypadku
wyptyw proszku przez dysze jest mozliwy bezposrednio po wyciggnieciu zawleczki i
otwarciu zaworu. W drugim przypadku otwarcie zaworu jest poprzedzone przebiciem
przepony (najczesciej) dodatkowego zbiornika z gazem roboczym, co umozliwia jego
przeptyw do zbiornika $rodka gasniczego. Technika gaszenia jest identyczna jak
w przypadku gasnicy $niegowej. Gaszenie mozna w kazdej chwili przerwac zwalniajac
dzwignie zaworu.

Gasnice te nadajq sie do gaszenia pozaréw grup A, B i C. W budynku nie stosuje sie
gasnic do gaszenia pozaréw grupy D.
Uwaga: Gasnice proszkowe majq konstrukcje podobng do budowy syfonu. Z tego powodu
nie nalezy odwracac ich dnem do goéry w czasie gaszenia.
Uwaga: Poniewaz konstrukcje gasnic w szczegdtach rdznig sie, przed uzyciem najlepiej
jest zapoznac sie z piktogramem lub instrukcjg podawanymi na kazdej gasnicy. Po uzyciu,
nawet w przypadku niecatkowitego oprdznienia zbiornika, nalezy skierowa¢ gasnice do
serwisu.

2. Koc gasniczy

Stanowi ,,ptachte” z tkaniny z wtdkna szklanego, catkowicie niepalng. Koce gasnicze
przechowuje sie w specjalnych futeratach. Stuzg do ttumienia pozaru poprzez odciecie
dostepu powietrza do strefy spalania. Nadaje sie do gaszenia nieduzych powierzchniowo
pozarow grup A,B,C. Sposob uzycia: Wyjac koc z futeratu, roztozyC i szczelnie przykryc¢
palacy sie przedmiot. W przypadku gaszenia ludzi nalezy ratowang osobe przewrdcic
i przykry¢ kocem.
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3. Gasnice $niegowe

Gasnice tego typu wykonywane sg jako wysokoci$nieniowe butle zaopatrzone
w zawor i dysze wylotowa. Zbiorniki tych gasnic poddawane sg stale oddziatywaniu
wysokiego ciSnienia i w zwigzku z tym s wyposazone w zawor bezpieczenstwa
(przepone). Gasnica tego typu moze by¢ uzyta do gaszenia pozaréw grup B i C.

Sposdb uzycia: trzymajac za dysze otworzy¢é zawdr i skierowac strumien CO» na
ognisko pozaru. W czasie gaszenia gasnice i dysze nalezy trzymac tylko za uchwyty.
Poniewaz wyptywajacy z dyszy dwutlenek wegla silnie oziebia sie, nie wolno uzywac
gasnic $niegowych do gaszenia ludzi. Gasnice nalezy chroni¢ przed mozliwoscig nagrzania
sie powyzej 35°C.

Wykaz podrecznego sprzetu gasniczego :

Lp. Miejsce umieszczenia sprzetu gasniczego Rodzaj sprzetu Tlos¢
(Gp-X gasnica)
proszkowa kg
- Gabc 6 2
1. P e
tenic Gabc 6 2
- korytarz , schody,pomieszczenia archiwum Gbc2 4
Gpbcé 2
2 Part
anet Gpbc2 WSO 2
GSn CO2 6 informatyka. 1
: Gbc6 2
3. I-piet
korlytar(r)z Gbc2 usc 2
G pbc 2 2
4 II-pietro _ Gpb 3
KASA Gbc 2 1
Korytarz Gbc 6 2

7.6. Oznakowanie obiektu pozarniczymi tablicami informacyjnymi

Zgodnie z Rozporzadzeniem MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw. Wiasciciel, uzytkownik lub zarzadca
jest zobowigzany do oznakowania obiektu pozarniczymi tablicami informacyjnymi,
a w szczegolnosci do:

— umieszczania w miejscach widocznych wykazu telefondw alarmowych oraz instrukgji
postepowania na wypadek pozaru,

— oznakowania drog, wyjs¢ i kierunkéw ewakuacji zgodnie z PN-92/N-01256/02,

— oznakowania miejsc usytuowania urzadzen sterujacych urzadzeniami ppoz.,

— oznakowania miejsc usytuowania ppoz. wytacznikow pradu, gtdwnego zaworu gazu
oraz miejsc w ktérych wystepujq materiaty niebezpieczne pozarowo.

Obiekty Urzedu Miasta Kedzierzyn-KozZle oznakowane sg zgodnie z przedstawionymi
wyzej wymaganiami tablicami fotoluminescencyjnymi, widocznymi réwniez w przypadku
zaniku oSwietlenia i znakami podswietlanymi.

Stosowane najczesciej znaki bezpieczenstwa przedstawiono ponizej.
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ZNAKI EWAKUACYJNE. PN-92/N-01256/02
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8. Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia.
8.1. Potencjalne zrédta powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia

Zrédtami pozaru w budynkach moga by¢:
. Stany awaryjne urzadzen elektrycznych i elektronicznych:
— Zwarcia
— przecigzenia
— przepiecia.
1. Stany awaryjne urzadzen technologicznych, w ktérych sg przechowywane, przerabiane
lub stosowane materiaty palne, a w szczegdlnosci ciecze i gazy palne.
2. Nieprzestrzeganie wymagan ochrony ppoz. wymienionych w instrukcjach
technologiczno-ruchowych.
3. Brak nadzoru i konserwacji urzadzen i instalacji elektrycznych, wentylacyjnych
i klimatyzacyjnych, uziemiajacych, odgromowych i zabezpieczajacych.
Nieprzestrzeganie przepiséw ppoz.
Zaproszenie ognia przez uzytkownikdéw obiektu.
Zaproszenie ognia podczas prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych.
Umyslne podpalenie.

—

WwooNo

8.2. Drogi rozprzestrzeniania sie pozaru

1. W kierunku poziomym pozar rozprzestrzenia sie wzdtuz ciggdw komunikacyjnych na
poszczegolnych kondygnacjach.

2. W kierunku pionowym pozar rozprzestrzenia sie poprzez:

— nie wydzielone pozarowo klatki schodowe,

oknami po elewacji budynku,

kanatami wentylacji.

8.3. Zapobieganie pozarom przy aranzacji pomieszczen

Przy aranzacji pomieszczen nalezy zapewni¢ ogolne warunki bezpieczenstwa
pozarowego, bezpiecznq ewakuacje osob, prawidtowy stan instalacji i urzadzen oraz
przestrzegac zasad przechowywania i sktadowania materiatéw palnych.

W szczegolnosci:
- zapewni¢ co najmniej dwa wyjScia ewakuacyjne z pomieszczen, w ktdrych moze

przebywa¢ wiecej niz 50 0séb lub ktérych powierzchnia przekracza 300m?2 ,

- zapewnic szeroko$¢ drzwi dostosowana do liczby oséb mogacych przebywac jednoczesnie
w pomieszczeniu, zachowujac wskaznik 0,6 m na 100 osdb, ale nie mniej niz 0,9 m na
kazde drzwi,

- zapewni¢ drzwi wyjsciowe otwierajace sie na zewnatrz pomieszczenia, nie rozsuwane,
podnoszone lub obrotowe,

- zapewni¢ wymagang przepisami dtugo$¢ przejScia w pomieszczeniu, mierzong od
najdalszego miejsca, w ktorym moze przebywac cztowiek do wyjscia ewakuacyjnego z tego
pomieszczenia,
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- zapewni¢ wymagang przepisami dtugo$¢ dojscia ewakuacyjnego mierzong od wyjscia
z pomieszczenia do wyjscia na zewnatrz budynku,

- zapewni¢ state elementy wyposazenia oraz wystroju wnetrz z materiatdw niepalnych lub
co najmniej trudno zapalnych,

- zapewniC okfadziny sufitowe lub sufity podwieszone z materiatdw niepalnych Iub
niezapalnych, nie kapigcych i nie odpadajacych pod wptywem ognia,

- rozwazy¢ zastosowanie oSwietlenia ewakuacyjnego i bezpieczenstwa,

8.4. Pozary powstate od nie zgaszonych papierosow
Nie zgaszone papierosy stanowig zrédto ognia o temperaturze od 250-800°C.
Niedopatek moze tli¢ sie nawet do 12 min. Najbardziej podatne na zapalenie od
niedopatkdw sg materiaty, ktdrych temperatura zapalenia jest w granicach temperatury
niedopatka, a w szczegdlnosci:
— gazy, ciecze tatwo zapalne i ich pary,
— papier i wyroby z papieru,
— materiaty pochodzenia celulozowego,
— tkaniny,
W obiektach Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle wprowadzono zakaz :
— palenia papierosow . Wyznaczono jednoczesnie pomieszczenia tzw. palarnie.

- uzywania piecykow elektrycznych, kuchenek elektrycznych, grzatek
nurkowych oraz innych odbiornikdw energii elektrycznej nie bedacych na
wyposazeniu standardowym Urzedu .

8.5. Inne miejscowe zagrozenia

Inne niz pozar zagrozenia praktycznie mogq powstac tylko w przypadku objecia
budynku strefg zagrozenia w wypadku dziatan o charakterze dywersyjnym lub awarii
zewnetrznej.

8.6. Ustalenia porzadkowe

Na terenie budynkéw Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle, zabrania sie :

- palenia tytoniu,

- przechowywania cieczy palnych w pomieszczeniach do tego nie dostosowanych; o fakcie
przechowywania tych cieczy w danym pomieszczeniu musi by¢ powiadomiony bezposredni
przetozony,

- skladowania materiatdw palnych na drogach ewakuacyjnych oraz jakichkolwiek
materiatdw w przejsciach

- sktadowania materiatéw palnych z niezachowaniem wymaganej odlegtosci od urzadzen
ogrzewczych,

- gromadzenia odpaddw palnych - nalezy je usuwac niezwtocznie po zakonczeniu pracy,

- tarasowania dostepu do sprzetu pozarniczego, wytacznikdw pradu i tablic rozdzielczych
oraz innych urzadzen majacych wptyw na bezpieczenstwo pozarowe budynku,

- uzywania sprzetu pozarniczego do celéw nie zwigzanych z ochrona ppoz.,

- pozostawiania po pracy nie wytaczonych z gniazd sieciowych odbiornikdw energii
elektrycznej, takich jak: wentylatory, kuchenki, grzejniki itp. ,
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- ustawiania elektrycznych urzadzen grzewczych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od
materiatdw palnych, bez zastosowania izolatora termicznego zabezpieczajacego przed
zapaleniem sie podtoza,

- postugiwania sie dodatkowymi odbiornikami energii, w szczegdlnosci z otwartg spiralg
grzejng oraz bez wytacznikdw termicznych,

- uzywania niezgodnie z instrukcjq obstugi lub zasadami eksploatacji urzadzen
elektrycznych, naprawiania i przerébek w/w urzadzen przez osoby nie posiadajace
odpowiednich uprawnien i kwalifikacji; wszelkie nieprawidtowosci w pracy tych urzadzen
nalezy zgtasza¢ stuzbom technicznym lub ochronie. Uzywanie urzadzen z wadami jest
zabronione.

- opuszczania pomieszczen z pozostawionymi bez nadzoru odbiornikami energii,

- wychodzenia z pomieszczen bez sprawdzenia, czy nie zachodzi mozliwo$¢ powstania
pozaru lub wybuchu, wykonywania wszelkich czynnosci, ktére mogq spowodowal
pogorszenie stanu bezpieczenstwa pozarowego w budynku lub przyczyni¢ sie do powstania
lub rozprzestrzenienia sie pozaru.

9. Sposoby wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym.

1. Zabezpieczenie prac niebezpiecznych pozarowo

1. Przez prace niebezpieczne pozarowo rozumie sie przede wszystkim prace wykonywane
przy uzyciu ognia otwartego (np. spawanie gazowe i elektryczne ciecie palnikami itp.).
Prace niebezpieczne pozarowo, nie przewidziane instrukcjg technologiczng lub prowadzone
poza wyznaczonym do tego celu na state miejscem, takie jak prace remontowo-budowlane
Zwigzane z uzyciem otwartego ognia, wykonywane wewnatrz budynku, a takze na
przylegtym do niego terenie, nalezy prowadzi¢ w sposdb uniemozliwiajacy powstanie
pozaru lub wybuchu.

2. Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo kierownik komérki organizacyjnej
na terenie ktdrej wykonywane sg prace, oraz wykonawca majq obowigzek:

-oceniac zagrozenia w miejscu, w ktorym prace bedq wykonywane,

-ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub
wybuchu,

-wskazac osoby odpowiedzialne za zabezpieczenia miejsca pracy, za przeprowadzenie prac
i zabezpieczenie miejsca pracy po jej zakonczeniu,

-okresli¢ sposdb zabezpieczenia ppoz. prac niebezpiecznych pozarowo wg. Wzoru nr 2,
3.Rozpoczecie prac pozarowo niebezpiecznych moze nastgpi¢ po uzyskaniu przez
wykonawce pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie. (Wzér nr 2).

4. Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo nalezy przestrzegac¢ nastepujacych
zasad:

- wszelkie materiaty palne wystepujace w miejscu wykonywania tych prac oraz w rejonach
przylegtych nalezy usungé, a jezeli nie jest to mozliwe (np. palne elementy konstrukciji)
nalezy je zabezpieczy¢ przed zapaleniem,

- prace pozarowo hiebezpieczne w pomieszczeniach, w ktorych wczesniej wykonywano
inne czynnosci zwigzane z uzyciem fatwo zapalnych cieczy lub gazéw palnych, moga byc¢
prowadzone wytacznie wtedy, gdy stezenie par tych cieczy lub gazéw w mieszaninie
z powietrzem nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowosci,
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- w miejscu wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych powinien znajdowac sie sprzet
umozliwiajacy likwidacje wszelkich zrédet pozaru,
- po zakonczeniu prac pozarowo hiebezpiecznych nalezy podda¢ kontroli miejsce, w ktérym
byty wykonywane oraz w uzasadnionych przypadkach pomieszczenia i rejony przylegte,
- prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonywane wytacznie przez osoby do tego
upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje,
- sprzet uzywany do wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych powinien by¢ sprawny
technicznie i zabezpieczony przed mozliwosSciq wywotania pozaru,
- pracownik prowadzacy sprawy ppoz., stosownie do wystepujacych w miejscu
wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych zagrozen zapoznaje osoby wykonujgce prace
z rodzajem przedsiewzie¢ majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub
wybuchu.

9.2. Ustalenia organizacyjne

1. Catkowitg odpowiedzialng za prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo, zleconych
firmom zewnetrznym, ponosi wykonawca tych prac.

2. Zapis o odpowiedzialnosci wykonawcy za bezpieczne pod wzgledem przeciwpozarowym
przeprowadzenie tych prac powinien znalez¢ sie w umowie, a jezeli prace prowadzone
sg na podstawie zlecenia w oddzielnym o$wiadczeniu wykonawcy.

3. Najemcy i dzierzawcy pomieszczen chcacy wykonywaé w budynku lub na przylegtym
terenie prace niebezpieczne pozarowo, powinni uzyskac zgode
wiasciciela.

4. Dokumenty, o ktdérych mowa powinny zawiera¢ date rozpoczecia i zakonczenia prac
niebezpiecznych pozarowo.

10. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkow
ewakuacji ludzi.

10.1. Sposob prowadzenia ewakuacji

Ustala sie z pomieszczenn indywidualng ewakuacje ludzi , przyjmujac ich catkowitg
sprawno$¢ psychiczng i fizyczng .

10.2. Warunki ewakuacji

Liczba osdb przewidywana do ewakuacji z budynku biurowego (goscie , interesanci
i pracownicy) wyniesie okoto 300.

Zgodnie z zapisami w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury w analizowanym
kompleksie budynkéw biurowych zapewnia sie bezpieczne wyjscie z pomieszczen,
w ktorych mogq przebywac ludzie, poprzez drzwi na korytarz, a nastepnie pionowymi
i poziomymi drogami komunikacji ogdlnej — zwanych drogami ewakuacyjnymi do wyjs¢
ewakuacyjnych. W analizowanym budynku nie wystepuja pomieszczenia zagrozone
wybuchem .
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Ewakuacja osdb powinna przebiega¢ w sposob uporzadkowany, zgodnie

Z oznaczonymi poziomymi i pionowymi drogami ewakuacyjnymi do wyjsc

ewakuacyjnych prowadzacych bezposrednio na otwarta przestrzen .
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Przyjete kierunki ewakuaciji :

Kierunek ewakuacji Osoby ewakuowane
( zgodnie z oznakowaniami )
informacyjnymi

- Interesanci i Radni przebywajacy w budtnku Urzedu
- pracownicy merytoryczni Urzedu
- pracownicy ostugi.

ewakuacja skierowana w kierunku
wyjScia gtdwnego

ewakuacja skierowana na podwdrze - 0soby przebywajace w pozostatej czesci
ewakuacja skierowana w kierunku | pracownicy, interesanci i Radni znajdujgcy sie na I-pietrze i
II-pietrze

gtéwnij klatki schodowej

- otwierane jest przez pracownikow ktoérzy pomagajg osobom
zdezorientowanym  zaistnialg =~ sytuacjq =~ pozarowg  opusci¢
pomieszczenia

Zapasowe wyjscia ewakuacyjne,
bocznymi drzwiami zapasowymi
(od strony podworza)

Z budynku mozna ewakuowac sie :

a) z parteru mozna ewakuowac sie poprzez gtdwne drzwi wyjsciowe z budynku oraz
dwoma wyj$ciami bocznymi prowadzacymi na zaplecze — plac (trzy strumienie ewakuacji).

b) z pomieszczen usytuowanych na I pietrze mozna ewakuowac sie przez dwie klatki
schodowe znajdujace sie na obu koncach korytarza oraz ze srodka korytarza znajduje sie
zejscie na parter do drzwi gtéwnych (trzy strumienie ewakuacji).

C) z pomieszczen biurowych usytuowanych na II pietrze mozna ewakuowac sie przez
dwie klatki schodowe znajdujace sie na obu koncach korytarza oraz gtdwnaklatkg
schodowa. Ponadto z ostatniej kondygnaciji istnieje mozliwos¢ wejscia na dach budynku
poprzez wtaz (cztery strumienie ewakuacji).

d) z podpiwiczenia podzielonego na dwie czeSci mozna ewakuowac sie dwoma klatkami
schodowymi na kondygnacje parteru i dalej gtdwnymi drzwiami ewakuacyjnymi na
zewnatrz budynku oraz dwoma wyjsciami bezposrednimi z podpiwniczenia na zewnatrz
budynku (cztery strumienie ewakuacji).

10.3. Drogi pozarowe

Odlegto$¢ do Jednostki Ratowniczo-Gasniczej Nr2 Panstwowej Strazy Pozarnej
w Kedzierzynie-Kozlu wynosi okoto 500 m co powoduje, ze Straz Pozarna przybedzie do
Urzedu do 2 minut od momentu zaalarmowania .

Wokét budynku , w odlegtosci co najmniej 5 m od jego Scian zapewniono drogi
pozarowe :
— ulica Piramowicza
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10.4. Organizacja i warunki ewakuaciji

sie:

W celu zapewnienia warunkéw bezpiecznej ewakuacji ludzi z budynkéw zabrania

sktadowania materiatéw palnych na drogach komunikacji ogdlnej,

ustawiania na schodach, korytarzach i w przej$ciach jakichkolwiek przedmiotow
utrudniajacych ewakuacije,

zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajacy ich natychmiastowe
otwarcie,

uniemozliwiania lub ograniczania dostepu do wyjs¢ ewakuacyjnych,

stosowania na drogach komunikacji ogdlnej, stuzacych celom ewakuacji palnych
elementow wystroju wnetrz; okfadziny $cienne powinny spetnia¢ wymagania dla
elementdw nie rozprzestrzeniajgcych ognia,

stosowania fatwo zapalnych wyktadzin podtogowych na drogach stuzacych celom
ewakuacyjnym,

prowadzenia instalacji zawierajacych media palne wzdtuz drdég ewakuacyjnych,
prowadzenia przewodow, ktorymi przeptywajg media palne, przecinajacych drogi
ewakuacyjne, bez ptaszczy ostonowych,

zZmian organizacji ruchu osobowego i systemu dostepu do pomieszczen bez
uwzglednienia wymagan ewakuacyjnych.

10.5. Warunki zarzadzenia ewakuaciji

Ewakuacje ludzi z budynkdw lub jego czesci zarzadza sie w przypadku powstania

zdarzenia, ktérego rozmiary wskazujg na mozliwo$¢ zagrozenia zdrowia lub zycia oséb
znajdujacych sie w obiekcie. Za takie zdarzenie nalezy uznac:
pozar powstaty w pomieszczeniach, w ktorych stosowane sg materiaty tatwo zapalne,

Z uwagi na mozliwos¢ szybkiego rozprzestrzenienia sie pozaru,

pozar, w wyniku ktdérego wydzielajg sie substancje toksyczne lub powstaje duze

zadymienie,

pozar, ktory powstat w poblizu klatki schodowej lub przejS¢ na inne kondygnacje

i w wyniku dalszego rozwoju moze uniemozliwi¢ ewakuacje,

pozar, ktorego nie udato sie ugasi¢ podrecznym sprzetem gasniczym,
kazde inne niz pozar zdarzenie stanowigce zagrozenie dla konstrukcji budynkéw lub

zagrazajqce zdrowiu lub zyciu przebywajacej w nim ludzi .

Do przekazania informacji o ewakuacji nalezy wykorzysta¢ wszelkie mozliwe Srodki
powiadamiania.
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Zasady organizacji ewakuaciji
oraz zadania i obowiazki osdb wyznaczonych do udziatu w ewakuacji

1. Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji pracownikdw, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru podejmuje Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, a w razie jego nieobecnosci
osoba upowazniona lub wyznaczona

2. Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji ludzi odpowiedzialny jest Prezydent
Miasta Kedzierzyn-Kozle, ktéry jednoczesnie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci
zastepcy.

3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢
w nastepujacych etapach:

— ogtoszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu informacji

— przystgpi¢ do ewakuacji ludzi zgodnie z planem ewakuacji,

— przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego
(gasnice, koce gasnicze).

4. Do obowigzkow wyznaczonej osoby na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa
nalezy:

— w przypadku otrzymania informacji o niebezpieczenstwie, zadymieniu lub pozarze
wezwac telefonicznie Panstwowg Straz Pozarng tel. 998,

W przekazywanym meldunku do strazy pozarnej nalezy podac:

a) miejsce pozaru — Budynek Urzedu Miasta ul. Piramowicza

b) co sie pali, czy ogien jest zlokalizowany czy tez sie rozprzestrzenia,
c) zagrozenia dla obiektéw sgsiadujqcych,

d) numer telefonu, z ktdrego przekazany byt meldunek,

e) imie i nazwisko,

UWAGA! Nie przerywac¢ rozmowy do czasu informacji strazy pozarnej o roztaczeniu sie.

— przystepuje wraz z pozostatym personelem kierowniczym do gaszenia pozaru przy
uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego i $rodkdw gasniczych oraz ewakuadji
mienia,

UWAGA! Po zakonczeniu ewakuacji ludzi poleca wiaczenie napiecia na obiekty

upowaznionemu do tego pracownikowi.

UWAGA! Wylacznik gtdwny musi by¢é oznakowany, zabezpieczony i dostepny w kazdej

chwili, a jego lokalizacje musi zna¢ personel i dozdr budynku (lokalizacja przy wejsciu

gtéwnym — w przedsionku).

— Scisle wypetniac¢ wszystkie polecenia Prezydenta lub kierujacego akcja.

5. Do obowigzkéw kierownikdw dziatdw na wypadek pozaru Ilub innego
niebezpieczenstwa nalezy:

— przygotowac ludzi do ewakuacji tj. przerwac prace

— podac kolejnosc¢ i kierunki ruchu oraz miejsca zbiorki okreslone w planie ewakuacji
i uzaleznione od sytuacji oraz kierunku wiatru,

— pootwiera¢ drzwi na kierunku ruchu (ewakuacji),

— pozamykac drzwi po opuszczeniu i sprawdzeniu pomieszczen opuszczonych przez
ludzi

UWAGA! W czasie sprawdzania pomieszczen szczegdlng uwage zwrdci¢ na pomieszczenia

sanitarne.
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— wyprowadzi¢ ludzi do miejsca zbidrki przewidzianej w planie ewakuacji punkty
zborne wokét budynku
— udzieli¢ pracownikom potrzebujacym pierwszej pomocy medycznej,

UWAGA! Nalezy zwroci¢ uwage w czasie przeprowadzenia ewakuacji na fakt, ze mogty
nastapi¢ takie zdarzenia jak: urazy, omdlenia, zaczadzenia itp., w takiej sytuaciji
poszkodowanych nalezy przenie$¢ na noszach sanitarnych w bezpieczne miejsce, udzieli¢
pierwszej pomocy i wezwac pogotowie ratunkowe jezeli zachodzi taka potrzeba.
— sprawdzi¢ czy wszyscy pracownicy sg ewakuowani i zgtosi¢ ten fakt Prezydentowi
lub kierujgcemu akcja,
— Scisle wypetnia¢ wszystkie polecenia Prezydenta lub kierujacego akcja.

6. Osoby odpowiedzialne za ewakuacje i bioracy w niej udziat ewakuujg sie samodzielnie,
poprzez bezposrednie (najblizsze) wyjscie na zewnatrz obiektu.

7. Osoby odpowiedzialne za ewakuacje nadzorujq i kierujg akcjg do czasu przybycia strazy
pozarnej, po jej przybyciu wspdtpracujg z dowodzacym akcja.

Przydziat zadan dla kierownictwa na wypadek ewakuacji

Przerwac prace.

Otworzy¢ wszystkie drzwi z pomieszczen, gdzie przebywajq ludzie .

Podac kierunek ewakuacji oraz miejsce zbidrki po wyjsciu z budynkdw.

Pozamyka¢ drzwi po opuszczeniu przez pracownikdw pomieszczen

$prawdzi<’: wg zapisdw ewidencji , czy wszyscy pracownicy sq ewakuowani.

Scisle wykonywac¢ wszystkie zalecenia Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle badz osoby
upowaznionej.

ouhwn=

10.6. Zasady ewakuacji

Podstawowym obowigzkiem wszystkich pracownikdw jest wspdtpraca oraz Sciste
podporzadkowanie sie poleceniom kierujgcego akcjq ratowniczo - gasnicza.

Osoby znajdujace sie bezposrednio w zasiegu zagrozenia powinny ewakuowac sie
najblizszym wyjsciem. Osoby przebywajace na antresoli ewakuujg sie klatkq schodowq
okreslong w czesci rysunkowej niniejszej instrukcji (rzuty kondygnacii).

Nalezy przyjac jako zasade wychodzenie najkrétszg drogq bezposrednio na zewnatrz
budynkéw. Nalezy unika¢ ewakuowania sie przez inne czesci obiektu.

Uwaga:

— ostatni pracownik opuszczajacy pomieszczenie zamyka je i klucz pozostawia w zamku,

— w strefie pozaru nie nalezy otwierac okien,

— PO opuszczeniu pomieszczenia nalezy poruszac sie zgodnie z ustalonym kierunkiem
ewakuacji kierujac sie do klatki schodowej, a nastepnie do wyjscia na zewnatrz
budynku,

— w miejscu dla ewakuowanych nalezy czeka¢ na dalsze polecenia.

10.7. Rejony dla ewakuowanych

Jako rejon dla ewakuowanych wyznacza sie plac przed Urzedem Miasta.



-25-

25



-26-

26

Instrukcja postepowania na wypadek pozaru, lub innego miejscowego
zagrozenia w budynku urzedu miasta Kedzierzyn-Kozle

1. Kazdy pracownik Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w przypadku zauwazenia pozaru lub
innego miejscowego zagrozenia zobowigzany jest do podjecia dziatann zgodnie z procedurg

e powiadomi¢ telefonicznie Jednostke Ratowniczo-Gasniczg Panstwowej Strazy
Pozarnej podajac niezbedne informacje :
e (gdzie sie pali - adres;
e co sie pali ;(archiwum Urzedu w piwnicy),
e (O jest zagrozone pozarem -(personel techniczny 3 osoby),
e nazwisko osoby zgtaszajacej pozar ,
e numer telefonu , z ktérego zgtaszany jest pozar ,
W przypadku uszkodzenia telefonu , nalezy zaalarmowac JRG PSP z najblizszego aparatu
telefonicznego ;
e W razie potrzeby wezwac inne pogotowia np. Ratunkowe , Policje .
e powiadamia kierownika danej komorki organizacyjnej na terenie ktérego powstato
zdarzenie
e informuje — ostrzega nie wywotujac paniki, osoby znajdujace sie w bezposrednim
niebezpieczenstwie, wskazuje im droge ewakuacji.

2.Kierownik komorki organizacyjnej na terenie ktérego powstato zdarzenie :

e dokonuje oceny sytuacji

e informuje pracownikdw o przygotowaniu sie do ewakuacji ludzi i mienia

e Informuje o zdarzeniu Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle lub osoby w danej chwili
upowaznione do podejmowania decyzji o ewakuacji

e Deleguje osobe lub osoby sposrdd swoich pracownikdw do okreslenia strefy
zagrozenia , jej wyznaczenia oraz podjecia wiasciwych dziatan zmierzajacych do
ograniczenia skutkdw zdarzenia (gaszenie pozaru podrecznym sprzetem gasniczym,
wyfaczeniu doptywu pradu do miejsca zdarzenia itp. )

e Wyznacza pracownikéw , ktdrzy powiadomig oraz stuzy¢ bedg pomocy interesantom
oraz osobom postronnym przebywajacym w Urzedzie o koniecznosci opuszczenia
budynku

e Organizuje oraz kieruje ewakuacjg swoich pracownikdw w przypadku jej ogtoszenia

e OkreSla zakres i sposob ewakuacji mienia

e Wyznacza osoby do ochrony zgromadzonego mienia na zewnatrz budynku

3. Dozorca obiektu :

e dokonuje oceny sytuacji

e powiadamia Panstwowg Straz Pozarng tel. 998 , Pogotowie Ratunkowe tel. 999 oraz
Policje tel. 997

e otwiera drzwi prowadzace na zewnatrz budynku, stuzace do ewakuacji (na wypadek
ogtoszenia ewakuacji ludzi i mienia )

e wylacza wylacznikiem gtdwnym doptyw energii elektrycznej

e wprowadza i informuje o zdarzeniu oraz zakresie podjetych dziatan stuzby
ratownicze

e podejmuje ewentualng akcje gasniczo — ratowniczq
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4. Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle, lub osoba imiennie upowazniona :

dokonuje oceny sytuacji w oparciu o informacje kierownikdw komorek
organizacyjnych Urzedu

podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuadji ludzi i mienia oraz jej zakresie
koordynuje oraz kieruje akcjg gasniczo —ratownicza do czasu przybycia jednostek
Panstwowej Strazy Pozarnej

Wspotpracuje ze stuzbami ratowniczymi

5.Pracownicy urzedu :

podporzadkowujg sie poleceniom kierownika komorki organizacyjnej
wytaczajq odbiorniki energii elektrycznej (komputery, klimatyzatory itp. )
zamykajg okna

przygotowujg mienie do ewentualnej ewakuacji

pozostajg w pokojach do czasu wyraznego polecenia o ich opuszczeniu

Zasady postepowania pracownikow po ogtoszeniu komunikatu o ewakuacji :

Nie wywotujemy swoim zachowaniem paniki

sprawdzamy czy wytgczone sg odbiorniki energii elektrycznej

zamykamy okna

wychodzac z pokoju zabieramy najpotrzebniejsze rzeczy (dokumenty osobiste) oraz
zamykamy drzwi ( nie na klucz )

w przypadku zarzadzenia ewakuacji mienia, zabieramy ze sobg worki
z przygotowanym wczesniej wartoSciowym mieniem i sktadamy je w wyznaczonym
miejscu poza budynkiem Urzedu

kierujemy sie do najblizszego wyjécia ewakuacyjnego na zewnatrz zgodnie
z opracowanym graficznym planem ewakuacji oraz rozmieszczonymi znakami
ewakuacyjnymi

w czasie duzego zadymienia poruszamy sie jak najnizej podtogi

z chwilg zaniku napiecia uruchomione zostang lampy os$wietlenia ewakuacyjnego
z naniesionymi kierunkami ewakuacji

Udzielamy sobie wzajemnej pomocy

gromadzimy sie w wyznaczonym miejscu do ewakuacji tzw. punkcie zbornym
ustawiamy sie w szyku uporzadkowanym np. wydziatami

sprawdzamy czy wszyscy wspOtpracownicy znajdujq sie w wyznaczonym miejscu
a informacje przekazujemy wiasciwemu kierownikowi komorki organizacyjnej

w miejscu dla ewakuowanych nie mozna sie rozchodzi¢ do czasu wyraznego
polecenia wydanego przez wiasciwego kierownika jednostki organizacyjnej lub
kierownika dziatan gasniczo — ratowniczych .
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11. Sposoby zaznajamiania uzytkownikdw obiektu z tresciq
przedmiotowej instrukcji oraz z przepisami przeciwpozarowymi.

11.1. Szkolenie przeciwpozarowe pracownikéw

Za zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen odpowiedzialny jest: Pracodawca (kazdy
odnosnie swoich pracownikdow) w porozumieniu z pracownikiem prowadzacym sprawy
osobowe. Szkolenie przeciwpozarowe ma na celu zapoznanie pracownikéw z zagrozeniami
wystepujacymi w obiekcie oraz:

e zapoznanie pracownikOw ze sposobami eliminowania zagrozen pozarowych
i innych miejscowych, a takze zapoznanie ich z obowigzujacymi przepisami ppoz.,
wskazanie pracownikom sposobu postepowania na wypadek pozaru lub
innego miejscowego zagrozenia w tym ich zadan podczas ewakuacji,
nauczenie pracownikdw postugiwania sie sprzetem gasniczym, ratowniczym
i urzadzeniami gasniczymi oraz z zasadami ich uzycia,
zapoznanie pracownikdéw z zadaniami i obowigzkami w zakresie ochrony
ppoz. w zaleznosci od zajmowanego stanowiska.

Wszyscy pracownicy sq objeci nastepujacymi rodzajami szkolenia:

1. Szkolenie instruktazowe wstepne. Szkoleniu temu podlegajq wszyscy pracownicy przed
dopuszczeniem do pracy. Szkolenie to powinno by¢ przeprowadzone przez osobe
uprawniong. Szkolenie wstepne powinno by¢ udokumentowane podpisem szkolonego i
osoby przeprowadzajacej szkolenie oraz wydaniem zaswiadczenia.
Szkolenie instruktazowe wstepne jest w zasadzie szkoleniem jednorazowym.
Uzasadnieniem do przeprowadzenia tego szkolenia ponownie mogq by¢ nastepujace
przypadki:

e kiedy firma zmienia profil lub technologie,

e wprowadzenia istotnych zmian w organizacji ochrony przeciwpozarowej

e W obiekcie,

e zostaly wprowadzone istotne zmiany w zabezpieczeniu ppoz. obiektu.

2. Instruktaz na stanowisku pracy. Temu rodzajowi szkolenia podlegajg wszyscy nowi
pracownicy lub pracownicy zmieniajacy stanowisko pracy. W czasie szkolenia, pracownicy
Sq zapoznawani z zagroZzeniami pozarowymi na stanowisku pracy, warunkami
bezpieczenstwa, instrukcjami technologiczno-ruchowymi, instrukcjami ppoz.
obowigzujacymi na stanowisku pracy.

Przeprowadzenie instruktazu na stanowisku pracy musi by¢ udokumentowane.
UWAGA:
Zagadnienia ochrony przeciwpozarowej ujete sq w programach szkolen okresowych
z zakresu bhp.

11.2. Obowiazki pracownikow w zakresie ppoz.
Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do:
e przestrzegania przepiséw ppoz.,
e uczestniczenia w szkoleniach ppoz. i poddawania sie sprawdzianom wiedzy,
o realizacji polecen przetozonych majacych na celu poprawe stanu bezpieczenstwa
pozarowego w budynku,
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utrzymywania nalezytego porzadku na swoim stanowisku pracy i w jego otoczeniu,
prawidtowego uzytkowania instalacji i urzadzen elektroenergetycznych,

a W szczegdlnosci przestrzegania zakazéw samodzielnego "naprawiania”
bezpiecznikdw, uzytkowania urzadzen grzejnych nie majacych zwigzku

z wykonywang pracg oraz umieszczania na punktach Swietlnych oston i dekoracji

z materiatéw palnych,

posiadania umiejetnosci postuzenia sie podrecznym sprzetem gasniczym,
przestrzegania warunkdw bezpieczenstwa podanych w niniejszej instrukcji lub

w instrukcjach technologiczno - ruchowych,

znajomosci zasad postepowania na wypadek pozaru,

zgtaszania przetozonym lub upowaznionemu pracownikowi prowadzacemu sprawy
ppoz. zauwazonych zagrozen i nieprawidtowosci w zabezpieczeniu ppoz.,

e uczestniczenia w akcjach gasniczych i ratowniczych w przypadku pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia.

11.3. Alarmy prébne ewakuacyjne

Alarmy prébne stanowig praktyczng forme szkolenia. Alarmy te zaleca sie przeprowadzac
co najmniej raz na dwa lata z udziatem wszystkich pracownikéw, z zachowaniem zasad
zabezpieczenia mienia. Z przeprowadzonego alarmu ewakuacyjnego sporzadza sie notatke
z wnioskami stanowigcymi podstawe do dziatan korygujacych warunki ewakuacji oraz jej
organizacje oraz poziom przygotowania zatogi.
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Zatacznik nr 1
WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA

L.p. |Komorka Nazwisko i imie Data Podpis Uwagi
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Zatacznik nr 2

PROTOKOL

ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC SPAWALNICZYCH

1. Nazwa i okreSlenie budynku - pomiszczenia i miejsca , w ktérym przewiduje sie wykonanie prac
spawalniczych :

2. Zagrozenie wybuchem oraz wiasciwosci pozarowe materiatdw palnych wystepujacych w
budynku lub pomieszczeniu

3. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$¢) wystepujacych w danym budynku, pomieszczeniu
lub rejonie przewidywanych prac spawalniczych

4. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku, pomieszczenia, stanowiska, urzadzenia
itp. na okres wykonywania prac spawalniczych

6. Srodki i sposdb alarmowania Strazy Pozarnej oraz wspdtpracownikéw w przypadku zaistnienia
pozaru

7. Osoba odpowiedzialna za catoksztalt przygotowania zabezpieczenia przeciwpozarowego w toku
prac spawalniczych

8. Osoba odpowiedzialna za nadzér nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w toku prac
spawalniczych

Komisja w skladzie : Podpisy cztonkow komisji :
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ZEZWOLENIE

NA PRZEPROWADZENIE PRAC SPAWALNICZYCH I INNYCH PRAC POZAROWO

Zatacznik nr 3

NIEBEZPIECZNYCH
1. Miejsce pracy
2. Rodzaj pracy
3. Czas pracy, dnia .........eeeeeeeeeeeenenns od godziny .........ceeeeeennnn. dogodziny .....cccceiiiiiinnnnnn.

8. Odpowiedzialni za przygotowanie miejsca pracy, Srodkéw zabezpieczajacych i zabezpieczenia
toku prac spawalniczych

( podpis Prezydenta Miasta )

10. Prace zakonczono dnid  ....eeeeeevereeeereeeerennnnnnnnnns gOdZINA ..ccvniiiiei e

( podpis wykonawcy prac )

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono pod wzgledem zabezpieczenia pozarowego



( podpis kontrolujgcego )
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