Zatacznik nr 2 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta

nadanego zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Nr 200/0r/07 z dnia 10 maja 2007r.

Szczegdlowy opis struktury wewnetrznej jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta

I. Wydziaty:
1. Wydzial Finansowy

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu - 1 etat
2/ Referat Budzetu i Ksiggowosci
a/ stanowisko Kierownika Referatu - 1 etat
b/ stanowisko ds. ksiggowos$ci podatkéw 1 optat lokalnych - 5 etatow
¢/ stanowisko ds. ksiggowos$ci podatkoéw i optat - 1 etat
d/ stanowisko ds. budzetu i sprawozdawczosci - 3 etaty
3/ Referat Wymiaru Podatkéw i Optat Lokalnych
a/ stanowisko Kierownika Referatu — 1 etat
b/ stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych - 5 etatow
4/ Referat Obstugi Finansowej Urzedu Miasta
a/ stanowisko Glownego Ksiegowego — kierownika Referatu - 1 etat
b/ stanowisko Zastepcy Glownego Ksiggowego - 1 etat
¢/ stanowisko ds. ptac i rozliczen z ZUS - 1 etat
d/ stanowisko ds. ksiggowos$ci zobowiazan z tytutu dostaw towarow i ustug - 1 etat
e/ stanowisko ds. ksiggowosci dochodow - 3 etaty
f/ stanowisko ds. ksiggowosci wydatkow - 2 etaty
g/ stanowisko kasjera - 2 etaty

2. Wydzial Geodezji i Gospodarki Gruntami
1/ stanowisko Kierownika Wydzialu
2/ Referat Obrotu Nieruchomos$ciami Lokalowymi
a/ stanowisko ds. sprzedazy lokali mieszkalnych — 1 etat
b/ stanowisko ds. sprzedazy lokali mieszkalnych — 1 etat
c/ stanowisko ds. sprzedazy lokali mieszkalnych — 1 etat
d/ stanowisko ds. sprzedazy lokali uzytkowych, budynkéw oraz wolnych lokali
mieszkalnych — 1 etat
e) stanowisko ds. sprzedazy garazy oraz udoste¢pniania nieruchomosci — 1 etat
3/ stanowisko ds. zbywania gruntow niezabudowanych oraz pierwokupu — 1 etat
4/ stanowisko ds. komunalizacji oraz dzierzawy gruntow pod dziatalnos¢ gospodarcza — 1 etat
5/ stanowisko ds. dzierzaw, nazewnictwa ulic, numeracji nieruchomosci oraz zarzadu
gruntami — 1 etat
6/ stanowisko ds. ogrodkow dziatkowych oraz podzialu gruntow — 1 etat
7/ stanowisko ds. przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnos$ci oraz nabywania i zbywania nieruchomosci
od os6éb publicznoprawnych - 1 etat
8/ stanowisko ds. trwatych zarzadoéw oraz infrastrukturalnych optat adiacenckich — 1 etat
9/ stanowisko ds. zamowien publicznych oraz nabywania nieruchomosci od oséb
fizycznych - 1 etat




3. Wydziat Inwestycji i Remontow
1/ stanowisko Kierownika Wydzialu - 1 etat
2/ Referat Inwestorski
a/ stanowisko Kierownika Referatu polaczone ze stanowiskiem Zastepcy
Kierownika Wydzialu - 1 etat
b/ stanowisko ds. obstugi zadan inwestycyjnych i remontowych - 2 etaty
¢/ stanowisko ds. obstugi zadan inwestycyjnych, remontowych i nadzoru - 1 etat
d/ stanowisko ds. zamowien publicznych — 1 etat
3/ Referat sprawozdawczosci i przygotowania dokumentacji
a/ stanowisko ds. przygotowania dokumentacji - 2 etaty
b/ stanowisko ds. sprawozdawczosci - 1 etat
4/ Referat Nadzoru
a/ stanowisko Kierownika Referatu - 1 etat
b/ stanowisko inspektora nadzoru inwestorskiego - 2 etaty
¢/ stanowisko inspektora ds. obstugi zadan inwestycyjnych,
remontowych i nadzoru - 1 etat

4. Woydzial Kultury, Sportu i Rekreacji
1/ stanowisko Kierownika Wydzialu - 1 etat
a/ stanowisko ds. kultury i sportu - 1 etat
b/ stanowisko ds. kultury 1 sportu - 1 etat
¢/ stanowisko maszynistki - 1 etat

5. Wydziat Ochrony Srodowiska i Infrastruktury

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu - 1 etat

2/ stanowisko Zastepcy Kierownika Wydzialu — stanowisko ds. ochrony powietrza
1 finansowania ochrony $rodowiska - 1 etat

3/ stanowisko ds. analiz, ocen i planowania ochrony $rodowiska - 1 etat

4/ stanowisko ds. zieleni i ochrony przyrody - 1 etat

5/ stanowisko ds. gospodarki odpadami i edukacji ekologicznej - 1 etat

6/ stanowisko ds. gospodarki wodnej i ochrony przeciwpowodziowe;j - 1 etat

7/ stanowisko ds. rolnictwa i ochrony zwierzat - 1 etat

8/ stanowisko ds. utrzymania obiektow technicznych - 1 etat

9/ stanowisko ds. rozwoju infrastruktury komunalnej - 1 etat

10/ stanowisko ds. utrzymania czysto$ci i porzadku - 1 etat

11/ stanowisko ds. budowlanych — 1 etat

6. Wydziat Organizacyjny
1/ stanowisko Kierownika Wydziatlu — 1 etat
2/ stanowiska:
a/ ds. systemu zarzadzania i nadzoru oraz wyboréw — 1 etat
b/ ds. systemu zarzadzania jakoscia 1 ewidencji aktow prawnych Prezydenta Miasta — 1 etat
c/ ds. obstugi kancelaryjnej posiedzen Prezydenta Miasta oraz spraw pracowniczych
— 1 etat
d/ ds. pracowniczych — 1 etat
e/ ds. skarg 1 wnioskow, interpelacji — zapytan radnych oraz naborow pracownikéw — 1 etat




3/ Referat Administracyjno-Gospodarczy

10.

a/ stanowisko kierownika Referatu polaczone ze stanowiskiem Zast¢pcy
kierownika Wydzialu — 1 etat

b/ stanowisko ds. obstugi kancelarii ogélnej Urzgdu Miasta — maszynistka — 2 etaty

¢/ stanowisko ds. obstugi archiwum i biblioteki Urzedu — 1 etat

d/ stanowisko ds. obstugi administracyjno-gospodarczej Urzgdu Miasta — 1 etat

e/ stanowisko sekretarki Prezydenta Miasta i Zastgpcoéw Prezydenta Miasta — 1 etat

f/ stanowisko dozorcy — 2 etaty

g/ stanowisko konserwatora — 1 etat

h/ stanowisko kierowcy — 1 etat

i/ stanowisko kserografisty — 1 etat

J/ stanowisko sprzataczki — 5 etatow

k/ stanowisko gonca — 5 etatow

Wydziat Oswiaty i Wychowania

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu — 1 etat

2/ stanowisko Zastepcy Kierownika Wydzialu — 1 etat

3/ stanowisko ds. nadzoru nad szkolami podstawowymi — 1 etat

4/ stanowisko ds. nadzoru nad szkotami gimnazjalnymi — 1 etat

5/ stanowisko ds. ekonomiczno-finansowych 1 organizacyjnych szkot i przedszkoli — 1 etat
6/ stanowisko ds. ekonomiczno-budzetowych wydziatu, przedszkoli i Ztobkoéw — 1 etat
7/ stanowisko sekretarki — 1 etat

Wydzial Polityki Mieszkaniowej, Spraw Socjalnych i Zdrowia
1/ stanowisko Kierownika Wydzialu — 1 etat
2/ stanowisko ds. dodatkow mieszkaniowych — 2 etaty
3/ stanowisko ds. ochrony zdrowia i opieki spoteczne;j
oraz profilaktyki i o§wiaty zdrowotnej — 1 etat
4/ stanowisko ds. najmu lokali mieszkalnych — 4 etaty
5/ stanowisko ds. patologii spotecznych — 1 etat
6/ stanowisko maszynistki — 1 etat

Wydziat Reagowania Kryzysowego

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu — pelniacego funkcje¢ kierownika Gminnego
Centrum Reagowania - 1 etat

2/ stanowisko ds. operacyjno-szkoleniowych — 1 etat

3/ stanowisko ds. operacyjno-technicznych — 1 etat

4/ stanowisko ds. operacyjno-obronnych — 1 etat

5/ stanowisko ds. obronno-logistycznych — 1 etat

Wydziat Spraw Obywatelskich
1/ stanowisko Kierownika Wydzialu, bedacego jednoczesdnie, z zastrzezeniem
spelnienia wymogu jego powolania przez Rad¢ Miasta, kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego - 1 etat
2/ Referat Ewidencji Ludno$ci, Dowodow Osobistych i Spraw Wojskowych
a/ stanowisko Kierownika Referatu potaczone ze stanowiskiem Zastepcy
Kierownika Wydzialu — 1 etat




11.

12.

13.

14.

b/ stanowisko ds. ewidencji ludno$ci — 4 etaty
¢/ stanowisko ds. kartoteki ewidencyjno-adresowej — 1 etat
a/ ds. dowodow osobistych — 4 etaty

5/ Urzad Stanu Cywilnego
a/ stanowisko Zastepcy kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, z zastrzezeniem
spetnienia wymogu jego powotania przez Rade Miasta — 1 etat

b/ stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego oraz wydawania odpiséw z ksiag stanu

cywilnego — 3 etaty
¢/ stanowisko ds. korespondenc;ji i obstugi archiwum — 1 etat

Wydziat Strategii Rozwoju i Promocji Miasta

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu — 1 etat

2/ stanowisko ds. promocji miasta — 2 etaty

3/ stanowisko ds. analiz i prognoz oraz nadzoru wiascicielskiego — 1 2 etatu
4/ stanowisko ds. finansowania pozabudzetowego — 2 etaty

Wydziat Urbanistyki i Architektury

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu — 1 etat

2/ stanowisko Zastepcy Kierownika Wydzialu — 1 etat

3/ stanowisko ds. administracyjno-prawnych — 1 etat

4/ stanowisko ds. opiniowania wnioskdéw nt. zgodnosci z planem zagospodarowania
przestrzennego terenéw bedacych we wtadaniu Gminy — 1 etat

5/ stanowisko ds. opiniowania wnioskow nt. zgodnosci z planem zagospodarowania
przestrzennego — 1 etat

6/ stanowisko ds. inwentaryzacji mienia komunalnego — 1 etat

7/ stanowisko ds. planowania przestrzennego — 1 etat

Wydziat Zaméwien Publicznych

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu -1 etat

2/ stanowisko ds. przeprowadzania postgpowan — 4 etaty
3/ stanowisko ds. planowania i sprawozdawczo$ci — 1 etat

Wydziat Zarzadzania Drogami

1/ stanowisko Kierownika Wydzialu Zarzadzania Drogami — 1 etat

2/ stanowisko Zastepcy Kierownika Wydzialu — 1 etat

3/ stanowisko ds. inwestycji i remontoéw drog oraz obiektow mostowych — 1 etat
4/ stanowisko ds. biezacego utrzymania drog oraz obiektow mostowych — 1 etat
5/ stanowisko ds. ewidencji drég i obiektow mostowych — 1 etat

6/ stanowisko ds. inzynierii ruchu i1 optat drogowych — 1 etat

7/ stanowisko ds. obstugi strefy ptatnego parkowania — 3 etaty

8/ stanowisko ds. optat parkingowych i windykacji — 1 etat

9/ stanowisko sekretarki — 1 etat




15. Straz Miejska
1/ stanowisko Komendanta Strazy Miejskiej — 1 etat

2/ stanowisko Zastepcy Komendanta Strazy Miejskiej — 1 etat
3/ stanowisko straznika miejskiego — 28% etatu

II. Autonomiczne biura i referaty
1. Biuro Informatyki i Ochrony Informacji
1/ stanowisko Kierownika Biura — 1 etat
2/ stanowisko ds. ochrony informacji niejawnych — Kierownik Tajnej Kancelarii — 1 etat
3/ stanowisko ds. systemow informacji przestrzennej — 1 etat
4/ stanowisko ds. wdrozenia i eksploatacji systemow informatycznych — 2 etaty
5/ stanowisko ds. obstugi internetu — 1 etat

2. Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej

1/ stanowisko Kierownika Biura — 1 etat

2/ stanowisko ds. kontroli wewngtrznej — 2 etaty

3/ stanowisko ds. kontroli wewnetrznej i audytu wewngtrznego — 1 etat

3. Biuro Rady Miasta

1/ stanowisko Kierownika Biura — 1 etat

2/ stanowisko ds. obstugi organizacyjno-technicznej
oraz kancelaryjno-biurowej sesji RM — 1 etat

3/ stanowisko ds. obstugi organizacyjno-technicznej
1 kancelaryjno-biurowej statych komisji Rady Miasta — 1 etat

4/ stanowisko ds. obstugi organizacyjno-technicznej
1 kancelaryjno-biurowej statych komisji Rady Miasta oraz wspotdziatania
z jednostkami pomocniczymi Gminy — 1 etat

4. Biuro Radcéw Prawnych
1/ stanowisko Kierownika — Koordynatora Biura — 1 etat
2/ stanowisko radcy prawnego — 1 etat
3/ stanowisko ds. obstugi prawno-administracyjnej — 1 etat
4/ stanowisko sekretarki — 1 etat

5. Referat Dziatalno$ci Gospodarczej
1/ stanowisko Kierownika Referatu — 1 etat
2/ stanowisko ds. dzialalnosci gospodarczej - 1 etat
3/ stanowisko ds. targowisk 1 rozliczen — 1 etat
4/ stanowisko ds. zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych — 1 etat

1. Samodzielne stanowiska
1. Specjalista ds. Komunikacji Spotecznej - Asystent Prezydenta (symbol AP)— 1 etat
2. Inspektor ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (symbol BHP) — '/s etatu




