
Zarządzenie Nr 362/Or/07 

Prezydenta Miasta Kędzierzyna-Koźla 

z dnia 19 lipca 2007 roku 

 

w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kancelaryjnej dla 

organów gmin i związków międzygminnych w gminnych jednostkach 

budŜetowych, zakładach budŜetowych i gospodarstwach pomocniczych 

 
 Na podstawie § 2 ust 2 załącznika do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków 
międzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz.1319, z 2003r. Nr 69 poz.636 oraz z 2006r. Nr 127 poz. 
885), zarządzam co następuje: 
 
§ 1. Wprowadza się obowiązek stosowania  od dnia 1 stycznia 2008r. instrukcji 

kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych, zwanej dalej instrukcją, 
w gminnych jednostkach budŜetowych, zakładach budŜetowych  i gospodarstwach 
pomocniczych jednostek budŜetowych w Kędzierzynie-Koźlu. 

 
§ 2. Odpowiedzialność za przygotowanie, wdraŜanie oraz nadzór nad wykonywaniem 

czynności  kancelaryjnych w trybie określonym w instrukcji ponoszą kierownicy 
gminnych jednostek organizacyjnych, o których mowa wyŜej w § 1. 

 
§ 3. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podjęcia i podlega doręczeniu za pisemnym 

potwierdzeniem odbioru kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, o których 
mowa wyŜej w § 1. 

 
 

 PREZYDENT MIASTA  

       KĘDZIERZYN-KO ŹLE 

       W i e s ł a w   F ą f a r a  (-) 
Odpowiedzialny za sporządzenie informacji: 
Kierownik Wydziału Organizacyjnego 
Urzędu Miasta Kędzierzyn-Koźle  
Zbigniew Romanowicz (-) 
 
 
 
 

 
 


