Zarzadzenie Nr 362/0r/07
Prezydenta Miasta Kedzierzyna-Kozla
z dnia 19 lipca 2007 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji kaoelaryjnej dla
organéw gmin i zwiazkow miedzygminnych w gminnych jednostkach

budzetowych, zaktadach budetowych i gospodarstwach pomocniczych

Na podstawie § 2 ust 2 za¥nika do rozporgzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999 roku w sprawie instrukcji kanceleey dla organéw gmin i zwzkow
miedzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz.1319, z 2003r. Nrp@2.636 oraz z 2006r. Nr 127 poz.
885),zarzadzam co nasgpuje:

8 1. Wprowadza s obowhzek stosowania od dnia 1 stycznia 2008r. instrukciji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zygkOdw migdzygminnych, zwanej dalej instrulggj
w gminnych jednostkach buaetowych, zaktadach buadtowych i gospodarstwach
pomocniczych jednostek bzetowych w Kedzierzynie-Kdlu.

§ 2. Odpowiedzialné¢ za przygotowanie, wdzanie oraz nadzor nad wykonywaniem
czynnagci  kancelaryjnych w trybie okénym w instrukcji ponosz kierownicy
gminnych jednostek organizacyjnych, o ktdrych mavwyaej w 8 1.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podgia i podlega d@czeniu za pisemnym
potwierdzeniem odbioru kierownikom gminnych jedmésbrganizacyjnych, o ktorych
mowa wyejw § 1.
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