Zalacznik nr 5 do konkursu KST.524.5.2020
z dnia 30 czerwca 2020 r.

Zasady finansowania zadania oraz katalog kosztow kwalifikowanych
mozliwych do dofinansowania ze sSrodkéw budzetu Gminy Kedzierzyn-Kozle
w ramach zlecania podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych
realizacji zadania publicznego Gminy Kedzierzyn-Kozle bedacych w zakresie
Wydziatlu Kultury, Sportu i Turystyki Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.

1. W ramach kosztéw kwalifikowanych zadania sfinansowa¢ mozna dzialania niezbedne
wcelu jego realizacji. Przez koszty kwalifikowane rozumie si¢: niezbedne,
zaplanowane w budzecie oraz celowe wydatki poniesione przez podmiot w trakcie
realizacji zadania, zapisane w jego ksi¢gach zgodnie z zasadami ksiggowosci (mozliwe
do zidentyfikowania, zweryfikowania i poparte dokumentami — umowami, fakturami,
itp.). Sg nimi np.:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie zadania i umieszczone w ofercie;

2) koszty zwigzane z obstuga i administracjg realizowanego zadania, ktére zwigzane
sa z wykonywaniem dzialan o charakterze administracyjnym, nadzorczym
i kontrolnym, w tym obstugg finansowg;

3) koszty spetniajagce wymogi przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdéwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow;

4) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktérego dotyczy umowa;

5) koszty wkladu osobowego rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy
lub cztonkéw danego podmiotu;

6) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej;
7) inne koszty, w tym koszty publikacji i promocji.
2. Wydatki niekwalifikowane to:
1) koszty niezwigzane z zadaniem;

2) koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace to samo zadanie (zakaz tzw.
podwdjnego finansowania wydatku tj. zrefundowanie catkowicie lub czesciowo
danego wydatku wigcej niz raz);

3) fundusze rezerwowe (oszczednos$ci na rzecz strat i mozliwych przysztych dlugéw),
dtugi, odsetki od dlugéw, dtugi niesciagalne, odsetki i kary;

4) produkcja materiatéw i publikacji dla celéw komercyjnych;
5) zakup nieruchomosci;

6) koszty zakupu $srodkéw trwatych w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowosci
(art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2019 r. poz. 351z pézn. zm.) o wartosci poczatkowej przekraczajacej w mysl
przepisOw podatkowych kwote, powyzej ktérej nalezy dokonywac odpiséw
amortyzacyjnych (art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0séb prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865 z p6zn. zm.) oraz art.



22d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1387 z p6zn. zm.);

7) podatek od towaréw i ustug (VAT) w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje
prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu
Skarbowego, przy czym:

a) oferenci, ktérzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub
rozliczenia podatku VAT od towaréw i ustug zwigzanych z realizacja
zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem) — sporzadzaja
kosztorysy w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT);

b) oferenci, ktérzy maja mozliwo$¢ odzyskania lub rozliczenia podatku
VAT od towaréw i ustug zwigzanych z realizacja zadania (w catosci
lub wczegsci) — sporzadzaja kosztorysy w kwotach netto (tj.
nie uwzgledniajag w nich kwot podatku VAT, ktére beda podlegaty
odzyskaniu lub rozliczeniu).

8) koszty zwigzane z umowg leasingu, nie b¢dace czg$cig raty leasingowej zwigzane;j
ze splata kapitalu leasingowanych aktywow, w tym w szczegdlnosci: marza
finansujacego, odsetki od refinansowania wydatkow, optlaty ubezpieczeniowe,
pozostate wydatki;

9) finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej;

10) dziatalno$¢ polityczng lub religijna;

11) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym i prawnym;

12) tworzenie funduszy kapitalowych;

13) zadania, ktére maja na celu prowadzenie badan naukowych, analiz, studiéw;
14) pokrycie straty i refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsigwziec;

15) pokrywanie kosztéw, ktore wigzg si¢ z biezaca dzialalno$cig oferenta, np. zakup
pieczatek lub wyrabianie szyldow;

16) nabywanie kwalifikacji stuzacych realizacji zadania;
17) koszty, ktére nie zostang potwierdzone dokumentem ksiegowym zgodnie z pkt. 5;
18) koszty proceséw sadowych.

3. Szczegbétowa kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania ze wskazaniem
pozycji kosztéw jednostkowych w poszczegdlnych dziataniach (koszty realizacji
dziatan i koszty administracyjne) jest podstawa do oceny kwalifikacji kosztow
na etapie oceny oferty.

1) Koszty realizacji dziatan mozliwe do uwzglednienia przy realizacji zadan
polegajacych na szkoleniu dzieci i mtodziezy do 21 roku zycia:

Lp. Rodzaj kosztow Zakres zadania Uwagi
1 2 3 4
Transport 1. Szkolenie Wydatki powinny by¢
- przejazdy (pociag, zawodnikow udokumentowane fakturami lub
1. | autokar, bus, do 21 roku rachunkami.
samochdd), dojazdy zycia. W wyjatkowych i jednostkowych
srodkami sytuacjach wydatki moga by¢




komunikacji
miejskiej, przejazdy
drogami ptatnymi i
autostradami, postéj
w strefie ptatnego
parkowania itp.
Ustuga transportowa -
wynajem autokaru,
busa.

Wyzywienie

2. Zgrupowania.

3. Uczestnictwo 1
organizacja
w zawodach
krajowych
w
ramach region
alnego,
centralnego 1

udokumentowane paragonami
fiskalnymi. W $wietle art. 21 ustawy

o rachunkowosci paragon fiskalny nie
spetnia warunkéw dowodu ksiggowego
ale moze by¢ dopuszczony po
spetnieniu nastepujagcych wymogow:

— okreslenie daty dokonania operacji
gospodarczej;

— oznaczenie stron (nazwy, adres —
pieczel) jednostki wydajacej paragon

indywidualne i migdzynarodo | i dokonujacej zakupu
zorganizowane w tym wego — opis operacji, okreslenie ilo$ci i ceny
napoje wspotzawodni jednostkowej oraz kwoty zakupu.
7 akwaterowanie ctwa Zwrot kosztéw przejazdu powinien by¢
sportowego. udokumentowany biletami, rachunkami
Wynajgcie lub lub fakturami publicznego transportu
przygotowanie bazy zbiorowego (w klasie II/ekonomiczne]
SpOrtowe] z uwzglednieniem ulgi przystugujace;j
Opieka delegowanemu), zgodnie z
medyczna/badania rozporzadzeniem Ministra Pracy
lekarskie 1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia
Oplaty startowe 2013 r. w sprawie naleznosci
- przystugujacych pracownikowi
Oplaty zyvlq;kow?’ zatrudnionemu w panstwowej lub
re]estracp, licencje, samorzadowej jednostce sfery
zezwolenia budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;j
(Dz. U. 22013 r. poz. 167).
Dopuszcza si¢ zwrot kosztéw podrézy
uczestnikow zadania samochodem
prywatnym na zasadach rozliczania
Optaty sedziowskie kosztéw podrézy krajowych
i zagranicznych do wysokosci
okreslonych w ww. rozporzadzeniu.
Wysokos¢ wynagrodzenia szkoleniowca
(posiadajacego uprawnienia)
pokrywanego z dotacji nie moze
Wynagrodzenia przekroczy¢:
wraz z
Wynagrodzenie pochodnymi dla 1) dla tr.enera do 35,00 zt brutto za 1
szkoleniowcow 0s0b biorgcych godzing zegarows;
. . 2) dla instruktora 30 zt brutto za 1
udziat w procesie . )
szkolenia. godzing zegarowa;

Catos$¢ wynagrodzen pokrywanych
z dotacji nie moze przekracza¢ 40 %
przyznanej dotacji.




1. Zakup i . . ,
dos tawapsprzq f Wydatki powinny by¢
Zakup i naprawa 7 Napraw " | udokumentowane fakturami lub
nieszdne p0 sprzetu 'rze fd ?, rachunkami,
10. S ort(?we ‘((g’) prze fem fn? y Prowadzenie ewidencji dystrybucji
p & 3 Tran)s/. ort sprzetu sportowego, zawierajgcej m.in.
4' MaterIi)al ' wykaz 1 liste zawodnikéw
k;)nserwaC}}/]jne potwierdzajacych odbidr.
Zakup nagréd (m.in.: 1. Zakup i Wydatki powinny by¢
11. | sprzet sportowy, d;)s tawfs retu udokumentowane fakturami lub
puchary, medale) PIZett 1 achunkami.
Ubezpieczenia Indywidualne i Prowadzenie ewidencji ubezpieczen
12 zawognik(’)w grupowe pakiety | od nastepstw nieszczesliwych
T < ubezpieczen NW | wypadkow.
1 trenerow .
1 OC
Koszty dziatalnosci Wydatki powinny by¢
13. | promocyijnej i udokumentowane fakturami lub
informacyjnej rachunkami.

2) Koszty administracyjne mozliwe do uwzglednienia przy realizacji zadan

polegajacych na szkoleniu dzieci i mtodziezy do 21 roku zycia:

Lp. Zakres zadania Rodzaj kosztéw Uwagi
1 2 3 4
Pokrycie kosztéw wynajecia lokalu
1. | Wynajem lokalu pOWiIlIlO. by¢ w Wysokoéci adekwat.nej )
do stopnia wykorzystania przy realizacji
zadania.
) Konserwacja
" | urzadzen biurowych
Korespondencja i
3. | tacznos¢ oraz oplaty Koszty pofrednie
bankowe :
niezbedne - p - -
do obstugi Nie dotyczy ospb ;abezpleczaj acych
zadania proces szkolenia ujetych w kosztach
5 Wynagrodzenie za bezposrednich wspomagania szkolenia.
" | obstuge zadania Obstuga ksiggowa 1 organizacyjno -
administracyjna w kwotach do 500,00 zt
miesi¢cznie (brutto)
Dotyczy kosztéw nie ujetych w
6. | Koszty transportu kogztach bezpoé,.rf:.dnich..Koszty
zwigzane z administracyjng obstuga
zadania

Koszty administracyjne nie moga przekroczy¢ 10 % kwoty przyznanej dotacji.
Wskazane rodzaje kosztéw powinny by¢ pokrywane w wysokosci adekwatnej do stopnia

udziatu przy realizacji zadania.




4. Wydatki. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktérego dotyczy
umowa nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie,
tj. jako rozchdd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy
faktyczny przeptyw srodkéw pieni¢znych od podmiotu. Zasada jest, ze dla uznania
kosztu musi zaistnie¢ jednoczes$nie koszt i wydatek.

5. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnosci gotéwkowej jest dokument ksiggowy =z adnotacja
np. ,,zaptacono gotéwka/forma ptatnosci: gotéwka” lub inny dokument potwierdzajacy
rozchdd z kasy podmiotu. Dowodem zaptaty w przypadku platnosci bezgotdéwkowe;j
jest odpowiedni dokument bankowy dokumentujacy obcigzenia rachunku. Za date
poniesienia wydatku przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem lub kartg
platniczg - dat¢ obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkéw dokonanych gotéwka -
date faktycznie dokonanej ptatnosci.

6. W opisie umieszczonym na dowodach ksiegowych powinny znalez¢ si¢ nastepujace
elementy:

1) piecze¢ oferenta;
2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie;
3) podpisy os6b sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym,

c¢) zatwierdzajacych wydatek do realizacji (osoby odpowiadajace za finanse);
Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki pokrywane z dotacji powinny réwniez
zawiera¢ adnotacje (zgodnie z umowa):
,.Sfinansowano ze SrodkOw ................

Umowa dotacjinr ........... zdnia..............
Dziatanie nr .......... Pozycja kosztu ........ Kwota ............
Dataipodpis ........ccoueennne. ?

7. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, o jakg oferent wnioskowat,
ztozona oferta jest wigzaca bez mozliwosci zmniejszenia wkiadu osobowego,
wysokosci finansowych $§rodkéw wtasnych, srodkéw z innych zrédet, w tym wptat
i oplat adresatéw zadania publicznego z wyjatkiem sytuacji, kiedy oferent/oferenci
umieszczg w ofercie informacj¢ o ztozeniu wnioskéw o dofinansowanie do organéw
administracji publicznej lub innych jednostek sektora finanséw publicznych okreslajac,
ze wniosek czeka na rozstrzygniecie. W przypadku nieuzyskania dotacji lub
nieuzyskania w pelnej wysokosci, kiedy istnieje mozliwosci realizacji w ograniczonym
zakresie, oferent moze dokona¢ stosownych zmian w ofercie. W przypadku, gdy
do oferty byly zastrzezenia Komisji, podmiot celem aktualizacji musi przedstawic
zaktualizowany harmonogram oraz poprawiony kosztorys (bez mozliwosci
wprowadzenia nowych kosztow).

8. W przypadku otrzymania dotacji w wysoko$ci mniejszej od wnioskowanej, oferent
powinien utrzymac procentowy udzial finansowego wktadu wtasnego lub wkiadu
osobowego deklarowanego w ofercie w stosunku do otrzymanej dotacji.
W uzasadnionym przypadku moze nastgpi¢ zmniejszenie procentowego udziatu
odpowiedniego wkitadu wobec podanego w ofercie, jednak musi to by¢ uzasadnione
specyfika zadania, a przed podpisaniem umowy oferent zobowigzany jest ztozyc¢
pisemne wyjasnienie przyczyny tych zmian i uzyskac akceptacje Gminy.



9.

10.

11

12.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, oferent
zobowigzany jest do przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu dziatan,
zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania oraz
zaktualizowanego opisu poszczegdlnych dziatan, ktore stanowi¢ bedzie podstawe
do zawarcia umowy.

Przez osobowy wklad wlasny nalezy rozumiec:

1) Prace wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami
pracy lub o§wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;

2) Pracge czlonkéw oferenta udokumentowang os$wiadczeniami o wykonaniu
powierzonych zadan;

3) Oferent przy szacowaniu wielko$ci wktadu osobowego bierze pod uwage zadania,
ktére powierzy do realizacji wolontariuszom badz swoim cztonkom, czas realizacji
tych zadan oraz koszty, jakie musiatby ponies$¢ zatrudniajac odptatnie osoby;

4) Szacujac wklad osobowy nalezy pamigtaé, ze wolontariuszem nie moze byc¢
beneficjent ostateczny zadania.

5) W przypadku wnoszenia do projektu wktadu osobowego warto$¢ tej pracy ustalona
zostaje:

a) w przypadku prac pomocniczych, godzina pracy wyceniona jest na nie
wiecej niz 17,00 zt brutto,

b) w przypadku prac administracyjnych, godzina pracy wyceniona jest
na nie wi¢cej niz 28,00 zt brutto,

c) w przypadku prac ekspertéw i specjalistow, godzina pracy wyceniona
jest na nie wiecej niz 60,00 zt brutto,
d) w przypadku prac ekspertéw, specjalistow, ktorych stawki godzinowe

przekraczajg maksymalne stawki za godzing, oferent musi uzasadnic¢
wysoko$¢ wyzszej stawki.

. Przychody uzyskane przy realizacji zadania moga zosta¢ przeznaczone tylko

na realizacj¢ zadania, na ktére dotacja zostala przyznana. Jezeli oferent
nie poinformuje Prezydenta Miasta o wszystkich przychodach uzyskanych z tytutu
realizacji zadania, zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) dotyczace zwrotu
dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci.

Przy korzystaniu ze S$rodkow z budzetu Gminy Kedzierzyn-Kozle podmiot
zobowigzany jest do stosowania przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.).

Przyjmuje do wiadomosci i zobowiazuje si¢ stosowac¢ do powyzszych zasad:



