Zarzadzenie 724/0r/08
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 27 marca 2008r.

w sprawie nadania ,Regulaminu posgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego przez

Gmine Kedzierzyn-Kozle, prowadzonego przez Urgd Miasta Kedzierzyn-Kozle”.

Na podstawie art. 30 ust. 2. pkt 3 ustawy z dnmaa8ca 1990 roku 0 samadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z zpejszymi zmianami) zagzlzam, co nagpuje:

8§ 1. Nadag ,Regulamin posipowania o udzielenie zamoOwienia publicznego przening
Kedzierzyn-Kale, prowadzonego przez W Miasta kdzierzyn-Kale”, zwany dalej
Regulaminem Zaméwie Publicznych, w brzmieniu stanoygym zahcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2 Traci moc zarmzenie nr 127/0r/07 Prezydenta MiastgKerzyn-Kale z dnia 1 marca 2007r.
w sprawie nadania ,Regulaminu pgsbwania o udzielenie zamowienia publicznego przesne
Kedzierzyn-Kale, prowadzonego przez W Miasta Kdzierzyn-Kale”.

8 3. Postpowania rozpocge przed dniem wegia w zycie niniejszego zasglzenia prowadzoney s
w trybie okrélonym w zaradzeniu nr 127/0Or/07 Prezydenta MiastgdiKierzyn-Kale z dnia

1 marca 2007r. w sprawie nadania ,Regulaminugpostania o udzielenie zamoéwienia publicznego
przez Gmirg Kedzierzyn-Kale, prowadzonego przez Wd Miasta kdzierzyn-Kale”.

8 4. 1. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem 1 kwietnia 2008r. i podlega publikatcg stronie
podmiotowej Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kale Biuletynu Informacji Publicznej.

2. Zaradzenie podlegaloreczeniu za potwierdzeniem odbioru Zgstom Prezydenta Miasta,
Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta oraz kiendw@m jednostek organizacyjnych Wou
Miasta Kedzierzyn-Kale, ktérych zakres dziatania, okleny w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu, obejmuje udziat w pagiowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Wiestaw Rkfara (-)

Odpowiedzialny za spogdzenie informaciji:
Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale

Zbigniew Romanowicz (-)




Zakcznik do zarzdzenia Nr 724/0r/08
Prezydenta Miastaddzierzyn —Kdle
z dnia 27 marca 2008r.

Regulamin postpowania o udzielenie zamowienia publicznego przezn@ne

Kedzierzyn-Kozle prowadzonego przez Urgd Miasta Kedzierzyn-Kozle

Rozdziat I. Postanowienia ogolne.

§ 1.1. Regulamin pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przeungKedzierzyn-Kale
prowadzonego przez Wd Miasta Kdzierzyn-Kale, zwany dalej Regulaminem Zamodwie
Publicznych, normuje zasady przygotowania, weziez i przeprowadzania pe@gowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, a w szczedglreasady:
1) planowania zaméwie publicznych, w tym:
— ustalania warti zamowié publicznych na dostawy i ustugi powtargsg si¢ okresowo
tego samego rodzaju,
- sporadzania wsipnego ogtoszenia informacyjnego o planowanych zaerdach
publicznych,
2) przygotowania pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
3) przeprowadzenie pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego;
4) uniewa&nienia posfpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
5) zawierania uméw w sprawach zamomvjgublicznych;
6) rozpatrywania protestow oraz udziatu w gpstvaniu w przedmiocie skarg i odwoja
7) sporadzania i przekazywania sprawoadaudzielonych zamoéwieniach publicznych.

2. Regulamin Zamowie Publicznych dotyczy pogtowah o udzielenie zaméwie publicznych
przeprowadzanych przez Utz Miasta Kedzierzyn-Kale, zaréwno olgtych obowazkiem
stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004wo zamowie publicznych (Dz.U. Nr 19,
poz. 117 z pon. zm.) jak i wyhczonych z obowizku jej stosowania na podstawie przepiséw
szczegolnych.

8 2.llekro¢ w Regulaminie ZamowiePublicznych jest mowa o:

1) Gminie — naley przez to rozumiemiasto kdzierzyn-Kdale;

2) Prezydencie- nalery przez to rozumiePrezydenta Miastadfizierzyn-Kale;

3) Wiasciwym Zastepcy Prezydenta— naley przez to rozumie Zastpce Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kale sprawujcego nadzor nad jednostkami organizacyjnymieduz ktorych
zakres dziatania, okflmny w Regulaminie Organizacyjnym, Wadu obejmuje prowadzenie
postpowania 0 udzielenia zamdéwienia publicznego w dangrmedmiocie i 0 okidonej
niniejszym Regulaminem Zamowi€ ublicznych warteci;

4) Skarbniku — nalery przez to rozumieSkarbnika Miasta Kdzierzyn —Kdle;

5) Sekretarzu— naley przez to rozumieSekretarza Miastad€izierzyn-Kale;

6) Urzedzie— nalery przez to rozumieUrzad Miasta kdzierzyn-Kdle;

7) Kierowniku Wydzialu Zaméwien Publicznych — naley przez to rozumige Kierownika
Wydziatu Zamowié Publicznych Urzdu;

8) Kierowniku Wydziatu Realizuj acego Procedug Specjalm — naley przez to rozumie

a) Kierownika Wydziatu Inwestycji i Remontéw w odniesieniu do udzielania zamdwiea
dostawy, ustugi i roboty budowlane zwane =z realizag] zada inwestycyjnych
I remontowych, olgte okréglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu zakresem
dziatania tego wydziatu;



b) Kierownika Wydziatu Strategii Rozwoju i Promocji Bta — w odniesieniu do udzielania
zamowigé na ustugi finansowe zwiane z pozyskiwaniem kredytow i p@zek na
dziatalng¢ inwestycyjr, objete okréglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu
zakresem dziatania tego wydziatu;

9) Wiasciwym Kierowniku — naley przez to rozumie kierownika jednostki organizacyjnej
Urzedu, ktorej zakres dziatania, okleny w Regulaminie Organizacyjnym Widu, obejmuje
realizacg zamowienia publicznego w danym przedmiocie i egd&nej niniejszym Regulaminem
ZamoOwier Publicznych wartéci, z wykczeniem Kierownika Wydzialu Realizigego
Procedu¢ Specjala;

10)Ustawie — naley przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 117 z4w0 zm);

11)Uktadzie wykonawczym budetu miasta —nalezy przez to rozumie zatwierdzony przez
Prezydenta uktad wykonawczy baedu miasta Kdzierzyn-Kale, w znaczeniu okéonym
w przepisach o finansach publicznych,

12)Wszczciu posipowania o udzielenie zamowienia publicznege naley przez to rozumie

a) publikacg, w sposéb przewidziany w Ustawie, ogtoszenia cefarggu nieograniczonym,
przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogtoszenigaytacji elektronicznej, dialogu
konkurencyjnego oraz konkursu, w ktorym nagrgest zaproszenie do negocjacji w trybie
zamowienia z wolnejki,

b) doreczenie w sposdb przewidziany w Ustawie dostawcynykonawcy:

— zaproszenia do negocjacji bez ogtoszenia lub nagouv trybie zamowienia z wolnegki,
— zaproszenia do sktadania ofert w trybie zapytarcare;

13)Zamowieniu — nalery przez to rozumiezamowienie publiczne w znaczeniu nadanym Ustaw
w tym réwniez zamoéwienie publiczne wytzone z obowizku stosowania przepisow Ustawy;

14)Sposobie udzielenia zamowienia wytzonego z obowszku stosowania przepisowJstawy —
nalery przez to rozumiezaproszenie do udziatu w pgsvwaniu lub bezpwednie wskazanie
wykonawcy zamowienia w pagiowaniach wyiczonych z obowizku stosowania Ustawy na
podstawie przepisOw szczegolnych;

15)Wartosci zaméwienia— naley przez to rozumiewartas¢ zamdwienia w znaczeniu nadanym
Ustawy, jako catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podail towarow i ustug.

16)Ewidencji zamoOwien o wartosci mniejszej niz 2000zt — naley przez to rozumieewidencg
wykorzystaniasrodkOw budetowych, prowadzanna nédniku papierowym lub informatycznym,
zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej dtgamow gmin i zwizkdw midzygminnych,
stanowice zahcznik do rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia94.99
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmirzwiazkbw midzygminnych (Dz.U.
Nr 112, poz. 1319 z ga. zm.),

17)Umowie — nalezy przez to rozumi@ umowe W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz .U. Nr ®z. 93 z pén. zm.).

Rozdziat Il. Planowanie zamdéwid@ publicznych

§ 3. 1. Skarbnik jest zobowzany w terminie 7 dni od daty przgia przez Prezydenta ukfadu
wykonawczego bugtu miasta przekaza Wiasciwym Kierownikom oraz Kierownikom
Wydziatbw Realizujcych Procedur Specjala pisemmn informacg o wysokdci okrelonych
w ukfadzie wykonawczym buetu miasta kwot wydatkédw przeznaczonych na regkzaada
kierowanych przez nich jednostek organizacyjnych.

2. Widciwi Kierownicy oraz Kierownicy Wydzialtbw Realizagych Procedur Specjala
w terminie 14 dni od daty otrzymania od Skarbnikeepnej informacji o wysokai okreslonych
w ukladzie wykonawczym buétu miasta kwot wydatkébw przeznaczonych na reghkzaada
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kierowanych przez nich jednostek organizacyjnychbaviazani s opracowa i przekaza

Kierownikowi Wydzialu Zamowig Publicznych plany zamoOwie kierowanych przez nich
jednostek organizacyjnych na kolejnych 12 miegi zwiazanych z wykonaniem tych zada
zwanych dalej jednostkowymi planami zamofvie

3. Jednostkowy plan zamoéuiigvinien zawierd w szczegolngci:

1) okreslenie przedmiotu i rodzaju zamowienia poprzez wakéz nazwy i symbolu tego
zamoOwienia ustalonego we Wspolnym Stowniku Zamawie ktérym mowa w przepisach
Ustawy, zwanym dalej CPV;,

2) okreslenie sposobu realizacji przedmiotu zamdéwienia t@eyg, ustugi, roboty budowlane);

3) wskazaniezrodet finansowania (dziat, rozdziat, paragraf kfdsacji budzetowej);

4) charakterystyk dostaw i ustug z uwagi na ustalone w Ustawie ekiyi ich okresowej
powtarzalnéci;

5) przewidywan szacunkow wartas¢ zamowienia;

6) pozadary dat wszczcia i zakdiczenia posfpowania;

7) pozadam dat rozpoczcia i zak@czenia realizacji zamowienia wskazaniédet finansowania
(dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji bistowe)).

4. Jednostkowe plany zamoéwiess sporadzane wedtlug wzorow okilenych w zadcznikach
nr 1 A-C do niniejszego Regulaminu ZaméivkRublicznych.

8§ 4.1. W terminie 7 dni od otrzymania od wszystkich Yetevych Kierownikdéw oraz Kierownika

Wydziatu Realizujcego ProcedgrSpecjala, jednostkowych planéw zamowiieo ktdrych mowa

w 8 3 ust. 4, Kierownik Wydzialu ZamowiePublicznych sporgiza, zbiorcze roczne plany

zamowiéh Urzedu obejmujce przedmiot, warté oraz wskazujce jednostki organizacyjne

zobowizane do udziatu w przygotowaniu, poszczegolnych&eish na:

1) roboty budowlane — zgodnie z wzorem dkvsaym w zahczniku nr 2 A do niniejszego
Regulaminu ZaméwiePublicznych;

2) ustugi i dostawy nie powtarzgje st okresowo — zgodnie z wzorem o#lemym w zahczniku
nr 2 B do niniejszego Regulaminu ZamésviRublicznych;

3) ustugi i dostawy powtarzage s¢ okresowo — zgodnie z wzorem oi@ym w zahczniku
nr 2 C do niniejszego Regulaminu Zamofwigublicznych;

4) ustugi i dostawy tego samego rodzaju wedtug CPMytpzapce sg¢ okresowo — zgodnie
z wzorem okrdonym w zahczniku nr 2 D do niniejszego Regulaminu Zamawkeiblicznych.

2. Zbiorcze roczne plany zamowidJrzedu na roboty budowlane, dostawy i ustugi Kierownik
Wydziatu Zaméwié Publicznych przedkitada do zatwierdzenia Prezydeinto

3. Kierownik Wydziatu Zaméwig Publicznych przesyta wszystkim Weawym Kierownikom oraz
Kierownikom Wydziatow Realizacych Procedur Specjala zbiorcze roczne plany zamowie
Urzedu w terminie 7 dni od daty ich zatwierdzenia prRPegzydenta

4. W zaleznosci od potrzeb, na polecenie lub za zg®&itezydenta, Kierownik Wydziatu Zamowuiie
Publicznych mée przekazaUrzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskiaiia zasadach
okreslonych w Ustawie, wgpne ogtoszenie informacyjne o planowanych wagei 12 miesicy

zamowieniach, oktych zbiorczymi, rocznymi planami zamowi®rzedu, o ktérych mowa w ust.1.

§ 5. 1.0kr&lona w zatwierdzonych przez Prezydenta zbiorczymtemych planach zamowie

Urzedu, wartg¢ zamoéwid, w tym hczna warté¢ zamédwigé na powtarzajce st okresowo

dostawy lub ustugi tego samego rodzaju, realizowameez jeda lub kilka jednostek

organizacyjnych Urgdu, stanowi wizaca podstaw do ustalenia obowkku stosowania przepiséw
Ustawy lub wyhczenia obowizku stosowania przepisow Ustawy przy udzielaniu@amnia.
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2. Uprawnienie Wigciwych Kierownikéw oraz Kierownikéw Wydziatow Realijacych Proceduy
Specjala do okrdlania w jednostkowych planach zamowieraz we wnioskach o wszgzde
postpowania, o ktorym mowa w 8§ 7 ust. 2, szacunkowejtayei zamoOwié i proponowanego
trybu ich udzielenia nie narusza ofomej w ust.l. zasady zwdania ustaleniami zbiorczych
rocznych planéw zamowieUrzedu.

§ 6.Na podstawie ustatezatwierdzonych przez Prezydenta zbiorczych rodzmyanow zamowie
Urzedu Kierownik Wydziatlu Zamowie Publicznych mae wnioskowa do Prezydenta o wydanie
polecenia dokonania zamowienia wspolnego i wskaz#iesciwego Kierownika lub Kierownika
Wydziatu Realizujcego ProcedgrSpecjalm odpowiedzialnego za przygotowanie ppsiwvania.

Rozdziat Ill. Przygotowanie postpowania o udzielenie zamowienia

§ 7.1. Przygotowanie zamowienia @b¢go obowazkiem stosowania przepisow Ustawy stanowi
zadanie:

1) Wiasciwego Kierownika oraz Kierownika Wydziatu ZaméwiBublicznych;

2) Kierownika Wydziatu Realizacego ProcedgrSpecjali;
zastrzeeniem tréci ust. 2-5 oraz § 8.

2. Przygotowanie wniosku o0 wszcie posgpowania 0 udzielenie zamowienia glbgo obowizkiem
stosowania przepisow Ustawy stanowi, stosownierdedmiotu zamowienia, zadanie:

1) Wiasciwego Kierownika, z zastrzeniem tréci ust.3 - 6;

2) Kierownika Wydziatu Realizacego ProcedgrSpecjalla z zastrzeeniem tréci ust.7 - 9.

3. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 1, wedtugowe okrélonego w zatczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu ZamowiePublicznych, zwany dalej wnioskiem, wraz z dokuteen
potwierdzagcym ustalenie wartei szacunkowej zamowienia w sposob déloey w art.32 - 35
Ustawy, zwanym dalej dokumentem oszacowania Wearteamowienia, Wisciwy Kierownik
kieruje, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, doréiienika Wydziatu Zamowie Publicznych .

4. W przypadku brakéw formalnych wniosku, o ktérymowa w ust.2 pkt 1 lub niezgodim
danych zawartych w tym wniosku (albo wazonym do niego dokumencie oszacowania vgarto
zamowienia) z zatwierdzonym rocznym planem zamdwlezedu, Kierownik Wydziatlu Zamoéwie
Publicznych zwraca ten wniosek Vstavemu Kierownikowi celem uzupetnienia lub
skorygowania.

5. Kierownik Wydzialu Zamowig Publicznych po stwierdzeniu komplefco i prawidtowaci
wniosku, o ktorym mowa w ust 2 pkt.1 oraz jego agsdi z zatwierdzonym planem zamoéwie
Urzedu, w drodze stosownych adnotacji na wniosku:

1) potwierdza obowizek stosowania przepiséw Ustawy lub stwierdzaaeagnie obowizku
stosowania przepisow ustawy przy udzielaniu zamdwaje

2) ustala tryb udzielenia zamoOwienia lub stwierdzaustalenie sposobu udzielenie zamoéwienia
nalezy do zada Wiasciwego Kierownika;

3) potwierdza przyapienie do opracowania projektu specyfikacji istatmy warunkéw
zamoOwienia lub innych dokumentow wymaganych przyieldniu zamoéwienia w trybie, do
ktérego nie ma zastosowania obaxdk opracowania specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, z zastrzeniem tréci ust.6 lub odmawia opracowania ww. dokumentévowqdu
wytaczenia obowizku stosowania przepisow Ustawy przy udzielaniu@amnia.



6. Kierownik Wydzialu Realizucego Procedgr Specjala samodzielnie przygotowuje wniosek
0 wszczcie pos¢powania 0 udzielenie zamdwienia ¢iego obowazkiem stosowania przepisow
Ustawy, w ramach procedury specjalnej, wediug wzokueslonego w zaiczniku nr 4 do
niniejszego Regulaminu Zamowuii®ublicznych, w ktérym:

1) potwierdza obowizek stosowania przepisow Ustawy;

2) ustala tryb udzielenia zamdwienia;

3) potwierdza przyapienie do opracowania projektu specyfikacji istatmy warunkow
zamowienia lub innych dokumentéw wymaganych przyieldniu zamowienia w trybie, do
ktorego nie ma zastosowania obamék opracowania specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

7. Przy opracowywaniu projektu specyfikacji istathy warunkéw zamowienia lub innych
dokumentow wymaganych przy udzielaniu zaméwienittyie, do ktdrego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéw aanenia, Kierownik Wydziatu
Zamowiea Publicznych oraz Kierownik Wydziatu Realizaggo ProcedegrSpecjala zobowhzani
Sa przestrzeganastpujacych zasad:

1) pozadany lub wymagany termin rozpacza | zakdczenia prac zwgzanych z realizagj
zamowienia winien by okreslony poprzez odniesienie do dnia zawarcia umowy lub
przekazania placu budowy, wymog pawyy nie stanowi przeszkody dla odemia
wymaganego lub padanego terminu zakezenia prac zwizanych z realizagjzamodwienia
poprzez wskazanie granicznej daty kalendarzowej;

2) zabrania s, z zastrzeeniem tréci pkt 3, umieszczania w specyfikacji istotnych waow
zamowienia postanowie uprawniajcych do wykonywania przez wybranego dostaviab
wykonaweg zamowié dodatkowych, z pominciem wymogu udzielania og¢lsnego
zamowienia w trybie art. 67 ust. 1 pkt. 5 Ustawy;

3) zakaz zawarty w pkt 2 nie stanowi przeszkody dlaiesatzania w opisie przedmiotu
i warunkoéw zamowienia postanoutiekreslajacych zasady ustalania wysgkowynagrodzenia
w przypadku stwierdzenia przez osoby dzigdaj w imieniu gminy konieczroi zawarcia
odrebnej umowy o okrdenie zamowienia dodatkowego w trybie art. 67 ligikt. 5 Ustawy;

4) podstawowym i obligatoryjnym kryterium oceny i wyhofert jest cena, ktérej waga nie o
by¢ nizsza nk 50%;

5) w przypadku powstania aipliwosci prawnych dotycgcych tréci projektu specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub innych dokumentéwmaganych przy udzielaniu
zamowienia w trybie, do ktérego nie ma zastosowariawihzek opracowania specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, Kierownik Wydziatardowier Publicznych oraz Kierownik
Wydzialu Realizujcego Procedgr Specjala winni skierowa ten projekt do zaopiniowania
przez Biuro Radcéw Prawnych 4du w celu usuricia powstatych wtpliwosci;

8. Wniosek spordzony wedtug wiéciwego wzoru stosownie do postanoiviest. 3, 51 6 lub ust.7
oraz projekt specyfikacji istotnych warunkéw zameémwa albo innych dokumentow
wymaganych przy udzielaniu zamdwienia w trybie, kldrego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéw éamenia, opracowane zgodnie
z zasadami okéonymi w ust. 5, Kierownik Wydziatu ZamowiePublicznych lub Kierownik
Wydziatlu Realizujcego Procedugr Specjala przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi lub
Wiasciwemu Zasipcy Prezydenta albo Sekretarzowi, upgm@anemu odgbnym aktem do
wykonywania takich czynrgoi w imieniu Prezydenta.



9. Zatwierdzenie wniosku oraz projektu specyfikasfotnych warunkéw zamowienia lub innych
dokumentow wymaganych przy udzielaniu zamowieniarylie, do ktérego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkow aanenia przez Prezydenta lub
upowaniona osole, stanowi podstagy do wszcgcia pos¢powania objtego obowizkiem
stosowania przepisow Ustawy.

§ 8. 1. Przygotowanie zamoOwienia wyzonego z obowigku stosowania przepiséw Ustawy
stanowi zadanie Wiaiwego Kierownika lub Kierownika Wydzialu Realizopgo Procedgr
Specjalla z zastrzeeniem tréci ust.2-4.

2. Przygotowanie zamowienia vigizonego z obowkku stosowania przepisow Ustawy, o wécto

rownej lub przekraczagej 2.000 zt, obejmuje spadzenie przez Wigkiwego Kierownika lub

Kierownika Wydzialu Realizagcego Procedgr Specjala notatki shibowej wg wzoru

stanowicego zaicznik nr 5do niniejszego Regulaminu Zamowid’ublicznych, zwanej dalej

notatly stuzbows, zawieragcej ustalenia dotygze odpowiednio:

1) przedmiotu i wartéci zaméwienia;

2) podstaw prawnych i faktycznych vegizenia obowizku stosowania przepiséw Ustawy przy
udzielaniu zamowienia;

3) sposobu udzielenia zaméwienia;

4) w przypadku okrdonym w § 12 ust.3 pkt 1 i ust.4 — kryteria ocemnyyiboru najkorzystniejszej
oferty.

3. Notatka stabowa podlega zaopiniowaniu przez Kierownika Wydzigzaméwié Publicznych

w zakresie prawidtowdzi ustalé, o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 1 - 4, a rasie zatwierdzeniu
przez Prezydenta lub Weiwego Zasipce Prezydenta albo Sekretarza, upemianego odgbnym
aktem do wykonywania takich czyrnimb w imieniu Prezydenta. Zatwierdzenie wniosku prze
Prezydenta lub upowaiona osolg stanowi podstaw do wszczcia postpowania w sprawie
udzielenia zamowienia wytzonego z obowiku stosowania przepisow Ustawy. Negatywna
opinia Kierownika Wydziatu ZaméwiePublicznych skutkuje odmawzatwierdzenia notatki przez
osoby wymienione w zdaniu poprzedggjm.

4. W odniesieniu do zamowiavytaczonych z obowizku stosowania Ustawy o waétih mniejszej
niz 2.000 zt, Whaciwy Kierownik lub Kierownik Wydzialu Realizagego Procedgr Specjalia
samodzielnie dokonuje ustaleo ktérych mowa w ust.2, dokumeniajje poprzez umieszczenie na
rachunku, fakturze lub innym, dopuszczonym przepisprawa, dokumencie potwierdzeym
ztozenie i wykonanie zamowienia, adnotacji ostie,Nie stosuje si przepiséw ustawy prawo
zamowieé publicznych na podstawie art. 4 ust. pkt 8 Ustgwswo zamowig publicznych”,
opatrzonej jego piegzia i podpisem.

8 9. 1. Przygotowugc wnioski i notatki stubowe, o ktérych mowa w § 7 i § 8 uwzdhia s¢
ustalenia dokonane w trybie okienym 8 5 niniejszego Regulaminu Zamoéwieublicznych.

2. Kierownik Wydzialu Zamowig Publicznych prowadzi ewidencjpostpowar 0 udzielenie

zamOwié:

1) objetych obowazkiem stosowania przepisow Ustawy — na podstawieyatanych do
zaopiniowania wnioskéw, o ktérych mowa w § 7;

2) wytaczonych z obowizku stosowania przepisow Ustawy — na podstawieywianych do
zaopiniowania notatek sthowych o ktérych mowa w § 8,

o wartagci rownej lub przekraczagej 2.000 zt.
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Rozdziat IV. Przeprowadzanie posgpowania o udzielenie zamowienia okjegoobowigzkiem
stosowania przepisow Ustawy .

8 101. Wszczcie postpowania 0 udzielenie zamowienia eiggo obowizkiem stosowania
przepisow Ustawy mie nasipi¢ tylko w przypadku ujcia zadania &dacego przedmiotem tego
postpowania w budecie miasta i uktadzie wykonawczym lietl miasta lub obowkujacym
prowizorium budetowym, po dokonaniu czyném zatwierdzenia wniosku w trybie, o ktorym
mowa w 8§ 7 ust. 9 albo na podstawiegtiirej zgody Prezydenta.

2. Przeprowadzenie pepbwania o udzielenie zamoOwienia eliego obowizkiem stosowania

przepisow Ustawy stanowi:

1) w postpowaniach o udzielenie zamowiebjetych obowazkiem stosowania przepiséw Ustawy
0 wartagci zamowienia przekraczagej rownowarté¢ kwoty 14.000 euro, lecz mniejszejzni
rownowart@¢ kwoty 206.000 euro — zadanie komisji przetargowdgrownika Wydziatu
ZamOwiar Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realizoaego Procedgr Specjala, z
zastrzeeniem ust.3;

2) w postpowaniach o udzielenie zamdwieobjetych obowazkiem stosowania Ustawy o
wartasci zamoéwienia rownej lub przekraczegj réwnowarté¢ kwoty 206.000 euro - komisiji
przetargowej.

3. O koniecznéci powotania komisji przetargowej w p@pbwaniach o udzielenie zamowie
objetych obowazkiem stosowania Ustawy, o wadtd zamowienia przekraczgjej rownowartéc
14.000 euro lecz mniejszejz206.000 euro, rozstrzyga Prezydent lub upouany przez niego do
dokonywania tej czynrsgi Wiasciwy Zastpca Prezydenta na wniosek Kierownika Wydziatu
Zamowie Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realizoggo ProcedgrSpecijala.

4. Komisja przetargowa w pegowaniach o udzielenie zamowieobjetych obowazkiem
stosowania Ustawy, o waki zaméwienia przekraczgjej rownowarté¢ kwoty 14.000 euro lecz
mniejszej nt rownowartd¢ kwoty 206.000 euro, powotywana jest przez Prezialelb
upowanionego przez niego do dokonywania tej czywenoViasciwego Zasipce Prezydenta.
W skiad komisji przetargowej obligatoryjnie wchodo najmniej jeden pracownik wskazany przez
Kierownika Wydziatu Zaméwig Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realiasggo Procedgr
Specjaln.

5. Komisja przetargowa w pepowaniach o udzielenie zamowiebjetych obowazkiem stosowania
Ustawy, o wartéci zamowienia rownej lub przekraczegj 206.000 euro, powotywana jest przez
Prezydenta. Przewodnigzym komisji przetargowej w tych pgpowaniach jest Wigiwy Zastpca
Prezydenta lub Sekretarz. W sktad komisji przetagyaobligatoryjnie wchodzi co najmniej jeden
pracownik wskazany przez Kierownika Wydziatlu ZamswPublicznych lub Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjaln.

6. Organizagj, tryb pracy oraz zakres obawkdéw cztonkow komisji przetargowej okta na
pismie osoba powotdra t komisg.

7. Obstug kancelaryja komisji przetargowej zapewnia Kierownik Wydziatuardowier
Publicznych lub Kierownik Wydziatu Realizigego ProcedgrSpecjala.

§ 11.Postpowanie o udzielenie zamdwienia glego obowdzkiem stosowania przepiséw Ustawy:
1) przeprowadzane jest w trybie i na zasadachstkmgch w Ustawie;



2) winno zapewni& wydatkowanie w sposob celowy i oszdmy przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéaz av sposob unmiwiajacy terminowg
realizacg zada.

Rozdziat V. Przeprowadzenie pogpowania o udzielenie zaméwienia wytczonego
z obowizku stosowania przepisow Ustawy .

§ 12.1. Wszczcie posgpowania o0 udzielenie zamowienia, wytonego z obowrku stosowania

przepisow Ustawy mie nasipi¢ tylko w przypadku ucia zadania &dacego przedmiotem tego

postpowania w rocznym planie wydatkow, zawartym w ieme miasta lub ukladzie

wykonawczym do niego oraz:

1) w przypadku pogpowar 0 udzielenie zamoOwienia o wasth rownej lub przekraczagej
2.000 zt — po dokonaniu czyndw zatwierdzenia notatki stbowej w trybie, o ktérym mowa
w 8§ 8 ust.3;

2) w przypadku zamowieo wartgci mniejszej ni 2.000 zt — po dokonaniu wpisu do ewidencji
zamoOwié o wartdgci mniejszej ni 2.000 zt prowadzonej przez Wewego Kierownika lub
Kierownika Wydziatu Realizacego ProcedgrSpecijala.

2. Przeprowadzenie pgpbwania o udzielenie zamdwienia wytonego z obowkzku stosowania
przepisow Ustawy stanowi zadanie \Wdavego Kierownika Iub Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjala.

3. Postpowanie o udzielenie zamowienia wytonego z obowkzku stosowania przepisow Ustawy
winno zapewni& wydatkowanie srodkéw z zachowaniem zasad celdgsip o0szczdndici,
terminowdaci realizacji zamoOwienia oraz uzyskiwania najlem$ryefektow z danych nakiadéw,
moze zostad, alternatywnie przeprowadzone poprzez:

1) zaproszenie kilku wykonawcéw do udzialu w pestwaniu i dokonanie, w oparciu
o obiektywne, wymierne, kryteria oceny i wyboru kuagystniejszej oferty spodd ofert
ztozonych przez tych wykonawcow;

2) bezpdrednie wskazanie wykonawcy, ktérego oferta zapewwryikonanie zamowienia zgodnie
z zasadami wymienionymi we;.

4. W przypadku zastosowania sposobu udzielenia wéené@d wyhczonego z obowiku
stosowania przepisow Ustawy, o#mmego w ust.3 pkt 1, kryteria oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty winny zostaustalone w notatce stbowej zatwierdzonej w trybie,
o ktéorym mowa w § 8 ust.3.

5. Kierownik Wydzialu Zamowig Publicznych prowadzi ewidencjpostpowar 0 udzielenie
zamowienia wyczonego z obowkku stosowania przepiséw Ustawy o wécioréwnej lub
przekraczajcej 2.000 zt.

Rozdziat VI. Wybor najkorzystniejszej oferty lub bezpasrednie wskazanie wykonawcy

8§ 13.1. Wyboru najkorzystniejszej oferty w pegbwaniach olgtych obowazkiem stosowania
Ustawy o wartéci zamowienia réwnej lub przekraczegj rownowarté¢ kwoty 206.000 euro
dokonuje — na wniosek komisji przetargowej — Premyd

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty w pggbwaniach oljtych obowazkiem stosowania Ustawy,
0 wartagci zamowienia przekraczagej rownowarté¢ kwoty 14.000 euro, lecz mniejszejzni
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réownowart@é kwoty 206.000 euro — na wniosek komisji przetargpWub przeprowadzagego
postpowanie Kierownika Wydzialu Zamodwie Publicznych albo Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjalla — Prezydent lub upowiaiony przez niego do dokonywania tej
czynndaci Wihasciwy Zastpca Prezydenta albo Sekretarz.

8§ 14. 1. Wyboru najkorzystniejszej oferty lub beZpmdniego wskazania wykonawcy
w postpowaniach wyiczonych z obowizku stosowania Ustawy, o wasth zamdwienia rownej

lub przekraczacej 2.000 zt dokonuje — na wniosek \Adavego Kierownika lub Kierownika

Wydziatlu Realizujcego Procedgr Specjala — Prezydent lub upowaiony przez niego do

dokonywania tej czynrigi Wiasciwy Zastpca Prezydenta albo Sekretarz.

2. Wyboru najkorzystniejszej oferty lub bezpeniego wskazania wykonawcy w pgstwaniach
wytaczonych z obowizku stosowania Ustawy, o waftdh zamOwienia mniejszej hi2.000 zt
dokonuje przeprowadzgly postpowanie Wiaciwy Kierownik lub Kierownik Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjaln.

Rozdziat VII. Uniewaznienie posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 15. Osoby dokonujce wyboru ofert, stosownie do przepisow § 11 luldZ uniewaniaja

postpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego w paziqoi:

1) wystapienia okolicznéci okreslonych w art. 93 Ustawy — w odniesieniu do zamdwabjetych
przepisami Ustawy;

2) w przypadku wysipienia okolicznéci powodujcych, @ zawarcie w wyniku danego
postpowania umowy O wykonanie zamoOwienia mpstz naruszeniem obowdujacych
przepisow prawa — w odniesieniu do zamdwig/taczonych z obowizku stosowania Ustawy.

Rozdziat VII. Umowy w sprawach zamoéwia@ publicznych.

8§ 16. 1. ZamoOwienie publiczne udzielane jest w drodze azaia z dostawg lub wykonawa
wytonionym w postpowaniu wedtug zasad oktenych w postanowieniach § 13 lub
8§ 14 niniejszego Regulaminu Zamoéwiublicznych, stosownej umowy przez:

1) Prezydenta — w odniesieniu do zamdwi® wartgci réwnej lub przekraczagej
réwnowart@¢ kwoty 206.000 euro;

2) Wiasciwego Zasipcy Prezydenta - stosownie do udzielonego przezzyBeata
upowanienia; samodzielnie lubadznie z upowznionym przez Prezydenta do skiadania
oswiadczéh woli w zakresie zagdu mieniem Gminy Wigkiwym Kierownikiem lub
Kierownikiem Wydzialu Realizacego Procedur Specjala — w odniesieniu do zamowie
0 wartaci nie przekraczagej rownowartéci 206.000 euro;

3) Sekretarza lub Wkgiwego Kierownika albo Kierownika Wydzialu Realizoggo Procedgr
Specjala — stosownie do udzielonego przez Prezydenta uptesasia — w odniesieniu do
zamoOwieé o wartdgci nie przekraczagej 6000 euro.

2. Prezydent ma sobie zastrzec podpisanie umowy o0 udzielenie wé@mia publicznego bez
wzgledu na jego wart.



3. Do tréci umow w sprawach zamowigublicznych stosuje siodpowiednio postanowienia 8 7
ust. 7 niniejszego Regulaminu Zamoivkeublicznych.

4. Umowy w sprawach zamowiepublicznych o wartgci réwnej lub przekraczagej 2.000 zt
winny, z zastrzeeniem ust.5, zostasporadzone na gimie, posiada kontrasygnat Skarbnika lub
osoby przez niego upowaionej oraz zosta zarejestrowane w rejestrze uméw o udzielenie
zamowienia publicznego zawieranych w imieniu Grmayparednictwem Urzdu, prowadzonym
przez Wydziat Finansowy Ugdu.

5. Umowy w sprawach zamowie publicznych o wart&i przekraczaicej rownowarté¢

14.000 euro winny zawiet¢a

1) szczegotowe warunki odpowiedziaked wykonawcy za ujawnione w trakcie wykonywania
zamowienia dziatania na szko@miny, w tym:

a) kar umownych z tytutu nie wykonania lub wykonanian®wienia z nienakyta
starannécia; wysoka¢ kar umownych za zwitakw wykonaniu zaméwienia nie me byt
nizsza od wysokei odsetek ustawowych od sumy pigmej w kwartale poprzedzgym
dat zawarcia umowy,

b) b)zastrzeenia maliwosci dochodzenia roszcaeodszkodowawczych przewszapcych
wielkos¢ kar umownych;

2) szczeg6tlowe warunki odpowiedziaktd wykonawcy z tytutu wad ukrytych przedmiotu
zamowienia ujawnionych w okresie gwarancji lukkajmi; okres gwarancji lub ¢kojmi
okreslony w umowie w sprawie zamowienia publicznego meze by krotszy od okresu
podstawowego ustalonego dla danego rodzaju umopszepisach szczegélnych;

3) okreslenie obowazkdéw wykonawcy w zakresie zabezpieczenia habgo wykonania umowy,
jezeli taki wymaog zostat oké&ony dla danego rodzaju umowy w przepisach szcrggbt

oraz spetni@wymogi okr&lone w ust.6-11.

6. Dan zawarcia umowy w sprawach zamowieublicznych o wartai przekraczajcej
rownowarté¢ 14.000 eurgest dzié ztozenia wszystkich wymaganych podpisow przedstawicieli
Gminy oraz dostawcy lub wykonawcydacego strom umowy.

7. Projekty umowy przedktadane do podpisu osobarmvugonym do ich sygnowania, winny:
1) zosta& zaopiniowane co do zgodimdz prawem przez Biuro Radcow Prawnychddrr,
2) posiadé kontrasygnat Skarbnika lub osoby przez niego upawanej;
3) umazliwia¢ naniesienie wigiwej daty po dokonaniu czyném, o ktdrych mowa wigej.

8. Zaopiniowanie projektu umowy przez Biuro RadcBrawnych Urzdu nastpuje po wyborze
oferty na wniosek Kierownika Wydziatlu Zamowi@ublicznych lub Wiéciwego Kierownika albo
Kierownika Wydziatlu Realizacego Procedyr Specjala przeprowadzapego posfpowanie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego Ilub odpowiddego za obstug kancelaryja tego
postpowania, stosownie do ustaldokonanych zgodnie z § 10.

9. Pozytywnie zaopiniowany przez Biuro Radcow PrgstnUrzdu projekt umowy:

1) przekazywany jest przez podmiot przeprowastzaaj lub odpowiedzialny za obstig
postpowania o0 udzielenie zamoOwienia publicznego, daltleemu  Kierownikowi,
odpowiedzialnemu za realizaagjmowy w sprawie zamowienia publicznego, wraz primacph
0 wymaganym terminie zawarcia umowy;

2) sporadzany jest przez Kierownika Wydzialu Realiggo Procedgr Specjala w liczbie
egzemplarzy niezlgnej dla prawidlowego wykonania obawku dokumentowania
postpowania i rejestracji umow.

-10 -



10. Wiaciwy Kierownik lub Kierownik Wydzialu Realizagego Procedgr Specjala jest
zobowhzany do przedizenia:
1) projektu umowy do :
a) kontrasygnaty - Skarbnikowi lub osobie przez niagowanionej,
b) podpisu - osobom uprawnionym do zawarcia umowy;
2) podpisanej umowy do rejestru uméw, o ile obgek taki wynika z niniejszego Regulaminu
ZamoOwier Publicznych.

11. W przypadku, gdy zaméwienie publiczne na robbiydowlane obejmuje wykonanie
dokumentacji geodezyjnej powykonawczej, umowa winaaierg zobowhzanie wykonawcy do
sporadzenia co najmniej jednej, petnej kopii tej dokuaen w postacie elektronicznego pliku
trwale zapisanego na odpowiedninmsmi&u.

Rozdziat VIII. Dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwienia

§ 17. 1. Dokumentacja pagiowar 0 udzielenie zamdéwie objgtych obowazkiem stosowania
przepisow Ustawy spogdzana jest wedlug zasad odomych w Ustawie i przepisach
wykonawczych do niej.

2. Dokumentacja pogbowar 0 udzielenie zamowie wytaczonych z obowezku stosowania
przepiséw Ustawy, o waroi mniejszej nt 2.000 zt powinna zawietaco najmniej rachunek,
fakture lub inny dopuszczony przepisami prawa dowodziegasivym z zamieszczanadnotaci,
o ktorej mowa w § 8 ust. 4.

3. Dokumentacja pogbowar 0 udzielenie zamoOwie wytaczonych z obowezku stosowania
przepisow Ustawy o wargoi o wartgci rownej lub przekraczagej 2.000 zt, powinna zawiera

1) notatk stwzbows;

2) umowe w sprawach zaméwhepublicznych.

Rozdziat IX. Rozpatrywanie protestow oraz udziat wpostegpowaniu
odwotawczym i skargowym.

§ 18 Protesty sktadane przez dostawcow i wykonawcow yhidr przewidzianym w Ustawie
i przepisach wykonawczych do niej rozpatruje Premydlub upowaniony przez niego do
dokonywania tej czynrigci Wiasciwy Zastpca Prezydenta.

§ 19.1. Prezydent lub upowaiony przez niego do dokonywania tej czyscioNtasciwy Zastpca
Prezydenta ustanawia petnomocnika reprezgregp Gmig w postpowaniu odwotawczym
i skargowym dotycgcym zamowié udzielanych przez gmérea pérednictwem Urzdu.

2. Obstug kancelaryja rozpatrywania protestow oraz udzialu Gminy w ppswaniu
odwotawczym i skargowym zapewnia, stosownie do @ddzodpowiedzialnéci Kierownik
Wydziatlu Zamoéwié Publicznych lub Kierownik Wydziatu Realizigego ProcedgrSpecjala.

Rozdziat IX. Sprawozdania o udzielonych zamowienidcpublicznych

§ 20 1. Kierownik Wydziatu Zamowie Publicznych oraz kierownicy Wydziatow Realizeych
Procedu¢ Specjala, na podstawie dokumentacji pgsbwar oraz rejestru umow o udzielenie
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zamowienia publicznego zawieranych w imieniu Grmzaypdrednictwem Urzdu, prowadzonego
przez Wydziat Zamowie Publicznych (Wydzial Finansowy), spadzap, wediug wzoru
ustalonego w przepisach wykonawczych do Ustawy,znmec sprawozdania o udzielonych
zamowieniach publicznych, w terminie do 20 lutegadego roku nagpujacego po roku, ktorego
dotycz sprawozdania.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, w teremido 3 dni od daty ich spadzenia,
przedktadaneas do zatwierdzenia Prezydentowi.

3. Kierownik Wydzialu Zamowige Publicznych oraz kierownicy Wydzialbw Realizeych
Procedu¢ Specjala przekazuy witasciwym organom okrdonym w Ustawie, zatwierdzone przez
Prezydenta roczne sprawozdania o udzielonych zaemiadh publicznych, w terminie do 1 marca
kazdego roku nagpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdzial X. Postanowienia kécowe

§ 21. 1. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regutami Zamowié Publicznych
zastosowanie maprzepisy Ustawy i Kodeksu cywilnego.

2. Spory kompetencyjne powstate na tle przepisdwejsizego Regulaminu Zamowi@ublicznych
rozstrzyga Prezydent Miasta.
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Zataczniki Nr 1 A-C oraz Zaaczniki Nr 2 A-D pliki w formacie Excela (xIs)
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Wiasciwa Jednostka Organizacyjna {du

Zalacznik nr 3 do
Regulaminu ZaméwigePublicznych

Kedzierzyn-Kale, dn. ................

WNIOSEK

0 wszczcie postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
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=]

: ustugi*)
Rodzaj . . -
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zgodnie ze zbiorczym rocznym planern
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Poda’ opisOWO Zakres rzeCZOWY [« ceu e venone it i e s s s e e e s
wymiené  zahezane  dokumenly e e e e e e
okreslajqce zakres rzeczowy zamoéwienia.
(Przy dostawach zatzy specyfikacy
techniczny  dOStaW ZAWIETAJICAT NAZWE [... ... . \\ e sesies vueen st et e eae et e eaeeeeaes eeaen raeernbeneaeenens
towaru, parametry techniczne, wymia
jednostki Miary | EWENMUAINE KMy« *+« ++ s sresee sesms s aet tat s et et et e
G522 1o 011 L
2 Przedmiot ................................................................................
ZaméWienia ................................................................................

czynnasci dodatkowe

Poda’ dodatkowe wymagania jakie n|
wchodz bezpdrednio w zakres rzeczow
zamOwienia, a majwplyw na koszty jeg

wykonania imusz byé zrealizowae
Drzez  Wykonawe np. dokumentagii 'ttt
POWYKONAWCZa, — gEOdEZ|A,  tFANSPQFE, «+ =« +x s s s ss s sas sn easaeetae aat a e e e s e ettt s s e e s ae e et e e e
zaladunek itp. e e e e e e e e
g realizacja zaméwienia
w czesciach
TAK / NIE

Jezeli tak, to wymieni czsci na jakie ma
by¢ podzielone zaméwienie

Nr CPV zaméwienia
Nr Wspdlnego Stownika Zamoviie
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Wartosé
zamOwienia

szacunkowa catkowita
wartosé netto przedmiotu
zaméwienia wraz Dziat
z zaméwieniami
uzupetniajacymi
Podi Wa,ti;‘é ze_now Zlotych oraz Zh netto ; euro
w euro przy kursie
1 euro = 3,877 zt

Warto §¢ zamowiei
uzupetniajacych netto 7} - euro
Tylko w przypadku przetargu T )
nieograniczonego lub ograniczonego|

podstawa oszacowania
wartosci zamowienia

Podal  SPOSOb  Oraz  POUSIAYY ... ... \ueis e iiiis v it et et e et e e e

oszacowania warkei zaméwienia np
kosztorys inwestorskisrednie cen

rynkowe, Katalogi itp.do whiogku| T 71T T T s

zalkczy  dokument  oszacowan|a
wartosci zamowienia

warto$é netto P

poszczeg6lnych agci

zamowienia e e e
w przypadku realizacji zamoéwienia g

czsciach pod& wartas¢ netto
poszczegdinych efi.

Kwota brutto , jaka
zamawiajacy zamierza

przeznaczy na finansowanie | zt (brutto)

zadania
Posiadanegrodki w budecie

imig¢ i nazwisko osoby ktéra
oszacowata wartéé zamowienia

data dokonania szacunku dzier
zamoéwienia

Tryb postepowania

e Przetarg nieograniczony
* Przetarg ograniczony
« Negocjacje z ogloszeniem

proponowany tryb + Negocjacje bez ogtoszenia
postepowania .
e Zapytanie o cer
Niepotrzebne skiti¢ * Aukcja elektroniczna

e Zamdwienie z wolnej gki
*  Wg wyboru Wydzialu ZP

uzasadnienie w przypadku Art. ... ust. ... pkt ...

zastosowania trybu innego ni | UZasadnienie (rzeczywista przyczyna):

przetarg nieograniczony
/ ograniczony

Podaj podstaw prawm (an. USIaWy IR R R I R LR L LR R

Pzp) oraz rzeczywigt przyczym
proponowania innego trybu

. przewidywany termin a) termin realizacjiod ...................... o [0 R
realizacji zaméwienia b) ni L dni kalend h
Terminy O ile maliwe podawd termin ) nie wkcej niz: ............. ni kalendarzowyc
graniczny zakéczenia zadania Iu ; LA A .
okres od daty zawarcia umowy IEls:) nie dhizej Niz do: ......ovii i
przekazania olacu budowy d) inne:
O czy nalezy pobiera¢ wadium
Dotyczy ~pogpowai o wartaci | TAK / NIE / WG UZNANIA ZP
mniejszej m réwnowartad¢ 206 tys.
. euro
Wadium .

i zabezpieczenie

czy nalezy zadaé
zabezpieczenia nalg/tego wyk.

umowy | TAK / NIE / WG UZNANIA ZP
Dotyczy posfpowai 0 wartoci
mniejszej ni réwnowartg¢ 206 tys.
euro

Gwarancja

okres wymaganej gwarancji | ............. miesecy
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. osoba uprawniona do IMI€ i NAZWISKO ..o e e e
realizacji przysztej umowy i )
kontakt6w w sprawach STANOWISKO ... .v et i e
dotyczacych zamoéwienia

imie, nazwisko, stanowisko, telefon,
faks

Kontakt

. warunki techniczne

wykaz niezgdnych do wykonania
zamoOwienia nar@zi i urzdzei, jakie
ma posiadd wykonawca

. warunki ekonomiczne

informacja o wysoki posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolfm
kredytowej wykonawcyyarunki
ptatnasci, forma wynagrodzenia
(ryczaltowe, rozliczeniowe, inne) itp.

Proponowane
warunki jakie

nalezy postawi
wykonawcom

. warunki osobowe

osoby i podmioty, ktére mag
wykonywa zamoéwienie lub mag
uczestniczyw wykonywaniu

temat ich kwalifikacji niezwinych do
wykonania zamdéwienia, a tak

zakresu wykonywanych przez nich
Czynngci, wymagane uprawnienia itp.

zamowienia, wraz z informaciami Nal | . L . it

. warunki specjalne

wymagane koncesje, zezwolenia lub
licencje, jeeli ustawy naktadaj
obowigzek posiadania konces;ji,
zezwolenia Iub iCeNCii NAPAGIE | ..., .. . .uut et ceeeee e e et e e et e e e e e
dziatalngici gospodarczej w zakresie

objetym zamoéwieniem publicznyitp.
Ktéra czsé zamdwienia nie mge byt
zlecana podwykonawcom.
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Istotne warunki

podstawowe klauzule jakie
powinny byé umieszczone w
umowie

10 .
prZySZ*ej umowy warunki techniczne, oboxki
wykonawcy, sposob rozliczenia
umowy, warunki odbioru itp.
dodatkowe uwagi | elementy
11 Uwag| dodatkowe jakie powinny znalezé sie w

SIWzZ
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12

* Cema | %
) Termin | %
Proponowane . Warunki gwarancji =~ | eeeeeeeeeens % (poda opis kryterium)
Kiyteria oceny OFRrt| et
B Warunki ptatnosci =~ | eeeeeiennnn % (poda opis kryterium)
B Inne | eiiiiiei, % (podat opis kryterium)

Za%qczniki DO WNIOSKU ZBECZONO | 7 Feror oo

Stanowisko Wydziatu Zamowiga Publicznych:

I. Z uwagi na nagpujace braki formalne:

zwracam wniosek, celem uzupetnienia lub skorygoavanterminie 7 dni
Il. Potwierdzam obowgek stosowania przepisow Ustawy przy udzielaniuiejseego zamowienia,

a jednoczénie:
1. Ustalam tryb udzielenia zamoOwienia Na: .............oeoiiiiieiinee i e,
2. Zdniem ............ przyspuje do opracowania projektu specyfikacji istotnych wdbw zamowienia

/ innych dokumentow wymaganych przy udzieleniu zameaia, do ktérego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéw aasenia’.
lll. Stwierdzam, niniejsze zamowienie jest wagzone z obowgizku stosowania przepisow ustawy z uwagi
= PPN

(wymiené przestanki prawne i faktyczne oraz stosowne prgepssawy)

w zwiazku z czym:
1) Ustalenie sposobu udzielenia zamowieniatatk zadéa Wiasciwego Kierownika,
2) Odmawiam opracowania dokumentow projektu specyjikastotnych warunkéw zamowienia /

innych dokumentow wymaganych przy udzieleniu zanetwe, do ktérego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéw é@esenia’.

Podpis Kierownika Wydziatu ZamoéxvReublicznych

Zatwierdzono

Podpis Prezydenta Miasta lub wtawego
Zasepcy Prezydenta albo Sekretarza Miasta

*) — Niepotrzebne Skih ¢
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Piecz¢ Wydzialu Realizyrego Procedur Specjalg

Zalacznik nr 4

do Regulaminu ZaméwiePublicznych

Kedzierzyn-Kale, dnia...................c......

WNIOSEK

0 wszczcie postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego
objetego obowiazkiem stosowania przepiséw Ustawy, w ramach pragespecijalnej,

Istotne warunki

roboty budowlane*)
ustugi*)

powtarzajace sg okresowd)
nie powtarzajace sg okresowd)

tego samego rodzaju*)

Wyszczegolnienie L dostawy*
1 zamowienia y") zgodnie ze zbiorczym rocznym
*)niepotrzebne skgé¢ planem zamowieUrzedu
na rok
. Skrécona nazwa

2 Przedmiot
zamOwienia

przedmiotu zaméwienia

Petna nazwa przedmiotu
zamoéwienia

. realizacja zaméwienia
w czesciach

Jezeli tak, to wymieni czsci na jakie
ma by podzielone zaméwienie

. Nr CPV zaméwienia
Nr Wspélnego Stownika Zamoéviie
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. szacunkowa catkowita
wartos$é netto przedmiotu
zamoéwienia wraz
z zaméwieniami
uzupetniajacymi
Poda’ wartasé nettow ztotych oraz
w euro przy kursie

1 euro = 3,877 z

. Warto §¢ zamowien

uzupelniajacych netio zh s ;euro ....... e . % zam. Podstaw. ...|.
Tylko w przypadku przetargu ! !

nieograniczonego lub ograniczonegg

. podstawa oszacowania
wartos$ci zaméwienia

Poda® spos6b oraz podstaw
oszacowania wark@i zamoéwienia
np. kosztorys inwestorskisrednie
ceny rynkowe, katalogi itp.do
Warto §¢ wniosku zakczy  dokument

zamoéwienia o0szacowania warkei zamowienia

. wartosé netto P
poszczegdlnych agci
zamoOwienia 2 e
w przypadku realizacji zamoéwienia 3
czsciach pod& wartas¢ netto
poszczegobinych efi.

. Kwota brutto , jaka
zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie
zadania
Posiadanegrodki w budecie

. imie¢ i nazwisko osoby ) ]
ktéra oszacowata wartgé Imieg Nazwisko
zaméwienia

. data dokonania szacunku

zamoéwienia Dzien rok

. tryb postepowania
Niepotrzebne skgé¢

Tryb
postgpowania

. uzasadnienie w przypadku
zastosowania trybu innego ni
przetarg nieograniczony
/ ograniczony
Poda’ podstaw prawrny (art. ustawy
Pzp) oraz rzeczywist przyczye
proponowania innego trybu

Zalaczniki Do wniosku zahczono

Przystipiono do opracowania projektu specyfikacji istotmyevarunkéw zamoéwienia / innych dokumentow
wymaganych przy udzielaniu zaméwienia w trybie, Kihrego nie ma zastosowania obgx@k opracowania
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia*)

dnia ..o
Podpis kierownika Wydziatu Realizoggo ProcedgrSpecjala Zatwierdzono
dnia ..o,
niepotrzebne skgéc¢*) Podpis Prezydenta Mialsta wigciwego Zastpcy Prezydenta albo Sekretarza
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zalgcznik nr 5 do
Regulaminu ZaméwiePublicznych

Kedzierzyn-Kale, dnia ..........ccccceeennnnnns

Notatka stuzbowa w sprawie:
1) ustalenia przedmiotu i wago zamowienia;
2) ustalenia podstaw prawnych i faktycznych yeglenia obowizku stosowania przepiséw Ustawy przy
udzielaniu zaméwienia;
3) ustalenia sposobu udzielenia zamowienia / i krgteriwyboru i oceny najkorzystniejszej oferty*)

wytaczonego z obowiku stosowania przepisow Ustawy.

W dNiu oo zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu Zamowidublicznych,

(imig i nazwisko oraz stanowisko showe Widciwego Kierownika lub Kierownika Realizigego ProcedgrSpecijala)
ustalit, co nasgpuje:

Poskpowanie o udzielenie zamdwienia na:

(opis przedmiotu zamowienia zgodnie ze zbiorczgoznym planem zamowigoublicznych Urzdu na
roboty budowlane / ustugi i dostawy/ nie powtagzajsé okresowo/ powtarzage sé okresowo / tego
samego rodzaju / *)

R0 10 O P
(wpisa w przypadku zamoéwiena dostawy lub ustugi)

0 SZACUNKOWE] WAITECH .....ceeeiiiiiiiiiiiiiiie et reeeees :
(poda wartas¢ w ztotych i rownowart& w euro)
ustalonej w dokumencie oszacowania watitaamdwienia stanowtym zakcznik do notatki,

ujete w budecie miasta lub uktadzie wykonawczym na rok (lata).................ccoeeeeeeieneeenn, :

(dziat, rozdziat, 8, wedtug klasyfikacji baetowej)
lub obgte odebna zgody Prezydenta Miasta udzielorw dniu................coooeeeiiiine, , W Zwiazku

Z wyshpieniem nasipujacych przestanek prawnych i faktycznych, dkoaych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowipublicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177), zwedalej Ustaw :

(wymienit wraz z podaniem sygnatury stosownych przepisowgmamowieniach publicznych)

jest wylaczone z obowjzku stosowania przepisow Ustawy, a zamoéwienie winnpost& udzielone
w sposob zapewnigjcy wydatkowanie srodkéw z zachowaniem zasad celowoi, oszczdnosci,
terminowosci realizacji zamoOwienia oraz uzyskiwania najlepszsh efektéw z danych naktadéw,
poprzez :

1) zaproszenie kilku wykonawcow do udziatu w pogpowaniu i dokonanie oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty sparéd ofert ztozonych przez tych wykonawcéw, w oparciu o nagpujace
obiektywne kryteria:
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) PP PRRPPPPPPPPPRPPPR ). *
(w przypadkach ok&onych w 812 ust.3 pkt 1 Regulaminu)

2) bezpagrednie wskazanie wykonawcy).

Opiniuje :

- pozytywnie *)

- Negatywnie *) Z POWOAU......ccovviiiiiiiie e e

(Data, piecz¢ i podpis

Wiasciwego Kierownika lub Kierownika
Wydziatu Realizujcego ProcedarSpecjalia)

(Data, pieczt i podpis
Kierownika Wydziatu Zaméwige Publicznych)

Do notatki zadczono dokument oszacowania wadizamoéwienia z dnia..............cceoeeeiiieeeeeeeeeeene..

ZATWIERDZONO:

(Data piecgéi podpis Prezydenta
lub wtasciwego Zastpcy albo Sekretarza
zgodnie z udzielonym upowiieniem)

*) niepotrzebne skt ¢ lub wpis& ,nie dotyczy”.
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