Zalacznik nr 1 do zargzenia
Prezydenta Miastad€izierzyn-Kale
Nr 761/IR/08 z dnia 10 kwietnia 2008r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

Rozdziat |
Zadania komisji przetargowej
§ 1.

Do zada komisji przetargowej, zwanej dalej Komigjaleey dokonanie badania i oceny
ofert oraz przedtzenie Prezydentowi Miasta propozycji rozstrzygm posgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego dotyczgo wykonania zadana roboty budowlane o
szacunkowej wartei przekraczajcej 206 000 euro zgodnie z ustaw dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowiepublicznych (DZ. U. z 2007r. Nr 223, poz. 1653yanej dalej
Ustaws.
Komisja w szczegolnei przedstawia Prezydentowi Miasta:
a) propozycje wykluczenia wykonawcy;
b) propozycje odrzucenia oferty;
C) propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty;
d) wniosek o uniewanienie posipowania o udzielenie zamdwienia.
Propozycje Komisji § przedstawiane Prezydentowi Miasta w protokole atwvierdzenia.
Komisja dziata w sktadzie co najmniej trzech osébypudziale przewodniezej komisji,
zastpcy przewodniczcej oraz sekretarza.
W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzggm gtosowaniu zwyk} wigkszaccia
gtoséw.
W przypadku réwnej liczby gtoséw "za" i "przeciwdastrzyga gtos przewodnigzej.
Cztonek Komisji nie mge wstrzymaé sig od gtosu, mge natomiast przedstagvswoje
stanowisko wraz z uzasadnieniem nsnpe jako zadcznik do protokotu z posiedzenia
Komisji.

§2.

Osoby wykonujce czynnéci w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
niezwtocznie pod rygorem odpowiedziadod karnej za zteenie falszywych zezma
sktadajp pisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu okolic&eowskazanych w art. 17
ust. 1 Ustawy.

W przypadku zteenia przez osabwykonupca czynngci w postpowaniu o udzielenie
zamowienia éwiadczenia o zaistnieniu okoliczém, o ktérych mowa w ust. 1, nie
ztozenia przez ni oswiadczenia albo zienia éwiadczenia niezgodnego z prayyd
przewodnicaca Komisji niezwlocznie wwyicza t osolz z dalszego udzialu w
postpowaniu.

Czionek Komisji z zastrzeniem ust. 1 jest obowzany w kadym czasie wyczy¢ si¢ z
udzialu w pracach Komisji, niezwtocznie po pogciu wiadomdci o0 zaistnieniu
okolicznaci, o ktorych mowa w ust. 1, o czym informuje proelmiczca Komisji.
Przepis ust. 2 stosujegsadpowiednio.

Czynndci podgte w posgpowaniu przez ose@bpodlegajca wytaczeniu po powziciu
przez ni wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w ust. lasiiewane.
Czynnaci Komisji jezeli zostaly dokonane z udziatem takiej osoby zrzegtniem ust. 5
powtarza si. Przepis stosuje giodpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji
zostanie wydczony z powodu nie zienia gwiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 albo
ztozenia gwiadczenia niezgodnego z prayvd

Nie powtarza si czynndci otwarcia ofert oraz czynfoi faktycznych nie wptywajcych
na wynik postpowania.
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§3.

Miejscem skiadania ofert jest Wydziat InwestydRemontéw /pokdéj 212/ Uerlu Miasta
Kedzierzyn-Kale.

Bezpdrednio przed otwarciem ofert przewodnica lub zasipca przewodnicgkej
Komisji podaje kwat jaka zamierza przeznaczya sfinansowanie zamoéwienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Czyniw otwarcia dokonuje przewodnigza lub zasipca
przewodniczcej Komisji i podaje informacje o nazwie i adresiwkonawcow, cenie,
terminie wykonania zamdwienia, okresie gwarangjiarunkach ptatnici zawartych w
ofertach.

Czlonkowie Komisji sprawdzajczy wykonawcy spetniajwymagane w SIWZ warunki, a
nastpnie dokonuj oceny kadej oferty w oparciu o ustalone kryteria oceny opfer
wypetniap formularze oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert Komisja e zada® od wykonawcow wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert w trybie okidonym Ustav.

Komisja poprawia w teicie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytachunkowe w
obliczeniu ceny, zgodnie z zasadami glorymi w Ustawie.

Propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty jestzgustawiana do zatwierdzenia
Prezydentowi Miasta w protokole z posiedzenia Kgimis

W przypadku pogpowania w trybie zamowienia z wolnejki, Komisja przedkiada do
zatwierdzenia Prezydentowi Miasta propozyzawarcia umowy z wykonawgcz ktérym
byty prowadzone negocjacje.

Sekretarz Komisji przygotowuje pisma do wykonawcdmnformujace o wyniku
postpowania i przedstawia zapty przewodniczcej Komisji do podpisu.

Rozdziat Il
Obowiazki poszczegolnych cztonkéw Komisji
§ 8.Przewodniczca Komisji

Przyjmuje wnioski na posiedzeniach Komisiji.

Wyznacza termin posiedzenia.

Wystepuje z wnioskiem do Prezydentowi Miasta w spravogv@ania w sktad Komisji
dodatkowych cztonkéw.

Przewodniczy posiedzeniom Komisji.

Formutuje wnioski na posiedzeniach, ustala zadaiie poszczegolnych cztonkéw
Komisji i wskazuje termin ich realizacji.

Wytacza cztonkédw Komisji z udziatu w pegiowaniu zgodnie z § 2.

Wspolnie z cztonkami Komisji podpisuje druki ZP wggane w poszczegodlnych
postpowaniach.

8§ 9.Zastepca przewodniczcej Komisji
W czasie nieobecsoi przewodniczcej jej obowazki wymienione w Regulaminie petni

zastpca przewodnicge) a ponadto:

1.
2.

Nadzoruje prawidtow&t prowadzenia dokumentacji pegbwan.
Podpisuje pisma do wykonawcow w sprawach:
a) zaproszenia do udzialu w pgstwaniu,
b) udzielanych wyjgnien do SIWZ,
c) przedhienia terminu skfadania ofert,
d) udzielenia wyjgnien do treci ztozonych ofert,
e) poprawiania oczywistych omytek pisarskich i rackowych w tréci oferty,
f) poinformowania o proteie i jego rozstrzygrciu,
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g) zawieszenia biegu terminu zwania ofer,

h) wyrazenia zgody na przedienie terminu zw4zania ofer,

1) poinformowania o wyniku pogbowania,

j) ogtoszé przewidzianych ustaav do Urzdu Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich, Prezesa Wdu Zamowi@ Publicznych,

K) innych pism zwizanych z prowadzonym pepbwaniem.

§ 10. Sekretarz Komisji

Przygotowuje pisma do wykonawcéw oraz zawiadomienigyborze oferty,

Protokotuje posiedzenia Komisji.

Przedstawia przewodnigzej i cztonkom Komisji do podpisu protokoly z paien
Komisiji.

Wypetnia wymagane przy kdym trybie postpowania druki oraz je podpisuje wspdlnie z
przewodniczca i cztonkami Komisiji.

Odpowiada za wypetnianigwiadczér wymaganych w § 2 ust. 1.

Odpowiada za umieszczenie wszystkich wymaganyclawisbgtoszé — w obszarze
funkcjonowania Komisji - dotyegcych zamowié publicznych na tablicy ogtos@eoraz
na stronie internetowej Ugdu Miasta.

10.Sekretarz Komisji przygotowuje pisma do wykonawcémnformujace o wyniku

postpowania i przedstawia zapty przewodniczcej Komisji do podpisu.

11.Wykonuje prace wynikage z Ustawy oraz niniejszego regulaminu.
12.Proponuje tr& rozstrzygngcia protestu.

§ 11.Dokumentowanie posgpowan

1. Sekretarz Komisji odnotowuje na bieo w protokole pogpowania o0 udzielenie
zamoOwienia na obowzujacych wzorach drukow ZP przebieg pgsiwania.

2. Karte indywidualnej oceny oferty (druk ZP-20) podpisagtonkowie Komisji. Protokot
postpowania (druk ZP-2) i informagjo spetnianiu przez wykonawcéw warunkow
udzialu w posipowaniu oraz warunkow oferty i udzielenia zamoweeiruk ZP-17)
podpisuj cztonkowie Komisji a zatwierdza Prezydent Miastaruki pozostatych
zakcznikdw ZP podpisuje sekretarz a zatwierdza Prezylléasta.

Rozdziat IlI
Postanowienia kacowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulamine@ja zastosowanie przepisy
Ustawy.

Niniejszy regulamin wchodzi wycie z dniem podpisania.



