Zarzadzenie Nr 1048/Fn/08
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 16 padziernika 2008r.

w sprawie ustalenia procedur w sprawie kontroli firansowej procesow
zwigzanych z gromadzeniensrodkow publicznych przez Urzad Miasta

Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 60 ust. 1 ustawy z dnia 8 maA20 r. o samorzizie gminnym
(Dz. U. z 2001. Nr 142 poz. 1591 zzmbzm.), art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwd@ba0
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 210pdam. zm.), zaradzam co nagpuje:

§ 1.Ustala st ,Procedury kontroli finansowej w Ugdzie Miasta Kdzierzyn- Kale ”
zwhzanej z gromadzeniesnodkdéw publicznych.

§ 2.Procedury kontroli finansowej opracowane zostalyparciu o niej wymienione akty

prawne:

1) Ustave z dnia 29 wrzéia 1994 r. o rachunkowoi ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 94
ze zmianami);

2) Ustawe z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publiczniazh . z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 ze zmianami);

3) Zahcznik do Komunikatu nr 13 Ministra Finanséw z dBaczerwca 2006 r.
w sprawie ,Standardow kontroli finansowej w jedrkasth sektora finanséw
publicznych”.

§3.1.Srodki publiczne natene jednostce powinny Bypobierane na zasadach ckoaych
we wiaciwych aktach, umowach lub innych dokumentach.

2. Przy wykonywaniu czynid zwiazanych z pobieraniem i gromadzenignodkow
publicznych uwzglnia s¢ zasady okrdone w odebnych przepisach.

3. Jeeli nalenos¢ jednostki nie zostala uregulowana w terminiw prawidiowej
wysokdci, czy zgodnie ze stanem faktycznym — wzywa situznika do zaptaty
w terminach okrdonych we widciwych przepisach. 2eli nie zostaly one
przewidziane dokonujestego niezwiocznie.

4. W razie bezskutecznych wezwn@o zaptaty wszczynae¢siniezwtocznie wisciwa
procedus egzekucyjn.

5. Umarzanie, odraczanie lub rozkladanie raty sptaty naleosci pienkznych
regulowane jest przepisami @dnymi.

841.Dochody realizy jednostki organizacyjne Wgdu Miasta w zakresie okilenym w
budecie gminy.
2. Jednostki organizacyjne Wdo Miasta realizage dochody bugkttowe dokonuy
przypisow w zintegrowanym systemie finansow@gowym KSAT 2000.
3. Przypiséw dochoddéw dokonuje:sia podstawie decyzji, aktdw notarialnych, umow
I innych widciwych dokumentow.



85.1. Dochodami gminy Kdzierzyn-Kale sa, w szczegolngci:

1) dochody wtasne, ustalane i pobierane przead/Miasta;
2) dochody pobierane i przekazywane przezedyzSkarbowe;
3) dochody otrzymywane z buaefu pastwa;
4) dochody pozyskiwane z&bddet pozabuzetowych;
5) srodki pomocowe pochodeze z Unii Europejskiej.

2. Urad prowadzi samodziein gospodark finansow na podstawie rocznego planu

finansowego, zgodnie z przepisami ustawy arfsach publicznych i o rachunko$go
3. Ugte w planie finansowym dochody stanawwrognozy ich wielkéci.

86.1. Procedury kontroli operacji zgaanych z gromadzeniem dochodéw zapewrigpdne
z prawem pobieranie dochoddw, tzn.: uisageh w okrélonym terminie,
w prawidtowe] wysokéxi, uzasadnionej stanem faktycznym.
2. Kontrola obejmuje prawidiowé klasyfikacji, ewidencji i sprawozdawcso
w zakresie:
1) Podatku od nieruchomdci, rolnego od osob prawnych, od oséb fizycznych
a) kontrot zgodndci stawek podatkowych z uchwatami Rady Miasta, kalazgodndci
stawek podatkowych (zawartych w deklaracjach oragtych w decyzjach
wymiarowych ) z uchwatami Rady Miasta,
b) sprawdzanie rachunkowej zgodaicsktadanych deklaraciji,
c) sprawdzenie zasadiod skladania korekt deklaracii,
d) sprawdzanie sktadanych informacji o nieruchécrexh, gospodarstwach rolnych,
e) sprawdzenie prawidtowa i terminowdaci wystawiana i dagczania podatnikom
decyzji wymiarowych,
f) sprawdzenie zasadfm wystawienia decyzji zmienigych decyzi wymiarowa,
g) kontrok terminowdci wptat, w tym wptat dokonywanych przez inkasentow
h) kontrot prawidtowaci naliczania odsetek od zalefgg
i) kontrok prawidtowaci klasyfikacji budetowej, ewidencji kgigowej, wptat,
przypiséw i odpisow,
]) kontrok windykacji,
k) kontrok prawidtowaci sporadzonej sprawozdawczai,
[) kontrok udzielonych ulg z ordynagpodatkows, ustava 0 pomocy publicznej dla
przedsibiorcow;
2) Podatek odsrodkow transportowych:
a) zgodnd¢ stosowanych stawek podatkowych z uchwRady Miasta,
b) sprawdzanie sktadanych deklaracji oraz ich kozeklanymi Wydziatu Komunikacji
Starostwa Powiatowego,
c) kontrok terminowdci wptat i prawidtowdci naliczania odsetek od zalegtn
d) sprawdzenie prawidtowéci klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji, przypisow,
odpisow,
e) kontrok windykaciji,
f) kontrok udzielonych ulg z ordynagpodatkow oraz ustawo warunkach
dopuszczalrioi pomocy publicznej dla przedbiorcow,
g) kontrok prawidtowaci sporadzonej sprawozdawczai;
3) Oplate od posiadania psow
a) zgodnd¢ stawek podatkowych zawartych w decyzjach élkjecych zobowazanie
podatkowe z uchwatami Rady Miasta,
b) kontrok terminowdci dokonywanych wptat podatnikéw i inkasentéw,
c) kontrok windykaciji,



d) kontrok prawidiowaci klasyfikacji  budetowej, dekretacji, ewidencji,
sprawozdawcAei,
e) sprawdzanie zgodém udzielonych ulg z ordynagcpodatkovd;
4) Opfate targowa:
a) zgodnd¢ stawek zawartych w biuletynach opfaty targoweghwatami Rady Miasta,
b) kontrola terminowéci wptat inkasentow,
c) kontrola  prawidtowéci  klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji,
sprawozdawczei;
5) Optate skarbows:
a) kontrola zgodnéci stawek z ustagvo optacie skarbowej,
b) kontrola terminowéci wptat inkasentow,
c) kontrola prawidtowsci klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji i
sprawozdawczmi.
6) Opfate staly z tytutu wpisbw oraz zmian we wpisach dewidencji dziatalndsci
gospodarczej:
a) kontrola zgodnéci stawek optaty statej z ustaw swobodzie dziatalrici
gospodarczej,
b) kontrola terminowéci wniesionych optat i wydanych zezwale
c) kontrola prawidtowéci klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji i
sprawozdawczei;
7) Udziaty we wptywach z podatku dochodowego od osolzycznych:
a) prawidtowas¢ klasyfikacji budetowej, ewidencji ksigowej,
b) prawidlowa¢ sprawozdawczei;
8) Udzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych:
a) prawidtowas¢ klasyfikacji budetowej i ewidencji ksigowej,
b) kontrola zgodnéci ewidencji kstgowej ze sprawozdaniami Wau Skarbowego,
c) prawidtowac¢ sprawozdawczei;
9) Optate za zezwolenia na sprzedaalkoholu:
a) kontrola prawidtowéci dokumentacji niezftinej do okrélenia wysokdci optaty,
b) kontrola terminowéci wptat,
c) kontrola prawidtowéci klasyfikacji budetowej, dokumentacji, ewidencji kgiowej
i sprawozdawcZai;
10) Subwencje:
a) kontrola wptat z decyzjMinistra Finansow,
b) kontrola terminowéci wptat,
c) kontrola prawidtowséci klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji kgjowej
I sprawozdawczai,
11) Dotacje:
a) kontrola prawidtowéci zapisow budetowych,
b) kontrola zgodnéci wptywu i wykorzystania z umowami i innymi aktamina ktorych
podstawie udzielono dotacji,
c) kontrola prawidtowséci klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji kgjowej;
12) Dochody z mienia Dochody te obejmaj wpltywy z najmu dzielaw, wieczystego
wytkowania, sprzeds sktadnikow majtkowych:
a) kontrola zgodnéci zawartych umoéw z ustayo gospodarce nierucholuiami,
b) kontrola terminowéci wptat i prawidtowdci naliczania odsetek ustawowych,
c) kontrola windykacji;.



13) Pozostate dochody:
a) kontrola podstaw gfia w planie dochodéw budtowych,
b) kontrola termindéw wpfat i prawidtowsgi naliczania odsetek ustawowych,
c) kontrola prawidtowéci klasyfikacji budetowej, dekretacji, ewidencji kgiowej
I sprawozdawcZai.

871. Kontrok okreslona w 8 6 oraz kontr@l finansows dokumentéw zwizanych
z pobieraniem i gromadzenierdrodkdéw publicznych przeprowadzajwhasciwi
merytorycznie pracownicy, ktérym przypisana zostelteobstuga.

2. Dokonanie kontroli potwierdzakierownicy jednostek organizacyjnych potwierdzaj
klauzuh sprawdzono pod wzgllem merytorycznym.

88. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania i podlega publikacji narse
podmiotowej Urgdu Miasta Kdzierzyn-Kale Biuletynu Informacji Publicznej.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE

Wiestaw Rkfara ()
Odpowiedzialny za spogdzenie informaciji:
Skarbnik Miasta Kdzierzyn-Kdle
Alina Janik (-)




