
Zarządzenie Nr 1130/Or/08 

Prezydenta Miasta Kędzierzyn-Koźle 

z dnia 29 grudnia 2008r. 

 

w sprawie rozbudowy jednolitego rzeczowego wykazu akt  

Urzędu Miasta Kędzierzyn-Koźle 

 
 Na podstawie § 13 ust. 7 instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków 
międzygminnych stanowiącej załącznik do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 
grudnia 1999r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 oraz z 2003 Nr 69, poz. 636) zarządzam, co następuje: 
 
§ 1.1.Działając w porozumieniu z Archiwum Państwowym w Opolu rozbudowuję jednolity 

rzeczowy wykaz akt obowiązujący w Urzędzie Miasta Kędzierzyn-Koźle poprzez dodanie 
nowych symboli i haseł klasyfikacyjnych w klasach trzeciego, czwartego i piątego rzędu 
w brzmieniu stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia. 

2. Rozbudowa dokonana zarządzeniami nr 75/W/03 z dnia 30 grudnia 2003, 69/W/04 z dnia 30 
grudnia 2004, 1188/Or/05 z dnia 30 marca 2005, 1989/Or/05 z dnia 4 listopada 2005, 
2100/Or/06 z dnia 17 stycznia 2006, 31/Or/06 z dnia 20 grudnia 2006, 212/Or/07 z dnia 25 
maja 2007, 290/Or/07 z dnia 5 lipca 2007 oraz 873/Or/08 z dnia 3 lipca 2008  pozostaje w 
mocy. 

 
§ 2.Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 stycznia 2009r. i podlega publikacji w drodze pisma 

okólnego kierowanego do wszystkich jednostek organizacyjnych Urzędu oraz na stronie 
podmiotowej Urzędu Miasta Kędzierzyn-Koźle Biuletynu Informacji Publicznej.



 
Załącznik do zarządzenia nr 1130/Or/08 
Prezydenta Miasta Kędzierzyn-Koźle 
z dnia 29 grudnia 2008r. 
 
 

Urząd Miasta Kędzierzyn-Koźle 
Rozbudowa rzeczowego wykazu akt – nowe symbole i hasła klasyfikacyjne 

 
 

Symbole klasyfikacyjne 
 
 

Hasła klasyfikacyjne 

 
Kategoria archiwalna 

 
 

Uwagi 
II stopnia 
podziału 

III stopnia 
podziału 

IV stopnia 
podziału 

V stopnia 
podziału w komórce 

macierzystej 
w innych 

komórkach 

  3125  Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
trwałych zarządów i uŜytkowania 
wieczystego 

   

   31250 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
trwałego zarządu 

B-10 Bc  

   31251 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych garaŜami lub pod 
zabudowę garaŜami  

B-10 Bc  

   31252 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych przez spółdzielnię 
mieszkaniową lub pod zabudowę przez 
spółdzielnię mieszkaniową 

B-10 Bc  

   31253 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych budynkami 
jednorodzinnymi mieszkalnymi lub pod 
zabudowę budynkami jednorodzinnymi 
mieszkalnymi 

B-10 Bc  

   31254 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych budynkami uŜytkowymi 
lub pod zabudowę budynkami 
uŜytkowymi 

B-10 Bc  

   31255 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych budynkami uŜytkowymi 
celu publicznego lub pod zabudowę 
budynkami uŜytkowymi celu 
publicznego  

B-10 Bc  

   31256 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych budynkami 
mieszkalnymi 

B-10 Bc  

   31257 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
wobec lokali mieszkalnych 

B-10 Bc  

   31258 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
wobec lokali uŜytkowych 

B-10 Bc  

   31259 Aktualizacja opłat rocznych z tytułu 
uŜytkowania wieczystego gruntów 
zabudowanych przez spółdzielnie 
produkcyjne lub pod zabudowę przez 
spółdzielnie produkcyjne 

B-10 Bc  

 439   Awans zawodowy nauczycieli    



  4390  Postępowanie w sprawach z zakresu 
nadania stopnia awansu zawodowego 
nauczycieli  

BE-50 Bc Rejestr wniosków 
oraz dokumentacja 

postępowania, 
wnioski, 

załączniki, decyzje 

  4391  Rejestr wydanych zaświadczeń o 
postępowaniu egzaminacyjnym 

B-10 Bc  

  4392  Zawiadomienia o postępowaniach 
kwalifikacyjnych 

B-5 Bc Zawiadomienia ze 
szkół o 

postępowaniach 
kwalifikacyjnych 

nauczycieli 
staŜystów, 

kontraktowych, 
dyplomowanych 

 714   Gospodarka lokalami    

  7145  SprzedaŜ budynków i lokali 
mieszkalnych 

   

   71450 SprzedaŜ budynków mieszkalnych (ze 
sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) na 
rzecz najemców 

A Bc  

   71451 SprzedaŜ lokali mieszkalnych (ze 
sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) na 
rzecz najemców 

A Bc  

   71452 SprzedaŜ wolnych lokali mieszkalnych 
(ze sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) 

A Bc  

   71453 SprzedaŜ wolnych budynków 
mieszkalnych (ze sprzedaŜą 
przynaleŜnego gruntu) 

A Bc  

  7146  SprzedaŜ budynków i lokali 
uŜytkowych 

   

   71460 SprzedaŜ budynków uŜytkowych (ze 
sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) na 
rzecz najemców 

A Bc  

   71461 SprzedaŜ lokali uŜytkowych (ze 
sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) na 
rzecz najemców 

A Bc  

   71462 SprzedaŜ wolnych lokali uŜytkowych 
(ze sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) 

A Bc  

   71463 SprzedaŜ wolnych budynków 
uŜytkowych (ze sprzedaŜą 
przynaleŜnego gruntu) 

A Bc  

   71464 SprzedaŜ garaŜy (ze sprzedaŜą 
przynaleŜnego gruntu) na rzecz 
najemców 

A Bc  

   71465 SprzedaŜ wolnych garaŜy (ze sprzedaŜą 
przynaleŜnego gruntu) 

A Bc  

   71466 SprzedaŜ najmowanych lokali 
uŜytkowych (ze sprzedaŜą 
przynaleŜnego gruntu) w trybie 
przetargowym 

A Bc  

   71467 SprzedaŜ najmowanych budynków 
uŜytkowych (ze sprzedaŜą 
przynaleŜnego gruntu) w trybie 
przetargowym 

A Bc  

   71468 SprzedaŜ najmowanych garaŜy (ze 
sprzedaŜą przynaleŜnego gruntu) w 
trybie przetargowym 

A Bc  

72    GOSPODARKA 
NIERUCHOMO ŚCIAMI 

   

 722   Gospodarka gruntami 
 

   

  7220  Przejmowanie gruntów, nieruchomości    



   72200 Przejmowanie (odpłatne nabywanie) 
nieruchomości zabudowanych 

A Bc  

   72201 Przejmowanie (odpłatne nabywanie) 
nieruchomości niezabudowanych 

A Bc  

   72202 Przejmowanie (odpłatne nabywanie w 
trybie ordynacji podatkowej) 
nieruchomości zabudowanych 

A Bc  

   72203 Przejmowanie (odpłatne nabywanie w 
trybie ordynacji podatkowej) 
nieruchomości niezabudowanych 

A Bc  

  7222  Zamiana gruntów, zmiana uŜytkowania    

   72220 Zmiana uŜytkowania A Bc  

   72221 Zamiana gruntów niezabudowanych A Bc  

   72222 Zamiana gruntów zabudowanych A Bc  

   72223 Zamiana gruntów zabudowanych 
i niezabudowanych 

A Bc  

  7224  Przekazywanie gruntów, sprzedaŜ, 
dzierŜawa, zarząd 

   

   72247 Przekazywanie gruntów w trwały 
zarząd 

A Bc  

  7225  Darowizny i spadkobrania    

   72250 Darowizny od organów administracji 
publicznej 

BE-25 Bc  

   72251 Darowizny dla organów administracji 
publicznej 

BE-25 Bc  

   72252 Darowizny od osób niebędących 
organami administracji publicznej 

BE-25 Bc  

   72253 Spadkobrania BE-25 Bc  

   72254 Zasiedzenia nieruchomości BE-25 Bc  

  7226  SprzedaŜ gruntów cudzoziemcom    

   72260 SprzedaŜ gruntów niezabudowanych 
cudzoziemcom 

B-10 Bc  

   72261 SprzedaŜ gruntów zabudowanych 
cudzoziemcom 

B-10 Bc  

  7229  Przekształcenie prawa uŜytkowania 
wieczystego w prawo własności, 
nabywanie prawa własności przez 
uŜytkownika wieczystego 

   

   72290 Przekształcenie prawa uŜytkowania 
wieczystego w prawo własności 

A Bc  

   72291 Nabycie prawa własności przez 
uŜytkownika wieczystego 

A Bc  

 723   Grunty pod budownictwo 
mieszkaniowe 

   

  7233  Zarządzanie zasobem gruntów na cele 
rozbudowy 

   

   72330 Opłaty adiacenckie z tytułu 
wybudowania urządzeń infrastruktury, 
w tym urządzenia drogi 

BE-10 Bc  



   72331 Opłaty adiacenckie z tytułu podziału 
nieruchomości 

BE-10 Bc  

   72332 Opłaty adiacenckie z tytułu scalenia i 
podziału nieruchomości 

BE-10 Bc  

 725   Ogródki działkowe    

  7251  Przekazywanie gruntów w uŜytkowanie 
związkowi działkowców 

   

   72510 Przekazywanie gruntów w uŜytkowanie 
wieczyste związkowi działkowców 
 

BE-10 Bc  

   72511 Przekazywanie gruntów w uŜytkowanie 
związkowi działkowców 
 

B-10 Bc  

 726   ObciąŜanie nieruchomości 
słuŜebnościami 

   

  7260  ObciąŜanie nieruchomości 
słuŜebnościami przesyłu 

   

   72600 ObciąŜanie nieruchomości 
niezabudowanych słuŜebnościami 
przesyłu 

A Bc  

   72601 ObciąŜanie nieruchomości 
zabudowanych słuŜebnościami 
przesyłu 

A Bc  

  7261  ObciąŜanie nieruchomości 
słuŜebnościami osobistymi 

   

   72610 ObciąŜanie nieruchomości 
niezabudowanych słuŜebnościami 
osobistymi 

A Bc  

   72611 ObciąŜanie nieruchomości 
zabudowanych słuŜebnościami 
osobistymi 

A Bc  

  7262  ObciąŜanie nieruchomości 
słuŜebnościami gruntowymi 

   

   72620 ObciąŜanie nieruchomości 
słuŜebnościami gruntowymi w wyniku 
procedury podziału nieruchomości, 
rozgraniczenia nieruchomości, scalenia 
i podziału nieruchomości 

A Bc  

   72621 ObciąŜanie nieruchomości 
niezabudowanych słuŜebnościami 
gruntowymi 

A Bc  

   72622 ObciąŜanie nieruchomości 
zabudowanych słuŜebnościami 
gruntowymi 

A Bc  

 741   Ewidencja gruntów i budynków    

  7411  Numeracja porządkowa nieruchomości    

   74110 Nadawanie numerów porządkowych 
nieruchomości 

A Bc  

   74111 Zaświadczenia dotyczące nadawania 
numerów porządkowych 
nieruchomości 

BE-10 Bc  

   74112 Informacja o stanie prawnym w 
zakresie nadawania numerów 
porządkowych nieruchomości 

BE-10 Bc  

  7412  Nazewnictwo placów i ulic    
   74120 Nadawanie nazw placów, ulic i innych 

ciągów komunikacyjnych 
A Bc  



   74121 Zaświadczenia dotyczące nazw placów, 
ulic i innych ciągów komunikacyjnych 

BE-10 Bc  

   74122 Informacja o stanie prawnym w 
zakresie nazw placów, ulic i innych 
ciągów komunikacyjnych 

BE-10 Bc  

 743   Prace róŜne (geodezyjne)    

  7430  Rozgraniczenia i podziały 
nieruchomości 

   

   74300 Podziały nieruchomości A Bc  

   74301 Rozgraniczenia nieruchomości A Bc  

   74302 Scalenia i podziały nieruchomości A Bc  

   74303 Informacja o stanie prawnym w 
zakresie podziałów, rozgraniczeń, 
scaleń i podziałów nieruchomości 

BE-10 Bc  

   74304 Uczestnictwo w ustalaniu granic 
geodezyjnych nieruchomości 

A Bc  

 

 

 

PREZYDENT MIASTA 

KĘDZIERZYN-KOŹLE 

W i e s ł a w   F ą f a r a  (-) 
 
 
 
Odpowiedzialny za sporządzenie informacji: 
Kierownik Wydziału Organizacyjnego 
Urzędu Miasta Kędzierzyn-Koźle  
Zbigniew Romanowicz (-) 
 


