Zarzadzenie Nr 1320/SRP/2009
Prezydenta Miasta Kedzierzyna-Kozla

z dnia 29 czerwca 2009 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przygtowania
i przeprowadzenia posépowania w przedmiocie zamowienia publicznego
na udzielenie kredytu krotkoterminowego ztotowego przeznaczeniem
na pokrycie wysepujacego w cagu roku przejsciowego deficytu budetu
do kwoty 3.000.000 PLN

Na podstawie art.19 ust.2 i 3 oraz artugthwy Prawo zamowiepublicznych, a tate
§ 10 ust.5 Regulaminu pegpbwania o udzielenie zamdwienia publicznego przeaing
Kedzierzyn-Kale prowadzonego przez UWa Miasta kKdzierzyn-Kale, zaradzam co
nastpuje:

8§ 1. Dla przygotowania i przeprowadzenia ppstwania o0 udzielenie zamodwienia
publicznego na wykonanie nagtijgcego zadania:udzielenie kredytu bankowego
krétkoterminowego ztotowego z przeznaczeniem narymid& wystpujagcego w cigu roku
przegciowego deficytu bukkty, powotuje s Komisje Przetargow w sktadzie:

1. Piotr Gabrysz - Przewodnjcy komisji
2. Stanistaw tyczkowski Gztonek komisji
3. Leszek Dulba -Cztonek komisji
4. Beata 3k - Cztonek komisiji
5. Henryka Aniot Cztonek komisji

§ 2. Ustala st regulamin pracy komisji przetargowej, ktory olteetryb pracy komisiji
przetargowej oraz zakres ob@uzkow jej cztonkdw, stanowcy zahcznik do niniejszego
zarzdzenia.

§ 3. Obstug kancelaryjno-biurow pracy komisji zapewni kierownik Wydziat Strategii
Rozwoju i Promocji Miasta.

8 4.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.
PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Wiestaw RHgfara (-)
Odpowiedzialny za spagdzenie informacii:
Kierownik Wydziatu Strategii Rozwoju
i Promocji Miasta
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale
Beata Pierzchlewicz (-)




Zajcznik do zargdzenia
Nr 1320/SRP/2009

Prezydenta Miastad€izierzyna-Kala
z dnia 29 czerwca 2009 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej Gminy K edzierzyn — Ko zle
do przygotowania i przeprowadzenia post epowania w przedmiocie zamdwienia
publicznego na udzielenie kredytu krotkoterminoweg 0 ztotowego z
przeznaczeniem na pokrycie wyst epujacego w ci ggu roku przej sciowego
deficytu bud zetu

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) ustala sie Regulamin pracy Komisji Przetargowej Gminy
Kedzierzyn — Kozle, zwany dalej "Regulaminem®.

Rozdziat |

Zadania Komisji w poszczegélnych etapach prowadzeni a post epowania o udzielenie
zamoéwienia

§ 1. Podstawowe zadania Komisji

1. Do zadan komisji przetargowej Gminy Kedzierzyn - KozZle, zwanej dalej Komisjg nalezy
zalatwianie spraw dotyczgcych zamdwien, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych, zwanej dalej Ustawa.

2. Posiedzenia Komisji sg wazne jezeli uczestniczy w nich co najmniej 2 cztonkéw Komisji (w tym
obowigzkowo Przewodniczgcy Komisji).

3. Komisje przetargowg zarzgdzeniem powotuje Prezydent Miasta Kedzierzyn — Kozle,

4. Propozycje Komisji sg przedstawiane Prezydentowi Miasta Kedzierzyn — Kozle, w protokole do
zatwierdzenia.

5. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnieé¢ w gtosowaniu zwyklg wiekszoscig gltosow.

6. W przypadku réwnej liczby gloséw "za" i "przeciw" rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

7. Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od glosu, moze natomiast przedstawi¢ swoje stanowisko
wraz z uzasadnieniem na pismie jako zatgcznik do protokotu z posiedzenia Komisji.

§ 2. Wylgczenie osoby wykonuj gcej czynno $ci w post epowaniu o0 udzielenie zamdwienia

1. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego niezwilocznie
sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 17 ust. 1
Ustawy.

2. W przypadku ztozenia przez osobe wykonujgcg czynnosci w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, nie ztozenia przez
nig oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komis;ji
niezwiocznie wytgcza te osobe z dalszego udzialu w postepowaniu. Informacje o wylgczeniu
osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu Przewodniczacy Komisji przekazuje Prezydentowi
Miasta Kedzierzyn - Kozle. W miejsce wylgczonej osoby Prezydent Miasta Kedzierzyn - KoZle
moze powotac inng osobe.
Osoba wykonujgca czynnos$ci w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem ust. 1,
jest obowigzana w kazdym czasie wylgczyé sie z udziatu w pracach Komisji, niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci, o ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczagcego Komisji.
Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Czlonek Komisji z zastrzezeniem ust. 1 jest obowigzany w kazdym czasie wylgczy¢ sie z udziatu
w pracach Komisji, niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczgcego Komisji. Przepis ust. 2 stosuje sie
odpowiednio.

4. Czynnosci podjete w postepowaniu przez osobe podlegajgcg wytaczeniu po powzieciu przez nig
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 sg niewazne. Czynnosci Komisji
jezeli zostaly dokonane z udzialem takiej osoby z zastrzezeniem ust. 5 powtarza sie. Przepis
stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wytgczony z powodu nie
zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z
prawda.
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Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

§ 3. Wniosek w sprawie realizacji zaméwienia publicznego
Przedmiotem posiedzenia Komisji moze byé¢ jedynie wniosek spetniajgcy wszystkie wymogi
okreslone w 8§ 9 Zarzadzenia.

. Przewodniczgcy Komisji zwraca wniosek do uzupetnienia, jezeli nie spelia wymogéw

okreslonych w § 9 Zarzgdzenia.

8§ 4. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia

Projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia opracowuje Wydziat Strategii Rozwoju i
Promocji Miasta i przekazuje z wnioskiem o uruchomienie zamowienia do Prezydenta Miasta
Kedzierzyn - KoZle.

Wydzial Strategii Rozwoju i Promocji przekazuje ostateczng wersje specyfikacji
Przewodniczgcemu Komisiji.

§ 5. Sktadanie ofert, ich otwieranie i wybor najkorzystn iejszej oferty
Miejscem skiadania ofert jest Urzgd Miasta w Kedzierzynie — Kozlu; Wydziat Strategii, Rozwoju i
Promocji Miasta ul. Piramowicza 20, pok. 204,.

. Ztozone oferty przekazywane sg Przewodniczagcemu Komisji, ktéry nadaje im numery wedtug

kolejnosci wptywu, segreguje, przechowuje i odpowiednio zabezpiecza.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczgcy Komisji podaje kwote jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Czynnosci otwarcia dokonuje Przewodniczgcy na posiedzeniu Komisji i
podaje informacje o nazwie i adresie wykonawcéw, cenie, terminie wykonania zamowienia,
okresie gwarancji i warunkach ptatnosci zawartych w ofertach.

Czionkowie Komisji sprawdzajg czy wykonawcy spethiajg wymagane w SIWZ warunki, a
nastepnie dokonujg oceny kazdej oferty w oparciu o ustalone kryteria oceny ofert i wypetniajg
formularze oceny ofert.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

Komisja poprawia w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki rachunkowe w
obliczeniu ceny, zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie.

W celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
Komisja wystepuje do wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienia dotyczgce elementow oferty
majgcych wplyw na wysokos¢ ceny.

Propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty jest przedstawiana do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta Kedzierzyn - Kozle w protokéle z posiedzenia Komisji.

§ 6. Umowy

Projekt umowy przygotowuje Wykonawca.

Projekt umowy przedstawiony przez Wykonawce musi by¢ skonsultowany z radcg prawnym, a jej
ostateczna wersja parafowana przez radce prawnego.

Umowe z wykonawcg podpisuje Prezydent Miasta Kedzierzyn - Kozle wraz ze Skarbnikiem.

Rozdziat Il
Obowi gzki poszczegélnych cztonkéw Komisji

§ 7. Przewodnicz acy Komisji

Przyjmuje wnioski na posiedzenia Komisiji.

Wyznacza termin posiedzenia.

Podpisuje zawiadomienia do cztonkéw Komisji informujgce o terminie i tematyce posiedzenia
Komisiji.

Wystepuje z wnioskiem do Prezydenta Miasta Kedzierzyn - Kozle w sprawie powotania w skiad
Komisji dodatkowych cztonkéw.

Przewodniczy posiedzeniom Komisji.

Formutuje wnioski na posiedzeniach, ustala zadania dla poszczegélnych czionkéw Komisji i
wskazuje termin ich realizaciji.

Wytacza czlonkéw Komisji z udziatu w postepowaniu zgodnie z § 2.

Nadzoruje prawidtowos$é prowadzenia dokumentacji postepowan.

Podpisuje pisma do wykonawcéw w sprawach:

b) udzielanych wyjasnier do SIWZ,

c) przediuzenia terminu skladania ofert,
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d) udzielenia wyjasnien do tresci ztozonych ofert,

e) poprawiania oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci oferty,

f) poinformowania o protescie i jego rozstrzygnieciu,

g) zawieszenia biegu terminu zwigzania oferta,

h) wyrazenia zgody na przedituzenie terminu zwigzania oferta,

i) poinformowania o wyniku postepowania,

j) ogtoszen przewidzianych ustawg do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich,

k) innych pism zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.

Wspdlnie z cztonkami Komisji podpisuje druki ZP wymagane w poszczegolnych postepowaniach.
W przypadku nieobecnosci Sekretarza lub Zastepcy Sekretarza, wyznacza osobe petnigca jego
obowigzki.

§ 8. Czlonkowie Komisji

Biorg udziat w pracach Komisiji.

Przygotowuja i przeprowadzajg postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.
Udzielajg odpowiedzi wykonawcom na zgtaszane zapytania.

Dokonujg oceny czy wykonawcy spetniajg wymagane warunki.

Oceniajg oferty i proponujg wybor oferty najkorzystniejsze;.

Proponujg wykluczenie wykonawcy.

Proponujg uniewaznienie postepowania.

Wykonujg prace wynikajgce z Ustawy, Zarzgdzenia oraz niniejszego Regulaminu.
Proponujg tresé rozstrzygniecia protestu.

Wypelniaja i podpisuja oswiadczenia, specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz druki ZP
wymagane Ustawa.

. Podpisuja protokét z posiedzenia Komisiji.

§ 9. Dokumentowanie post epowania

Przewodniczgcy Komisji odnotowuje na biezgco w protokéle postepowania o udzielenie
zamoOwienia na obowigzujgcych wzorach drukéw ZP przebieg postepowania.

Protokolu postepowania podpisujg cztonkowie Komisji, druki zalgcznikbw ZP podpisuje
Przewodniczgcy Komisji a zatwierdza Prezydent Miasta Kedzierzyn - KozZle.

Rozdziat Il

Postanowienia ogdine

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) oraz

Regulaminu pospowania o udzielenie zamowienia publicznego przezing Kedzierzyn-
Kozle.

v

Postanowienia ko ncowe

Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia wejscia w zycie zarzgdzenia Nr 1320/SRP/09 Prezydenta
Miasta Kedzierzyn-Kozle.



