Zarzadzenie Nr 1400/0r/09
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 23 lipca 2009 r.

w sprawie zmiany oraz ogtoszenia tekstu jednoliteg@egulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma®20rl 0 samomgizie gminnym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 zzpiejszymi zmianami) zagelzam, co naspuje:

8§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym UWdu Miasta Kdzierzyn-Kazle nadanym
zarzmdzeniem nr 824/0r/08 Prezydenta Miastadierzyn-Kale z dnia 28 maja 2008 r.
wprowadza i nastpujace zmiany:

1) 86 pkt. 1 lit. j otrzymuje brzmienie:
) Kierownik Wydziatu Spraw Obywatelskichetacy jednoczénie kierownikiem Urzdu Stanu
Cywilnego,”;

1a) W § 20 pkt 29 otrzymuje brzmienie:

»29) wyskpowanie w imieniu gminy na podstawie petnomocnictudzielonego przez
Prezydenta Miasta przedadami, organami administracji publicznej i organami
egzekucyjnymi w pogpowaniach zwjzanych ze stosunkiem pracy pracownikéw ddiz
Miasta oraz zagdem mieniem gminy stanogdym wyposaenie Urzdu Miasta;”;

2) W§38:

a) ust. 4 pkt. 9 otrzymuje brzmienie:

,9) Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami — w zsdie posjpowar optat adiacenckich,
aktualizacji optat rocznych z tytutdytkowania wieczystego oraz sprzeglokali mieszkalnych.”,

b) ust. 5 - 16 otrzymgjbrzmienie:

.. Z obowigzku okr&lonego w ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 wyta s¢ dokumenty przyjmowane
lub sporadzane w zakresie p@gpowar 0 udos¢pnianie danych z ewidencji ludém, zbioru
PESEL oraz ewidencji wydanych i unieiméonych dowoddw osobistych.

6. Na uzasadniony stanem prawnym i okolicgommi faktycznymi wniosek wkiwego
kierownika jednostki organizacyjnej Wadu zakres wylczen o ktérych mowa w ust. 4 me
zosta& zmieniony przez Prezydenta Miasta.

7. Prezydent osoktie podpisuje:

1) zaradzenia zastrzene dla Prezydenta Miasta nie ¢bj upowanieniami
udzielonymi Zasgpcom Prezydenta lub Sekretarzowi Miasta oraz idoleumenty
wymagajice - na mocy przepisow szczegolnych — jego podpisu;

2) dokumenty kierowane do:

- Przewodniczcego Rady Miasta, w szczegddooprojekty uchwat Rady Miasta,

- Sejmu, Senatu i Prezydenta RP,

- organéw administracji gglowej,

- Sejmiku Wojewddztwa i Rady Powiatu,

- organéw wymiaru sprawiedliwoi w sprawach wymagagych wysgpienia
Prezydenta;

3) decyzje administracyjne, postanowienia oraz pismandywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej oraz pisma wag@ch znajduacych s¢ w jego
wytacznej kompetencji na podstawie przepisow szczegbiny
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4) zawiadomienia o0 sposobie zatatwienia skarg i wréeskdotyczcych Zasgpcow
Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika oraz kierownikédnostek organizacyjnych
Urzedu Miasta bezpwednio nadzorowanych przez Prezydenta,

5) odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania magth dotycacych zakresu
dziatania Urzdu Miasta bezpwednio nadzorowanego przez Prezydenta Miasta.

8. Zastpcy Prezydenta, Sekretarz i Skarbnik podpisyecyzje administracyjne,
postanowienia, zawiadomienia o zatatwieniu skavgnioskow, odpowiedzi na interpelacje
I zapytania radnych, a ta& inne pisma w ustalonym zakresie zadadpowiedzialnéci oraz
udzielonych przez Prezydenta imiennych upavie.

9. Skarbnik podpisuje ponadto dokumenty w zakrgsigo uprawnié wynikajgcych

Z przepisow szczegolnych.

10. Dokumenty przedstawione do podpisu Prezydento&astpcom Prezydenta,
Sekretarzowi i Skarbnikowi powinny byuprzednio parafowane przez kierownika jednostki
organizacyjnej Urgdu oraz pracownika, ktéry opracowat dokumenty.

11. Projekty dokumentow dotygzych operacji gospodarczych i finansowych,
a w szczegoln@i czynndci prawnych mogcych pocigma¢ za sol zobowizania piengzne,
winny uzysk& kontrasygnat Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upavi@ne;.

12. Kontrasygnata lub wytane na pgimie zawiadomienie Prezydenta Miasta o odmowie jej
dokonania oraz jej przyczynach, winna ppgt w terminie 7 dni od daty przedienia
projektu dokumentu Skarbnikowi lub osobie przegaoiapowanione;.

13. Giwiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zatm mieniem — podpisgjosoby
uprawnione przez Prezydenta Miasta.

14. Kierownicy jednostek organizacyjnych dn podpisyj decyzje administracyjne i pisma
w zakresie zadai odpowiedzialnéci wynikajacego z niniejszego regulaminu oraz imiennych
upowanien udzielonych przez Prezydenta Miasta lub inny orgakazany w przepisach
szczegolnych.

15. Zasady podpisywania dokumentéw finansowegksiych okréla Prezydent Miasta
w Instrukcji Obiegu Dokumentéw Kgjowych wprowadzonej w drodze glinego zargzenia.

16. Odsipienie od wyej ustalonych zasad m® nasipi¢ tylko w drodze upowanien
udzielonych przez uprawnione osoby, o ktérych mawsst. 7-15.”;

3) W zahczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnegeséd:

a) ust. 10 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

»1) stanowisko Kierownika Wydziatu, ¢hacego jednoczmie Kierownikiem Urzdu Stanu
Cywilnego — 1 etat”,

b) ust. 16 pkt. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Stanowisko stranika miejskiego — 27 i 1/3 etatéw”.

8§ 2. W zahczniku do niniejszego zadzenia oglasza @itekst jednolity Regulaminu
Organizacyjnego Urdu Miasta Kdzierzyn-Kale nadanego zasdzeniem Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kale nr 824/0r/08 z dnia 28 maja 2008 r. uwdgiajcy zmiany wprowadzone w 8
1 niniejszego zagplzenia oraz zaghzeniami Prezydenta Miasta c¢tizierzyn-Kdle nr
1146/0r/09 z dnia 22 stycznia 2009 r. i nr 12342000 z dnia 2 kwietnia 2009 r.

§ 3. Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podgia i podlega udogpnieniu na stronie
podmiotowe] Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kdale Biuletynu Informacji Publicznej.



