Zajcznik do Zarzdzenia Nr 1687/SRP/10
Prezydenta Miastaclzierzyn-Kcle
z dn. 25.11.2010r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

8§ 1. (zakres regulaminu)

Niniejszy regulamin okrga organizagj, tryb pracy oraz zakres obaakow czionkéw komisiji
przetargowej, powotanej Zagdzeniem nr 1687/SRP/10 Prezydenta MiastaZerzyn-Kale

z 25 lutego 2010 r., zgodnie z art. 21, ust. 3wgta 29 stycznia 2004 r. "Prawo zamowie
publicznych" (Dz. U. z 2007 r., nr 223, poz. 1655p&n. zm.), zwanej dalej ustawdo
przygotowania i przeprowadzenia pgsiwania w przedmiocie zamodwienia publicznego o
szacunkowej wartei przekraczajcej 193.000,00 EURO, na udzielenie kredytu
diugoterminowego do kwoty 38.835.000,00 zi, na ireak wydatkbw majtkowych
przewidzianych w butkcie miasta na 2010 rok oraz sptaiczeniej zacagnictych zobowszan

z tytutu zacagnietych pazyczek i kredytow

§ 2.(obowigzki cztonkéw komisji)

1. Czionkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykigja powierzone im czynrigi, kierujgc sk
wytacznie przepisami prawa, wieglzdoswiadczeniem.

2. Do obowazkow cztonkow komisji natey w szczegolngi:

1) czynny udziat w pracach komisji polegaj przede wszystkim na ocenie spetnienia przez
wykonawcow warunkow udziatu w pg@powaniu o0 udzielenie zamowienia oraz badaniu i
ocenie ofert;

2) wykonywanie innych poleéegrzewodniczcego dotyczcych prac komisiji;

3) niezwtoczne informowanie przewodmnicego o0 okolicznéciach uniemeliwiajacych
wykonywanie obowjzkéw cztonka komisji.

3. Cztonkowie komisji nie mag bez zgody przewodnigzego komisji, ujawni& zadnych
informacji zwgzanych z pracami komisji.

8§ 3. (prawa cztonkéw komisji)

1. Czionkowie komisji majprawo do uczestniczenia we wszystkich pracach gomi

2. Cztonkowie komisji maj prawo wgidu do wszystkich dokumentéw zyganych z prac
komisji, w tym: ofert, zajcznikow, wyjanien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
3. Cztonkowie komisji maj prawo do zgtoszenia przewodmcemu komisji pisemnych
zastrzeen do pracy komisji.

8 4.(oswiadczenia o bezstronn§ci)

Czlonkowie komisji sktadgjpisemne éwiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okoliogr,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy, niezwlocznie p@azmaniu si z cswiadczeniami lub
dokumentami ztbonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetidevarunkow udziatu
W postpowaniu.

§ 5.(wytaczenie cztonka komisji)

1. Wylaczenie czionka komisji w toku pe@sowania o udzielenie zamdwienia publicznegaeno
nasgpi¢ wytacznie z przyczyn ok&onych w ust. 21 3.

2. W przypadku zizenia przez cztonka komisjéwiadczenia o zaistnieniu okoliczém, o

ktérych mowa w art. 17 ustawy, niezémia takiego éwiadczenia w terminie lubswiadczenia
niezgodnego z pravigdprzewodnicacy komisji niezwtocznie wylcza cztonka komisji z
dalszego udziatu w pagiowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Infacgo

wytaczeniu osoby wykonagej czynnéci w postpowaniu przewodnicgy komisji przekazuje



kierownikowi zamawigcego. W miejsce wytzonej osoby kierownik zamawsgego mae
powota inng osole.
3. Przewodniczcy komisji wnioskuje do kierownika zamawiaggo o wydczenie cztonka
komisji z posgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, w paziku:
1) naruszenia przez cztonka komisji obgeiidw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego
regulaminu;
2) zaistnienia innej przeszkody unierhwiajacej jego udziat w pracach komisiji;
3) gdy cztonek komisji przestat bpracownikiem zamawiggego.

8§ 6. (przewodniczcy komisji)

1. Pracami komisiji kieruje jej przewodnicy.

2. Do zada przewodnicgcego naley w szczegolngci:

1) wyznaczenie miejsc i termindw posieflxk®misji;

2) prowadzenie posiedz&omisj;

3) informowanie cztonkdéw komisji o odpowiedziabeo w przypadku naruszenia przepisow
ustawy lub niniejszego regulaminu;

4) odebranie od cztonkéw komisjswiadcze, o ktérych mowa w § 4;

5) wyznaczenie padd cztonkéw komisji osoby, ktéra peinbedzie jednoczeénie funkcg
sekretarza komisiji;

6) podziat pomidzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w trybi®@oozym;

7) przedktadanie kierownikowi zamawjaeggo do zatwierdzenia dokumentdéw przygotowanych
przez komisj;

8) nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentgmjstpowania o0 udzielenie
zamowienia publicznego;

9) podpisywanie przygotowanych przez komigism do wykonawcow w sprawach:
a) udzielanych wyjénien do SIWZ,
b) przedtienia terminu sktadania ofert,
c) udzielenia wyjénien do treci ztozonych ofert,
d) poprawiania oczywistych omytek pisarskich i rachomigch w tréci oferty,
e) poinformowania o zionym odwotaniu i jego rozstrzygiu,
f) zawieszenia biegu terminu zzania ofer,
g) wyrazenia zgody na przedtanie terminu zwjzania ofer,
h) poinformowania o wyniku pogbowania,
i) ogtoszaé przewidzianych ustaawdo Urzdu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot
Europejskich,
J) innych pism zwizanych z prowadzonym pepbwaniem

10) informowanie kierownika zamawaapgo o problemach zgaanych z pracami
komisji w toku postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

11) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofertzoraszelkich innych dokumentéw

zZwigzanych z pogpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

8§ 7.(sekretarz komisji)

Do obowhzkow sekretarza komisji nalg

1) prowadzenie protokotu pe@gbwania;

2) organizowanie - w uzgodnieniu z przewodgayan - posiedz& komisiji;

3) opracowanie projektow dokumentow przygotowywdnyprzez komisg, w zakresie
zleconym przez przewodnigzego;

4) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zlecopgzez przewodnicgego;

6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierowndamawiagcego, wnioskéw, ogltosaei
innych dokumentow przygotowanych przez komisj

7) przyjmowanie i rejestracja ofert;



8) wydawanie zainteresowanym SIWZ - w trybie parg@t nieograniczonego;

9) przyjmowanie i rejestracja zapgtdotyczcych SIWZ,

10) w razie zwotania zebrania wykonawcow - prowadikz@rotokotu zebrania;

11) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkiginych dokumentow zwranych z
postpowaniem o udzielenie zamdwienia, w trakcie jega@tia;

12) po zakaéczeniu posfpowania zarchiwizowanie cd&d dokumentacji zwjzane] z
postpowaniem o udzielenie zamdwienia.

§ 8.(tryb pracy komisji)

1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja kaiczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia ipabégo, ktore
byto przedmiotem pogpowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obeénooco najmniej dwoch cztonkéw, w tym obakowo
przewodniczacego komisiji.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodniemimsowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkow komisji.

5. Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie peoby¢ podgta ze wzgtdu na réwag liczbe gtoséw,
rozstrzyga gtos przewodnigzego.

6. Jeeli ocena ofert lub innych czyném w postpowaniu wymaga wiadondoi specjalnych,
przewodniczcy komisji zwraca si do kierownika zamawiagego z pisemnym wnioskiem o
zasegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotyege praw i obowjzkéw cztonkéw komisji stosuje @iodpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcoéw).

§ 9. (protokot postepowania o udzielenie zamowienia)

1. Protokét posfpowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa t @8, ust. 1 ustawy,
sekretarz komisji spogdza na biggco, a po jego zakazeniu - podpisuajwszyscy cztonkowie
komisiji.

2. Przewodnicgcy przedklada protokot pagiowania kierownikowi zamawiggego do
zatwierdzenia.

§ 10.(informowanie o pracach komisji)
Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach komisji uprawniery przewodniczcy
komisji i jej sekretarz lub osoba upoiméona przez przewodnigzego.

8§ 11.(pozostate informacje)

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminesp zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawiblicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)
oraz Regulaminu pogtowania o udzielenie zamowienia publicznego przeung Kedzierzyn-
Kozle



