Zarzadzenie Nr 1693/0r/10
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle

z dnia 4 marca 2010 roku

w sprawie nadania ,Regulaminu pos¢powania o udzielenie zamowienia

publicznego przez Gmir Kedzierzyn-Kozle, prowadzonego

przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle”.

Na podstawie art. 30 ust. 2. pkt 3 ustawy z dnmaa8ca 1990 roku o sama@dzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591, z zpéejszymi zmianami) zagelzam, co nagpuje:

8§ 1 Nadag ,Regulamin posipowania o udzielenie zamoOwienia publicznego przening
Kedzierzyn-Kale, prowadzonego przez Wa Miasta Kdzierzyn-Kale”, zwany dalej
Regulaminem Zamoéwie Publicznych, w brzmieniu stanoygiym zahcznik do niniejszego
zarzdzenia.

§ 2. Traci moc zarzdzenie nr 724/Or/08 Prezydenta MiastadKierzyn-Kale z dnia 27 marca
2008 r.

§ 3. Postpowania o udzielenie zamowienia publicznego rozgiecprzed dniem weégia w zycie
niniejszego zargzenia prowadzone svedtug zasad obowzujacych do tego dnia.

8 41. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podycia.

2. Zaradzenie podlega publikacji na stronie podmiotowezddu Miasta Kdzierzyn-Kale
w Biuletynie Informacji Publicznej.

3. Zaradzenie podlegadoreczeniu za potwierdzeniem odbioru Zgstom Prezydenta Miasta,
Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta oraz kiendk@m jednostek organizacyjnych ddu
Miasta Kedzierzyn-Kale, ktorych zakres dziatania, okkeny w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu, obejmuje udziat w pagiowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego.



Zalacznik do zarzmdzenia Nr 1693/0r/10
Prelgnta Miasta Kedzierzyn —Kozle
dmia 4 marca 2010.r.

Regulamin postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przezndne Kedzierzyn-

Kozle prowadzonego przez Urad Miasta Kedzierzyn-Kozle

Rozdziat |I. Postanowienia ogélne.

§ 1. 1Regulamin pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznego przezng Ke¢dzierzyn-
Kozle prowadzonego przez Uid Miasta kdzierzyn-Kale, zwany dalej Regulaminem Zamodwie
Publicznych , normuje zasady przygotowania ,wszez i przeprowadzania p@powania
o udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczeg6ineasady:
1) planowania zamoéwie publicznych, w tym :
- ustalania wartai zamowié publicznych na dostawy i ustugi powtargzg s¢
okresowo tego samego rodzaju,
- sporadzania wsipnego ogtoszenia informacyjnego o planowanych zaeriach
publicznych,
2) przygotowania pogpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;
3) przeprowadzenie pagiowania o udzielenie zamowienia publicznego;
4) uniewa&nienia posfpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
5) zawierania umow w sprawach zamoivublicznych;
6) udziatu w posipowaniu w przedmiocie odwata skarg;
7) sporadzania i przekazywania sprawoadaudzielonych zamoéwieniach publicznych.

2.Regulamin Zamowie Publicznych dotyczy pagiowaar o udzielenie zaméwie publicznych
przeprowadzanych przez Wz Miasta kdzierzyn-Kale, zardbwno olgitych obowazkiem
stosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 20@awo zamowie publicznych (Dz. U. z
2007 r. Nr 223 p0z.1655 z fd. zm.) jak i wyhczonych z obowdizku jej stosowania na podstawie
przepisdw szczegolnych.

8§ 2.llekro¢ w Regulaminie ZamoéwiePublicznych jest mowa o:

1) Gminie — nalery przez to rozumiemiasto kdzierzyn-Kale;
2) Prezydencie- nalezy przez to rozumiePrezydenta Miastad€izierzyn-Kdle;
3) Wiasciwym Zastepcy Prezydenta- naley przez to rozumie Zastpce Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kale sprawucego nadzor nad jednostkami organizacyjnymicduz ktorych zakres
dziatania, okrédony w Regulaminie Organizacyjnym, Wadu obejmuje prowadzenie pggbwania
0 udzielenia zamoéwienia publicznego w danym przediaei io okrélonej niniejszym
Regulaminem ZaméwiePublicznych wartsci;
4) Skarbniku — nalery przez to rozumieSkarbnika Miasta Kdzierzyn —Kdle;
5) Sekretarzu— naley przez to rozumieSekretarza Miastagdlzierzyn-Kale;
6) Urzedzie— naley przez to rozumieUrzad Miasta kedzierzyn-Kale;
7) Kierowniku Wydzialu Zamowien Publicznych — naley przez to rozumie Kierownika
Wydziatu Zamoéwié Publicznych Urzdu;
8 )Kierowniku Wydziatu Realizujacego Procedue Specjalm - nalezy przez to rozumie
a) Kierownika Wydziatu Inwestycji i Remontoww odniesieniu do udzielania zamowiena
dostawy, ustugi i roboty budowlane =zwmane z realizagj zada inwestycyjnych i



remontowych, olgte okrglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu zakresem dziatania
tego wydziatu ,
b) Kierownika Wydziatu Strategii Rozwoju i Promodjliasta — w odniesieniu do udzielania
zamowieé na ustugi finansowe zwzane z pozyskiwaniem kredytow ip@zek na dziatalni
inwestycyjry ,0bjete okrglonym w Regulaminie Organizacyjnym Wdu zakresem dziatania
tego wydziatu ;
9) Wiasciwym Kierowniku - nalery przez to rozumie kierownika jednostki organizacyjnej
Urzedu, ktorej zakres dziatania, okleny w Regulaminie Organizacyjnym Wdu, obejmuje
realizacg zamoOwienia publicznego w danym przedmiocie i cedknej niniejszym Regulaminem
Zamowier Publicznych wartéci, z wylgczeniem Kierownika Wydziatu Realizigego Procedgr
Specjaln;
10) Ustawie - nalery przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 p0z.1655 zmp&m);
11) Planie finansowym Urzdu — nalery przez to rozumie zatwierdzony przez Prezydenta
Kedzierzyn — Kdle plan finansowy Urgdu Miasta Kdzierzyn-Kale w znaczeniu okéonym w
przepisach o finansach publicznych,
12) Wszczciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznegonalery przez to rozumige
a) publikacg, w sposob przewidziany w Ustawie, ogloszenia cefargu nieograniczonym,
przetargu ograniczonym, negocjacjach z ogtoszenikeytacji  elektronicznej, dialogu
konkurencyjnego oraz konkursu w ktérym nagrgelst zaproszenie do negocjacji w trybie
zamowienia z wolnejki,
b) doreczenie w sposob przewidziany w Ustawie dostawbywykonawcy:
— zaproszenia do negocjacji bez ogtoszenia lub cjagp w trybie zamdwienia z wolnej
reki,
— zaproszenia do sktadania ofert w trybie zapytarcare;
13) Zamowieniu- nalezy przez to rozumiezamdwienie publiczne w znaczeniu nadanym Ustaw
w tym réwniez zamoéwienie publiczne wytzone z obowizku stosowania przepisow Ustawy;
14) Sposobie udzielenia zamodwienia wadzonego z obovgzku stosowania przepisow Ustawy
naleey przez to rozumie zaproszenie do udziatu w pgsbwaniu lub bezpwednie wskazanie
wykonawcy zamoOwienia w pagiowaniach wyczonych z obowizku stosowania Ustawy na
podstawie przepisow szczegolnych;
15) Wartosci zamoéwienia— nalety przez to rozumiewarta¢ zamowienia w znaczeniu nadanym
Ustawg, jako catkowite wynagrodzenie wykonawcy bez podail towarow i ustug.
16) Ewidencji zamowia o wartosci mniejszej niz 5000zt - nalezy przez to rozumie ewidencg
wykorzystaniasrodkow budetowych, prowadzanna nadniku papierowym lub informatycznym,
zgodnie z przepisami instrukcji kancelaryjnej dilgaméw gmin i zwjzkbw midzygminnych,
stanowjce zadcznik do rozporzdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 22 grudnia91©9w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmimwigzkdéw midzygminnych ( Dz. U. Nr 112
p0z.1319 z pin. zm.)
17) Umowie —nalezy przez to rozumieumowe W rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny(Dz .U. Nr 16 poz.93 zzpozm.).

Rozdziat Il . Planowanie zaméwiaé publicznych

8 31. Skarbnik jest zobowrany w terminie 7 dni od daty przgja przez Prezydenta planu
finansowego Urgdu Miasta przekazaWitasciwym Kierownikom oraz Kierownikom Wydziatow
Realizupcych Procedur Specjala pisemn informacg o wysokdci okrelonych w planie
finansowym Urzdu kwot wydatkow przeznaczonych na realizagda kierowanych przez nich
jednostek organizacyjnych.



2.Wiasciwi - Kierownicy oraz Kierownicy Wydziatdow Realizagych Procedur Specjalg w
terminie 14 dni od daty otrzymania od Skarbniksemnej informacji o wysokai okreslonych w
planu finansowego Uedlu kwot wydatkoéw przeznaczonych na realigagda kierowanych przez
nich jednostek organizacyjnych, zobgwani § opracowa i przekaza Kierownikowi Wydziatu
ZamoOwier Publicznych plany zaméwiekierowanych przez nich jednostek organizacyjnyeh n
kolejnych 12 miesicy zwigzanych z wykonaniem tych zagdazwanych dalej jednostkowymi
planami zamoéwie.

3.Jednostkowy plan zamoéuiigvinien zawierd w szczegolnsxi :

1) okrelenie przedmiotu i rodzaju zamowienia poprzez \wskée nazwy i symbolu tego
zamowienia ustalonego we Wspdélnym Stowniku Zaméwee ktorym mowa w przepisach
Ustawy, zwanym dalej CPV ;

2) okrelenie sposobu realizacji przedmiotu zamowienia@ogt ustugi, roboty budowlane);

3) wskazanigrodet finansowania (dziat, rozdziat, paragraf skfikacji budzetowe));

4) charakterystyk dostaw i ustug z uwagi na ustalone w Ustawie ey ich okresowej

powtarzalnéci;

5) przewidywan szacunkow wartg¢ zamowienia;

6) pazadary dat wszczcia i zakaczenia posjpowania,

7) pazadary dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji zamowienia wskazaarédet finansowania

(dziat, rozdziatl, paragraf klasyfikacji bietowe)).
4.Jednostkowe plany zaméwisy sporadzane wedtug wzoréw olkéglenych w zagcznikach nr 1
A-C do niniejszego Regulaminu ZamowiBublicznych.

8§ 41.W terminie 7 dni od otrzymania od wszystkich ¥etewych Kierownikéw oraz Kierownika
Wydziatu Realizujcego ProcedgrSpecjalg, jednostkowych planow zamowi® ktérych mowa w
8§ 3 ust. 4, Kierownik Wydzialu Zamowie Publicznych spoeglza, zbiorcze roczne plany
zamOwiéh Urzedu obejmugce przedmiot, wartd oraz wskazujce jednostki organizacyjne
zobowgzane do udziatu w przygotowaniu, poszczegoélnych&eien na:

1) roboty budowlane — zgodnie z wzorem @&loevym w zahczniku nr 2A do niniejszego

Regulaminu ZamowiePublicznych;

2) ustugi i dostawy nie powtaraag s¢ okresowo— zgodnie z wzorem ok:nym

w zahczniku nr 2 B do niniejszego Regulaminu ZamawkRaiblicznych ;

3) ustugi i dostawy powtarzgge sé okresowo — zgodnie z  wzorem oioym
w zafczniku nr 2 C do niniejszego Regulaminu Zamawkeiblicznych;

4) ustugi i dostawy tego samego rodzaju wedtugv CPpowtarzajce s¢ okresowo —
zgodnie z  wzorem olgtlenym w zahczniku nr 2D do niniejszego Regulaminu
Zamowié Publicznych.

2. Zbiorcze roczne plany zamowidJrzedu na roboty budowlane, dostawy i ustugi Kierownik
Wydziatu Zamowié Publicznych przedktada do zatwierdzenia Prezyuleint

3. Kierownik Wydziatu Zaméwig Publicznych przesyta wszystkim Weawym Kierownikom oraz
Kierownikom Wydziatébw Realizacych Procedyr Specjalg zbiorcze roczne plany zamowie
Urzedu w terminie 7 dni od daty ich zatwierdzenia prEeezydenta

4 W zalendici od potrzeb, na polecenie lub za azagdérezydenta, Kierownik Wydziatu
Zamowier Publicznych mée przekaz&Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich,
na zasadach oldlenych w Ustawie, wgpne ogtoszenie informacyjne o planowanych wgwi
12 mies¢cy zamowieniach, objych zbiorczymi, rocznymi planami zamowilrzedu, o ktdrych
mowa w ust.1.

§ 51.0kralona w zatwierdzonych przez Prezydenta zbiofeczymcznych planach zamowie
Urzedu, wartd¢ zamowi@, wtym hczna warté¢ zamowié na powtarzagce s¢ okresowo
dostawy lub ustugi tego samego rodzaju, izealane przez jedn lub kilka jednostek
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organizacyjnych Urgdu, stanowi wizaca podstaw do ustalenia obowzku stosowania
przepisow Ustawy lub wygtzenia obowjzku stosowania przepisow Ustawy przy udzielaniu
zamowienia.

2. Uprawnienie Wigciwych Kierownikoéw oraz Kierownikow Wydziatow Realijacych Proceduy
Specjala do okrélania w jednostkowych planach zaméfv@az we wnioskach o wszcie

postpowania, o ktorym mowa w § 7 ust. 2, szacunkaveatosci zamowié i proponowanego
trybu ich udzielenia nie narusza dkvaejw ust.1l. zasady zg#ania ustaleniami zbiorczych
rocznych planéw zaméwieJrzedu.

8 6.Na podstawie ustatezatwierdzonych przez Prezydenta zbiorczych rodzmyanow zamowie
Urzedu Kierownik Wydziatu Zamowie Publicznych mee wnioskowa do Prezydenta o wydanie
polecenia dokonania zamowienia wspélnego i wskia2&/tasciwego Kierownika lub Kierownika
Wydziatu Realizujcego ProcedgrSpecjala odpowiedzialnego za przygotowanie ppstvania.

Rozdziat Ill. Przygotowanie postpowania o udzielenie zamowienia

§ 71. Przygotowanie zamowienia @bggo obowazkiem stosowania przepisow Ustawy stanowi
zadanie:

1) Wiasciwego Kierownika oraz Kierownika Wydziatu ZaméwiBublicznych ;

2) Kierownika Wydziatu Realizacego ProcedgrSpecjala;
zastrzeeniem tréci ust. 2-5 oraz § 8 .
2.Przygotowanie wniosku 0 wszgie posgpowania O udzielenie zamowienia ¢tieigo
obowigzkiem stosowania przepisow Ustawy stanowi, stosewdd przedmiotu zamowienia,
zadanie:

1)Wiasciwego Kierownika , z zastrzeniem tréci ust.3 - 6;

2) Kierownika Wydziatu Realizagego ProcedgrSpecjaln z zastrzeeniem tréci ust.7 - 9.
3.Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 1, wedlug mzokre&lonego w zaczniku nr 3 do
niniejszego Regulaminu ZamowuiePublicznych, zwany dalej wnioskiem, wraz z dokuteen
potwierdzagcym ustalenie wartgi szacunkowej zamowienia w sposob ékmey w art.32 - 35
Ustawy, zwanym dalej dokumentem oszacowania Wearteamowienia, Wisciwy Kierownik
kieruje, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, derkivnika Wydziatu ZamowiePublicznych .
4.W przypadku brakéw formalnych wnioskutorkm mowa w ust.2 pkt1 lub niezgodob
danych zawartych w tym wniosku (albo wazabnym do niego dokumencie oszacowania
wartgsci zamowienia) z  zatwierdzonym rocznym negl@ zamowie Urzdu, Kierownik
Wydzialu Zaméwier Publicznych zwraca ten wniosek Yélwemu Kierownikowi celem
uzupetnienia lub skorygowania.
5.Kierownik Wydzialu Zaméwige Publicznych po stwierdzeniu kompletooi prawidtowaci
wniosku, o ktérym mowa w ust 2 pkt.1, oraz jeggodndci z zatwierdzonym planem zamowwie
Urzedu, w drodze stosownych adnotacji na wniosku:

1) potwierdza obowjzek stosowania przepiséw Ustawy lub stwierdzagoagnie obowjzku

stosowania przepisow ustawy przy udzielaniu zamdwaje

2) ustala tryb udzielenia zamowienia lub stwierdza, ustalenie sposobu udzielenie
zamowienia naley do zada Wiasciwego Kierownika;

3) potwierdza przygpienie do opracowania projektu specyfikacji istatmywarunkéw
zamoOwienia lub innych dokumentéw wymaganych przzieldniu zamdwienia w trybie, do
ktébrego nie ma zastosowania obgmék opracowania specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, z zastrzeniem tréci ust.6 lub odmawia opracowania ww. dokumentow z
powodu wyhczenia obowizku stosowania przepiséw Ustawy przy udzielaniu@aienia.
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6. Kierownik Wydziatu Realizycego Procedgr Specjalg samodzielnie przygotowuje wniosek
0 wszczcie posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia gbgo obowizkiem stosowania
przepiséw Ustawy, w ramach procedury specjalnggdhag wzoru okrdonego w zajczniku
nr 4 do niniejszego Regulaminu Zamaikublicznych w ktorym:

1) potwierdza obovgzek stosowania przepisow Ustawy;

2) ustala tryb udzielenia zamowienia;

3) potwierdza przysgpienie do opracowania projektu specyfikacji istatmywarunkéw
zamowienia lub innych dokumentéw wymaganych przygieldniu zamowienia w trybie, do
ktdrego nie ma zastosowania obemdk opracowania specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

7. Przy opracowywaniu projektu specyfikadfitotnych warunkéw zamoéwienia lub innych
dokumentow wymaganych przy udzielaniu zamowientayie, do ktérego nie ma zastosowania
obowigzek opracowania specyfikacji istotnych warunkaamowienia, Kierownik Wydziatu
ZamoOwier Publicznych oraz Kierownik Wydziatu Realiaoggo ProcedgrSpecjalg zobowizani
S3 przestrzeganastpujacych zasad:
1l)pazadany lub wymagany termin rozpacza i zakaczenia prac zwgzanych z realizagj
zamowienia winien by okreslony poprzez odniesienie do dnia zawarcia umowy lub
przekazania placu budowy, wymog pawyy nie stanowi przeszkody dla okemia
wymaganego lub pgdanego terminu zakezenia prac zwizanych z realizagj zamodwienia
poprzez wskazanie granicznej daty kalendarzowej;
2)zabrania si, z zastrzeeniem tréci pkt 3, umieszczania w specyfikacji istotnych wakdw
zamowienia postanowie uprawniagcych do wykonywania przez wybranego dostaviab
wykonawe zamowié dodatkowych, z pomigciem wymogu udzielania oglsnego
zamowienia w trybie art. 67 ust. 1 pkt. 5 Ustawy;
3) zakaz zawarty w pkt 2 nie stanowi przeszkody dimieszczania w opisie przedmiotu
i warunkéw zamoOwienia postanoutiekreslajgcych zasady ustalania wysgkowynagrodzenia
w przypadku stwierdzenia przez osoby dzigdaj w imieniu gminy konieczroi zawarcia
odrebnej umowy o okrdenie zamowienia dodatkowego w trybie art. 67 ligikt. 5 Ustawy;
4) podstawowym i obligatoryjnym kryterium oceny i wyhafert jest cena, ktorej waga nie
moze by nizsza nk 50%;
5) w przypadku powstania aipliwosci prawnych dotycgych tréci projektu specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia lub innych dokumentéwmaganych przy udzielaniu
zamowienia w trybie, do ktérego nie ma zastosowariawigzek opracowania specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia, Kierownik Wydziatardowier Publicznych oraz Kierownik
Wydzialu Realizujcego Procedgr Specjalg winni skierowa ten projekt do zaopiniowania
przez Biuro Radcéw Prawnych 4du w celu usuriia powstatych wtpliwosci;
8. Wniosek spomdzony wedlug wisciwego wzoru stosownie do postanawieist.3, 516 lub
ust.7 oraz projekt specyfikacji istotnycharankéw zaméwienia albo innych dokumentéw
wymaganych przy udzielaniu zaméwienia w trybie, ktorego nie ma zastosowania ohb@ek
opracowania specyfikacji istotnych warunk@amaowienia, opracowane zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 5, Kierownik Wydzialu ZaméwiePublicznych lub Kierownik Wydziatu
Realizupcego Procedygr Specjalg przedktada do zatwierdzenia PrezydentowiVidésciwemu
Zastpcy Prezydenta albo Sekretarzowi, upgm@nemu odgbnym aktem do wykonywania takich
czynnaci w imieniu Prezydenta.
9.Zatwierdzenie wniosku oraz projektu specyfik@tptnych warunkéw zamowienia lub innych
dokumentow wymaganych przy udzielaniu zamoisien w trybie, do ktérego nie ma
zastosowania obowdek opracowania specyfikacji istotnych ruvkkOw zaméwienia przez
Prezydenta lub upouvmions osole, stanowi podstaw do wszcgcia posgpowania



objetego obowdzkiem stosowania przepisow Ustawy.

§ 8.1 Przygotowanie zamowienia wigizonego z obowrku stosowania przepisow Ustawy stanowi
zadanie Wtéciwego Kierownika lub Kierownika Wydziatu Realjacego Procedygr Specjalg z
zastrzeeniem tréci ust.2-4.
2.Przygotowanie zamowienia vggzonego z oboweku stosowania przepiséw Ustawy, o wacto
rownej lub przekraczagej 5000 zi, obejmuje spadzenie przez Wiziwego Kierownika lub
Kierownika Wydzialu Realizacego Procedgr Specjala notatki shibowej wg wzoru
stanowicego zacznik nr 5do niniejszego Regulaminu Zamowid’ublicznych, zwanej dalej
notatky stuzbowg , zawierajcej ustalenia dotygze odpowiednio:

1) przedmiotu i wartéci zamowienia;

2) podstaw prawnych i faktycznych wigizenia obowjzku stosowania przepiséw Ustawy przy

udzielaniu zamowienia;
3) sposobu udzielenia zamowienia;
4) w przypadku okrdonym w 8§ 12 ust.3 pkt 1 i ust.4 — kryteria ocenywyboru
najkorzystniejszej oferty.

3. Notatka stabowa podlega zatwierdzeniu przez Prezydenta luddWago Zasipce Prezydenta
albo Sekretarza, upowionego odgbnym aktem do wykonywania takich czydonow imieniu
Prezydenta . Zatwierdzenie notatki przez Prezydkit upowaniong osolg stanowi podstawdo
wszczcia pos¢powania w sprawie udzielenia zamowienia ygglonego z obowiku stosowania
przepiséw Ustawy. Kopi zatwierdzonej notatki Wiaiwy Kierownik przekazuje do wiadonsa
Kierownika Wydzialu Zamoéwie Publicznych. Obowzek o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajcym nie dotyczy Kierownikow Wydziatow Realiziych Proceduyr Specjalg.
4.W odniesieniu do zaméwienytagczonych z obowizku stosowania Ustawy o waéth mniejszej
niz 5000 zt, WHaciwy Kierownik lub Kierownik Wydziatu Realizggego Procedgr Specjalia
samodzielnie dokonuje ustaleo ktérych mowa w ust.2, dokumenjeaje poprzez umieszczenie na
rachunku, fakturze lub innym, dopuszczonym przepisprawa, dokumencie potwierdzaeym
ztozenie i wykonanie zamoéwienia, adnotacji ostie,Nie stosuje si przepisow ustawy prawo
zamowieé publicznych na podstawie art. 4 ust. pkt 8 Ustgwswo zamowig publicznych”,
opatrzonej jego piegzia i podpisem.

8§ 91. Przygotowugc wnioski i notatki stubowe, o ktéorych mowa w 8§ 7 i § 8 uwzdhia sé
ustalenia dokonane w trybie okienym 8 5 niniejszego Regulaminu Zamoéivkeublicznych.
2.Kierownik Wydzialu Zamowig Publicznych oraz Kierownicy Wydziatdw Realizaych
Procedu¢ Specjall prowadz ewidencg postpowar 0 udzielenie zaméwieo wartgci rownej
lub przekraczajcej 5.000 zt:
1) ob¢tych obowjzkiem stosowania przepisow Ustawy — na podstawsywtanych do
zaopiniowania lub spadzanych samodzielnie wnioskéw, o ktérych mowa w § 7
2) wyhczonych z obowizku stosowania przepiséw Ustawy — na podstawigymtanych do
wiadoméci lub sporadzanych samodzielnie notatekzdowych o ktérych mowa w § 8.

Rozdziat IV. Przeprowadzanie posfpowania o udzielenie zamoéwienia olfegoobowigzkiem
stosowania przepisow Ustawy .

8§ 101. Wszczcie posgpowania o udzielenie zamodwienia eiggo obowizkiem stosowania
przepiséw Ustawy me nasipi¢ tylko w przypadku ujcia zadania édacego przedmiotem tego
postpowania w budecie miasta i planie finansowym Wdu lub obowazujagcym prowizorium



budzetowym, po dokonaniu czynfm zatwierdzenia wniosku w trybie o ktérym mowaw ust.9
albo na podstawie oglinej zgody Prezydenta.

2.Przeprowadzenie pgpbwania o udzielenie zamdéwienia eelgo obowizkiem stosowania
przepisow Ustawy stanowi :

1) w postpowaniach o udzielenie zamowi®bjetych obowizkiem stosowania przepiséw
Ustawy o wartéci zamowienia przekraczgagej rownowarté¢ kwoty 14.000 euro, lecz
mniejszej nk réwnowarté¢ kwoty 193.000 euro — zadanie komisji przetargowej,
Kierownika Wydzialu Zamoéwige Publicznych lub Kierownika Wydzialu Realiagpgo
Proceduw¢ Specjalg, z zastrzeeniem ust.3;

2) w postpowaniach o udzielenie zamowi@bjetych obowjzkiem stosowania Ustawy o
wartasci zamowienia rownej lub przekraczegj réwnowarté¢ kwoty 193.000 euro —
stosownie do podzialu odpowiedziaiop zadanie Kierownika Wydzialu Zamowuiie
Publicznych lub Kierownika Wydziatlu Realizgpgo Procedgr Specjalg oraz komisji
przetargowe;j.

3.0 koniecznéci powotania komisji przetargowej w pepbwaniach o udzielenie zamoOwwie
objetych obowjzkiem stosowania Ustawy, o waitd zamowienia przekraczgej rownowarté¢
14.000 euro lecz mniejszejzil93.000 euro, rozstrzyga Prezydent lub upouany przez niego do
dokonywania tej czynrsoi Wiasciwy Zastpca Prezydenta na wniosek Kierownika Wydziatu
Zamowia Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realizaoggo ProcedgrSpecjala.

4. Komisja przetargowa w pe@gowaniach o udzielenie zaméwieobjetych obowgzkiem
stosowania Ustawy, o wakti zamodwienia przekraczgej rownowarté¢ kwoty 14.000 euro lecz
mniejszej nt rownowartd¢ kwoty 193.000 euro, powotywana jest przez Prezialelb
upowanionego przez niego do dokonywania tej czyocndWiasciwego Zasipce Prezydenta. W
sktad komisji przetargowej obligatoryjnie wchodz najmniej jeden pracownik wskazany przez
Kierownika Wydziatu Zamoéwig Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realizospgo Procedygr
Specjala.

5.Komisja przetargowa w p@giowaniach o udzielenie zamoéwiebjetych obowizkiem stosowania
Ustawy, o wartéci zamowienia rownej lub przekraczegj 193.000 euro, powotywana jest przez
Prezydenta. Przewodnigzym komisji przetargowej w tych pgpowaniach jest Wikziwy Zastpca
Prezydenta lub Sekretarz. W skiad komisji przetagjaobligatoryjnie wchodzi co najmniej jeden
pracownik wskazany przez Kierownika Wydziatu Zam@inwPublicznych lub Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjaln.

6.0rganizagj, tryb pracy oraz zakres obamkow czionkédw komisji przetargowej okita
Regulamin Komisji Przetargowej stan@ey zahcznik nr 6 niniejszego Regulaminu Zamoéivie
Publicznych.

7.0bstlug kancelaryjs komisji przetargowej zapewnia Kierownik Wydziatu ardéwie
Publicznych lub Kierownik Wydziatu Realizigego ProcedgrSpecjala.

§ 11.Postpowanie o udzielenie zamdwienia ¢ielgo obowdzkiem stosowania przepiséw Ustawy:
1) przeprowadzane jest w trybie i na zasadachstahrgch w Ustawie;

2) winno zapewni@ wydatkowanie w sposob celowy i oszdmy przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladdazonv sposOb unmiwiajgcy terminovg
realizacg zada.

Rozdziat V. Przeprowadzenie pogpowania o udzielenie zaméwienia wygtzonego z
obowigzku stosowania przepiséw Ustawy .

§ 12.1. Wszczcie pos¢powania o udzielenie zamowienia, wytonego z obowrku stosowania
przepiséw Ustawy ma nasipi¢ tylko w przypadku ujcia zadania édacego przedmiotem tego

7



postpowania w rocznym planie wydatkow, zawartym w feale miasta lub planie finansowym
Urzedu, oraz:

1) w przypadku pogpowar o0 udzielenie zamowienia o wastd rownej lub przekraczagej 5000 zt

- po dokonaniu czynrigi zatwierdzenia notatki stbowej w trybie o ktorym mowa w § 8 ust.3;

2) w przypadku zaméwieo wartdgci mniejszej ni 5000 zt — po dokonaniu wpisu do ewidencji
zamoOwiéh 0 wartégci mniejszej ni 5000 zt prowadzonej przez Weawego Kierownika lub
Kierownika Wydziatu Realizacego ProcedgrSpecijalg .

2. Przeprowadzenie pgpbwania o udzielenie zamowienia wytonego z obowrku stosowania
przepisow Ustawy stanowi zadanie \Wdavego Kierownika Iub Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjaln.

3. Posgpowanie o udzielenie zamowienia wytonego z obowkrku stosowania przepisow Ustawy
winno zapewnia wydatkowanie srodkbw z zachowaniem zasad celdeip oszczdnadici,
terminowdci realizacji zamowienia oraz uzyskiwania najluh efektow z danych naktadow,
moze zosta, alternatywnie przeprowadzone poprzez :

1) zaproszenie kilku wykonawcow do udziatu wstppowaniu i dokonanie, w oparciu o
obiektywne, wymierne, kryteria oceny i wybarajkorzystniejszej oferty spad ofert
ztazonych przez tych wykonawcow;

2) bezpérednie wskazanie wykonawcy, ktorego oferta zapawrnjkonanie zamowienia

zgodnie z zasadami wymienionymiasjy
4. W przypadku zastosowania sposobu udzielenia wéenéd wyhczonego z obowiku
stosowania przepisow Ustawy, o#lmmego w ust.3 pkt 1, kryteria oceny i  wyboru
najkorzystniejszej oferty winny zostaistalone w notatce stowe] zatwierdzonej w trybie o
ktorym mowa w § 8 ust.3.
5. Kierownik Wydzialu Zamowi@ Publicznych prowadzi, na podstawie notatekztsbuvych
sporadzonych przez Wkziwych Kierownikéw, ewidengj wszystkich pospowair o udzielenie
zamOwienia wyczonego z obowkrku stosowania przepisow Ustawy o wacioréwnej lub
przekraczajcej 5000 zt, z zastrzeniem ust.6.
6. Kierownicy Wydzialbw Realizggych Procedyr Specjala prowadz ewidencg
przygotowanych i przeprowadzonych przez nich ¢msvaa 0 udzielenie zamodwienia
wytgczonego z oboweku stosowania przepisow Ustawy o wéciorownej lub przekraczagej
5000 zt.

Rozdziat VI. Wybér najkorzystniejszej oferty lub bezposrednie wskazanie wykonawcy

8§ 13. 1.Wyboru najkorzystniejszej oferty w pogbwaniach okjtych obowgzkiem stosowania
Ustawy o wartéci zamowienia réwnej lub przekraczegj rownowarté¢ kwoty 193.000 euro
dokonuje - na wniosek komisji przetargowej - Presayd

2.Wyboru najkorzystniejszej oferty w pggbwaniach olgitych obowgzkiem stosowania Ustawy, o
wartagsci zamowienia przekraczgjej réwnowarté¢ kwoty 14.000 euro, lecz mniejszej zni
rownowart@¢ kwoty 193.000 euro - na wniosek komisji przetargpwb przeprowadzagego
postpowanie Kierownika Wydzialu Zaméwie Publicznych albo Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjalg - Prezydent lub upowaiony przez niego do dokonywania tej
czynnaci Wihasciwy Zastpca Prezydenta albo Sekretarz.

8 14. 1. Wyboru najkorzystniejszej oferty lub beZpminiego wskazania wykonawcy w
postpowaniach wyjczonych z obowizku stosowania Ustawy, o waftd zamowienia réwnej lub
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przekraczajcej 5000 zt dokonuje — na wniosek \Atavego Kierownika lub Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjalg - Prezydent lub upowaiony przez niego do dokonywania tej
czynnaci Wihasciwy Zastpca Prezydenta albo Sekretarz.

2.Wyboru najkorzystniejszej oferty lub bezpedniego wskazania wykonawcy w pgstwaniach
wytaczonych z obowizku stosowania Ustawy, o wagth zamdwienia mniejszej hi5000 zt
dokonuje przeprowadzgly postpowanie Wiaciwy Kierownik lub Kierownik Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjaln.

Rozdziat VII. Uniewaznienie postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 15. Osoby dokonujce wyboru ofert, stosownie do przepiséw 8 11 ludZZ uniewaniaja

postpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego w paziqoi:

1) wystgpienia okolicznéci okreslonych w art. 93 Ustawy — w odniesieniu do zamdwobjetych
przepisami Ustawy;

2) w przypadku wysfpienia okolicznéci powodujcych, @ zawarcie w wyniku danego
postpowania umowy o0 wykonanie zamoOwienia Bpstz naruszeniem obowdujgcych
przepisow prawa — w odniesieniu do zamdwig/taczonych z obowizku stosowania Ustawy.

Rozdziat VIII. Umowy w sprawach zamoéwie publicznych.

8 16. 1.ZamOwienie publiczne udzielane jest w drodze zemaz dostawg lub wykonawg
wytonionym w postpowaniu wedtug zasad oktenych w postanowieniach § 13 lub
8§ 14 niniejszego Regulaminu Zamoéwiublicznych, stosownej umowy przez:

1) Prezydenta — w odniesieniu do zamdwi® wartgci réwnej lub przekraczagej
réwnowart@¢ kwoty 193.000 euro;

2) Wiasciwego Zasipcy Prezydenta - stosownie do udzielonego przezzyBeata
upowanienia; samodzielnie lubgdznie z upowznionym przez Prezydenta do skifadania
oswiadczéh woli w zakresie zargdu mieniem Gminy Wigiwym Kierownikiem lub
Kierownikiem Wydzialu Realizagcego Procedgr Specjala — w odniesieniu do zamowie
0 wartaci nie przekraczagej rownowartéci 193.000 euro;

3) Sekretarza lub Wkgiwego Kierownika albo Kierownika Wydzialu Realizoggo Procedgr
Specjaln - stosownie do udzielonego przez Prezydenta upmemia - w odniesieniu do
zamoOwieé o wartdgci nie przekraczapej 6000 euro.

2. Prezydent ma sobie zastrzec podpisanie umowy o udzielenie wé@mia publicznego bez
wzgledu na jego wartke.

3. Do tréci umow w sprawach zamowigublicznych stosuje siodpowiednio postanowienia 8 7
ust. 7 niniejszego Regulaminu Zamoivieublicznych.

4. Umowy w sprawach zamoéwiepublicznych o warteci rownej lub przekraczagej 5000 zi
winny, z zastrzegeniem ust.5, zostasporzdzone na pmie, posiadakontrasygnat Skarbnika lub
osoby przez niego upowsionej oraz zosta zarejestrowane w rejestrze uméw o udzielenie
zamowienia publicznego zawieranych w imieniu Grayparednictwem Urzdu, prowadzonym
przez Wydziat Finansowy Ugdu.

5. Umowy w sprawach zamowigoublicznych o warteci  przekraczajcej rownowarté¢ 14.000
euro winny zawiera

1) szczegoOtowe warunki odpowiedziadsd wykonawcy za ujawnione w trakcie wykonywania

zamoOwienia dziatania na szkp@miny, w tym:

a) kar umownych z tytutu nie wykormnlub wykonania zamoOwienia z nierigig
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staranngria; wysoka¢ kar umownych za zwilekw wykonaniu zamowienia nie &

by nisza od wysokoi odsetek ustawowych od sumy pienej w kwartale

poprzedzagym dat zawarcia umowy,

b)zastrzeenia maliwosci dochodzenia roszcaedszkodowawczych przewszapcych

wielkas¢ kar umownych;
2) szczegoOtowe warunki odpowiedzialod wykonawcy z tytutu wad ukrytych przedmiotu
zamowienia ujawnionych w okresie gwarancji lufkajmi; okres gwarancji lub e¢kojmi
okreslony w umowie w sprawie zamowienia publicznege maze by krétszy od okresu
podstawowego ustalonego dla danego rodzaju umopszepisach szczegoélnych;
3) okralenie obowizkéw wykonawcy w zakresie zabezpieczenia nakgo wykonania umowy,
jezeli taki wymaog zostat okéony dla danego rodzaju umowy w przepisach szcrggbt

oraz spetniawymogi okrélone w ust.6 - 11.

6. Day zawarcia umowy w sprawach zamowigublicznych o wartai przekraczajcej
rownowarté¢ 14.000 eurgest dzié ztozenia wszystkich wymaganych podpisow przedstawicieli
Gminy oraz dostawcy lub wykonawcygdacego stroa umowy.
7. Projekty umowy przedktadane do podpisu osobaravumonym do ich sygnowania, winny:

1) zosta& zaopiniowane co do zgodimdz prawem przez Biuro Radcow Prawnychddrr,

2) posiadé kontrasygnat Skarbnika lub osoby przez niego upawianej;

3) umazliwia¢ naniesienie wixiwej daty po dokonaniu czyném, o ktérych mowa wiej.

8. W przypadku gdy zamowienie publiczne na robotyddwlane obejmuje wykonanie
dokumentacji geodezyjnej powykonawczej umowa winawierg zobowgzanie wykonawcy do
sporadzenia co najmniej jednej, petnej kopii tej dokumaeli w postaci elektronicznego pliku
trwale zapisanego na odpowiedninsmi&u.

9. Zaopiniowanie projektu umowy przez Biuro Radd@rawnych Urzdu nast¢puje po wyborze
oferty na wniosek Kierownika Wydziatu Zamowi@ublicznych lub Wisciwego Kierownika albo
Kierownika Wydziatlu Realizygcego Procedyr Specjall przeprowadzagego posipowanie o
udzielenie zamodwienia publicznego lub odpowieddgn za obstug kancelaryjg tego
postpowania, stosownie do ustaldokonanych zgodnie z § 10.

10. Pozytywnie zaopiniowany przez Biuro Radcow Prgsin Urzdu projekt umowy:

1) przekazywany jest przez podmiot przeprowagzajlub odpowiedzialny za obstig
postpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, Aditeemu Kierownikowi,
odpowiedzialnemu za realizacjumowy w sprawie zamoéwienia publicznego, wraz z
informacp 0 wymaganym terminie zawarcia umowy;

2) sporadzany jest przez Kierownika Wydzialu Realimggo ProcedgrSpecjalg w liczbie
egzemplarzy niezldnej dla prawidlowego wykonania oba®ku dokumentowania
postpowania i rejestracji umow.

11. Wiaciwy Kierownik lub Kierownik Wydzialu Realizagego Procedgr Specjalg jest
zobowgzany do przedizenia:

1) projektu umowy do :

a) kontrasygnaty - Skarbnikowi lub osobie przez niagowanionej,
b) podpisu - osobom uprawnionym do zawarcia umowy;

2) jednego egzemplarza podpisanej umowy do rejestrdmyro ile obowgzek taki wynika z
niniejszego Regulaminu Zamouii®ublicznych.

12. Wiaciwy Kierownik jest zobowgzany do przekazania Kierownikowi Wydziatu Zamotvie

Publicznych 1 egzemplarza umowy podpisane] ptggawnione osoby i zarejestrowane] w
rejestrze umoéw, celem opublikowania w Biuletyniean®wien Publicznych ogtoszenia o

udzieleniu zamowienia.
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13. Obowgzek opublikowania w Biuletynie ZamowiePublicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia umowy zawartej w wyniku pgsbwania prowadzonego przez Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjala cigzy na tym kierowniku.

Rozdziat IX. Dokumentacja post¢powan o udzielenie zamdwienia

8§ 171. Dokumentacja pagiowar o udzielenie zamowie objetych obowjzkiem stosowania
przepisbw Ustawy spogdzana jest wedlug zasad odomych w Ustawie i przepisach
wykonawczych do niej.

2. Dokumentacja pogtowar 0 udzielenie zamowie wytaczonych z obowizku stosowania
przepiséw Ustawy, o wartoi mniejszej ni 5000 zt powinna zawietaco najmniej rachunek,
fakture lub inny dopuszczony przepisami prawa dowodziegasivym z zamieszczanadnotagj o
ktorej mowa w § 8 ust. 4 .

3. Dokumentacja pogptowar 0 udzielenie zamOwie wytagczonych z obowizku stosowania
przepisow Ustawy o wargoi rownej lub przekraczagej 5000 zt, powinna zawiera

1) notatk stuzbows;

2)umowe w sprawach zaméwiepublicznych.

Rozdziat X. Czynndci w przedmiocie odwota i skarg .

§ 18 Przystugugcych Gminie, zgodnie z przepisami Ustawy, czyengprawnych w przedmiocie
ztozonych odwotéa lub skarg wniesionych dadu w zwihzku z posgpowaniami o udzielenie
zamOwie przez Gmig za prowadzonymi przez Uyd dokonuje Prezydent lub upoivaony przez
niego do dokonywania tej czynstd Wiasciwy Zastpca Prezydenta.

8 19.1. Prezydent lub upowaiony przez niego do dokonywania tej czyéeioMtasciwy Zastpca
Prezydenta miae ustanowd petnomocnika reprezenigego Gmig w postpowaniu odwotawczym
lub skargowym wszetym w zwhgzku z postpowaniami o udzielenie zamowigrzez Gmig
prowadzonymi przez Ugzl.

2. Obstug kancelaryjg udzialu Gminy w pogpowaniu odwotawczym i skargowym zapewnia,
stosownie do podzialu odpowiedziaiop Kierownik Wydzialu Zamoéwig Publicznych lub
Kierownik Wydziatu Realizujcego ProcedgrSpecjalg.

Rozdziat XI. Sprawozdania o udzielonych zamoéwienidrcpublicznych

8 201. Kierownik Wydziatu Zaméwig Publicznych oraz kierownicy Wydziatdbw Realigcych
Procedu¢ Specjalg, na podstawie dokumentacji pgsbwar oraz rejestru umow o udzielenie
zamowienia publicznego zawieranych w imieniu Grmmaypdérednictwem Urzdu, prowadzonego
przez Wydziat Finansowy, spadzap, wedtug wzoru ustalonego w przepisach wykonawczeh
Ustawy, roczne sprawozdania o udzielonych zamoéaanpublicznych, w terminie do 20 lutego
kazdego roku nagpujacego po roku, ktérego dotygsprawozdania.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, w terenido 3 dni od daty ich spadzenia,
przedktadaness do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta.

3. Kierownik Wydzialu Zamowige Publicznych oraz kierownicy Wydzialtbw Realizeych
Procedu¢ Specjalg przekazuj wtasciwym organom okrdonym w Ustawie, zatwierdzone przez
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Prezydenta roczne sprawozdania o udzielonych zaemiadh publicznych, w terminie do 1 marca
kazdego roku nagpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat XIl. Postanowienia kaicowe

8§ 211.W sprawach nie uregulowanych niniejszym RegulaminZamoéwié@ Publicznych
zastosowanie maprzepisy Ustawy i Kodeksu cywilnego.

2.Spory kompetencyjne powstate na tle przepisowejsirego Regulaminu Zamowidé’ublicznych
rozstrzyga Prezydent Miasta.
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atgcznik nr 3 do Regulaminu ZamowiePublicznych

Kedzierzyn-Kale, dn. ................

Piecz¢ Wiasciwej Jednostki Organizacyjnej Lidu

WNIOSEK

0 wszczcie postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego

powtarzajace sé okresowd)
*
rObOtY budowlane ) nie powtarzajace se¢ okresowd)
Rodzaj ustugi*)
1 P Niepotrzebne skréli¢ * tego samego rodzaju®)
zamoéwienia P dostawy*) , _
zgodnie ze zbiorczym rocznym planer
*)niepotrzebne skgéé zamowié Urzedu
NA TOK ..iiiiiiiiiii e
* nazwa (tytut) przedmiotu
ZaméWlenla ----------------------------------------------------------------------------------
* opis przedmiotu zamowienia i
zakres rzeczowy
Poda’ o0pisOWO Zakres rzeCzOWY [« «ur e vie e i e e e e s e s
wymiené zalyczane dokument
okreslajgce Zakres 17eCz0wy ZamOWienid. "1t T TI T I s
(Przy dostawach zabzyt SPECYFIKAGE [+« =« x xx s rrrrreeesr e et et et e
techniczry  dOStaw ZAWIETaJIC: MAZWE |, ... .. .t es et ieaeee eteeae et e eeten et a e seees eaeeae e e enbenen e
towaru, parametry techniczne, wymiary,
JednOStki Miary | EWENMUAING KAJyH« ++«*+ e srs s srs tes s tee st e e e et e e
katalogowe)
2 Przedmiot
zamoéwienia

e czynndici dodatkowe

e

Poda’ dodatkowe wymagania jakie n|
WCHOdZ bEzpGIednio W ZaKIEs [ZECZOWy """ *** """ *% **# e s s sre s et et
zamoéwienia, a majwplyw na koszty jeg
wykonania imusz byé zrealizowae
DIzez  Wykonawe np. doKUMentacjy " " 11T e
POWYKONAWCZA,  GEOOEZ|JA,  TrANSPGFE w ==+ e e s s rs saeansarn sueaesertats e st e tes sttt et e ta st st aes s e
zatadunek itp.

=)

-

=)

* realizacja zaméwienia w cgsciach
. o TAK / NIE
Jegeli tak, to wymieni czsci na jakie ma
by¢ podzielone zamoéwienie
* Nr CPV zaméwienia o

Nr Wspélnego Stownika Zamoéviie
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Warto §¢
zamoOwienia

szacunkowa catkowita wartd¢
netto przedmiotu zamoéwienia
wraz z zamoéwieniami
uzupetniajacymi

Poda’ wartas¢ nettow ztotych oraz
w euro zgodnie z obogriujgcym
kursem ustalonym w przepisach
wykonawczych do Ustawy

Rozdziat

Zh netto ; euro

przyjety kurs euro: .............c.oooee

Warto§¢ zamoéwian
uzupelniajacych netto
Tylko w przypadku przetargu
nieograniczonego lub ograniczonego

; % zam. podstaw. ...|.

podstawa oszacowania warkei
zamoéwienia

Poda® spos6b  oraz
oszacowania warkei zaméwienia np,
kosztorys inwestorskisrednie cen

S0 € A

rynkowe, Katalogi itp.do whiosku| TT 77T s

zalgczy  dokument
wartasci zamowienia

0szacowanja

warto$¢ netto poszczeg6lnych
czesci zamowienia
w przypadku realizacji zaméwienia

czsciach pod& wartas¢ netto
poszczegdinych efi.

Kwota brutto , jaka
zamawiajacy zamierza
przeznaczy na finansowanie
zadania
Posiadanerodki w budecie

imie¢ i nazwisko osoby ktéra |
oszacowata wartéé zamowienia

data dokonania szacunku
zamoéwienia

Tryb postepowania

proponowany tryb
postepowania

Niepotrzebne skgé¢é

» Przetarg nieograniczony

* Przetarg ograniczony

* Negocjacje z ogtoszeniem
* Negocjacje bez ogtoszenia
* Zapytanie o cer

e Aukcja elektroniczna

e Zamobwienie z wolnej ki
Wg wyboru Wydziatu ZP

uzasadnienie w przypadku
zastosowania trybu innego ni
przetarg nieograniczony
/ ograniczony

Art. ... ust. ... pkt ...
Uzasadnienie (rzeczywista przyczyna):

Poda;: pOdStaW pI’aWI"I; (an. USIaWy P T I T I N L R T T I

Pzp) oraz rzeczywigt przyczya
proponowania innego trybu

+ przewidywany termin a) termin realizacjiod ...................... do .o
realizacji zamowienia b) ni L dni kalend h
Terminy O ile maliwe podawé termin ) nie wecej ne: ............. ni Kalenaarzowyc
graniczny zakéczenia zadania lu : C AT A .
okres od daty zawarcia umowy |$l;;) nie dhiej Niz do: ...oovevii i
przekazania olacu budowy d) inne:
* czy nalezy pobiera¢ wadium
Dotyczy ~pogpowai o wartaci | TAK / NIE / WG UZNANIA ZP
mniejszej ni réwnowartg¢ 206 tys.
. euro
Wadium -+ czy naleyy zadac

i zabezpieczenie

zabezpieczenia naleytego wyk.

umowy

Dotyczy posfpowai 0 wartoici
mniejszej m réwnowartad¢ 206 tys.
euro

TAK / NIE / WG UZNANIA ZP

Gwarancja

okres wymaganej gwarancji

miesecy
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Kontakt

osoba uprawniona do realizacji| IMie i NAZWISKO ..........covi i e

przysziej umowy i kontaktow

w sprawach dotycacych STANOWISKO ettt e e

zamowienia
imig, nazwisko, stanowisko, telefon,
faks

Proponowane
warunki jakie
nalezy postawi
wykonawcom

warunki techniczne

wykaz niezgdnych do wykonania
zamoOwienia nar@zi i urzdzei, jakie
ma posiadd wykonawca

warunki ekonomiczne
informacja o wysoki posiadanych
srodkéw finansowych lub zdolsm
kredytowej wykonawcyyarunki
ptatnasci, forma wynagrodzenia
(ryczattowe, rozliczeniowe, inne) itp.

warunki osobowe

osoby i podmioty, ktére mog
wykonywa zamoéwienie lub mag
uczestniczyw wykonywaniu

zamowienia, wraz z informacjami NA |, .. L e e e e et e e e e e

temat ich kwalifikacji nieziwinych do
wykonania zamdwienia, a tak

zakresu wykonywanych przez nich
Czynngci, wymagane uprawnienia itp.

warunki specjalne

wymagane koncesje, zezwolenia lub
licencje, jeeli ustawy naktadaj
obowizek posiadania konces;ji,
zezwolenia lub licencji na padjie
dziatalngici gospodarczej w zakresie
objetym zaméwieniem publicznyitp.
Ktéra czsé¢ zamowienia nie mge byt
zlecana podwykonawcom.
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Istotne warunki
przysztej umowy

podstawowe klauzule jakie
powinny byé umieszczone w
umowie

warunki techniczne, oboyki
wykonawcy, sposob rozliczenia
umowy, warunki odbiorigmiany
umowy i warunki tych zmiaritp.

11

Uwagi dodatkowe

dodatkowe uwagi i elementy
jakie powinny znalezé sie w
SIwz




- Cena | %
- Termn | %
12 Propo_nowane o Warunki gwarancji =~ | seeeeeeeeeens % (podat opis kryterium)
kryteria oceny oferty ...
B Warunki ptatno§ci | seeeeeenn % (poda’ opis kryterium)
B Inne | e % (poda’ opis kryterium)
T
S e

Stanowisko Wydziatu Zaméwiai Publicznych:
I. Z uwagi na nagpujace braki formalne:

zwracam wniosek, celem uzupetnienia lub skorygoavanterminie 7 dni
Data
Podpis Kierownika Wydzialu Zaméwiublicznych
II. Potwierdzam obowgek stosowania przepisow Ustawy przy udzielaniuiejgmego zamowienia,
a jednoczénie:
1Ustalam tryb udzielenia zamOwienia Na: ...........o.veviiiiiiiiiricen e i ieee e,
2.Z dniem ............ przyspuje do opracowania projektu specyfikacji istotnych wew zamowienia /
innych dokumentow wymaganych przy udzieleniu zaredwd, do ktérego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéw aasenia’.
lll. Stwierdzam, niniejsze zamowienie jest wagzone z obowizku stosowania przepisoéw ustawy z uwagi
na:

(wymiené przestanki prawne i faktyczne oraz stosowne pryédgssawy)
w zwigzku z czym:
1) Ustalenie sposobu udzielenia zamowieniazyatk zada Wiasciwego Kierownika,
2) Odmawiam opracowania dokumentow projektu specyjikatotnych warunkéw zamowienia /
innych dokumentéw wymaganych przy udzieleniu zanedwve, do ktérego nie ma zastosowania
obowiazek opracowania specyfikacji istotnych warunkéw é@eenia’.

Podpis Kierownika Wydziatu ZamowvReublicznych

Zatwierdzono

Podpis Prezydenta Miasta lub wtawego Zasipcy Prezydenta
. . albo Sekretarza Miasta
*) — Niepotrzebne Skih ¢
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Piecz¢ Wydzialu Realizyrego Procedur Specjalg

Zalacznik nr 4 do Regulaminu ZamoéwhePublicznych

Kedzierzyn-Kale, dnia..........................

WNIOSEK

0 wszczcie postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
objetego obowazkiem stosowania przepisow Ustawy, w ramach pnogesipecjalnej,

1 WyszczegOllnienie

Istotne warunki
zamOwienia

roboty budowlane*)
ustugi*)
dostawy*)

*)niepotrzebne skgéé

powtarzajace sé okresowd)
nie powtarzajace se¢ okresowd)
tego samego rodzaju*)

zgodnie ze zbiorczym rocznym
planem zaméwigUrzedu

na rok

2 Przedmiot
zamowienia

Skrécona nazwa
przedmiotu zaméwienia

Petna nazwa przedmiotu
zamoéwienia

realizacja zamoéwienia
w czesciach

Jegeli tak, to wymienri czsci na jakie
ma by podzielone zaméwienie

Nr CPV zaméwienia
Nr Wspoélnego Stownika Zamowiie
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. szacunkowa catkowita
wartosé netto przedmiotu
zaméwienia wraz
z zaméwieniami
uzupetniajacymi

Poda’ wartasé nettow ztotych oraz
w euro wg kursu ustalonego w
przepisach wykonawczych do usta

. Warto §¢ zaméwiai
uzupelniajacych netto
Tylko w przypadku przetargu
nieograniczonego lub ograniczonegg

; % zam. Podstaw. ...|.

. podstawa oszacowania
wartosci zamowienia

Poda® spos6b oraz podstaw
oszacowania warkzi zamowienia
7 r np. kosztorys inwestorskisrednie
3 Wartp s_c i ceny rynkowe, katalogi itp.do
Zamowilenia whniosku zalczy¢ dokument
o0szacowania warkei zamdwienia

. wartosé netto
poszczeg6lnych agci
zamoéwienia
w przypadku realizacji zaméwienia
czsciach pod@ wartas¢ netto
poszczeg6lnych g&i.

. Kwota brutto , jaka
zamawiajacy zamierza
przeznaczy na finansowanie
zadania
Posiadanerodki w budecie

. imie¢ i nazwisko osoby
ktéra oszacowata wart@é
zamoéwienia

Imie

Nazwisko

. data dokonania szacunku
zamoéwienia

Dzien rok

. tryb postepowania
Niepotrzebne sksé¢

Tryb
postepowania

. uzasadnienie w przypadku
zastosowania trybu innego ni
przetarg nieograniczony
/ ograniczony
Poda podstaw prawry (art. ustawy
Pzp) oraz rzeczywigt przyczya
proponowania innego trybu

Zatgczniki Do wniosku zahczono

Przysgpiono do opracowania projektu specyfikacji istotmyevarunkow zamowienia / innych dokumentéw
wymaganych przy udzielaniu zaméwienia w trybie, Kihrego nie ma zastosowania obgxék opracowania

specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia*)

Podpis kierownika Wydziatu Realizoggo ProcedgrSpecjala

niepotrzebne skgé¢*)
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zalacznik nr 5 do Regulaminu ZaméwiePublicznych
Kedzierzyn-Kdle, dnia ...,

Notatka stuzbowa w sprawie :
1)ustalenia przedmiotu i waéth zamowienia;
2)ustalenia podstaw prawnych i faktycznychaszenia obowjzku stosowania przepiséw Ustawy przy
udzielaniu zamowienia ;
3)ustalenia sposobu udzielenia zamowienkayteriow wyboru i oceny najkorzystniejszej oféity

wytagczonego z obowkku stosowania przepiséw Ustawy.

Wdniu ... zgodnie z § 8 ust. 2 Regulaminu Zamoéwid?ublicznych,

(imig i nazwisko oraz stanowisko ghowe Widciwego Kierownika lub Kierownika Realizigego ProcedgrSpecjali)
ustalit, co nastpuje:

Poskpowanie o udzielenie zamdwienia na:

(opis przedmiotu zamowienia zgodnie ze zbiorczgoznym planem zamoéwiegublicznych Urzdu na
roboty budowlane / ustugi i dostawy/ nie powtagzajs¢ okresowo/ powtarzage s¢ okresowo / tego
samego rodzaju / *)

KOO PV e e e e et e e
(wpisa® w przypadku zaméwiena dostawy lub ustugi)

0 SZACUNKOWE] WAITECH ......eeeiiiiiiiiiiiiiiie et reeeees
(poda wartas¢ w ztotych i rownowartéc w euro)
ustalonej w kalkulacji wartei zamowienia stanowtej zahcznik do notatki,

ujete w budecie miasta lub planie finansowym ddz na rok (Iata) ...........ccccccvveeiiiiicemeeenes :

(dziat, rozdzial, 8, wedtug klasyfikacji bzetowej)
lub obgte odebng zgody Prezydenta Miasta udzielprwv dniu...............ocoooiiiiiie. , W Zwigzku z

wystapieniem nasipujacych przestanek prawnych i faktycznych, dkweych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004 r. prawo zamowipublicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 165p&n. zm. ), zwaa
dalej Ustawy :

(wymieni¢c wraz z podaniem sygnatury stosownych przepisowamamowieniach publicznych)

jest wylaczone z obowjzku stosowania przepisow Ustawy, a zamowienie winrmosta udzielone w
sposOb zapewniajcy wydatkowanie srodkow z zachowaniem zasad celowoi, oszcednosci,
terminowosci realizacji zamowienia oraz uzyskiwania najlepgych efektéw z danych naktaddw,
poprzez :

1) zaproszenie kilku wykonawcéw do udzialu w pogpowaniu i dokonanie oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty sparéd ofert ztozonych przez tych wykonawcéw, w oparciu o nagpujace
obiektywne kryteria:



) TP RRR PSRRI ). *
( w przypadkach okéeonych w 812 ust.3 pkt 1 Regulaminu)

2) bezparednie wskazanie wykonawcy).

Przyglem do wiadoméci
(Data, pieczé i podpis
_ _ _ Wiasciwego Kierownikalub Kierownika
~ (Data, pieez i podpis _ Wydzialu  Realizupcego Procedgr
Kierownika Wydziatu Zamowie Publicznych) Specjala )
Do notatki zadczono kalkulag) wartasci zamowienia z dnia...........ccceeeeviieieeeeeeeiieneen.

ZATWIERDZONO:

(Data piecgéi podpis Prezydenta
lub wiasciwego Zasgpcy albo Sekretarza
zgodnie z udzielonym upowmieniem)

*) niepotrzebne sk ¢ lub wpis& ,nie dotyczy”.
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu ZamoéwiePublicznych

Zasady dziatania Komisji Przetargowej

I. Definicje

llekro¢ w niniejszych ,Zasadach dziatania Komisji Przetavgj”’, zwanych dalejZasadami’ jest mowa o :

1) Kierowniku Zamawiaj gcego- nalezy przez to rozumie Prezydenta Miasta lub osglktérej powierzyt
on na pémie czynndci Kierownika Zamawiajcego zwjzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2)Komisji - naley przez to rozumie Komisjg Przetargow  powotara  zgodnie
Z przepisami Ustawy, Regulaminu ZamofivRublicznych i niniejszych Zasad;

3) Cztonku Komisji — na ley przez to rozumie Przewodniczcego Komisji, Sekretarza Komisji lub
pozostatego czionka Komisji nie pejoego odgbnych funkcji;

4) SIWZ — nalery przez to rozumie Specyfikac Istotnych Warunkéow Zaméwienia lub inny przekazywan
Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawgey okrela zasady i warunki udzielenia Zaméwienia;

5) UZP- nalery przez to rozumieUrzad Zaméwié Publicznych;

6) Zamawiajacym — naley przez to rozumieGmirg Kedzierzyn-Kale.

Il. Zadania, skfad i organizacja Komisji

1. Sposéb powotywania oraz minimalticzebnd¢ Komisji okresla ustawa oraz Regulamin Zamowie
Publicznych, zastrzeniem niniejszych Zasad.

2. Zadaniem Komisji jest ocena spetniania przez omgikvcoéw warunkow udzialu w pegbwaniach

0 udzielenie zaméwie objetych obowjzkiem stosowania przepisow Ustawy prowadzonych zorze
Kierownika Wydzialu Zamoéwige Publicznych i Kierownikbw Wydziatow Realizigych Procedur
Specjaln, badanie i ocena ofert oraz przedstawianie Kietkowi Zamawiajcego propozycji i wnioskow
okreslonych w art. 20 ust.3 Ustawy.

3. Kierownik Zamawiajcego powotuje Komigj z zastrzeeniem 8§ 10 ust.3-5 Regulaminu Zamofvie
Publicznych, na wniosek Kierownika Wydziatu Zamofwi€’ublicznych lub Kierownika Wydziatu
Realizupcego ProcedgrSpecjalg, wskazujc:

1) Przewodnicacego Komisji;

2) Sekretarza Komisji;

3) pozostatego cztonka Komisji lub pozostatych nktawv Komisiji.
4. Czlonkowie Komisji niezwlocznie po zapoznanig gidokumentami zibonymi przez Wykonawcdow
sktadaj pisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu oklenych w art. 17 ust.1 Ustawy okoliczu
stanowjcych przestank do ich wyhczenia z udzialu w pogtowaniu o udzielenie zamoOwienia.
Oswiadczenie winno zostazlozone take w terminie péniejszym, jeeli okolicznaci, o ktérych mowa w
zdaniu poprzedzagym zostaa ujawnione sj w toku prac Komisji. @wiadczenia daicza s¢ do protokotu
postpowania 0 udzielenie zamdwienia.

5. Przewodnicgey Komisji wylgcza z jej prac cztonka Komis;ji, ktory:
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1) zlazyt oswiadczenie o zaistnieniu okoliczéw stanowjcych przestank do jego wylaczenia z
udziatu
W postpowaniu o udzielenie zamdéwienia,

2) nie ztayt oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.3. w terminie wyzanym przez Przewodnigzego
Komisji,

3) zlazyt oswiadczenie niezgodne z pragwd z chwih uzyskania wiadom@i wskazujcych na
nieprawdziwé¢ oswiadczenia,

4) zlozyt zgodne z prawg oswiadczenie o braku okoliczéc stanowjcych przestank do jego
wytaczenia z udziatu w pagtowaniu o udzielenie zaméwieniaz@d po zlazeniu Gwiadczenia
okolicznadci takie zaistniaty.

6. Informacg o wylaczeniu czionka Komisji, Przewodnigzy Komisji za pdérednictwem Kierownika
Wydzialu Zamoéwié Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realiagggo ProcedgrSpecjala, przekazuje
Kierownikowi Zamawiagcego, ktory rozstrzyga o odwotaniu Sekretarza Kpnhig czionka ze sktadu
Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce ngeecztionka Komisji. Nowy czionek Komisji sktada
oswiadczenie o ktérym mowa w ust. 4 w najkrétszynvlimgym terminie.

7. Wobec Przewodnigzego Komisji czynnéci odebrania éwiadczenia i ewentualnego wggkzenia z
udziatu w postpowaniu dokonuje bezgednio Kierownik Zamawiagego, rozstrzygag o jego odwotaniu
i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodpaeo Komisji.

8. Odwotanie cztonka Komisji nie nasipi¢ takze jezeli:
1) z przyczyn obiektywnych nie m® on wykonywé swoich obowizkow;
2) nieobecn& czionka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zoseanusprawiedliwiona w
obowigzujacym u Zamawiajcego trybie;
3) cztonek Komisji nie wykonuje natonych na niego obowzkow.

[1l. Obowi azki cztonkéw Komisiji

1. Pracami Komisji kieruje jej Przewodnigzy Komisji .

2. Do zada Przewodniczcego Komisji nalgy w szczegolnexi:

1) wyznaczanie miejsc i terminéw posieflZ®misji;

2) prowadzenie posiedzd&omisji;

3) informowanie cztonkdéw komisji o odpowiedziafgow przypadku naruszenia przepisow Ustawy,

lub niniejszych Zasad ;

4) odebranie od cztonkéw komisjfwiadcze, o ktérych mowa w rozdz. Il ust.5;

5) podziat prac poradzy cztonkéw komisji;

6) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia gosivania

7) udzielanie informacji i wygmien dotyczcych pracy Komisiji;

8) udosgpnianie dokumentoéw pagtowania o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. @8UJstawy;

9) nadz6r nad przechowywaniem protokotertafraz innych dokumentow zyzianych z
posipowaniem o udzielenie zamoéwienia ;

10) przygotowywanie i przedkladanie Kierownikodamawiajcego za p&rednictwem Kierownika
Wydzialu Zamoéwié Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realiagpgo Procedgr Specjala,
stanowiska Komisji w przedmiocie wniesionych prag&konawcowsrodkéw ochrony prawnej.

3. Do obowizkoéw Sekretarza Komisji nate:

1) weryfikacja protokotu z pogbowania;

2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodaiyzm Komisji - posiedae Komisji;

3) sporzadzanie protokotéw z posiedzé&omisiji;

4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconsgazpPrzewodnierego Komisji w tym, jeeli w
posiedzeniach Komisji uczestniczy obserwator wyzoag przez Prezesa UZP, informowanie
obserwatora o terminach posieflZomisji;

5) w razie zwotania zebrania wykonawcow — prowadzésporzadzenie protokotu zebrania.

4. Do obowizkdéw pozostatych cztonkow Komisji naie
1) udziat w posiedzeniach Komisiji;
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2) sprawdzenie spetnienia warunkéw udzialu w gostvaniu przez Wykonawcéw, ktérzy zigdi
oferty;

3) sprawdzenie prawidtovgoi i kompletndci zakczanych do ofert dokumentéw;

2) dokonywanie oceny ofert na kartach indywiduptmeny ofert;

3) podpisywanie protokotu paegiowania o udzielenie zaméwienia;

4) wykonywanie innych czyngoi zwigzanych 2z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodnicgzcego Komisiji.

5. Czlonkowie komisji wykonuj powierzone im czynrigi z zachowaniem najwgzej staranrii,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiegzdoswiadczeniem.

6. Cztonkowie komisji nie mag bez zgody Przewodnigzego Komisji ujawni& zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji, a w szczegdkio przebiegiem badania, oceny i porownani&cire
zlozonych ofert, informaciji zwizanych z prowadzonym pepbwaniem, takich jak: war§é szacunkowa
zamodwienia, kwota jak zamawiajcy zamierza przeznaozyna finansowanie zamoéwienia czy liczba
zlozonych ofert.

IV. Prawa cztonkow komisji

1. Cztonkowie komisji ma prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach &ami

2. Cztonkowie komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zyganych z prackomisji, w tym:
ofert, zajcznikdw, wyj&nien ztozonych przez wykonawcéw, opinii biegtych.

3. Czionkowie komisji maj prawo zgtoszenia Przewodnicemu Komisji pisemnych zastua do pracy
komisiji.

V. Tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna praez dniem jej powofania.

2. Komisja dokonuje rozstrzygsdi o ktérych mowa w rozdz. Il ust.2 w obedénbco najmniej potowy jej
sktadu w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumgywidualnych ocen czionkéw komisji, z
zastrzeeniem ust.4.

3. Rozstrzygri¢ w zakresie przedstawienia Kierownikowi Zamawigjgo propozycji i wnioskow
okreslonych w art. 20 ust.3 Ustawy komisja dokonuje wdhe glosowania zwyktwickszaicig gltosow w
obecndci co najmniej potowy jej sktadu .

4. Jeeli dokonanie oceny ofert lub innych czydoow postpowaniu wymaga wiadondoi specjalnych,
przewodniczcy komisji zwraca si do Kierownika Zamawiagego, za pé&rednictwem Kierownika
Wydzialu Zamoéwié Publicznych lub Kierownika Wydziatu Realizgsego Procedgr Specjala, z
pisemnym wnioskiem o powotanie biegtego.

5. Komisja kdiczy prag¢ z dniem podpisania umowy w sprawie zamowieniaduthwila uniewanienia
postpowania.

PREZYDENT MIASTA

KEDZIERZYN-KO ZLE

Wiestaw Rfara (-)
Odpowiedzialny za spagdzenie informacii:
Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kdle
Zbigniew Romanowicz (-)
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