zalycznik nr 2 do zagmzenia Nr 1720/0r/10
Prezydenta Miasta &lzierzyn-Kéle
z dnia 17 marca 2010r.

Podziat na poszczegodlne wydziaty
audytow wewretrznych
SZJ 1SO PN-EN 9001:2009 Urgdu Miasta Kedzierzyn-Kozle

na 2010r.
Jednostka poddana przedmiot audytu audytor termin
audytowi w 2010r. audytu
1. Wydziat Finansowy Wydawanie zéwiadczét w | Malgorzata
sprawach ptacowych Matykiewicz 31.Vv.10r.
(audyt nr 16/10)
Prowadzenie kgg Joanna Koziarska
inwentarzowychrodkow 30.VIL.10r.

trwatych i wyposaenia
(audyt nr 22/10)

Analiza efektywnéci proces
postpowania Elzbieta Fiotek 30.1X.10r.
administracyjnego na
podstawie wybranej prébki
(audyt nr 27/10)

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu | Urszula 30.X1.10r.
elektronicznego obiegu Brudnowska
dokumentéw w olgtbie
danego procesu
(audyt nr 41/10)

2. Wydziat Geodezji i Gospodarki |Procedura nadawania nazw| Urszula
Gruntami ulicom i placom Brudnowska 30.1V.10r.
(audyt nr 1/10)

Wdrazanie usprawnigprocest | Agnieszka

postpowania Witowska- 31.X.10r.
administracyjnegma Glowniak
podstawie analizy dziata
podejmowanych na hieco
przez jednostki realizage

proces
(audyt nr 36/10
Rejestracja pisr Urszula

wychodzcych przy uyciu | Brudnowska 30.X1.10r.

elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 41/10)

3. Wydziat Inwestycji i Remontéw |Analiza efektywnéci procest | Jan Kwiczak
pozyskiwaniasrodkow 30.1V.10r.
spoza bugetu miasta na
podstawie wybranej probk
rozliczanie zada
finansowanych zérodkow
pochodzcych z funduszy
zewretrznych

(audyt nr 32/10)




Proces zargzania
zasobami majku

urzadzeh pomiarowych
(audyt nr 40/10)

ruchomego — nadzorowanie

D

Jan Kwiczak

31.X.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 42/10

Katarzyna Dysarz

30.X1.10r.

4. Wydziat Kultury, Sportu i

Rekreacji

Przyjmowanie zawiadomie
0 organizacji imprez
kulturalnych i
okolicznaciowych

(audyt nr 4/10)

Agnieszka
Witowska-
Gtowniak

30.1V.10r.

Udzielanie dotgji z budzetu
gminy organizacjom
pozarzdowym i innym
organizacjom prowadzym
dziatalng¢ pozytku
publicznego w latach 2009
2010

(audyt nr 21/10

Wojciech
Niewiadomski

30.VI.10r.

Analiza efektywnéci procest
przygotowywania i
udzielania odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i
wnioski radnych na
podstawie wybranej probk

(audyt nr 29/10

Wojciech
Niewiadomski

30.1X.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 42/10

Katarzyna Dysarz

30.X1.10r.

5. Wydziat Organizacyjny

Jednostki organizacyjne Wdu Miasta

Proces przygotowania i
udzielania odpowiedzi na
wnioski Komisji
Urbanistyki, Architektury i
Srodowiska Naturalnego
oraz Komisji Finansowo-
Gospodarczej RM w IV
kwartale 2009r.

(audyt nr 7/10)

Wojciech
Niewiadomski

30.1v.10r.

Wdrazanie usprawnig procesu
rozpatrywania skarg i
wdrazania wnioskowna
podstawie analizy dziata
podejmowanych na higco
przez jednostki realizgge
proces

(audyt nr 39/10)

Elzbieta Fiotek

31.X.10r.




Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu

. . Jan Kwiczak 30.X1.10r.
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu
(audyt nr 44/10)
6. Wydziat OchronySrodowiska i Odbieranie zwierg Elzbieta Fiotek 31.V.10r.
Infrastruktury niewtasciwie traktowanych
(audyt nr 9/10)
Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu Joanna Koziarska| 30.XI1.10r.
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu
(audyt nr 43/10)
7. Wydziat Giwiaty i Wychowania |Nadawanie stopnia awan Agnieszka 31.v.10r.
zawodowego nauczyciela | Witowska-
mianowanego nauczycielg Gtowniak
kontraktowemu
(audyt nr 10/10
Analiza efektywnéci procest
zarzdzania gmig, w tym Urszula 30.1X.10r.
przygotowania, Brudnowska
podejmowania i realizacji
aktéw prawnych organéw
gminy na podstawie
wybranej prébki
(audyt nr 25/10°
Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu | Joanna Koziarska| 30.XI1.10r.
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu
(audyt nr 43/10
8. Wydziat Polityki Mieszkaniowej, |Opracowywanie rocznych | Katarzyna Dysarz 30.1v.10r.
Spraw Socjalnych i Zdrowia kadencyjnych planéw ochro
zdrowia
(audyt nr 3/10)
Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu | Jan Kwiczak 30.X1.10r.
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu
(audyt nr 44/10
9. Wydzial Reagowania Przygotowanie i Jan Kwiczak 30.VI.10r.

Kryzysowego

zapewnienie dziatania
systemu powszechnego
ostrzegania i alarmowania
0: kleskachzywiotowych,
katastrofach, awariach i
skazeniach oraz o innych
zagraeniach o zasgu
lokalnym i powszechnym

(audyt nr 24/10)




Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w oletbie
danego procesu

(audyt nr 45/10

Elzbieta Fiotek

30.X1.10r.

10. Wydziat Strategii Rozwoju i

Promocji Miasta

Realizacja i rozliczanie
zada finansowanych ze
srodkéw pochodazcych z
funduszy zewetrznych-
proces pozyskiwania
srodkow spoza bugktu
miasta(audyt nr 8/10)

Jan Kwiczak

30.1v.10r.

Wdrazanie usprawnig procesu
planowania wieloletniegoa
podstawie analizy dziata
podejmowanych na higco
przez jednostk

(audyt nr 34/10)

Katarzyna Dysarz

31.X.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 45/10)

Elzbieta Fiotek

30.X1.10r.

11. Wydziat Zaradzania Drogami

Realizacja aktéw prawnyc
organéw gminy
(audyt nr 2/10)

Malgorzata
Matykiewicz

30.1V.10r.

Wdrazanie usprawni@proces
postpowania administr. n
podstawie analizy dziata
podejmowanych na higco
przez jednostki realizage
proces

(audyt nr 35/10

A Joanna Koziarska

31.X.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 46/10’

Malgorzata
Matykiewicz

30.X1.10r.

12. Wydziat Spraw Obywatelskich i

Urzad Stanu Cywilnego

Przyjecie cwiadczenia
ostatniej woli
(audyt nr 5/10)

Joanna Koziarska

30.1v.10r.

Wystgpienie z wnioskiem 1
nadanie ,Medalu za
diugoletnie paycie
makenskie”

(audyt nr 20/10’

Agnieszka
Witowska-
Gtowniak

30.VIL.10r.

Analiza efektywnéci procest
realizacji czynnéci
materialno- technicznych n
podstawie wybranej probk

(audyt nr 31/10

Joanna Koziarska
a

30.1X.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

Malgorzata
Matykiewicz

(audyt nr 46/10

30.X1.10r.




13. Wydziat Swiadczer Rodzinnych i
Pomocy Alimentacyjnej

Postpowanie w sprawi
ustalenia uprawniedo
Swiadczé rodzinnych,
ustalenia utraty prawa do
Swiadczé i nienalenie
pobranychiwiadcze

(audyt nr 18/10°

Elzbieta Fiotek

30.VIL.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 47/10

Wojciech
Niewiadomski

30.X1.10r.

14. Wydziat Urbanistyki i
Architektury

Proces udzielania dotacji prz
gmire na zabytki w 2009r.
(audyt nr 12/10)

Wojciech
Niewiadomski

30.1V.10r.

Analiza efektywnéci procest
zarzdzania gmig, w tym
przygotowania,
podejmowania i realizacji
aktéw prawnych organéw
gminy na podstawie
wybranej prébki

(audyt nr 26/10

Malgorzata
Matykiewicz

30.1X.10r.

\Wdrazanie usprawnig proces!
zarzdzania gmig, w tym
przygotowania,
podejmowania i realizacji
aktow prawnych organéw
gminy na podstawie analizy
dziatah podejmowanych na
biezgco przez jednostki
realizupce proces

(audyt nr 33/10

Malgorzata
Matykiewicz

31.X.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 48/10

Agnieszka
Witowska-
Gtowniak

30.X1.10r.

15. Wydziat Zamoéwi@ Publicznych

Sporadzanie rocznych
sprawozda o udzielonych
zamoéwieniach publicznych
(audyt nr 14/10)

Joanna Koziars!

31.V.10r.

Rejestracja pisr
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 48/10

Agnieszka
Witowska-
Gtowniak

30.X1.10r.

16. Straz Miejska

Przygotowanie i
przedkfadanie organom
gminy informacji w sprawig
zagraen bezpieczastwa

i porzadku publicznego na
obszarze gminy

Jan Kwiczak

h

(audyt nr 15/10’

31.V.10r.




Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 46/10

Malgorzata
Matykiewicz

30.X1.10r.

17. Biuro Informatyki i Ochrony
Informacji

Prowadzenie Biuletyn
Informacji Publicznej
(audyt nr 11/10

Urszula
Brudnowska

31.V.10r.

Prowadzenie

komputerowego Systemu

Informacji o Terenie
(audyt nr 23/10’

Katarzyna Dysarz

30.VI.10r.

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 48/10

Agnieszka
Witowska-
Gtowniak

30.X1.10r.

18. Biuro Audytu i Kontroli
Wewretrznej

Realizacja zalede
pokontrolnych wynikajcych z
kontroli doranych

(audyt nr 13/10

Katarzyna Dysarz

31.V.10r.

Analiza efektywnéci
procesu analizy i
wykorzystania wynikéw
kontroli na podstawie
wybranej prébki

(audyt nr 30/10)

Katarzyna Dysarz

30.1X.10r.

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 43/10

Joanna Koziarska

30.X1.10r.

19. Biuro Radcow Prawnych

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 47/10

Wojciech
Niewiadomski

30.X1.10r.

20. Biuro Rady Miasta

Postpowanie z wnioskarr
zgltaszanymi przez
mieszkacoéw podczas
dyzuréw radnych

(audyt nr 6/10)

Elzbieta Fiotek

30.1V.10r.

Wdrazanie usprawnig proces!
przygotowywania i
udzielania odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i
wnioski radnycha podstawi
analizy dziata podejmowanyc|
na biezaco przez jednostki

(audyt nr 38/10

Wojciech
Niewiadomski

31.X.10r.

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 42/10’

Katarzyna Dysarz

30.X1.10r.




21. Referat Dziatalnéci Gospodarczej

Ustalenie czasu prat
placéwek handlowo-
ustugowych

(audyt nr 17/10

Malgorzata
Matykiewicz

30.VIL.10r.

Analiza efiktywnosci procesu
postpowania
administracyjnego na
podstawie wybranej probk

(audyt nr 28/10

Agnieszka
Witowska-
Gtowniak

30.1X.10r.

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olgtbie
danego procesu

(audyt nr 47/10

Wojciech
Niewiadomski

30.X1.10r.

22.BHP

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 44/10)

Jan Kwiczak

30.X1.10r.

23. Rzecznik Prasowy — Asystent
Prezydenta

Proces udogpniania
informacji
(audyt nr 19/10

Urszula
Brudnowska

30.VI.10r.

Wdrazanie usprawnig procesu
udostpniania i ochrony
informacji na podstawie
analizy dziata
podejmowanych na higco
przez jednostki realizage
proces

(audyt nr 37/10)

Urszula
Brudnowska

31.X.10r.

Rejestracja pism
wychodzcych przy uyciu
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olatbie
danego procesu

(audyt nr 41/10

Urszula
Brudnowska

30.X1.10r.




