zalcznik nr 1 do zaggzenia Nr 1720/0r/10
Prezydenta Miasta &lzierzyn-Kéle

z dnia 17 marca 2010r.

Plan wewnretrznych audytow jakosciowych na 2010 roku
w ramach systemu zargdzania jakoscia Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
z norma ISO PN-EN 9001:2001

Miejsce Audytor wyznaczony
nr Proces podany audytowi Przedmiot audytu przeprowa- | do prowadzenia
audytu dzenia audytu
audyty z terminem realizacji do 30 kwietnia 2010r.
1/10 | Proces zargzania gmin, w Procedura nadawania nazw| GG Urszula Brudnowska
tym przygotowania, ulicom i placom
2/10 podejmowania i [eahza_cll aktov\‘Realizacja aktow prawnyc ZD Matgorzata Matykiewicz
prawnych organéw gminy. organow gminy
3/10 | Proces planowania wieloletnieg@®pracowywanie rocznych PMS Katarzyna Dysarz
kadencyjnych planéw ochrony
zdrowia
4/10 | Proces pogpowania Przyjmowanie zawiadomie KSR Agnieszka Witowska-
administracyjnego 0 organizacji imprez Glowniak
kulturalnych i
okolicznaiciowych
5/10 | Proces realizacji czynioi Przyjecie géwiadczenia SO-USC
materialno- technicznych. ostatniej woli Joanna Koziarska
6/10 | Proces rozpatrywania skargi [Postpowanie z wnioskarn BRM Elzbieta Fiotek
wdrazania wnioskow zgtaszanymi przez
mieszkacow podczas
dyzuréw radnych
7/10 | Proces przygotowywania i Proces przygotowania i Or — Wojciech Niewiadomski
udzielania odpowiedzi na udzielania odpowiedzina | jaqnostki
interpelacje, zapytania i wniosk{ Wnioski Komisji Urbanistyki, organiza-
radnych Architektury i Srod0W|sk.a" :
Naturalnego oraz Komisji cyjne
FinansowoGospodarczej RM { Urzedu
IV kwartale 2009r. Miasta
8/10 | Proces pozyskiwani&godkow Realizacja i rozliczanie zaflgd SRP Jan Kwiczak
spoza bugetu miasta finansowanych zérodkéw
pochodacych z funduszy
zewretrznych
audyty z terminem realizacji do 31 maja 2010r.
9/10 | Proces pogpowania Odbieranie zwierg oSl Elzbieta Fiotek
administracyjnego niewtasciwie traktowanych
Nadawanie stopnia awan ow Agnieszka Witowska-
10/10 zawodowego nauczyciela Glowniak
mianowanego nauczycielo
kontraktowemu
11/10 | Proces udogpniania i ochrony [Prowadzenie Biuletyn BIO Urszula Brudnowska
informacji Informacji Publicznej
12/10 | Proces udzielania dotacji przez|Proces udzielania dotacji przl UA Wojciech Niewiadomski
gmine gmine na zabytki w 2009r.
13/10 | Proces analizy i wykorzystania | Realizacja zalede AKW Katarzyna Dysarz
wynikow kontroli pokontrolnych wynikajcych z
kontroli dor&nych
14/10 | Proces realizacji czynioi Sporzdzanie rocznycl ZP

materialno- technicznych.

sprawozda o udzielonych

zamoéwieniach publicznych

Joanna Koziarska




Miejsce Audytor wyznaczony
nr Proces podany audytowi Przedmiot audytu przeprowa- | do prowadzenia
audytu dzenia audytu
15/10 | Proces ochrony bezpiedmgwa i | Przygotowanie i przedktada SM Jan Kwiczak
porzdku publicznego organom gminy informacji
W sprawie zagrgen
bezpieczastwa i poradku
publicznego na obszarze
gminy
16/10 | Proces zargzania zasobami  Wydawanie z&viadczeé w Fn Matgorzata Matykiewicz
ludzkimi i sSrodowiskiem pracy | sprawach ptacowych
audyty z terminem realizacji do 30 czerwca 2010r.
17/10 | Proces zarmdzania gmig, w Ustalenie czasu prac DG Matgorzata Matykiewicz
tym przygotowania, placéwek handlowo-
podejmowania i realizacji aktéw ustugowych
prawnych organéw gminy
18/10 | Proces pogpowania Postpowanie w sprawis RA Elzbieta Fiotek
administracyjnego ustalenia uprawniedo
swiadcze rodzinnych,
ustalenia utraty prawa do
$wiadczé i nienalenie
pobranychiwiadczeh
19/10 | Proces udogpniania i ochrony [Proces udogpniania AP Urszula Brudnowska
informacji informacji
20/10 | Proces realizacji czynioi Wystgpienie z wnioskiem SO-USC Agnieszka Witowska-
materialno- technicznych. nadanie ,Medalu za Glowniak
diugoletnie paycie
makenskie”
21/10 | Proces udzielania dotacji przez|Udzielanie dotacji z buektu KSR Wojciech Niewiadomski
gmine gminy organizacjom
pozaradowym i innym
organizacjom prowadzym
dziatalng¢ pozytku publiczneg
w latach 2009-2010
22/10 | Proces zamgzania zasobami  [Prowadzenie kgg Fn Joanna Koziarska
majatku ruchomego inwentarzowychrodkéw
trwalych i wyposaenia
23/10 | Proces zargdzania systemami |Prowadzenie komputerowedo BIO Katarzyna Dysarz
informatycznymi Systemu Informacji o Terenie
24/10 | Proces ochrony bezpiegmtwa i [Przygotowanie i zapewnien | RK Jan Kwiczak
porzdku publicznego dziatania systemu
powszechnego ostrzegania i
alarmowania o: kiskach
zywiotowych, katastrofach,
awariach i skzeniach oraz
innych zagraeniach o
zaskgu lokalnym i
powszechnym
audyty z terminem realizacji do 30 wrz&nia 2010r.
25/10 | Proces zagzania gmin, w Analiza efektywnéci procest | QW Urszula Brudnowska
tym przygotowania, na podstawie wybranej
podejmowania i realizacji aktéw probki
26/10 prawnych organow gminy. Analiza efektywnéci procest | UA Matgorzata Matykiewicz

na podstawie wybranej

probki




Miejsce Audytor wyznaczony
nr Proces podany audytowi Przedmiot audytu przeprowa- | do prowadzenia
27/10 | Proces pogpowania Analiza efektywnéci procesL | Fn Elzbieta Fiotek
administracyjnego na podstawie wybranej
prébki
28/10 Analiza efektywnéci procest | DG Agnieszka Witowska-
na podstawie wybranej Glowniak
probki
29/10 | Proces przygotowywania i Analiza efektywnéci procesy KSR Wojciech Niewiadomski
udzielania odpowiedzi na na podstawie wybranej probki
interpelacje, zapytania i wniosk
radnych
30/10 | Proces analizy i wykorzystania |Analiza efektywnéci procest | AKW Katarzyna Dysarz
wynikow kontroli na podstawie wybranej
probki
31/10 | Proces realizacji czyngoi Analiza efektywnéci procest | SO
materialno- technicznych. na podstawie wybranej Joanna Koziarska
probki
32/10 | Proces pozyskiwanigodkow  |Analiza efektywnéci procest | IR Jan Kwiczak
spoza bugetu miasta na podstawie wybranej
probki rozliczanie zada
finansowanych zérodkow
pochodzacych z funduszy
zewretrznych
audyty z terminem realizacji do 31 pa&dziernika 2010r.
33/10 | Proces zamzania gmin, w Wdrazanie usprawnigprocesu | JA Matgorzata Matykiewicz
tym przygotowania, na podstawie analizy dzid@a
podejmowania i realizacji aktow podejmtzjwani/lgh na:_bzgco
< ; przez jednostki realizage
prawnych organéw gminy. proces
34/10 | Proces planowania wieloletniegoWdrazanie usprawnigprocesu | SRP Katarzyna Dysarz
na podstawie analizy dzid@a
podejmowanych na hieco
przez jednostki realizage
proces
35/10 | Proces pogpowania Wdrazanie usprawnigprocesu | ZD Joanna Koziarska
administracyjnego na podstawie analizy dziata
podejmowanych na hieco
przez jednostki realizage
proces
36/10 Wadrazanie usprawnigprocesu | GG Agnieszka Witowska-
na podstawie analizy dzid@a Glowniak
podejmowanych na hieco
przez jednostki realizage
proces
37/10 | Proces udosgpniania i ochrony | Wdrazanie usprawnigprocesu | AP Urszula Brudnowska
informacji na podstawie analizy dziata
podejmowanych na hieco
przez jednostki realizage
proces
38/10 | Proces przygotowywania i Wdrazanie usprawnieprocesu | BRM Wojciech Niewiadomski
udzielania odpowiedzi na na podstawie analizy dzidta
interpelacje, zapytania i wniosk{ Pedejmowanych na bigco
radnych przez jednostki realizage
proces
39/10 | Proces rozpatrywania skarg i | Wdrazanie usprawnigprocesu | QOr Elzbieta Fiotek

wdrazania wnioskow

na podstawie analizy dziata
podejmowanych na higco
przez jednostki realizuge

proces




Miejsce Audytor wyznaczony
nr Proces podany audytowi Przedmiot audytu przeprowa- | do prowadzenia
audytu dzenia audytu
40/10 | Proces zarglzania zasobami Wdrazanie usprawnigprocesu | |R Jan Kwiczak
majatku ruchomego — na podstawie analizy dziata
nadzorowanie uglzei podejmowanych na higco
pomiarowych przez jednostki realizyge
proces
audyty z terminem realizacji do 30 listopada 2010r.
41/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism Fn Urszula Brudnowska
materialno- technicznych. wychodzcych przy ayciu GG
elektronicznego obiegu AP
dokumentéw w olgbie
danego procesu
42/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism IR Katarzyna Dysarz
materialno wychodzcych przy uyciu KSR
elektronicznego obiegu BRM
dokumentéw w olabie
danego procesu
43/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism ow Joanna Koziarska
materialno wychodzcych przy uyciu oSl
elektronicznego obiegu AKW
dokumentéw w olabie
danego procesu
44/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism Or Jan Kwiczak
materialno wychodzcych przy uyciu BHP
elektronicznego obiegu PMS
dokumentéw w olabie
danego procesu
45/10 | Proces realizacji czynfoi Rejestracja pism RK Elzbieta Fiotek
materialno wychodzcych przy uyciu SRP
elektronicznego obiegu
dokumentéw w olabie
danego procesu
46/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism ZD Matgorzata Matykiewicz
materialno wychodzcych przy uyciu SO-USC
elektronicznego obiegu SM
dokumentéw w olgbie
danego procesu
47/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism RA Wojciech Niewiadomski
materialno wychodzcych przy uyciu BRP
elektronicznego obiegu DG
dokumentéw w olgbie
danego procesu
48/10 | Proces realizacji czyngoi Rejestracja pism UA Agnieszka Witowska-
materialno wychodzcych przy uyciu ZP Glowniak
elektronicznego obiegu BIO

dokumentéw w olabie
danego procesu




