Zarzadzenie Nr 1933/0r/10
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 29 lipca 2010 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia naboru
na stanowisko referenta ds. planowania przestrzennego w Wydziale Urbanistyki

I Architektury Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 11 ust.1 w zwigzku z art. 14 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458) oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8
marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzagdzam,
co nastegpuje:
§ 1. Powoluje komisj¢ do przeprowadzenia naboru na stanowisko referenta ds. planowania
przestrzennego w Wydziale Urbanistyki i Architektury w sktadzie:
1) Zastgpca Prezydenta Miasta — Brygida Kolenda-Labus,
2) Kierownik Wydziatu Urbanistyki i Architektury — Janusz Kaczmarczyk,
3) Inspektor Wydziatu Organizacyjnego — Urszula Brudnowska.

§ 2.1. Komisja, o ktorej mowa w § 1, zwana dalej Komisja:

1) przeprowadzi analiz¢ dokumentoéw zatgczonych do ztozonych ofert pod wzgledem speltniania
przez kandydatow wymagan niezbednych (formalnych) okreslonych w ogtoszeniu o naborze,
dokumentujgc czynno$ci na formularzu stanowigcym =zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2) przeprowadzi analiz¢ dokumentow zalgczonych do ztozonych ofert pod wzgledem spetniania
przez kandydatow wymagan dodatkowych okreslonych w ogloszeniu o naborze,
dokumentujgc czynno$ci na formularzu stanowigcym zatagcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3) przeprowadzi z kandydatami spelniajagcymi wymagania niezbedne (formalne) okreslone
w ogloszeniu o naborze, rozmowy kwalifikacyjne w celu ustalenia spelniania przez
kandydatow wymagan dodatkowych, obejmujace migdzy innymi niezbedny sprawdzian
umiejetnosci, dokumentujgc czynnosci na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Po przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, Komisja przedtozy

Prezydentowi Miasta Kedzierzyn-Kozle protokot z przeprowadzonego naboru obejmujacy:

1) wykaz kandydatow spelniajgcych wymagania niezb¢dne (formalne), uszeregowanych
wzgledem kryterium poziomu spelniania przez nich wymagan okreslonych w ogloszeniu
0 naborze,

2) rekomendacje dotyczaca wyboru kandydata zawierajgca uzasadnienie prawne 1 faktyczne,

3) dokumentacje czynnosci okreslonych w ust. 1.



3. Zaakceptowanie przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle protokotu z przeprowadzonego naboru
stanowi dokonanie aktu wyboru kandydata w przeprowadzonym naborze.
4. Odmowa zaakceptowania przez Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle protokotu z przeprowadzonego
naboru uzasadniona:
1) stwierdzeniem naruszenia przez Komisj¢ zasad przeprowadzania naboru,
2) stwierdzeniem niewystarczajagcego poziomu spetniania wymagan dodatkowych przez
kandydata objetego rekomendacja Komisji,
stanowi podstawe do powtdrnego przeprowadzenia naboru catosci lub w czesci.

4. Termin rozpoczecia prac Komisji ustala si¢ na dzien 29.07.2010 r.

§ 3.1. Obstuge kancelaryjng Komisji prowadzi¢ Wydziat Organizacyjny.
2. Nadzor nad sporzadzeniem dokumentacji z przebiegu prac Komisji sprawuje kierownik
Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji na stronie podmiotowej
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle Biuletynu Informacji Publiczne;.



zatgcznik nr 1 - ARKUSZ

ANALIZY ZELOZONYCH OFERT

Wymagania niezbedne
Wyksztatcenie 2dol. do Informacja o
Nazwisko - wyzsze ' Niekaralno . spelnianiu lub
o Miejsce y . -
Lp. 11mi¢ . ) . magisterskie Obywatels czyn. $C za NlepOSZI niespelnianiu
zamieszkania ) two prawn.oraz akowana ,
kandydata W zakresie olskie korzyst.z | Preestepst opinia rymagan
architektury P elniy réw wa P niezbednych
i urbanistyki peintp
1.
2.
3.
zatacznik nr 2 - ARKUSZ OCENY KANDYDATOW
Wymagania dodatkowe pozadane od kandydata okreslone
w ogloszeniu 0 naborze
znajomos¢ przepisow z zakresu: o LA
Lp. | Nazwisko imie OO PO A seno | suma
kandydata Kodeks postepowania | F;I:gg:;zglu ' 0 gospodarce oprogr. . punktow
administracyjnego orzestrz. nieruchom. (Word, Excel),
(poziom spetniania ww. wymagan w skali: 1-5 pkt) wskali: 0-1
pkt pkt pkt inf. | pkt
1 2 3 4 5
1.
2
3.

Ocena w zakresie wymagan wymienionyc

h w:

1) kolumnie 1 — 3 dokonana zostala na podstawie odpowiedzi na nastgpujace, zadawane

wszystkim jednakowe pytania:

2) kolumnie 4 dokonana zostata na podstawie sprawdzianu szybkosci i poprawnosci sporzadzenia
dokumentu w aplikacjach Excel, Word.

Kedzierzyn-KoZle,

podpisy czlonkow komisji:




PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KOZLE

Wiestaw Fqgfara (-)

Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zbigniew Romanowicz (-)



