Zarzadzenie Nr 4/Fn/10
Prezydenta Miasta Kedzierzyna — Kazla
z dnia 17 grudnia 2010 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji niektorychsktadnikéw

majatkowych Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 26 ust. 1 Ustawy z dnia 29 wnize 1994r. w sprawie
rachunkowsci (tekst jednolity z 2009r. Dz. U. Nr 152 poz.1223&niejszymi zmianami) —
zarzmdzam:

8§ 1.1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rasfacych sktadnikobw magkowych:

1) srodkéw pienéznych tj. gotéwki w kasie, drukdvcistego zarachowania takich jak
bloczki optaty targowej i mandatow kredytowanych.

2) materiatbw biurowych w magazynie- Wydziat Orgaauyjny, materiatdw
promocyjnych- Wpydziat Strategii Rozwoju i PromocjMiasta, materiatdw
eksploatacyjnych- Biuro Informatyki i Ochrony Infoacji.

3) paliwa w samochodach showych — Wydziat Organizacyjny, SirMiejska, Wydziat
Zarzadzania Drogami, Wydziat Reagowania Kryzysowego

4) materiatdbw i towaréw inwestycyjnych oraz remamémych odpisanych w koszty
w momencie zakupu, a doikoa roku niewykorzystanych.

2. Na przewodniccego komisji powoty Pana Tadeusza Orlika Gltownego ¢¢gwego
Kierownika Referatu Obstugi Finansowe]j gdz Miasta.

§ 2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powetnastpujace zespoty spisowe:
1. Kasa:
a) Morawiec Edyta- Przewodnigzy Zespotu
b) Klimek Urszula- Cztonek

2. Magazyn materiatéw biurowych ( ewidencjasdmwo-wartgciowa) oraz ewidencja
ilosciowa paliwa w samochodach ghowych pozostagych na stanie Wydziatu
Organizacyjnego:

a) Zimny —llnicka Agnieszka — Przewodnicy Zespotu
b) Koziarska Joanna — Czionek

3. Ewidencja ilgciowa paliwa w samochodach ghowych pozostacych na stanie
Wydziatu Zaradzania Drogami:
a) Mazurkiewicz Marek — Przewodnigzy Zespotu
b) Cieslik Roman — Cztonek

4. Ewidencja materiatdw promocyjnych miasta ( ewidanlktjsciowo-wartgciowa):
a) Gluszek Teresa — Przewodnicy Zespotu
b) Galosz Sebastian — Cztonek




5. Ewidencja ilgciowa paliwa w samochodach ghowych pozostarych na stanie
Strazy Miejskiey:
a) Grzesik Grzegorz — Przewodnicy Zespotu
b) Jezierny Waldemar- Cztonek

6. Ewidencja ilgciowo-wartgciowa materiatdow eksploatacyjnych:
a) Dysarz Grzegorz — Przewodnjcy Zespotu
b) Krauze Izabela - Cztonek

7. Ewidencja ilgciowa paliwa w samochodach ghowych pozostagych na stanie
Wydzialu Reagowania Kryzysowego:
a) Leja Andrzej — Przewodnigey Zespotu
b) Wozniak Piotr- Cztonek

8 3 1. Inwentaryzagj nalezy przeprowadz w dniu 31.12.2010r.
2. Osoby powotane na cztonkéw zespotu spisowegosmrpetry odpowiedzialné za
wiasciwe oraz zgodne z obogaujagcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Protokét rozliczé wynikdw inwentaryzacji naley przekazd do Wydziatu
Finansowego Referatu Obstugi Finansowedgrminie do 10 stycznia 2011r.

8 4. Wykonanie zargdzenia powierza siGtébwnemu Ksigowemu Urzdu Miasta, ktéry
ztozy informacg o realizacji niniejszego zagdzenia.

8§ 5. Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podjia i podlega publikacji na stronie
podmiotowej Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kale Biuletynu Informacji Publicznej.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE

Tomasz Wantutaf()
Odpowiedzialny za spagdzenie informacii:
Skarbnik Miasta
Kedzierzyn-Kale
Alina Janik (-)




