Zarzadzenie Nr 39/Fn/10
Prezydenta Miasta Kedzierzyn — Kozle

z dnia 31 grudnia 2010r.

w sprawie funkcjonowania kontroli zarzadcze]

w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy md@/ sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 201028, poz.146, Nr 96 poz. 620, Nr 123,
p0z.835 i Nr 152, poz.620) zadzam, co nagpuje:

8§ 1. Kontrola zarglcza stanowi og6t dziala podejmowanych w Urzizie Miasta
Kedzierzyn-Kale dla zapewnienia realizacji celow i zade sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszocadny i terminowy.

8§ 2. Kontrola zargdcza przeprowadzana jest w celu zapewnienia zgodmiziatalngci

z obowhzujagcymi przepisami prawa oraz procedurami wetamymi, skutecznei

i efektywndci dziatania, wiarygodnizi sprawozda, ochrony zasobOw, przestrzegania
i promowania zasad etycznego ppsiwania, efektywni i skutecznéci przeptywu
informacji oraz zargdzania ryzykiem.

8 3. Kontrola zarmcza funkcjonuje w Urglzie Miasta Kdzierzyn-Kale w oparciu
o standardy kontroli zagdczej dla sektora finanséw publicznych.

8§ 4. Kontrola zaradcza sktada siz nas¢pujacych wzajemnie powzanych elementow:
1) srodowiska wewstrznego,

2) zarzdzania ryzykiem,

3) czynndaci kontrolnych,

4) informacji i komunikacji,

5) monitoringu i oceny.

§ 5.Srodowisko wewatrzne jest charakteryzowane przez przestrzeganieigaetycznych,
kompetencje zawodowe pracownikow, strukturganizacyjn i delegowanie uprawnie
Powyzszy standard jest realizowany w szczegfthoprzez stosowanie regulacji zawartych
w Regulaminie Organizacyjnym Urdu Miasta Kdzierzyn-Kale, zaradzeniach w sprawie
ustalenia Regulaminu Pracy Wdu Miasta Kdzierzyn—Kdle, okrelenia liczby i wskazania
kolejnasci Zastpcoéw Prezydenta Miasta ¢zierzyn-Kale, okrdlenia zakresu zada

i odpowiedzialnéci oraz upowanien Zastpcow Prezydenta Miasta ¢lzierzyna- Kdle,
szczegO6towego sposobu przeprowadzanizbshprzygotowawczej i organizowania egzaminu
konczacego ¢ stwzbe, w Ksiedze Jakéci Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale, zwanej dalej
Ksiega Jakdci oraz w przydzielonych pracownikom zakresach aoyai.



8 6. Cele i zarmzanie ryzykiem g charakteryzowane przez politykakosci, okrelenie
celow i zadé, monitorowanie i ocenich realizacji, identyfikagj ryzyka, analiz ryzyka oraz
reakcg na ryzyko. Powyszy standard jest realizowany w szczegfthoprzez stosowanie
regulacji zawartych w zagdzeniach Prezydenta Miasta, w sprawie &krda obszarow
ryzyka na stanowiskach pracownikow elm Miasta Kdzierzyn-Kale, Regulaminu kontroli
nastpczej przeprowadzanej przez Biuro Audytu i Kontrddlewrctrznej Urzdu Miasta
Kedzierzyn-Kale, nadania Instrukcji przeciwdziatania wprowadzagd obrotu finansowego
wartagsci  maptkowych pochodzcych z nielegalnych lub nieujawnionycherédet,
wprowadzenia instrukcji Karty Audytu Wewtnznego w Urzdzie Miasta Kdzierzyn— Kdle
oraz gminnych jednostkach organizacyjnych, w speawprowadzenia instrukcji Kaii
Procedur Audytu Wewtrznego w Urzdzie Miasta Kdzierzyn—Kdadle oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych.

8 7. Mechanizmy kontroli gs charakteryzowane przez dokumentowanie systemurdont
zarzdczej, nadzor, eptos¢ dziatalndgci, szczegotowe mechanizmy kontroli dotycej
operacji finansowych i gospodarczych oraz mechatizm kontroli systemow
informatycznych. Powiszy standard jest realizowany w szczegfdnoprzez stosowanie
regulacji zawartych w zagdzeniach Prezydenta Miasta w sprawie gospodarowesd&ami
publicznymi pod wzgidem legalnéci, gospodarnci i celowdci, ustalenia procedur
w sprawie kontroli finansowej procesow zw@nych z gromadzenieénodkéw publicznych
przez Urad Miasta kdzierzyn-Kale, wprowadzenia wzycie instrukcji dotyczcej
gospodarki kasowej i obrotu gotéwkowego w ¢dize Miasta  Kdzierzyn—Kdle,
wprowadzenia wzycie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow kgowych, instrukciji
dotyczcej gospodarki kasowej dla Wdu Miasta Kdzierzyn-Kale, ustalenia szczegolnych
zasad rachunkowoi w Urzedzie Miasta Kdzierzyn-Kale, wprowadzenia zaktadowego
planu kont dla Buzetu Gminy kdzierzyn-Kale i jednostki Urad Miasta kdzierzyn-
Kozle, Regulaminu kontroli nagiczej przeprowadzanej przez Biuro Audytu i Kontroli
Wewretrznej Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kale, nadania Instrukcji przeciwdziatania
wprowadzaniu do obrotu finansowego waciomagtkowych pochodzcych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrédet, wprowadzenia instrukcji Karta Audytu Westnznego
w Urzedzie Miasta Kdzierzyn—Kdle oraz gminnych jednostkach organizacyjnych,
wprowadzenia instrukcji Kegi Procedur Audytu Wewtrznego w Urzdzie Miasta
Kedzierzyn—Kdale, okrelenia Polityki bezpieczestwa systemu informatycznego &faego
do przetwarzania danych osobowych w ddizze Miasta Kdzierzyn-Kale, Instrukcji
zarzmdzania systemem informatycznym sfaym do przetwarzania danych osobowych oraz
postpowania w przypadku naruszenia ochrony danych aggtilo w Urzdzie Miasta
Kedzierzyn-Kale oraz w Ks¢dze Jakéci.

§ 8. Informacja i komunikacja gcharakteryzowane przez baes informacg, komunikacg
wewretrzna i zewrtrzng. Powyszy standard jest realizowany w szczegétno przez
stosowanie regulacji zawartych w Statucie Miastadzferzyn-Kazle, Regulaminie
Organizacyjnym Urgdu Miasta Kdzierzyn-Kale, Ksidze Jakéci oraz za pomar
wewretrznej i zewgtrznej sieci elektronicznej komunikacji.

8 9.Monitorowanie i ocenaascharakteryzowane przez monitorowanie systemu &bntr
zaradczej, samoocen audyt wewantrzny, uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli
zarzdcze). Powyszy standard jest realizowany w szczegéthoprzez stosowanie regulacii
zawartych w zarglzeniach Prezydenta Miasta w sprawie w sprawie apgEpwania
srodkami publicznymi pod wzgtlem legalnéci, gospodarnai i celowdci, nadania
Instrukcji przeciwdziatania wprowadzaniu do obrdinansowego wart@i magtkowych
pochodacych z nielegalnych lub nieujawnionycitodet, wprowadzenia instrukcji Karta



Audytu Wewrgtrznego w Urzdzie Miasta Kdzierzynie — Kalu oraz gminnych jednostkach
organizacyjnych, wprowadzenia instrukcji Kga Procedur Audytu Wewtrznego w
Urzedzie Miasta Kdzierzynie — Kalu, okrelenia Polityki bezpieczestwa systemu
informatycznego shkscego do przetwarzania danych osobowych w ¢tzie Miasta
Kedzierzyn-Kale, Instrukcji zarzdzania systemem informatycznym Z&laym do
przetwarzania danych osobowych oraz g@osivania w przypadku naruszenia
ochrony danych osobowych w Wdzie Miasta Kdzierzyn-Kale oraz w Ks¢dze Jakéci.

8 4.Wykonanie zagtrizenia powierza sikierownikom jednostek organizacyjnych gdz
Miasta Kedzierzyn-Kale

§ 5. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania i podlega publikacji naorsie
podmiotowej Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kale w Biuletynie Informacji Publicznej.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE

Tomasz Wantuta (-)
Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:

Skarbnik Miasta Kedzierzyn-Kozle

Alina Janik (-)



