Zatacznik do zarzadzenia Nr 161/B10/2011
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
zdn. 29 marca 2011r.

Szczegbtowe zakresy oraz sposob realizacji zadan i obowigzkéw zespotu zarzagdzajacego projektem

Przewodniczgcy Komitetu Sterujgcego petniagcy jednoczesnie funkcje zastepcy Kierownika projektu

ds. technicznych:

okreslanie celdw i zakresu projektu,

zapewnienie ciggtosci uzasadnienia biznesowego przedsiewziecia,

okreslenie ogdlnych parametréw projektu (czas, budzet, forma realizacji),

przyjmowanie produktéw projektu,

zatwierdzanie istotnych zmian w projekcie,

mediacje,

zapewnienie niezbednych zmian w organizacji Zamawiajacego,

nadzor nad technicznymi i technologicznymi parametrami projektu,

state uczestnictwo w posiedzeniach zespotu,

dokonywanie okresowych przegladéw prac,

podejmowanie wraz z Kierownikiem projektu decyzji operacyjnych wynikajgcych z Umowy
oraz innych uzgodnien wigzacych strony.

rozpatrywanie wraz z Kierownikiem Projektu wnioskéw ztozonych przez cztonkéw zespotu,

nadzor nad terminowoscig i nalezytg jakoscig dostaw i ustug.

Kierownik projektu:

ogoblne planowanie projektu,

kontrola postepu i koordynacja prac,

raportowanie dla Przewodniczgcego Komitetu Sterujacego,

prowadzenie i gromadzenie dokumentacji,

biezgcy nadzoér nad catoksztattem projektu,

organizowanie i state uczestnictwo w posiedzeniach zespotu,

nadzor okresowych przegladdw prac,

podejmowanie wraz z Przewodniczagcym Komitetu Sterujgcego decyzji operacyjnych
wynikajgcych z Umowy oraz innych uzgodnien wigzacych strony,

rozpatrywanie wraz z Przewodniczagcym Komitetu Sterujgcego wnioskéw ztozonych przez
cztonkéw zespotu,

podejmowanie decyzji o zmianach harmonogramu skutkujgcych przesunieciem termindw

prac.



Gtéwny uzytkownik petniacy jednoczes$nie funkcje specjalisty ds. sprzetowych:

specyfikacja potrzeb uzytkownika,

zapewnienie zasobow uzytkownika,

monitorowanie zgodnosci produktow z wymaganiami,
nadzér nad dostawg sprzetu,

nadzér nad instalacjg sprzetu,

prowadzenie testéw sprzetowych,

prowadzenie odbioréw sprzetu.

Specjalista ds. wdrozenia oprogramowania:

nadzér nad implementacjg funkcjonalnosci systemowej,
nadzor nad instalacjg oprogramowania,

nadzor nad integracja aplikacji,

prowadzenie testow aplikacji,

prowadzenie odbioréw w zakresie aplikacji, baz danych i oprogramowania.

Specjalista ds. reagowania kryzysowego

nadzor nad projektem w zakresie reagowania kryzysowego, ze szczegdlnym uwzglednieniem
oczekiwan zamawiajgcego w tym zakresie,

nadzor nad implementacjg funkcjonalnosci Srodowiska wspomagajgcego podejmowanie
decyzji w sytuacjach kryzysowych,

prowadzenie odbioréw w zakresie funkcjonalnosci systemow zwigzanych z reagowaniem

kryzysowym.

Specjalista ds. rozliczania projektu:

rozliczanie projektu poprzez opracowywanie a nastepnie przektadanie Prezydentowi Miasta

whioskow o ptatnosé zgodnie z:

a)

b)

c)

harmonogramem sktadania wnioskow o ptatno$¢ stanowigcym zatgcznik do umowy
dofinansowanie Projektu i zasadami okreslonymi w tej umowie,

aktualnymi  dokumentami  programowymi Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Opolskiego 2007-2013,

trescig dokumentdw i informacji niezbednych do opracowania wniosku o ptatnosé

przekazywanych kazdorazowo przez specjaliste ds. obstugi finansowo-ksiegowej projektu.

prowadzenie biura projektu.



Specjalista ds. obstugi finansowo-ksiegowej projektu:

- nadzor na realizacjg budzetu projektu,

- prowadzenie rachunkowosci projektu w tym wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu,

- opisywanie i oznakowywanie dokumentdow stanowigcych potwierdzenie poniesionych
wydatkéw zgodnie z wytycznymi Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Opolskiego oraz
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie projektow realizowanych w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opolskiego 2007-2013

Posiedzenia zespotu zarzadzajacego projektem

Posiedzenia zespotu odbywac sie beda:

- cyklicznie jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu,

- ,ad hoc”- na wniosek ktéregokolwiek z cztonkdw zespotu.

Spotkania poswiecone bedg omawianiu wszelkich spraw projektowych takich jak:
- ocena postepu prac,

- rozstrzyganie sporow,

- ocena merytoryczna i prawna postepowan przetargowych.

- akceptowanie lub odrzucanie wnioskéw o zmiane,

- identyfikacja probleméw i zagrozen,

- okreslenie akcji i delegacja oséb do ich wykonania.

Z kazdego posiedzenia spisywany bedzie protokét stanowigcy potwierdzenie ustalen podjetych w

trakcie posiedzenia.

Ogodlne zasady komunikacji

Do zarzgdzania obiegiem dokumentéw pomiedzy cztonkami zespotu oraz wymiany informacji w
czasie realizacji Projektu wykorzystana zostanie poczta elektroniczna.

Ustala sie, ze w postaci elektronicznej bedg przechowywane wszystkie dokumenty o charakterze
zarzadczym.

W zakresie wymiany korespondencji i dokumentéw o charakterze oficjalnym dla ktérych wymagana
jest wersja papierowa to bedzie ona przechodzita przez Przewodniczagcego Komitetu Sterujgcego i
Kierownika projektu tak aby zapewnic¢ biezgcy wglad i kompletng wiedze o relacjach projektowych.

Obstuge biurowa prac zespotu zapewni Wydziat Rozwoju Promocji i Sportu.



