Zarzadzenie Nr 463/Fn/2011
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle

z dnia 6 padziernika 2011 r.

w sprawie stwzbowych kart ptatniczych uzywanych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-
Kozle

Na podstawie art. 247 ust. 3 Ustawy z dnia 27 miar2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157 z 2009 roku, poz. 124@&n. zm. Dz. U. z 2010 r.Nr 28
p0z.146, Nr 123 poz. 835, Nr 123 poz. 835, Nr 162.1020, Nr 96 poz. 620, Nr 238 poz.
1578, Nr 257 poz.1726, Nr 257 poz. 1726)zdza s¢, co nasipuje:

§ 1. Zaradzenie okréla osoby uprawnione, zasady wydawania i korzystaaiatibowych
kart obcgzeniowych z odroczonym terminem ptagob(karta charge), kart debetowych lub
innych kart ptatniczych, zwanych dalej ,kartami”,Wzedzie Miasta Kdzierzyn-Kale oraz
rozliczania dokonanych przy ictxyciu operacji finansowych.

§ 2.1. Osobami uprawnionymi do korzystania ze kest Prezydent Miasta i osoby przez
niego pisemnie upowaione zwane dalej ,zaytkownikami”

2. Karth maze sk postugiwa wytgcznie wytkownik karty.

8 3.1. Decyzj w sprawie wydania karty okilenia okresu jej zytkowania oraz limitu
wydatkéw dokonywanych przyzyciu karty podejmuje Prezydent Miastadgierzyn-Kale.

2. Ewidencg kart prowadzi Referat Obstugi Finansowej ¢tz Miasta.

3. Na rzecz jednegaytkownika mae by wydana tylko jedna karta.

8§ 4.1. Korzystanie z kart pfatniczych ma na celuaogzenie obrotu gotéwkowego
i rozliczeh z zastosowaniem zaliczek gotowkowych.

2. Za pomog stuzbowej karty ptatniczej mama dokonywa wytgcznie operacji finansowych
zwigzanych z wydatkami shlbbowymi.

3. Nie dopuszczasivyptaty gotdéwki przy ayciu karty.
§ 5. Shibows kart ptatnicz przyznaje si na czas oznaczony.

8 6. Limit transakcji bezgotéwkowych dokonywanych parednictwem karty wynoszdla
Prezydenta Miasta 10.000,00 PLN .

§ 7. 1. Uytkownik karty jest zobowzany do chronienia jej z maksymalstarannécia,
w szczegOInéci przed utraf lub zniszczeniem.



2. W przypadku niewykazania maksymalnej starécin@ ktérej mowa w ust.1,zytkownik
ponosi odpowiedzialrsé za skutki utraty, zniszczenia lub udgstienia karty osobom
trzecim.

§ 8. Uzytkownicy kart zobowgzani g do przestrzegania zasad korzystania zebshyych
kart ptatniczych okrdonych niniejszym Zarglzeniem oraz bankowego regulaminu
korzystania z kart.

8 9. 1. Karta mze by¢ wykorzystana w sytuacji, gdy nie ma siwosci dokonania ptatriei
w formie przelewu.

2. Stwbowymi kartami ptatniczymi magby¢ dokonywane wydatki na pokrycie kosztéw
podr&y stuzbowych, oraz kosztow zamowidtorych zaptata jest nibwa tylko przy wyciu
karty obcgzeniowej z odroczonym terminem ptagco

§ 10.1. Wytkownik dokumentuje kala operact finansowa, dokonan za pomog karty,
rachunkiem, faktyr VAT lub innym rownowanym dowodem ksgowym potwierdzajcym
dokonanie operacji gospodarcze,j.

2. Uzytkownik karty jest zobowzany do opisania dokumentu é&gdowego poprzez
przedstawienie zweku dokonanego wydatku z wykonywaniem obgekibw stwzbowych,
a ponadto charakteru, okoliczeoi celu dokonania wydatku.

8 11. Wydatki udokumentowane dowodamielgeiwymi opisanymi w sposéb okiteny
w 8 10, ust. 2 podlegagatwierdzeniu pod wzgtlem merytorycznym, celowoi, legalndgci
i zgodndci z planem finansowym przez wtawego dysponent&rodkow Urzdu Miasta

§ 12. 1. W przypadku, gdy dokonanie wydatku nig¢aogpotwierdzone za pomgdowodow
ksiegowych okrélonych w § 10, ust.1 lub gdy zwdek dokonanej operacji finansowej
z wykonywaniem obowzkow stzbowych nie zostanie udowodnionyzytkownik karty
zobowgzany jest do zwrotu rownowakim kwoty wydatku wraz z wszystkimi kosztami
i prowizjami bankowymi.

2. W przypadku niedokonania zwrotu lub dokonania wgonieprawidtowe] wysokeri,
naleznos¢ podlega poticeniu z najbliszego wynagrodzenia za pgac

3. Uzytkownicy kart ptatniczych zobowzani § do zlazenia stosownego swiadczenia,
zawierajcego zgod na potgcanie nalenosci wynikajgcych z kwot nierozliczonych
z wynagrodzenia za prac

§ 13. 1. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

8§ 14. Wykonanie Zasglzenia powierza siSkarbnikowi Miasta i Giownemu Kgiowemu
Urzedu Miasta.
PREZYDENT MIASTA

KEDZIERZYN-KO ZLE
Tomasz Wantuta (-)



Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Skarbnik Miasta

Kedzierzyn-Kozle

Joanna Hariasz (-)




