Zatkgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale

Szczeqodtowy opis struktury organizacyjnej i etatyacji Urzedu Miasta

|. Prezydent Miasta —1 etat

Il. Zastepcy Prezydenta Miasta— 2 etaty

[1l. Sekretarz Miasta -1 etat

IV . Gabinet Prezydenta Miasta

1. Doradca — Szef Gabinetu Prezydenta — DGP atl et

2. Doradca Prezydenta Miasta ds. rozwoju gospodgec@miny — DPR — 1 etat.

3. Asystent Prezydenta Miasta ds. informacji punlej — API -1 etat.

4. Asystent Prezydenta Miasta ds. planowania iarahPA -1 etat.

5. Specjalista - koordynator wspotpracy Gminy zamigacjami pozagdowymi — KOP - 1 etat.
6. Specjalista ds. kontroli zadczej - KZ — 1 etat.

7. Stanowisko ds. obstugi inwestorow — Ol — 1 etat.

V. Wydzialy:

1. Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej — DG

1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;

2) stanowisko ds. dzialaléd gospodarczej - 1 etat;

3) stanowisko ds. zezwdiaa sprzedanapojéw alkoholowych — 1 etat,

4) stanowisko ds. nadzoru ticielskiego spotek handlowych z udziatem Gminy i

transportu — 1 etat,
5) stanowisko ds. transportu — 1 etat;
2. Wydziat Finansowy - Fn:

1) stanowisko Skarbnika Miasta - Kierownika Wydzialll etat;

2) Referat Budetu i Ksegowasci:
a) stanowisko Kierownika Referatu - 1 etat,
b) stanowisko ds. kajjowasci podatkdw i optat lokalnych - 6 etatow,
¢) stanowisko ds. budtu i sprawozdawcZoi - 3 etaty;

3) Referat Wymiaru Podatkéw i Optat Lokalnych
a) stanowisko Kierownika Referatu — 1 etat,
b) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalmy etatéw;

4) Referat Obstugi Finansowej 4du Miasta:
a) stanowisko Gtéwnego Kgjowego — kierownika Referatu - 1 etat,
b) stanowisko Zagpcy Gtéwnego Ksigowego - 1 etat,
c) stanowisko ds. ptac i rozlicze ZUS - 1 etat,
d) stanowisko ds. ksjjowasci zobowhzan z tytutu dostaw towarow i ustug - 1 etat,
e) stanowisko ds. ksyjowasci dochoddéw i wydatkow - 7 etatow,
f) stanowisko kasjera - 2 etaty,

5) Referat Windykacji
a) stanowisko Kierownika Referatu - 1 etat,
b) stanowisko ds. windykacji — 3 etaty.

3. Wydzial Gospodarki Nieruchomasciami i Planowania Przestrzenneqo- GNP:




1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) Referat Gospodarki Nieruchodtmami:
a) stanowisko Kierownika Referatu Gospodarki Niearogciami pohczone ze
stanowiskiem ds. sprzegalokali mieszkalnych -1 etat,
b)stanowisko ds. lokaliaytkowych, budynkéw oraz wolnych lokali mieszkalnyeH etat,
b) stanowisko ds. sprzegalokali mieszkalnych — 3 etaty;
¢) stanowisko ds. zbywania gruntéw niezabudowaryal pierwokupu —1 etat,
d) stanowisko ds. komunalizacji oraz dzevy gruntow pod dziataldé gospodarcz— 1 etat,
e) stanowisko ds. dzieaw i udos¢pniania gruntéw — 1 etat;
f) stanowisko ds. podziatu gruntéw oraz ogrodévaltpwych— 1 etat;
g) stanowisko ds. przeksztatcenia pravgtkowania wieczystego
w prawo witasnéci oraz optat z tytutu zytkowania wieczystego — 1 etat;
h) stanowisko ds. trwatych zgatdw, infrastrukturalnych oplat adiacenckich oroghagi sekretariatu —
2 etaty;
i) stanowisko ds. nabywania nieruchdni@d osob fizycznych oraz nabywania i zbywania
nieruchoméci na rzecz publicznych os6b prawnych - 1 etat,
j) stanowisko ds. zamowui@ublicznych, ewidencji i zasobu nieruchaitiooraz
nazewnictwa ulic i numeracji pafdkowej nieruchomsxi — 1 etat;
3) Referat Planowania Przestrzennego i OchZaytkow:
a) stanowisko kierownika Referatu pctone ze stanowiskiem Zagty Kierownika
Wydzialu - 1 etat;
b) stanowisko ds. opiniowania zgodobz Miejscowym Planem Zagospodarowania
Przestrzennego oraz inwentaryzacji mienia komumgmirel etat
b) stanowisko ds. administracyjno-prawnych i oclgreabytkow— 1 etat;
¢) stanowisko ds. opiniowania zgodnbz Miejscowym Planem Zagospodarowania
Przestrzennego dzidta zakresu gospodarki nieruchofo@mi— 1 etat;
d) stanowisko ds. planowania i zagospodarowaniesfnzennego — 3 etaty.

4. Wydziat Inzynierii Miejskiej — IM
1) stanowisko Kierownika Wydziatul etat;
2) Referat inwestycji i remontow (podlegly begpaminio kierownikowi
wydziatu)
a) stanowisko ds. obstugi zadawestycyjnych i remontowych - 1 etat,
b) stanowisko ds. przygotowania dokumentacji i Wsg@azy w
zakresie zaméwie publicznych - 2 etaty;
c) stanowisko ds. sprawozdawéeo- 1 etat;
d) stanowisko inspektora nadzoru inwestorskiegetafow,
3) Referat infrastruktury technicznej
a) stanowisko kierownika referatu potone ze stanowiskiem Zagty Kierownika Wydziatu
ds. utrzymania obiektow technicznych - 1 etat ;
b) stanowisko ds. rozwoju infrastruktury komunalngjetat;
¢) stanowisko ds. utrzymania czy&toi porzdku - 1 etat;
d) stanowisko ds. robét publicznych — 1 etat;

5. Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa - OSR




1) stanowisko Kierownika Wydziatu - 1 etat;

2) stanowisko ds. ochrony powietrza i finansowaronysrodowiska - 1 etat;
3) stanowisko ds. analiz, ocen i planowania ochspogiowiska - 1 etat;

4) stanowisko ds. zieleni i ochrony przyrody - atpt

5) stanowisko ds. gospodarki odpadamigppbne ze stanowiskiem Zagty
Kierownika Wydziatu - 1 etat;

6) stanowisko ds. gospodarki wodnej, geologii ikeiji ekologicznej- 1 etat

7) stanowisko ds. rolnictwa i ochrony zwiglrz 1 etat;

6. Wydziat Organizacyjny — Or :
1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) stanowiska:
a) ds. rejestracji upowen i petnomocnictw, porozumie publicznoprawnych i
sprawozdawczei — 1 etat,
b) ds. systemu zajdzania jakécia oraz skarg i wnioskéw — 1 etat,
c) ds. obstugi posiefiz@az ds. rejestracji aktéw prawnych PrezydentasMia- 1 etat,
d) ds. pracowniczych — 2 etaty,
e) ds. obstugi prawno — administracyjnej — 1,eta
f) sekretarki radcow prawnych — 1 etat ;

3) Referat Administracyjno-Gospodarczy:
a) stanowisko kierownika Referatu petone ze stanowiskiem Zagty kierownika
Wydziatu— 1 etat,
b) stanowisko ds. obstugi kancelarii ogélnej ttta Miasta — kancelistka — 4 etaty,
¢) stanowisko ds. archiwum i biblioteki Wadu — 1 etat,
d) stanowisko ds. obstugi administracyjno-gospozigrorzdu Miasta — 1 etat,
e) stanowisko ds. zaopatrzenia w materiaty i panimarowe oraz wspotpracy z Radami
Osiedla — 1 etat,
f) stanowisko ds. obstugi korespondencji i sptiRrezydenta Miasta -1 etat
g) stanowisko sekretarki Zggpicéw Prezydenta Miasta i Sekretarza Miasta
— 1 etat,
h) stanowisko dozorcy — 2 etaty,
i) stanowisko konserwatora — 1 etat,
j) stanowisko kierowcy — 1 etat,
k) stanowisko operatora wdzen powielagcych — 1 etat,
[) stanowisko sprtaczki — 6 etatéw,
1) stanowisko gaca — 5 etatow.

7. Wydzial Oswiaty i Wychowania OW _:
1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) stanowisko Zasgpcy Kierownika Wydzialu — 1 etat;
3) stanowisko ds. planowania i analiz bew oraz organizacji szkét, przedszkoli i opiekiina
dzieckiem do lat trzech — 1 etat;

4) stanowisko ds. planowania i analiz bet Wydzialu — 1 etat”;
5) stanowisko ds. nadzoru administracyjnego szkakdszkoli iztobkéw — 2 etaty”;

8. Wydziat Polityki Mieszkaniowej, Spraw Socjalngh i Zdrowia - PMS:
1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) stanowisko ds. ochrony zdrowia — 1 etat;
3) stanowisko ds. opieki spotecznej — 1 etat;
4) stanowisko ds. patologii spotecznych — 2 etaty;
5) stanowisko ds. dodatkdw mieszkaniowych — 3 etaty




6) stanowisko ds. najmu lokali mieszkalnych — 4yeta

9. Wydziat Promocji Miasta , Kultury i Sportu — PMKS
1) stanowisko Kierownika Wydziatu— 1 etat;
2) stanowisko ds. promocji miasta — 3 etaty;
3) stanowisko ds. kultury i sportu - 2 etaty;
4) stanowisko sekretarki — 1 etat.

10, Wydziat Rozwoju_i Srodkéw Pomocowych — RSP
1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) stanowisko ds. finansowania pozaketdwego — 4 etaty;
3) stanowisko ds. strategii rozwoju gospodarczeetat.

11. Wydziat Spraw Obywatelskich - SO:
1) stanowisko Kierownika Wydziatupedacego jednoczmie kierownikiem Urzdu Stanu
Cywilnego - 1 etat;
2) Referat Ewidencji Ludrigi, Dowoddéw Osobistych i Spraw Wojskowych:
a) stanowisko Kierownika Referapofaczone ze stanowiskiem Zagty Kierownika
Wydziatu — 1 etat;
b) stanowisko ds. ewidencji ludst — 4 etaty;
c) stanowisko ds. udeginiania danych z ewidencji ludém — 1 etat;
d) ds. dowoddw osobistych — 4 etaty;
3) Urzad Stanu Cywilnego:
a) stanowisko Zagpcy kierownika Urzdu Stanu Cywilnege 1 etat;
b) stanowisko ds. rejestracji stanu cywilnego ovaalawania odpisow z kgj stanu
cywilnego — 3 etaty;
c¢) stanowisko ds. korespondencji i obstugi archiwufnetat.

12. WydziatSwiadczei Rodzinnych i Pomocy Alimentacyjnej — RA:
1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) stanowisko dsiwiadczé rodzinnych — 5 etatow;
3) stanowisko ds. pomocy osobom uprawnionym doaibdw — 4 etaty;
4) sekretarka — 1 etat.

13. Wydziat Zaméwier Publicznych — ZP:
1) stanowisko Kierownika Wydziatu -1 etat;
2) stanowisko ds. przeprowadzania ppstvai —5 etatow
3) stanowisko ds. planowania i sprawozdawcize 1 etat.

14. Wydziat Zarzadzania Drogami - ZD :
1) stanowisko Kierownika Wydziatu Zadzania Drogami — 1 etat;
2) stanowisko ds. inwestycyjno-remontowych iwtnania technicznego drog — 1
etat ;
3) stanowisko ds. inwestycji i remontéw drog oraiektow mostowych — 1 etat;
4) stanowisko ds. bigcego utrzymania drog oraz obiektéw mostowych -at; et
5) stanowisko ds. ewidencji drég i obiektéw mostotvy- 1 etat;
6) stanowisko ds. #ynierii ruchu i optat drogowych — 1 etat;
7) stanowisko ds. obstugi strefy ptatnego parkowans etaty;
8) stanowisko ds. optat parkingowych i windykacji etat
9) stanowisko sekretarki — 1 etat.




15. Wydziat Zarzadzania Kryzysowego - ZK:
1) stanowisko Kierownika Wydziatu — 1 etat;
2) stanowisko ds. obronnych — 1 etat;
3) stanowisko ds. zagdzania kryzysowego i ochotniczych siygpozarnych — 1
etat;
4) stanowisko ds. obrony cywilnej— 1 etat;
5) stanowisko ds. ostrzeganiaé¢znaci— 1 etat;
6) stanowisko ds. ochrony przeciwpowodziowej —dt.et

16. Straz Miejska - SM:
1) stanowisko Komendanta StyaMiejskiej — 1 etat;
2) stanowisko Zagpcy Komendanta Stzg Miejskiej — 1 etat;
3) stanowisko steaika miejskiego — 2'7; etatow.

VI. Autonomiczne biura i referaty:

1. Biuro Informatyki i Ochrony Informacti BIO:
1) stanowisko Kierownika Biura 1 etat;
2) stanowisko ds. ochrony informaciji niejawnychierwnik Tajnej Kancelar# 1 etat;
3) stanowisko ds. systemdw informacji przestrzeriikejetat;
4) stanowisko ds. wd¢enia i eksploatacji systeméw informatycznych —ayet

5) stanowisko ds. obstugi internetu — 1 etat.

2. Biuro Rady Miasta- BRM :
1) stanowisko Kierownika Biura 1 etat;
2) stanowisko ds. obstugi organizacyjnej i kancgter-biurowej komisji i sesji Rady Miasta
— 1 etat;
3) stanowisko ds. obstugi organizacyjno i kanggte-biurowej komisji Rady Miasta oraz
wspotdziatania z jednostkami pomocniczymi Gyninl etat.

VIl . Samodzielne stanowiska:

1. Giéwny Specjalista - Architekt Miejski — AM —€tat.

2. Radca Prawny | —RP | — 1 etat.

3.Radca Prawny Il - RP Il — 1 etat.

4. Radca Prawny Il - RP Il — 1/2 etatu.

5. Audytor wewstrzny — 1 etat.

6. Stanowisko ds. bezpiedmtwa i higieny pracy - BHP Y etatu.



