Zatacznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale

Kedzierzyn-Kale, data [ N .

Nazwa komorki/jednostki organizacyjnej

(sygn. ak
Prezydent Miasta Kedzierzyn-Kozle

Wnosz o :
- dokonanie w drodze zastzenia zmian w plarie finansowym jednostii

polegajacych na:

*  Zmniejszeniu planowanych dochodéw / przychodow

+  Przeniesienidrodkow w ramach jednego paragrafu Klasyfikacji

:

w naskpujacym zakresie :

Klasyfikacja dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw oragrodkéw
L.p. pochodzcych zezrédet zagranicznych

Dziat | Rozdz] § | Nazwa zt

Kwota




Uzasadnienie prawne i faktyczne:

| offpis wnioskodawcy w EOD)

(akceptdadrzucenie w EOD
przezasgiwego przetaonego:
zegste prezydenta/ sekretarza miasta

Opinia Skarbnika lub osoby upowaonej

(akceptacja/odrzucenie w EOD)
Stanowisko Prezydenta Miasta

(akceptacja/odrzucenie w EOD)

(czarna czcionka - elementy state formularza )
(eeeeeieaeieinnes — obligatoryjny wyboér ze stownika)

(I ola aktywne do obligatoryjnego wypeknienia)
q« ] ~ pola aktywne do fakultatywnego wypetnienia)

Instrukcja sporzadzania i skladania wnioskow o dokonanie zmian wudzecie Miasta w
EOD

1. Wypeinienie niniejszego formularza w elektroniznym systemie obiegu dokumentéw ( EOD —
Mdok, z zastosowaniem naggujacych dziata :

« Wybra w Mdok opcg ,,Nowy dokument”

* Rodzaj: wybra opcg ,Wewnetrzny”

* Nazwa : wpisa sygnatug akt

» Klasyfikacja: wybrg opcg ,Zmiany w bucdecie”

e Typzrodta dokumentu: wybta opcg ,,szablon formularza”

e Szablon formularza: wybéaopcg ,Zmiany w budecie”

» Etap: wybierz wiéciwg opcg ,Inicjacja sprawy”

Wybra opcg: ,Utwoérz”

*  Wypelni formularz poprzez wybranie odpowiednich opcji pisanie tekstu



e Podpisz dokument : wyhtapcg : ,Parafuj”,

2. Przesytanie formularza w elektronicznym systerai obiegu dokumentéw ( EOD - Mdok)
* przeka dalej
do zaopiniowania przez :
a) wiaciwego Zasipce Prezydenta lub Sekretarza Miasta — stosownie daigi nadzoru;
b) Skarbnika Miasta ;
przez wybranie w formularzu odpowiednich opcji lubwpisanie tekstu.

3.Parafowanie dokumentuw Mdok :
e Podpisz dokument: wyhtapcg : ,Parafuj”

4.Przestanie formularza do Wydziatu Organizacyjneg :
* przeka dalej

celem przediaenia do rozstrzygnecia przez Prezydenta Miasta.



