Zarzadzenie Nr 492/0r/2011
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 28 padziernika 2011 roku

w sprawie powotania, okrélenia zakresu upowanienia i zadaa Zespotu ds. ewidencji
dokumentacji, zbioru danych cyfrowych, informacji o srodkach trwatych i wyposazeniu
oraz stanie kasy Miejskiego Grodka Kultury w K edzierzynie-Kozlu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31 oraa&3 5 ustawy z dnia 8 marca 1990
roku o samorgdzie gminnym (Dz. U. z2001 roku nr 142 poz. 1589p&niejszymi
zmianami), zargdzam co nagpuje:

8 1 1. W celu ustalenia stanu systemu zdrania Miejskim Grodkiem Kultury
w Kedzierzynie-Kdlu , zwanym dalej MOK, powotgjZespot ds. ewidencji dokumentacii
osobowej, zbioru danych cyfrowych, informacjismdkach trwatych i wypos&niu oraz
stanie kasy MOK, zwany dalej Zespotemsktadzie:

1) Tadeusz Orlik- Gtowny Ksiegowy Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kdale;

2) Grzegorz Dysarz — kierownik Biura Informatyki i Qohy Informacji Urzdu Miasta
Kedzierzyn-Kale;

3) Malgorzata Matykiewicz — inspektor Wydziatlu Orgaatgyjnego Urzdu Miasta
Kedzierzyn-Kale;

4) Bozena Janowska— podinspektor Wydzialu Organizacyjnddaedu Miasta
Kedzierzyn-Kale.

2. Zespot zostaje  upowmony i zobowjzany do wykonania WMOK, w dniu 28
pazdziernika 2011 r., nagbujacych zada:

1) ustalenia, na podstawie dgsbhej w MOK dokumentacji organizacyjno - prawnej,
rzeczowego wykazu akt prowadzonych przez MOK, w tgkt prowadzonych lub
gromadzonych przez dyrektora MOK;

2) sporadzenia wykazu obowtujacych, udzielonych przez dyrektora MOK do dnia 28
pazdziernika 2011 r. petnomocnictw i upoivaen;

3) zapisu zbioréw danych cyfrowych zgromadzonych w gaotarze aytkowanym przez
dyrektora MOK, z megliwosciag odzyskania danych, ktére ulegty ustai;

4) sporzdzenia - w oparciu o dane zawarte wgach rachunkowych MOK - informacji
o srodkach trwatych i wypos&niu MOK, wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2011
z uwzgkdnieniem zmian dokonanych do dnia 28gmernika 2011 r.;

5) ustalenia stanu kasy MOK wedtug stanu na 2Zdprnika 2011 r.

8§ 21. Obstlug kancelaryja Zespotu oraz nadzér nad spgizeniem dokumentacji z
przebiegu prac Zespotu zapewni Zbigniew RomanowiczKierownik — Wydziatu
Organizacyjnego Urdu Miasta Kdzierzyn-Kale.

8 3. Zaradzenie podlega deczeniu, za pisemnym potwierdzeniem odbioru, dynekto
MOK, ktory jest zobowjzany udosipni¢c Zespotowi dosfp do dokumentacji i danych
cyfrowych obgtych zakresem upoviaien i zada wskazanych w 8§ 1 ust.2.

8 4. Zarmdzenie wchodzi wzycie z dniem podgia i podlega publikacji na stronie
podmiotowej Urzdu Miasta Kdzierzyn-Kale w Biuletynie Informacji Publicznej.
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