Zarzadzenie nr 619 /0r/2012
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle

z dnia 2 stycznia 2012 .

zmieniajace zaradzenie nr 120/0r/2011 z dnia 2 marca 2011 r. w sawie wskazania
podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zakddnia i rozstrzygania spraw,
wyznaczenia koordynatora czynnéci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz
okreslenia listy rodzajow przesytek wptywapcych na néniku papierowym, dostarczonych w
kopertach lub paczkach, ktére nie g otwierane przez kancelar¢ ogllmg Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle.

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 i 3 oraz § &Bunstrukcji kancelaryjnej, stanagej
zahcznik nr 1 do rozpomdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznial20 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych kagdw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. spbz. 67), zagdzam, co naspuije:

8§ 1. W zaradzeniu nr 120 /Or/11 z dnia 2 marca 2011 r. sprawie wskazania
podstawowego sposobu dokumentowania przebieguwzakah i rozstrzygania spraw
wyznaczenia koordynatora czyrégo kancelaryjnych w Urazie Miasta Kdzierzyn-Kale
oraz okrélenia listy rodzajéw przesylek wptywggych na néniku papierowym,
dostarczonych w kopertach lub paczkach, ktore ni®taierane przez kancelarogolim
Urzedu Miasta Kdzierzyn-Kale, dokonug nastpujacych zmian:

1) w 8 1 wyraenie, do dnia 31 grudnia 2011 r.” zaptije s¢ wyrazeniem ,do dnia 31 grudnia
2012 r.7

2)w 8§ 2 ust.1. wyrzenie ,od dnial stycznia 2012 r.” zgstije s¢ wyrazeniem ,,0d dnia 1
stycznia 2013 r.”;

3) w 8§ 2 ust.2:

a) wyraenie ,do dnia 31 grudnia 2011 r.” zgstje s¢ wyrazeniem ,,do dnia 31 grudnia
2012rr.

b) wyrazenie,,od dnia 1 stycznia 2012 r.” zggluje s¢ wyrazeniem ,,0d dnia 1 stycznia
2013 r.”.

§ 31. Zargdzenie wchodzi wycie z dniem podyia.

2.Zarzgdzenie podlega ogtoszeniu na stronie podmiotowej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle w
Biuletynie Informacji Publiczne;j.

PREZYDENT MIASTA
KEDZIERZYN-KO ZLE

Tomasz Wantuta (-)
Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)




