ZAPYTANIE OFERTOWE
PROWADZONONE NA ZASADACH KONKURENCYJNOSCI

Miejsce publikacji zapytania ofertowego:

Na stronie internetowe: portal.kedzierzynkozle.pl/bip-zsm1 w dniu: 13.12.2018 r

Warto$¢ zamowienia jest nizsza niz kwota okre$lona w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

Nazwa zaméowienia: sukcesywna dostawa ziot i przypraw korzennych do stotowki szkolne;j
Publicznej Szkole Podstawowej nr 19 w Kedzierzynie-Kozlu na rok 2019.

Zatwierdzam



1. Zamawiajacy
Publiczna Szkota Podstawowa nr 19
Ul. Mieszka | 4
47-232 Kedzierzyn-Kozle
NIP 749-19-83-434, Regon: 004530255

e-mail: pspl9@kedzierzynkozle.pl

tel./ fax 77 483 32 31

2. Tryb postgpowania

2.1. Zamawiajacy przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia stosujac zasade
rozeznania rynku na zasadach konkurencyjnych zgodnie z Regulaminem udzielania
zamoéwien do 30 tys euro.

2.2. W prowadzonym postepowaniu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, oferty moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.

2.3. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i
niedyskryminujacy.

3. Opis przedmiotu zamdwienia:

3.1.  Nazwa zamowienia: sukcesywna dostawa zi6t i przypraw korzennych do stolowki
szkolnej Publicznej Szkole Podstawowej nr 19 w Kedzierzynie-Kozlu na rok 2019.

Przedmiot zamowienia zostal podzielony na 1 niezalezng cze¢sci, a wykonawcy mogg sktadac
swoje oferty na jedng czes¢.

3.2.  Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w Formularzu cenowym (zat. nr
1h do niniejszego ogloszenia).

4. Termin wykonania zamdowienia:

Termin wykonania zamowienia od dnia zawarcia umowy od .....01.2019 do 31.12.2019 roku.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

Nie dotyczy.
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6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych speinianie warunkow udziatu w
postepowaniu:

Nie dotyczy.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentow

7.1  Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje beda przekazywane
pisemnie lub droga elektroniczng lub faxem.

7.2  Zadate powzigcia wiadomosci uwaza si¢ dzien, w ktorym strony postepowania
otrzymaty informacj¢ za pomoca poczty elektroniczne;j.

7.3  Wybrany sposob przekazywania o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

7.4  Nakazdym etapie postegpowania przed terminem sktadania ofert Wykonawca moze
zwrécié si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego. Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej przed uptywem terminu sktadania ofert,
jezeli bedzie to mozliwe.

7.5  Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie po uptywie terminu
sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

7.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert
w wyniku ztozonych zapytan.

7.7  Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepniana na stronie
internetowej, prowadzonego postgpowania.

7.8 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zamawiajacy upublicznia w taki
sam sposob jak przedmiotowe zapytanie ofertowe.

7.9  Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezb¢dny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert oraz
upublicznia tg informacje¢ w taki sam sposob jak przedmiotowe zapytanie ofertowe.

8.Wadium

Nie jest wymagane wniesienie wadium.



9. Termin zwigzania oferta:

9.1  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia wyznaczonego na sktadanie
ofert.

9.2  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, na oznaczony okres.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert:

10.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem do zapytania ofertowego pn.:
Formularz oferty ( zat. nr 2 do zapytania ofertowego) oraz zataczajac do niej wypetniony
Formularz cenowy ( zat. nr 1 do zapytania ofertowego) w danej czesci.

10.2 Oferta wraz z zatgcznikami musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

10.3  Oferta stanowi o§wiadczenie woli Wykonawcy. Sktadajac oferte w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie ofertowe Wykonawca przyjmuje warunki zapytania ofertowego,
postanowienia zawarte we wzorze umowy, akceptuje bez zastrzezen przedmiot zamowienia
oraz 30-dniowy termin zwigzania oferta.

10.4 Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie oferty oraz innych dokumentow w jezyku
innym niz jezyk polski.

10.5 Oferte wraz z zalacznikami mozna zlozy¢ w jednej z form tj.:

10.5.1 w formie pisemnej (osobiscie lub przez wyslanie na adres poczty Zamawiajgcego)
lub

10.6.2 w formie elektronicznej (skan z podpisami Wykonawcy) mailem na adres :
pspl9@kedzierzynkozle.pl lub

faksem (z podpisami Wykonawcy) na nr 77 483 32 31.

10.6  Oferta oraz wszystkie wymagane o$§wiadczenia Wykonawcy musza by¢ podpisane, w
sposob pozwalajacy zidentyfikowaé osob¢ podpisujaca (np. czytelnie lub parafowane i
opatrzone imienng pieczecia), przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub centralnej
ewidencji 1 informacji o dziatalnos$ci gospodarczej (CEIDG). Jezeli osoba-osoby podpisujaca-
e oferte nie wynika z KRS lub z ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) to nalezy
dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo dla tej osoby. Pelnomocnictwo to musi w swej tresci
wyraznie wskazywac uprawnienia tej osoby do sktadania o§wiadczen woli w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego (np. do podpisania oferty).

10.7  Przy sporzadzaniu oferty, oswiadczen i dokumentow, dla ktérych Zamawiajacy
przygotowat druki nalezy kierowac si¢ tymi drukami.
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10.8 Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupehnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc, musi by¢ parafowane przez
Wykonawce (uprawnione do reprezentacji osoba/y, ktore podpisaty ofertg).

10.9 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia — jako konsorcjum.

W przypadku, konsorcjum wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu

1 zawarcia umowy w sprawie zaméowienia publicznego.

10.10 Zapisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow, bedacych
uczestnikami konsorcjum.

10.11 Jezeli oferta konsorcjum zostala wybrana, zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcow.

10.12 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy

10.13 W przypadku ustanowienia przez Wykonawce swojego pelnomocnika do
reprezentowania podczas prowadzonego postepowania Wykonawca musi ztozy¢
petnomocnictwo (oryginat lub kopia po§wiadczona notarialnie) osoby/osob podpisujacych
ofert¢ do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy sktadajacego oferte, o ile nie
wynikaja z przepisow prawa lub innych dokumentow, oraz stosowne petnomocnictwo
wystawione dla pelnomocnika reprezentujacego uczestnikow konsorcjum (oryginat lub kopia
poswiadczona notarialnie),

gdy Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia.

10.14 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢
oferte.

11. Termin sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 21.12.2018 r. do godziny 09:00.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac cen¢ ofertowg za wykonanie zamowienia tak, aby
obejmowata wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunki
stawiane przez Zamawiajacego.



13. Kryteria oceny oferty - w kazdej czesci:

13.1 Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium Cena — waga max.
100/100 pkt.

13.2  Kryterium cena — bedzie obliczane wg wzoru:
Liczba punktow = (Cmin/Cof) * 100

Ilos¢ punktéw = (Cena najnizsza oferowana brutto/Cena badanej oferty brutto ) x 100

13.3 Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow
w kryterium oceny ofert i odpowiadajgca wszystkim warunkom przedstawionym

w zapytaniu ofertowym.

13.1 Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach:

13.1.1 oczywiste omytki pisarskie,

13.1.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

13.1.3 inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegélowym opisem przedmiotu
zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

13.2 Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, moze zwracac si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysokos¢ ceny.

13.3  Jezeli zaoferowana cena bedzie wydac¢ si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia 1 bedzie budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow, zamawiajacy zwrdci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnosci w zakresie:

13.3.1 oszczednosci metody wykonania zamowienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zaméwienia dostgpnych dla wykonawcy,
oryginalno$ci projektu wykonawcy, kosztéw pracy, ktoérych warto$¢ przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265)



13.3.2 pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

13.3.3 wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamdwienie;

13.3.4 wynikajacym z przepisow prawa ochrony srodowiska;
13.3.5 powierzenia wykonania czg$ci zamowienia podwykonawcy.

13.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny oferty z Wykonawca, ktory
ztozyl najkorzystniejsza oferte, w przypadku gdy zaoferowana cena przewyzsza mozliwosci
finansowe przewidziane w budzecie Projektu.

14.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Przed podpisaniem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia Zamawiajagcemu
wlasciwego rejestru np. Krajowego Rejestru Sadowego lub wypisu z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej ( o ile Zamawiajacy sam nie pobierze sobie tych dokumentow z publikatorow
internetowych).

15.  Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami:

Ewa Rajchel - tel. . 77 483 32 31 wew.27 , e-mail: pspl9@kedzierzynkozle.pl

16.  Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadku gdy:
1) nie wplynie zadna oferta,
2) wszystkie ztozone oferty beda podlegac¢ odrzuceniu,

3) wszyscy Wykonawcy beda podlega¢ wykluczeniu,

4) oferta najkorzystniejsza przewyzszy mozliwosci finansowe Zamawiajacego,
5) postepowanie obaczone bedzie wada.
17.  Informacj¢ o wyniku postgpowania Zamawiajacy upubliczni w taki sam sposob jak

przedmiotowe zapytanie ofertowe.

18.  Z przeprowadzonego i zakonczonego postgpowania zostanie sporzadzony protokot,
ktory jest jawny.

19.  Zalaczniki do zapytania ofertowego:
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Zatgcznik nr 1. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia — formularz cenowy 1h
Zatgcznik nr 2. Formularz ofert

Zatacznik nr 3. Wzo6r umowy



