Kedzierzyn-Kale, dnia 21 listopada 2018 r.

AKW.1721.4.2018

PLAN AUDYTU WEWN ETRZNEGO NA ROK 2019

Niniejszy plan audytu wewgtrznego zostat spogdzony z zachowaniem wymogoéw
wynikajacych z rozporgdzenia Ministra Finansow z dnia 4 wénea 2015 r. w sprawie audytu
wewretrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego @wudDz. U. z 2018 r., poz. 506).

1. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewmgtrznego, uwzgkdniajace specyfile
jednostki.

Audyt wewretrzny, zgodnie z art. 272 ust. 1 ustawy z dnia i2fpsia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 zzpd zm.), jest dziatalnwia niezaleng
i obiektywny, ktorej celem jest wspieranie kierownika jednostkiealizacji celéw i zadaprzez
systematyczgnocerg kontroli zaradczej oraz czynrigi doradcze.

Audytor wewnrtrzny w Urzdzie Miasta Kdzierzyn-Kale podlega bezpgoednio
Prezydentowi Miasta &zierzyn-Kale, petni rownoczéie funkcg kierownika Biura Audytu
i Kontroli Wewretrznej, podlegajcego w strukturze organizacyjnej begmalnio Prezydentowi
Miasta.

Szczegotowe zasady prowadzenia audytu wéemego w Gminie Kdzierzyn-Kale
okreslono w Kskdze Audytu Wewetrznego wprowadzonej zadzeniem nr 655/AKW/2016
Prezydenta Miasta¢{zierzyn-Kale z dnia 18 stycznia 2016 r., z4m0 zm.

2. Budzet catkowity czasu komorki audytu wewrtrznego.

W Urzedzie Miasta Kdzierzyn-Kale stanowisko audytora wewinznego (AW), pajczone
z funkcp kierownika Biura Audytu i Kontroli Wewgirznej, obejmuje jeden etat. Czyrsob
wspomagajce prowadzi osoba zatrudniona na stanowisku inspeekits. audytu i kontroli (AK)
w wymiarze %2 etatu.
Do sporadzenia planu audytu wewtnznego na rok 2019 przyp zatem buget czasowy dla
jednej osoby zatrudnionej na stanowisku audytorainweznego (AW) w wymiarze 1 petnego
etatu oraz w wymiarze %2 etatu dla osoby wykeoejj czynnéci wspomagajce w charakterze
asystenta audytu (z zastreaiem, ¥ czynngci te kazdorazowo wymagajnadzoru audytora).

W roku 2019 catkowity roczny wymiar czasu pracg getnego etatu wyniesie 251 dni.

Informacg na temat butzktu czasu komorki audytu wewtrenego w Urzdzie Miasta
Kedzierzyn-Kale w 2019 r., w rozbiciu na poszczegolne obszagtdnia zawarto w tabeli
ponizej:



Tabela 1Informacja na temat buetu czasu audytu wewtrznego w roku 2019.

Szacowany czas trwania —| Szacowany czas trwania +
Lp. Przeznaczenie zasob6w osobowych audytor (AW) asystent audytu (AK)
[w osobodniach roboczych]| [w osobodniach roboczych
1. | Urlopy iinne niecbecni (w tym: urlop 46 39
zalegly za rok 2018).
2. | Szkolenia i rozwoj zawodowy. 10 10
3. | Czynndci doradcze
(w tym wsparcie merytoryczne w prowadzeniu 10 10
kontroli wewretrznych).
4. |Czynndci organizacyjne (w tym: analiza
ryzyka oraz plan i sprawozdanie z audytu
i kontroli, realizacja zapiséw Programu
Zapewnienia i Poprawy Jaskm AW, czynngci 33 15
wykonywane przez audytora wegtrznego
a zwhzane z funkgj kierownika Biura AKW,
wspoétpraca z innymi slbami kontrolnymi ).
5. | Przeprowadzanie zatlaapewniajcych. 148 31
6. | Czynndci sprawdzajce, monitorowanie 4 20
zaleca.
7. | Kontynuowanie zadeaudytowych z roku N N
poprzedniego
Ogotem 251 125

3. Obszary dziatalnasci, w ktorych zostam przeprowadzone zadania zapewniace w roku

2019.

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka ustalonerdrche zada do realizacji w roku
2019. Zadania audytowe, ktorych ryzyko oszacowarséaio na poziomie powgj 70% uznane
zostaty za zadania o wysokim ryzyku, ktére pglprzyja¢ do realizacji w roku, ktérego dotyczy
plan w pierwszej kolejriai.

Ponadto, w Urzdzie Miasta Kdzierzyn-Kale koniecznym bdzie przeprowadzenie w roku
2019 corocznego zadania zapewgtiago w zakresie bezpiedmtwa informacji, o ktérym
mowa w § 20 ust. 2 pkt 14 rozpgdzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 rspvawie
Krajowych Ram Interoperacyjdoi, minimalnych wymaga dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraminimalnych wymaga dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. poz. 526).

Przy obecnych uwarunkowaniach organizacyjnych aagobach osobowych, wagu roku
mozna wykong maksymalnie kilka zada W zwigzku z powyszym kierugc sk najwyzsz
ocery procentow ryzyka, do planu audytu na rok 2019 wytypowanob3zary dziatalngi,
w ktorych przeprowadzone zosgaradania zapewnigge.

Natomiast, jako kryterium typowania jednostek dgeca zadaniem zapewnigym przygto
dat ostatniego audytu/kontroli, bezpednie wskazanie priorytetu Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kale oraz budet czasu komorki audytu wewnznego.



Ponadto, przy wyborze jednostek, pod uwagicto rowniez fakt, iz w Gminie Kedzierzyn-
Kozle, oprocz audytu wewirznego funkcjonuje tade instytucjonalna kontrola ngptza, a w
Urzedzie Miasta Kdzierzyn-Kdle realizuje si ponadto plan audytow zadzania jakécia,

prowadzonych w ramach Systemu Zalzania Jakéria ISO 9001.

Tabela 20bszary dziatalnéi o najwyszym poziomie ryzyka, w ktérych przeprowadzonerzpgtaiania zapewniage.

Lp. Nazwa obszaru ryzyka/dziatalndgci Poziom ryzyka w obszarze
1. Organizacja | zaggzanie Wysoki
2. Kultura, sport, promocja miasta Wysoki
3. Bezpieczéastwo wysoKi
Tabela 3Planowane zadania zapewnjap z informagj nt. budetu czasu
Planowany czas
Procesy (obiekly) dziata .| Nazwa obszaru| Jednostki objete zadaniem przeprowa(_jzema
Lp. | wytypowane do przeprowadzenia zadania
, o ryzyka audytowym .
zadan zapewniajcych (w osobodniach
roboczych)
Ochrona danych osobowych Miejski Osrodek Sportu i
1. w jednostkach organizacyjnych Rekreacji w Kkdzierzynie- 30
Gminy Kedzierzyn-Kale Kozlu
Ochrona danych osobowych , Miejski Zarzd Budynkoéw
2. w jednostkach organizacyjnych Bezpieczéstwo Komunalnych w 30
Gminy Kedzierzyn-Kale Kedzierzynie-Kdlu
Ochrona danych osobowych Zespot Obstugi @wiaty i
3. w jednostkach organizacyjnych Wychowania w Kdzierzynie- 30
Gminy Kedzierzyn-Kale Kozlu
Gospodaroyvaméro.dkaml . Kultura, sport, | Miejski Osrodek Kultury w
4, publicznymi przez instytugj o . ; 31
kultury promocja miastad Kedzierzynie-Kdlu
Prowadzenie dokumentacji
pracownicze;j.
5 Zasady i tryb wykonywania Organizacjai | Publiczna Szkota Podstawowa 35
' czynnaci kancelaryjnych w zaradzanie | nr 15 w Kedzierzynie-Kalu
podmiocie. Pogpowanie z
dokumentacj spraw zakaczonych
Zarzdzanie bezpiechstwem o
informacji. Wybrane komorki
6. (§ 20 ust. 2 pkt 14 rozpagdzenia Rady Bezpieczéstwo | organizacyjne Urgdu Miasta 23
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w Kedzierzyn-Kale
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjfc
t gczny czas planowany na przeprowadzenie zadaapewniagcych: 179(148+31)

4. Planowane czynnéci doradcze.

Czynndaci doradcze &dg przeprowadzane przez audytora wetanego systematycznie w
miare zachodzcych potrzeb. Czas podany jako planowanyenaec zmianie.

5. Planowane czynnéci sprawdzajace.

W mysl 8§ 20 rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 4 wép&a 2015 r. w sprawie audytu
wewretrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego ywud(Dz. U. z 2015 r. poz. 1480
Z p&n. zm.) audytor wewgtrzny monitoruje realiza¢jzalec@, natomiast zgodnie z § 21 ust. 1
wskazanego rozpagdzenia, audytor wewitrzny winien przeprowadziobligatoryjne czynn<ci
sprawdzajce, dokonujc oceny dziata jednostki podjtych w celu realizacji zaleée
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W 2019 r. zaplanowano naptijagce czynnéci sprawdzajce realizagj zalec@&, wydanych
w nasgpstwie przeprowadzonych w roku 2018 zadapewniajcych:

Tabela 4 Informacja na temat zaplanowanych w roku 2019 cz§airsprawdzajcych.

Lp. Temat zadania Podmiot, ktérego dotyczylo zadami
1 Wdrozenie zaleck audytu z zadania zapewnje¢go nt: | Srodowiskowy Dom Samopomocy "Promyczek”
' Prowadzenie dokumentacji pracowniczej w Kedzierzynie-Kdlu
Wdrozenie zaleck audytu z zadania zapewnjeggo nt: Z’robek nr 6 w Kdzierzynie-Kdlu
2. Funkcjonowanie kontroli zagdczej w gminnych Ztobek nr 10 w Kdzierzynie-Kdlu
jednostkach organizacyjnych. Publiczne Przedszkole nr 13 vedizierzynie-Kdlu
Wdrozenie zalece audytu z zadania zapewnjeggo nt:
Dotacje celowe z bugtu Gminy Kedzierzyn- . . .
3. KOZ’IeJna finansowanie lub dof)i/nlfnsowa?‘/lie koszt ﬁomorkl merytoryczne Urglu Miasta Kdzierzyn-

inwestycji z zakresu ochrorfyodowiska i

gospodarki wodnej

ozle

6. Udostepnienie planu audytu.

W oparciu 0 § 9 ust. 4 rozpadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wén&a 2015 r. w sprawie
audytu wewntrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego wudustala si, ze niniejszy
plan audytu wewgtrznego zostanie ud@gniony w sieci intranet Urdu Miasta Kdzierzyn-
Kozle, w zaktadcédokumenty komdérek — AKWraz w Biuletynie Informacji Publicznej Udu
Miasta Kedzierzyn-Kale, w zaktadcédokumentacja przebiegu i efektéw kontroli
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podpis i piecz¢ audytora wewgtrznego
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