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PLAN INSTYTUCJONALNEJ KONTROLI WEWNETRZNEJ (ex post)
REALIZOWANEJ PRZEZ BIURO AUDYTU | KONTROLI WEWNETRZNEJ URZEDU MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE
NA ROK 2018

Roczny plan instytucjonalnej kontroli wewnetrznej zostat sporzadzony w celu okreslenia zadan kontrolnych, jakie powinny byc¢ zrealizowane przez Biuro Audytu
i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle. Swym zakresem obejmuje dziatania przewidziane do realizacji w 2018 roku.
Zmienne parametry, ktére wzigto pod uwage podczas planowania rocznego to:
- dostepne zasoby osobowe,
- budzet czasu niezbedny dla realizacji poszczegblnych pozycji planu,
- data ostatniej kontroli,
- priorytet Prezydenta Miasta oraz jego wytyczne dotyczace cyklu kontroli,
- potrzeba objecia systematyczng kontrolg sprawnosci dziatania kontroli zarzadczej w obszarach zwiekszonego ryzyka,
- informacje o zadaniach realizowanych w ramach audytu wewnetrznego oraz audytu SZJ,
- rezerwa czasu na kontrole nie ujete w planie — dorazne ($rednio trzy kontrole dorazne w ciagu roku, w trybie interwencyjnym zleconym przez Prezydenta Miasta
Kedzierzyn-Kozle).
Zastrzega sie, iz w przypadku wystapienia przestanek wskazujacych na zasadnos¢ zmiany planu, Prezydentowi Miasta przystuguje kompetencja do wprowadzenia

zmian w planie oraz decydowanie o sposobie realizacji tego planu w uzgodnieniu z kierownikiem Biura Audytu i Kontroli Wewngtrznej.



Tabela 1. Tabelaryczne ujecie planu instytucjonalnej kontroli wewnetrznej wskazanego do realizacji w roku 2018 dla Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Kedzierzyn-KoZle.

Przewidywany

Lp. Podmiot kontrolowany Ogolny zakres kontroli termin . Uwagi
przeprowadzenia
kontroli
1 2 3 4 5

publiczna Szkola Podstawowa Nr 9 Kontrola zarzadcza w kontekscie prowadzonej gospodarki Kontrola  obejmowa¢ ~ moze  rowniez
1. ) oo finansowej (dochody i wydatki). | pétrocze prawidiowosc  obsiugi - finansowo-ksiggowe]
w Kedzierzynie-Kozlu Przest . dur instrukcii k larvinei jednostki, prowadzonej przez Zespdt Obstugi

rzestrzeganie proceur Instrukcji kancelary)nej. Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu.
Zobek Nr 1, Kontrola zarzadcza w kontekscie prowadzenia dokumentaciji Kont_r(cj)la ”obejmc;)wac’ _ modZe _ rowniez
2. Publiczne Przedszkole Nr 21 pracowniczej. | p6trocze prawl fowos¢ 0 siu_gl a mm,'StraCaneJ.
. . . . . Kcii k larvinei jednostek, prowadzonej przez Zespot Obstugi

w Kedzierzynie-Kozlu Przestrzeganie procedur instrukcji kancelaryjnej. Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu.
Miejski Zarzad Budynkéw Komunalnych | Realizacja programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi Kontrolg objete moga zosta¢ réwniez komorki
w Kedzierzynie-Kozlu, oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat, jako podstawowa . organizacyjne Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
3. . . o o . . L | potrocze nie zwiazane z realizacja podstawowego

Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle: forma realizacji zadania gminy z zakresu opieki nad : o - .
. . T . . ) zakresu kontroli, a $wiadczace dziatania

Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa | zwierzetami. wspomagajace w badanym zakresie.

. Kontrola zarzadcza w kontekscie prowadzenia dokumentacji Kontrola  obejmowa¢ ~ moze  rowniez
Publiczna Szkota Podstawowa nr 19 . . prawidtowos¢ obstugi administracyjnej
4 . . , pracowniczej. | potrocze ' : . g
w Kedzierzynie-Kozlu Przest . dur instrukcii kancelarvinei i archiwalnei jednostek, prowadzonej przez Zesp6t Obstugi

rzestrzeganie procedur instrukcji kancelaryjnej i archiwalne;j. Oéwiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu,
Kontrola obejmowac moze réwniez
Publiczne Przedszkole nr 7 _ _ _ _ o ) prawidlovv_OS:é ob_slu_gi_ finans_owo—ksie;gowej:
5. w Kedzierzvnie-Kozlu Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w gminnej jednostce. | potrocze oraz administracyjnej jednostki, prowadzonej
¢ y przez Zesp6t Obstugi Oswiaty i Wychowania

w Kedzierzynie-Kozlu.
Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle: Kontrola obejmowaé¢ moze réwniez dane nt.
6 Wyadziat Polityki Mieszkaniowej, . ) . . ) 1 o6 refalizovyania systemu  znizek QIa rodzin
. Spraw Socjalnych i Zdrowia, Wsparcie dla rodzin z dzieé¢mi. Karta Duzej Rodziny. potrocze WIeIOqZIEmyChh W wybrgn_ych jedqcl)stkach
Wydziat Finansowy organizacyjnych Gminy Kedzierzyn-Kozle.

Publiczne Przedszkole nr 8 Kontrola zarzadcza w kontekscie dyscypliny i prowadzenia Kontrola  obejmowac ~ moze ~ rowniez
7. . . , ewidencji czasu pracy pracownikdw administracji i obstugi. Il potrocze PraW'd}O.WOSC °bs*99' admlnllstracyjnej_
w Kedzierzynie-Kozlu Przest . dur instrukcii k larvinei i archivalnei jednostki, prowadzonej przez Zespot Obstugi

rzestrzeganie procedur instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej. Oéwiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu,
Publiczne Przedszkole nr 9 Kontrola zarzadcza w kontekscie dyscypliny i prowadzenia Kontrola ~ obejmowac ~ moze  rowniez
8. . . , ewidencji czasu pracy pracownikdw administracji i obstugi. Il potrocze PraW'dquOSC Obs}.UQ' adm"]'StraCaneJ.
w Kedzierzynie-Kozlu Przest . dur instrukcii k larvinei i archivwalnei jednostki prowadzonej przez Zespét Obstugi

rzestrzeganie procedur instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej. Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu,
publicane Praedszkole nr 11 Kontrola zarzadcza w kontekscie dyscypliny i prowadzenia Kontrola  obejmowac ~ moze ~ rowniez
9. ewidencji czasu pracy pracownikéw administracji i obstugi. Il pbtrocze prawidiowos¢ obstugi administracyjnej

w Kedzierzynie-Kozlu

Przestrzeganie procedur instrukcji kancelaryjnej i archiwalne;j.

jednostki prowadzonej przez Zespét Obstugi
Oswiaty i Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu.
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Przewidywany

. , . termin .
Lp. Podmiot kontrolowany Ogolny zakres kontroli . Uwagi
przeprowadzenia
kontroli
Ur.za,d M.IaSté K(.;dmerzyn—K(_)zle: Postepowanie w sprawie stwierdzenia uprawnien do . Kontrolg Ob.jf?te moga z_ostaé révx{niez kqmérki
10. | Woydziat Polityki Mieszkaniowej, Spraw srvezattowanedo dodatku energetvezn Il pdtrocze Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle zwigzane
Socjalnych i Zdrowia yczailowanego dodalill energetycznego. z realizacjg zakresu kontroli.
Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle: Rozllczgnla inkasentéw z pobranych podatkow!okglnych. , ,
11. L Wydatki ponoszone z tytutu wynagrodzenia inkasentéw Il potrocze
Wydziat Finansowy .
podatkow lokalnych.
Miasta Kedzi -Kozle: . .
12. Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle System doreczen pism. Il potrocze

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

Dokonanie merytorycznych ocen funkcjonowania obszaréw wskazanych

niniejszym planem kontroli zaréwno poprzez identyfikowanie niekorzystnych ryzyk

i formutowanie zalecen dziatan naprawczych winno przyczyni¢ si¢ do uzyskania wartosci dodanej i wzmocni¢ mechanizm poprawy funkcjonowania systemu kontroli
zarzadczej. Przydziatu zasobow kadrowych koniecznych do realizacji poszczegdlnych czynnosci kontrolnych dokona kierownik Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej

w ramach sprawowanego zwierzchnictwa stuzbowego.

a/a AKW.

Zatwierdzam:

(podpis Prezydenta Miasta)




