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PLAN INSTYTUCJONALNEJ KONTROLI WEWNETRZNEJ (ex post) NA ROK 2021
REALIZOWANEJ PRZEZ BIURO AUDYTU I KONTROLI WEWNETRZNEJ URZEDU MIASTA KEDZIERZYN-KOZLE

Tabela 1. Plan instytucjonainej kontroli wewnetrznej realizowanef przez Biuro Audytu i Kontroli Wewnetrznej (AKW) Urzedu Miasta Kedzierzyn-Koéle w roku 2021.

Przewidywany
Lp. Podmmiot kontrolowany Og6lny zakres kontroli termin . Uwagi
przeprowadzenia
) kontroli
1 ' , 2 3 4 5

Ewidencjonowanie dziatalno$ci gospodarcze] w systemie CEIDG.
Wykonywanie czynnoéci zwiazanych z prowadzonym w Krajowym 1 p6trocze
Rejestrze Sadowym rejestrem przedsigbiorcow. '

Urzad Miasta Kedzierzyn-KoZle:
Wydziat Dziatalnosci Gospodarczej (DG)

{

Urzad Miasta Kedzi -Kozle:
rzac Ylasia Redzierzyn Prawidtowo$¢ poboru oplat skarbowych za wydawanie odpiséw

Lo
I

di .
Wy Ea{ SPraw Obywatelskich (80) 2 aktéw stanu cywilnego. I pélrocze
— . Wydziat Finansowy (Fn)
3 Publiczna Szkota Podstawowa nr 9 Komunikacja zewnetrzna — BIP. 1 pélrocze
’ w Kedzierzynie-Kozlu Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostgpnogel. P
4 Publiczne Przedszkole nr 2 Komunikacja zewngtrzna — BIP. 1 pblrocze
) w Kedzierzynie-Kozlu Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostepnosci P
Publiczne Przedszkole nr 5 . Komunikacja zewngtrzna — BIP.
=T : . . , L S .. . 1I pétrocze
w Kedzierzynie-Kozlu Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostgpnosci
Publiczna Szkota Podstawowa nr 6 Prqwadzqnie.ew.idel?cji pieczeci grz¢d9wych szkoly. Postepowanie
6. w Kedzierzvnie-Kozlu z pieczeciami zlikwidowanego gimnazjum. 1I péirocze
glzlerzy Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostgpnosci.
7 PubliCZIlG-Pl‘Zﬁd?ZkOIC nr7 Komuni_kacj:a -zewﬂfr:,trm.a — BIP, . ‘ 11 pélrocze
w Kedzierzynie-KoZlu Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostepnosci.
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Przewidywany

termin
Lp. Podmiot kontrol Ogél kres kontroli i
p cdmiot kontrolowany gélny zakres kon r_o i przeprowadzenia Uwagi
kontroli
g Publiczne F’rzeds.zkole ’l'll' 15 K()mumkac_'a zewn¢t]-ma — BIP. i ‘ 1 pé'h'OCZB
w Kedzierzynie-Kozlu Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostepnosci
9 Publiczne Przedszkole nr 23 Komunikacja zewnetrzna — BIP. 11 pélrocze
' w Kedzierzynie-Kozlu Sporzadzenie i publikacja Deklaracji Dostgpnosci. P
_ ] o . Ocena wiarygodnodci sprawozdan budzetowych jednostki Kontrola dotyczaca dokumentacji
10 Zesp6t Obstugi Odwiaty | Wychowania obstugujace] oraz wybranych jednostek obsfugiwanych. I1 péhocze budzetowej obejmowaé moze réwniez
’ w Kedzierzynie-Kozlu Poprawno$é stosowanych zasad klasyfikacji wydatkéw i dochodéw dziatania Wydziatu Finansowego Urzedu
budzetowych. Miasta Kedzierzyn-KoZle.
Czynnosci kontrolne dotyczace
: i . . . . e . o ksiegowej dokumentacji Zrodtowej
Ztobek Miejski or 3 GEOWE) ] )
e ook b ol | vl R |l pshocse | hsmowas moga towes ot
gazlerzy P poby ) Zespolu Ohshugi Oswiaty i Wychowania
w Kedzierzynie-Kozlu.
Miejski Zakiad Cmentarny Prowadzenie dokumentacji cmentamej. Pobieranie i rozlicznie optat
12. cmentarnych. 11 péhrocze

w Kedzierzynie-KoZlu

Sporzgdzenie i publikacja Deklarac]i Dostgpnosci.

W procesie rocznego planowania kontroli uwzgledniono n/w parametry:

- dostgpne zasoby osobowe i z tym zwigzany budzet czasu przewidywanego dla realizabji poszczegdInych pozycji planu,

- informacje o zadaniach realizowanych w ramach innych czynnosci nadzoru (audyt wewnetrzny, audit SZJ), w tym date ostatniej kontroli lub audytu,

-potrzeb¢ objecia systematyczng kontrolg sprawnoéci dziatania kontroli zarzgdczej w poszezegélnych gminnych jednostkach organizacyjnych,

- priorytet Prezydenta Miasta oraz jego wytyczne dotyczace cyklu kontroli,

- potrzebe uwzglednienia rezerwy czasowej na kontrole nie ujgte w planie — dorazne, oraz pozostate zadania realizowane przez pracownikéw Biura Audytu i Kontroli

Wewngetrzne) (AKW) Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle,

- wyniki periodycznej obserwacji, analizy, gromadzenia danych i rozpoznawania istotnych aspektdw dotyczacych srodowiska kontroli (zmieniajgcego sie otoczenia).

Ponadto, w planowaniu zadan kontrolnych uwzglgdniono réwniez, iz obowiazujacy na obszarze Polski stan epidemii COVID-19 moze powodowaé trudnosci

w realizacji kontroli na miejscu w tradycyjny sposéb. W zwigzku z tym, ogdiny zakres kontroli zorientowano w taki sposéb, aby kontrole w przypadku wystgpienia

uzasadnionych ograniczen/probleméw mogly by¢ wykonywane zdalnie. Osoby wyznaczone do kontroli powinny w takich okolicznosciach niezwlocznie ustalié, czy

w obszarach wybranych do kontroli istnieje mozliwosé ich przeprowadzenia w formie zdalnej. Biuro Audytu i Kontroli Wewngtrznej (AKW) bedzie prowadzi¢ takie
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kontrole jedynie w uzasadnionych przypadkach zwiazanych z wystapieniem sily wyzszej, np. zagrozeniem epidemiologicznym/stanem epidemii. W sytuacji, gdy w trakcie
kontroli zdalnej pojawig sie watpliwoécei dotyczace prawidlowosci funkcjonowania kontroli zarzadczej, ktore nie bedg mogly byé wyjasnione w trybie pracy zdalnej, taki
obszar kontroli zostanie sprawdzony w formie kontroli na miejscu. Osoba kontrolujgca powinna przeprowadzié taka kontrole w siedzibie kontrolowanego jak tylko minie -
stan epidemii. Nimiejsze watpliwosci mogg dotyczyé, np.: braku wiarygodnosci dokumentéw przekazanych do kontroli lub innych sygnatéw niosacych zagrozenie
wystapienia nieprawidtowosci.
W przypadku wystapienia przestanek wskazujacych na zasadno$¢ zmiany planu, Prezydentowi Miasta przystuguje kompetencja do wprowadzenia zmian w planie oraz
decydowanie o sposobie realizacji tego planu na wniosek kierownika Biura Audytu i Kontroli Wewnetrznej.

W ramach realizacji nmigjszego planu kontroli, kierownik Biura Audytu i Kontroli Wewnqtrzﬁej, w ramach sprawowanego zwierzchnictwa stuzbowego, dokona
szczegOlowego podziatu zadan kontrolnych na pracownikéw Biura.

W przypadku kontroli prze;jrowadzanej przez zespdt wieloosobowy koordynatora zespotu kontrolnego wskaze kierownik Biura Audytu i Kontroli Wewngtrzne;.

Niniejszy plan podlega publikacji na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Urz¢du Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz w sieci Intranet Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle.

Zatwierdzam:

Satina Nowasielsker

a/a AKW

MHIK RIURA ALIDYTU
HOLT WEWNETRZNED

hor Wawnetrzny
PaS

Majitasz Wisniewski




