Zarzadzenie Nr:jf?&;’()r&() 15
Prezydentafbf[iasta Kedzierzyn-Kozle
7 dnia. . <.2.... kwietnia 2015 1.

w sprawie okreslenia trybu ustalania optat odpowiadajacych ponoszonym przez Urzad Miasta
Kedzierzyn-Kozle dodatkowym kosztom udostgpniania informacji publicznej na wniosek
osoby wykonujacej prawo dostepu do tej informacji, zwigzanych ze wskazanym we wniosku
sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we
wniosku. '

Na podstawie art. 15 ust.l ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2014 poz. 782 z pézn. zm.") oraz art.31 i art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2013 poz.594 z pozn.zm.?) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o :

1) ustawie o dostepie do informacji publicznej - nalezy przez 10 rozumie¢ ustawg z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014 poz. 782 z
pozn. zm."):

2) udostepnianiu informacji publicznej na wniosek osoby wykonujacej prawo
dostepu do tej informacji — nalezy przez to rozumie¢ udostepnianie  informacji
publicznej w trybie okreslonym w art.10 ustawy o dostepie do informacji publicznej;

3) wniosku- nalezy przez 1o rozumie¢ zlozony w trybie art.10 ustawy o dostepie do
informacji publicznej, wniosek o udostepnienie informacji publicznej, ktora nie
zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej;

4) wnioskodawcey - nalezy przez 1o rozumie¢ osobe wykonujaca prawo dostepu do
informacji publicznej w trybie okreslonym w art.10 ustawy o dostepie do informacji
publicznej;

5) Urzedzie Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle:

6) Wydziale Organizacyjnym - nalezy przez 10 rozumie¢ Wydzial Organizacyjny
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle;

7) Wydziale Finansowym - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansowy Urzgdu
Miasta Kedzierzyn-KoZle;

8) Wydziale Administracyjno - Gospodarczym - nalezy przez to rozumie¢ Wydzial
Administracyjno - Gospodarczy Urzgdu Miasta;

9) Biurze Informacji i Promocji Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Informacji i
Promocji Miasta w Urzedzie Miasta, odpowiedzialne za prowadzenie ewidencji
wnioskéw o udostepnienie przez Urzad Miasta informacji publicznej oraz
postepowania o udostgpnienie informacji publicznej na wniosek;

10)Biurze Informatyki i Ochrony Informacji — nalezy przez to rozumiec nalezy Biuro
Informatyki i Ochrony Informacji Urzedu Miasta;

|1)komdrce organizacyjnej Urzedu Miasta wlaSciwej do przygotowania informacji
publicznej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzgdu Miasta,
wlasciwa do przygotowania informacji publicznej zgodnie ze wskazanym we wniosku
sposobem udostgpnienia lub przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we
wniosku w $wietle podzialu zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miasta;
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/ '\ ? Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 poz.645 i 1318 oraz 22014

| poz. 3791 1072.

A



12)dodatkowych kosztach udost¢pniania informacji publicznej na wniosek — nalezy
przez to rozumiec, rzeczywiste, ustalane kazdorazowo przy realizacji danego wniosku,
wykraczajace poza normalne koszty funkcjonowania Urzedu Miasta, dodatkowe
koszty rzeczowe lub osobowe, poniesione przez Urzad Miasta w zwigzku z
okreslonym we wniosku sposobem udostgpnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, o ktérych mowa w art.15 ust.1 ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

13)dodatkowych kosztach rzeczowych udostepniania informacji publicznej na
wniosek - nalezy przez to rozumie¢ rzeczywiscie poniesione przez Urzad Miasta, w
zwiazku z okreslonym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia
przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, koszty zakupu okreslonych
materialow lub uslug, w tym wykonania kserokopii dokumentu, lub wydruku
komputerowego w odpowiednim formacie albo zakupu nosnika cyfrowego;

14)dodatkowych kosztach osobowych udost¢pniania informacji publicznej na
wniosek — nalezy przez to rozumie¢ rzeczywiscie poniesione przez Urzad Miasta, w
zwiazku z okreSlonym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztalcenia informacji w forme wskazana we wniosku, koszty wykonania przez
okreslonego pracownika Urzedu Miasta dodatkowych czynnosei w godzinach
nadliczbowych, zwigzanych z realizacja wniosku o udostgpnienie informacji
publicznej.

§ 2. 1.W przypadku wystapienia, w toku prowadzonego postgpowania o udostepnienie
informacji publicznej na wniosek, koniecznosci poniesienia przez Urzad Miasta dodatkowych
kosztow udostepnienia informacji publicznej w zwigzku z okreslonym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznosciag przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku,
ustalenie optaty odpowiadajacej tym kosztom nastgpuje w trybie okreslonym w ust. 2-6.
2.Upowazniony pracownik komorki organizacyjnej Urzedu Miasta wlasciwe) do
przygotowania informacji publicznej - w terminie do 7 dni od daty otrzymania wniosku do
realizacji za posrednictwem Biuro Informacji i Promocji Miasta prowadzacego postgpowanie
o udostepnienie informacji publicznej na wniosek - ustala wysoko$¢ dodatkowych kosztow
udostepnienia informacji publicznej na wniosek w zwiazku z okre$lonym we wniosku
sposobem udostgpnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme¢ wskazang we
wniosku i oplate odpowiadajaca tym kosztom, z uwzglednieniem :

1) wysokosci dodatkowych rzeczowych kosztow udostepniania informacji publicznej na
wniosek - obliczanych w oparciu o wielko$¢ cen zakupu materialow lub ustug
wykorzystanych w zwiazku z okreslonym we wniosku sposobem udostepnienia lub
koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, w formie
pisemnej lub elektronicznej z wiasciwymi, w uzgodnieniu z upowaznionymi
pracownikami Wydzialu Administracyjno-Gospodarczego lub Biura Informatyki i
Ochrony Informacji:

2) wysokosci dodatkowych osobowych kosztow udostgpniania informacji publicznej na
wniosek - obliczanych w oparciu o indywidualne stawki wynagrodzenia pracownika
wykonujacego w  godzinach nadliczbowych dodatkowe czynnosci zwigzane z
okreslonym we wniosku sposobem udost¢pnienia lub konieczno$cig przeksztalcenia
informacji w forme wskazang we wniosku, W uzgodnieniu z wlasciwymi,
upowaznionymi  pracownikami Wydzialu  Organizacyjnego lub  Wydzialu
Finansowego.



3. Upowazniony pracownik komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta wiasciwej do
przygotowania informacji publicznej, najpozniej w ostatnim dniu wyznaczonego terminu
przekazuje w formie pisemnej lub elektronicznej do Biura Informacji i Promocji Miasta
ustalenie dokonane w trybie okreslonym w ust.2. Ustalenie. ktorym mowa wyzej winno
zawiera¢ opis sposobu obliczenia oplaty odpowiadajacej dodatkowym kosztom udostepnienia
informacji publicznej na wniosek, w zwigzku z okreslonym we wniosku sposobem
udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku.
4. Upowazniony pracownik Biura Informacji i Promocji Miasta w terminie 14 dni od dnia
zlozenia wniosku, w trybie okreslonym w art. 15 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji
publicznej, powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej lub elektronicznej o wysokosci
oplaty z tytutu dodatkowych kosztéw udostepnienia informacji publicznej na wniosek.
Powiadomienie, o ktorym mowa wyzej, winno zawiera¢ wynikajacy z czynnosci
wymienionych w ust.2-3 opis sposobu obliczenia oplaty odpowiadajacej dodatkowym
kosztom udostepnienia informacji publicznej na wniosek, w zwigzku z okreslonym we
wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztalcenia informacji w forme
wskazang we wniosku.
5. Po uplywie 14 dni od dnia powiadomienia okreslonego w ust.4 upowazniony pracownik
Biura Informacji i Promocji Miasta udostepnia wnioskowang informacj¢ publiczna,
informujagc wnioskodawce o mozliwosci wniesienia oplaty odpowiadajacej dodatkowym
kosztom udostepnienia informacji publiczne;:

1) na rachunek bankowy Urze¢du Miasta Kedzierzyn-Kozle:

2) wkasie Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle.
6. Upowazniony pracownik Biura Informacji i Promocji Miasta wlgcza do akt postepowania
kopie dowodow wplat dokonanych w trybie okreslonym w ust. 5 ze wskazaniem tytulow, z
ktorych zostaly wniesione ta oplaty.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 684/Or/08 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 21
lutego 2008 r. w sprawie ustalenia wysokosci dodatkowych kosztow sporzgdzenia za pomocg
urzadzen kopiujacych stanowiacych wyposazenie Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle kopii
dokumentu lub wydruku, w zwiazku z udostepnianiem przez Urzad Miasta informacji
publicznej na wniosek osoby wykonujacej prawo dostepu do niej oraz sposobu pobierania
oplaty odpowiadajacej tym kosztom.
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