
Zarządzenie Nr 4/2018/2018

Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej Nr 6

z dnia 20.01.2020 r.

§ 1. Udzielam Pani/Panu Małgorzacie Kucharskiej - Dębickiej kierownikowi Świetlicy
Środowiskowo-Socjoterapeutycznej przy PSP nr 6 w Kędzierzynie – Koźlu
pełnomocnictwa do kierowania w/w świetlicą.

2. Pełnomocnictwo obejmuje upoważnienie do:

a) sporządzania planów pracy,

b) sporządzania harmonogramów pracy świetlicy zgodnych z działalnością statutową,

c) sporządzania preliminarzy z podziałem na płace i pochodne §4170, §4110, §4120 oraz
wydatki i usługi  obce §4210 i §4300 na poszczególne okresy,

d) potwierdzania za zgodnością z orginałem kopie umów zleceń zawartych z osobami
prowadzącymi zajęcia w świetlicy,

e) potwierdzania zbiorczych zestawień do umów zleceń za dany miesiąc,

f) potwierdzania za zgodnością z orginałem kopie list obecności dzieci przebywających w
świetlicy oraz kopii dzienników zajęć z poszczególnych miesięcy obejmujących dany okres
rozliczeniowy,

g) opisywania rachunków i faktur związanych z realizacją wydatków środków przyznanych
na wykonywanie zadań świetlicy,

Podpunkty od c) do g) wyżej wymienioną dokumentację przekłada się do Zespołu
Obsługi Oświaty i Wychowania w Kędzierzynie-Koźlu w celu dalszej realizacji.

h) podpisywania pod względem formalnym i rachunkowym wraz z dyrektorem placówki
odpowiedzialnym merytorycznie za działania świetlicy zestawień wydatków za każdy okres
rozliczeniowy sporządzanych przez Miejski Zarząd Oświaty i Wychowania.

i) sporządzania sprawozdań półrocznych i rocznych z pracy świetlicy zgodnie z umową,

j) prowadzenia bieżącej kontroli działalności świetlicy i nadzoru administracyjno-
organizacyjnego,

k) przekazywania informacji i bieżącej korespondencji z Wydziałem Polityki Mieszkaniowej,
Spraw Socjalnych i Zdrowia oraz Zespół Obsługi Oświaty i Wychowania w Kędzierzynie-
Koźlu.

§2.Upoważnienie ważne jest na rok 2020, nie dłużej jednak niż do końca czasu pełnienia
obowiązków  dyrektora jednostki, który upoważnienie wystawia.

§3. Upoważnienie niniejsze może zostać przedłożone na kolejny rok na podstawie aneksu
do Zarządzenia

§4. Upoważnienie wchodzi w życie z dniem podjęcia, tj……………………………


