zatqcznik do zarzgdzenia
Nr 1057/0r/2020
Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle
z dnia 18 grudnia 2020 roku

Plan audytéow zarzadzania jakoS$cia na 2021 r.
prowadzonych w ramach Systemu Zarzadzania Jako$ciag w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle, obejmujacych
badanie zgodnosci procesow i procedur z wymaganiami obowiazujacej normy 1SO PN-EN 9001:2015

nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces poddany audytowi | Przedmiot/cel audytu dzenia audytu
audyty z terminem realizacji od 1 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

1/2021 Ocena skutecznosci Prowadzenie wstepnych BHP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu szkolen BHP w latach 2020- jakoscia - koordynator
zarzgdzania zasobami ludzkimi | 2021 w ramach
oraz nadzor przestrzegania wprowadzania nowego
zasad etycznego postepowania | pracownika do pracy.

2/2021 Ocena skutecznosci Prowadzenie w latach 2020- | Fn audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu 2021 rejestru umow jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i cywilnoprawnych zawartych
skutecznosci wykonywania przez Gming za
zadan publicznych posrednictwem Urzedu

Miasta o0 warto$ci
przedmiotu umowy
przekraczajacej 5 000 zt

3/2021 Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury GNP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zamdwienia jakoscia
nadzoru efektywnosci i publicznego do 30.000 Euro,
skutecznosci wykonywania w tym sprawozdawanie i
zadan publicznych planowanie.

(I-IV kwartat 2020 r., T
kwartat 2021 r.)

4/2021 Ocena skutecznosci Stopien przestrzegania DG audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu instrukcji kancelaryjnej (w jakoscia - koordynator
organizacji przygotowania oraz | systemie tradycyjnym) oraz
wydawania aktow prawnych jednolitego rzeczowego
przez organy gminy wykazu akt przez dang

komorke organizacyjna
Urzedu w 2021 1.

5/2021 Ocena skutecznosci Okreslanie odpowiedzialnosci| ZK audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i uprawnien pracownikow jakoscia - koordynator
zarzgdzania zasobami ludzkimi | Urzedu, wymaganych
oraz nadzor przestrzegania kompetencji do realizacji
zasad etycznego postgpowania | zadan publicznych w 2021 r.

6/2021 Ocena skutecznosci Stopien przygotowania do Or audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu przejmowania do archiwum jakoscia
zarzadzania zasobami zaktadowego dokumentacji
materialnymi i wartosciami w postaci elektronicznej
niematerialnymi

7/2021 Ocena skutecznosci Identyfikacja, analiza i ow audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
zarzadzania ryzykiem

monitoring ryzyk w 2020 i
2021 r. w ramach biezacych
dziataf realizowanych przez
dang komorke organizacyjna
Urzedu

jakoscia - koordynator




nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces poddany audytowi | Przedmiot/cel audytu dzenia audytu

8/2021 Ocena skuteczno$ci Ocena zasadnosci BKM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utworzenia dodatkowych jakoscig - koordynator
zarzadzania komunikacja kart ustug oraz stopief

aktualnosci kart ushug
Urzedu Miasta Kedzierzyn-
Kozle udostepnianych w
BIP z zakresu dzialania
danej komorki
organizacyjnej Urzedu

9/2021 Ocena skutecznosci Prowadzenie procedury IPM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu udzielenia zamdwienia jakoscia
nadzoru efektywnosci i publicznego do 30.000 Euro,
skutecznosci wykonywania w tym sprawozdawanie i
zadan publicznych planowanie.

(IN-IV kwartat 2020 r., I-11
kwartat 2021 r.)

10/2021 | Ocena skutecznosci Okreslanie odpowiedzialnosci| AG audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i uprawnien pracownikow jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami ludzkimi | Urzedu, wymaganych
oraz nadzor przestrzegania kompetencji do realizacji
zasad etycznego postgpowania | zadan publicznych w 2021 r.

11/2020 | Ocena skutecznosci Zapewnienie terminowosci BP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu opiniowania w latach 2020- jakoscia - koordynator
organizacji przygotowania oraz | 2021 inicjatyw
wydawania aktoéw prawnych uchwatodawczych,
przez organy gminy 0 ktorych mowa w statucie

Gminy.

12/2021 | Ocena skutecznosci Zapewnienie obstugi ZP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu kancelaryjnej komisji jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i przetargowych w latach
skuteczno$ci wykonywania 2020 - 2021
zadan publicznych

13/2021 | Ocena skutecznosci Ocena zasadnosci SM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utworzenia dodatkowych jakoscia - koordynator
zarzadzania komunikacja kart ushug oraz stopien

aktualnos$ci kart ushug
Urzedu Miasta Kedzierzyn-
Kozle udostepnianych w
BIP z zakresu dziatania
danej komorki
organizacyjnej Urzedu

14/2021 | Ocena skutecznosci Zapewnienie ochrony przed SRP audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utratg lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami powierzonego mienia w
materialnymi i warto$ciami 2020r.i2021r.
niematerialnymi

15/2021 | Ocena skutecznosci Stopien aktualnosci kart SO audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
zarzadzania komunikacjg

ustug Urzedu Miasta
Kedzierzyn-Kozle
udostepnianych w BIP z
zakresu dziatania danej
komorki organizacyjnej
Urzedu.

SO - 5 losowo wybranych
kart ustug udostgpnionych w
eBOI w czesci Wydziat
Spraw Obywatelskich

jakoscia - koordynator




nr Miejsce Audytor wyznaczony
audytu ) ) przeprowa- | do prowadzenia
Proces poddany audytowi | Przedmiot/cel audytu dzenia audytu

16/2021 | Ocena skutecznosci Ocena zakresu przegladow Or (82J) audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu zarzadzania w latach 2020- jakoscia
organizacji przygotowania oraz | 2021.
wydawania aktow prawnych
przez organy gminy

17/2021 | Ocena skutecznosci Ocena prowadzenia w BRM audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu 2021 r. obstugi jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i organizacyjno-technicznej
skuteczno$ci wykonywania oraz kancelaryjno-biurowej
zadan publicznych komisji statych Rady Miasta

Kedzierzyn-Kozle:

- Komisji Infrastruktury,
- Komisji Spraw
Spotecznych.

18/2021 | Ocena skutecznosci Okreslanie odpowiedzialnosci| BIO audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu i uprawnien pracownikow jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami ludzkimi | Urz¢du, wymaganych
oraz nadzor przestrzegania kompetencji do realizacji
zasad etycznego postgpowania | zadan publicznych w 2021 r.

19/2020 | Ocena skuteczno$ci Ocena terminowosci PMS audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu sporzadzania sprawozdan w jakoscia
sprawozdawczosci z latach 2020 - 2021
wykonywania zadan wynikajacych z obowigzkow
publicznych komorki organizacyjnej

20/2021 | Ocena skutecznosci Stopien realizacji w latach ZD audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu 2019 r. - 2021 r. zadan jakoscia - koordynator
nadzoru efektywnosci i wybranych w ramach
skuteczno$ci wykonywania Budzetu Obywatelskiego w
zadan publicznych 2019r.i2020r.

21/2021 | Ocena skutecznos$ci Identyfikacja, analiza i IRE audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu monitoring ryzyk w 2020 i jakoscig - koordynator
zarzadzania ryzykiem 2021 r. w ramach biezacych

dziatan realizowanych przez
dang komorke organizacyjng
Urzedu

22/2021 | Ocena skutecznos$ci Prowadzenie najwyzsze audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu (koordynowanie) kierownictwo | jakoscia
organizacji przygotowania oraz | postepowania dotyczgcego urzedu —
wydawania aktow prawnych opracowania projektu Sekretarz
przez organy gminy Raportu o stanie gminy w .

latach 2020-2021 Miasta

23/2021 | Ocena skuteczno$ci Zapewnienie ochrony przed | KST audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu utratg lub zniszczeniem jakoscia - koordynator
zarzadzania zasobami powierzonego mienia w
materialnymi i warto$ciami 2020r.i2021r.
niematerialnymi

24/2021 | Ocena skutecznosci Stopien przestrzegania OSR audytor zarzadzania
funkcjonowania Procesu instrukcji kancelaryjnej (w jakoscia - koordynator
organizacji przygotowania oraz | systemie tradycyjnym) oraz
wydawania aktow prawnych jednolitego rzeczowego
przez organy gminy wykazu akt przez dang

komorke organizacyjna
Urzedu w 2021 r.
25/2021 | Ocena skutecznos$ci Realizacja programu AKW audytor zarzadzania

funkcjonowania Procesu
nadzoru efektywnosci i
skuteczno$ci wykonywania
zadan publicznych

zapewnienia i poprawy
jakosci audytu
wewnetrznego latach 2020-
2021

jakoscia - koordynator




Odpowiedzialny za sporzadzenie informacji:
Sekretarz Miasta

Kierownik Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle
Zbigniew Romanowicz (-)



